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VALLALKOZASI SZERZODES

PEnzOgyi OSZRAY L Lviveisinnmiii

Mszmkl om I it i nie s sasimnsind

Mely létrejort  egyrészrdl a Gottsegen Gyiirgy Orszagos Kardiologiai Intézet
1096 Budapest, Haller u. 29. mint megrendel (tovabbiakban Megrendeld),

képviseli: Dr. Ofner Péter figazgato foorvos,

masrészrél P. Dussmann Kft. 1088 Budapest, Rakoczi ut 1-3. mint vallalkoza (tovabbiakban
Villalkozo), képviseli: Csakd Thorsen iigyvezetd, kozott az alabbiak szerint:

1. Aszerzidés tirgya

L. A Villalkozé TED 2011/8-235-381350 sz hirdetménnyel meginditott
kozbeszerzési eljaras alapjan, a szerzodés feltételei szerint vallalia Megrendeld
Fehér Hollé utca, Haller utea, a Szent Istvan kérhaztol az Intézet fele nyulé
telekhatar, és a Vagdhid utca altal hatarolt (9.800, m2 ) teriileténck drzését. drzés
védelmi, rendészeti, vagyonvédelmi és portaszolgdlati, valamint a telefonkézpont
kezeldi feladatok ellatasat.

1.2, A Villalkozé vallalja, hogy a Megrendels altal készitett és Jovahagyott részletes
biztonsagi szabalyzatban foglaltaknak eleget tesz, azt magdra nézve kitelezének
tartja. A Vallalkozd tevékenységének mindenkori alapja a biztonsagi szabalyzat,
mely jelen szerzédés elvalaszthatatlan részét képezi (1. szami melléklet).

2. A Villalkozo kitelezettségei

2.1. A Vallalkozo kotelezi magdt, hogy a jelen szerz6désben megjeldlt szolgaltatast
a vonatkoz6 jogszabdlyi eldirdsoknak, valamint a kialakult szakmai
gyakorlatnak, illetve a jelen szerzédés eldirdsainak megfeleloen vépzi, azért
teljes korli feleldsséget vallal. A Vallalkozé a szolgdltatds nyljtasa sordn a
megfeleld szintli ellatishoz szitkséges hatdsagilag engedélyezett eszkoziket
hasznalja.

2.2 A teveékenység ellitdsahoz szilkséges hatdsagi engedélyek folyamatos
megujitasa a Villalkozé kitelezettsége,

A Vallalkozo kotelezi magat, hogy a jogszabalyi eldirdsoknak, és a szakmai
gyakorlatnak megfeleld szolgdltatas érdekében, kiképzett személyzettel,
megflelelé  berendezésekkel és eszkozokkel végzi a tevékenységét. A
tevékenység ellatdsihoz csak erkalesi bizonyitvannyal rendelkezé szemeélyeket
alkalmaz. A Vallalkozd tudoméasul veszi, hogy a Megrendelé altal az
Intézetb6l  fegyelmi okbdl elbocsitott dolgozét nem  alkalmazhat.

Szolgalati helyek és idék

Foepiilel porta 1 16 24 oras

Foeépiilet porta 1 16 8 6ras, munkanapokon
Gyermek Sziveentrum porta 1 £6 24 dras

Teherporta 1 16 12 éras, munkanapokon
Epiileten beliili jarér 1 f6 24 6ras

Epiileteken kiviili jardr (udvari) | 16 4 éras, munkanapokon
Telefonkézpontos | fo 8 éras, munkanapokon
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i A Villalkozo kisteles alkalmazottaival az alabbi szabdlyokat betartatni:

231, Titoktartasi szabdlyok:
- A betegekrdl, dpolészemélyzetrdl szerzett informaciokat mindenki
kiiteles hivatali titokként kezelni, tovabbitani tilos.
232 Kapesolat a betegellatassal:
- A szolgéltatas az osztilyok gyogyitasi tevékenységét nem zavarhatja.
233, Viselkedési szabdlyok:
- Az oOrszemelyzet személyes tigyeit a gyogyitd osztaly teriiletén nem
intézheti csak a szdmukra kijelélt helyen.
- Személyes vendégeket az Intézet teriiletén szolgalati id6 alatt nem lehet
fogadni.
- A feladatokat a Vallalakozé altal rendszeresitett és eldirt sltdzetben
lehet végezni, annak megfelelden jo megjelenéssel és dpolt kiilsével, A
megfeleld 6ltozek: sotét nadrig, fekete nem sporteips, fehér vagy
vilagoskék emblémazott ing, Dohdnyozni az Intézet teriiletén tilos. A
Vallalkoz6 kételes betartani és betartaini a nemdohanyzdk védelmérél
¢s a dohanytermekek fogyasztdsinak, forgalmazisanak egyes
szabalyairol sz6lo, mindenkor hatdlyos 1999, évi XLIL torvény
vonatkozo rendelkezéseit.

2.3.4. Altaldnos szabalyok:
- A szolgalatban Iévé személyzet az Intézet vezetSinek (Féigazeato,
Foigazgato helyettesek, Miiszaki osztilyvezetd, tigveleti idd alat az
Intézeti iigyeletvezetd), a szolgaltatasra vonatkozd irdsos utasitisait
kételes végrehajtani, vitatott kérdés eldoniésében a Vallalkozé teriileti
vezetdie kbteles dontést hozni.
- Az Intézet teriiletén talalt tirgyat az osztdlyvezetd féndvérnek vagy a
tertiletvezetdnek kdteles leadni.

2.4. Felelosség

24.1. A Villalkozo kiteles a munkavallaldit a torvényi eldirdsoknak megfeleld
munka-baleset és tlzvédelmi oktatdsban részesiteni és folyamatosan
cllendrizni azok betartdsat, A Villalkozo vallalja, hogy a Megrendels
altal kifogdsolt szolgalatot teljesitd személyt szilkség esetén mids
személlyel helyettesiti.

i e A Villalkozo a Megrendelé altal jelen szerzédés alapjan biztositott
kiziizemi szolgiltatisokat a takarékossig szem eldtt tartisa mellett
vehett igénybe.

2.4.3. A Vallalkozé a Megrendeld egvidejii értesitése mellett jogosult
alvillalkozot alkalmazni. Az alvéllalkozo tevékenységért a Vallalkozo
oly médon felel, mintha a szolgaltatdst maga nytjtotta volna.
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3. A Megrendelo kiitelezettségei

3.1

3.2,

3

Megrendeld kiteles a szolgdlati helyeket a szolgdltatis nyujtasahoz alkalmas
dllapotban a Vallalkozé rendelkezésre bocsatani, a Vallalkozd a feladat teljesitését
mindaddig mellzheti, mig a Megrendeld a kitelezettségét nem teljesiti.

Szolgalati helyek és idék

- Foépiilet porta

- Gyermek Sziveentrum porta
- Teherporta

- Epiiletek

- Udvar és parkolok

- Telefonkézpont

A Megrendelo koteles a szolgdlat ellatisahoz szikséges informaciokat a
Villalkozo teriileti vezetdiének a rendelkezésére bocsatani,

4. A villalkozéi dij és dijfizetés

4.1.

4.2,

4.3.

4.4.

4.5.

A Vallalkozot a jelen szerzddés 1.2-es pontjdban megjeldlek ellatasaért az alabbi
dijazasok illetik meg :
oradij 849.- Ft + AFA / {6, azaz

30 napos honap esetén 8 munkasziineti nappal és 22 munkanappal szamolva:

1 078 (oradij) x 2864 (6ra)= 3 087 392 Ft (bruttd havi szol galtatasi dij)

Rendezvénvek esetén tibbletszemélyzet dija: 849.- Ft/ 6ra /f6 + AFA

A Villalkozo rendezvények esetén a Megrendelivel tértént egyeztetés alapjan,
tobblet szolgaltatds nydjtdsat  vallalja  dijazas  ellenében. A fentickben
meghatdrozott villalkozasi dijon tilmenden, a Villalkozo tovabbi kidltségtéritésre
nem jogosult.

A 4.1-es pontban megjeldlt véllalkozéi dij esak a szerzddd felek kizds irdsos
megegyezese alapjan modosithatd. Modositas csak a szolgaltatas jellegének
jelentds véltozasa, illetve Megrendelonek opcids jogaval vald élése esetén
hajtathato végre.

A 4.1. pont szerinti havi dijat, valamint a rendezvények esetén fizetends dijat a
Vallalkozo altal havonta kiallitott szimla alapjan Megrendels utdlagosan, a szimla
kézhezvételét koveté 60 naptiri napon belill kiteles dtutalni a Vallalkozé
UniCredit Banknal vezetett 10900028-00000002-03250013 szimt sziaml4jara.

Szerzédésmodositas esetén, amennyiben a modositas a szolgdlati draszamokat
érinti, a dijszamitds alapja a megajanlott 6radij.



4.6.

4.7.

A Megrendeld késedelmes fizetése esetén, a Villalkozd a mindenkori jegybanki
alapkamatnak megfeleld 6sszegl késedelmi kamatot jogosult felszamolni.

Vallalkozo villalja hibds teljesitése esetén kotbér kifizetését. Hibds teljesitésnek
mindsill, amennyiben a szolgalat ellitisa nem a biztonsdgi szabalyzatban
megadottaknak (annak barmely pontjaban foglalt eldirdsnak) megfelelen torténik
¢s azt Vallalkozd a Megrendeld irasbeli felhivisdra sem allitja helyre barmely
naptari napon. A hibas teljesitési katbér mértéke a teljes brutto szerzédéses havi dij
0.7 %-a / naptari nap, azon naptari napok utan szdmolva, melyen hibas teljesités
tortent. A hibas teljesitési kitbér mértéke maximum a teljes brutto havi dij 20 %-a
! ha.

5. Felelosségi szabalyok

.1

52

5.3.

5.4.

3.5

3.6.

3.8

Vallalkozo koteles a szolgdltatist a vonatkozd jogszabdlyi eléirasoknak, a
kialakult szakmai gyakorlatnak, valamint jelen szerzddésben rogzitett feltételeknek
megfelelden biztositani.

A szolgaltatds teljesitésérol a Vallalakozd FEseménynaplét wvezet, mely a
szolgaltatas teljesitésének ipazolasira. a szolgaltatds mennyiségére, mindségére
vonatkozo bejegyzések, valamint a szolgiltatds esetleges hibdinak rogzitésére
szolgal.

Az Eseménynaploba a Megrendeld 2.3.4. pontban nevesitett vezetdi barmikor
betekinthetnek.

Hianyos teljesités észlelése esetén, a Megrendelé a hidnyossdgra vonatkozo
észrevételeit az Eseménynaploban rogziti. A hibas teljesités elismeréséhez a
Villalkozo ellenjegyzése sziikséges. A kifogdsolt hidnyossag jogossaga esetén, a
Villalkozo haladéktalanul gondoskodik sajat  kiltségvetése terhére annak
kijavitasaral 60 percen beliil.

A kijavitas tényét, vagy annak elmaradasat, a Megrendeld és a Vallalkozo kizisen
rogziti az Eseménynaploban. A Vallalkozo tudomdsul veszi, hogy a hidnyossag
kijavitasaig, illetve arrdl folyo egyeztetd tirgyalas lezardsdig, a Megrendels az
aranyos dijazast visszatartja.

Vallalkozé a szolgaltatds nyljtasa sordn, a Megrendelénél keletkezett kéarokért
abban az esetben tartozik feleldsséggel, ha a karokozas a Vallalakozonak
felrohato.

Villalkozo a munkavallaloi altal, a Megrendeldének okozott karokért ugy felel,
mintha azt maga okozta volna. Abban az esetben tartozik feleldsséggel, ha a
munkavillalo a kart munkaviszonyaval dsszefiiggésben, a munka teljesitése sordn
okozta.

A szolgaltatds soran a Vallalkozé mulasztisa kovetkezményeként keletkezett és
bizonyitott kar teljes mértéki megtéritését véllalja abban az esetben is,
amennyiben a felelosségbiztositasi kitvénye altal nyujtott fedezet nem elegendsd
nagysagu.



3.9, A Villalkozdval szembeni karigény érvényesitésének feltétele, hogy:

- 4 Megrendeld a karokozds tényének felismerését kivetdé 3 munkanapon
beliil irdsban igénybejelentéssel éljen a Vallalkozénal,

- bunecselekmény gyanija esetén a Megrendelé haladéktalanul Jelentse a
Vallalkozonalk,

- a Vallalkozd vagy biztositéja altal visszautasitott kéaripényt, a
visszautasitdstol szdmitott 3 honapon belil a Megrendelé jogi titon
kezdeményezheti a kirigény megtéritését.

5.10. A jelen szerzédés 7.3. pontjadban meghatirozott, a szerzddés rendkiviili
felmonddsira okot szolgdltatd szerzodésszegés esetén a Vallalkozo villalja a
szolgaltatas brutt6 évi ériékének 30% nagysagi meghitsulisi kéthér megfizetését.

6. Egyiittmikodés

6.1.  Szerzédoé felek kotelezettséget vallalnak arra, hogy a szerzédés teljesitése
érdekében egyilittmilkddnek, tijékoztatjdk egymadst a szerzodés teljesitését
befolyasold  kériilményekrdl, akadalyokrol, biztositjdk a  kapesolattartast
munkavallaloik {alkalmazottaik) kdzott.

6.2. Az egyiittmikodés, valamint a szerzddésszerl teljesités eldsegitése érdekében a
Megrendel6 vallalja, hogy az Eseménynapléban levo bejegyzéseket rendszeresen
ellendrzi, amely bejegyzéseknek tartalmaznia kell, jelen szerzddés szempontjabol
minden lényeges korillményt, igy kiiléndsen:

- a szerzOdésszerl teljesites igazoldsat,

- az egylittmikodes, illetve az ellendrzés sordn tett észrevételeket,

- hibas teljesités rogzitését, a kijavitisra megallapitott hataridét, a
kijavitasig visszatarthato dij részlet Ssszegét,

- a Megrendeld utasitasait, a Vallalkozonak arra tett észrevételeit,

- a bekdvetkezett karesetek leirdsat, rogzitését,

- minden olyan tényt, kiriilményt, észrevételt, amelyet a szerz6dé felek a
jelen szerzddés szempontjabol fontosnak itélnek.

6.3. Az Omapldba tett barmilyen bejegyzés megtirténtének tudomasul vételét, a masik
szerz6dd fél bejegyzésével ismeri el.

6.4, Az egyiittmikodés elosegitése érdekeben, a kijelth kapesolattartd személyek:
P. Dussmann Kft. részérol
Lipat Istvan Tel: 06-20-934-4406, vagy az altala irashan meghizott
személy

Gottsegen Gyirgy Orszagos Kardiologiai Intézet részéril
Modra Ferenc  Tel: 06-70-382-0251



6.5. A képviseletre kijelolt szemelyek jogosultsiga kizdarolag a jelen szerzodes
teljesitésével Osszefiiged utasitasok kiadasara, az ellenérzésre, az észrevételezésre
terjed ki, melyet irasban régzitenck. A szerzédés modositasa irasban, csak jelen
szerzodes alairoil dltal, vagy az aldirdsra részitkrol meghatarozott személyek wtjan
térténhet.

A szerzddés tartalma és megsziinése

7.1, Jelen véllalkozasi szerzodést szerzodd felek hatarozott idére, a szerzidés
alairdsinak napjatél 36 honap idétartamra kotik. azzal a kikotéssel, hogy
Megrendelé a 12. honap végén (eldzetes kiertesitéssel) felmondhat. Amennyiben a
felmondas nem térténik meg, tgy a szerzédésben leirtak szerint a szolpaltatas
tovabb folytatodik.

7.2, Szerzddd felek 3 honapos felmondasi id6 betartisaval sziintethetik meg (rendes
felmondas).

7.3.  Szerz6doé felek a rendkiviili felmondas jogdval €lhetnek, ha barmelyik szerzodd fél
olyan szerzddésszegésnek mindsiild magatartdst tantisit, amely a szerzddés tovabhi
fenntartasat lehetetlenné teszi.

7.3.1. Rendkiviili felmondésra okot adé szerzddesszegésnek mindsiil:
- a Vallalkozo részérol:

- ha a mindkét fél dltal elismert hibas teliesités hatiridére 16rténd
kijavitdsat legalabb harom alkalommal elmulasztja,

- alkalmazottainak a betegellatis rendjét sulyosan sértd, tobbszdr
ismétlodo magatartdsa,

- amennyiben az Intézet terilletérdl a Vallalkozo hibdjabdl, altala leltar
szerint atvett az Intézet tulajdonat képezé anyagot, eszkdzt visznek el,
¢és a kar rendezésére felek nem latnak lehetdséget,

- ha olyan mértékben hibdsan teljesit, hogy a havi hibas teljesitési kothér
meérteke meghaladja a havi brutté dij 25 %-4t,

- a Megrendelé részérdl:

- ha haromhavi véllalkozéi dijfizetés hdtraléka keletkezik és a fizetés
itemezéscre egyik fél sem lat lehettséget,

- jelen szerzédésben rdgzitett kiitelezettségeinek megsértésével
ismételten, vagy folyamatosan lehetetlenné teszi a Vallalkozd ltal
végzendd szolgaltatds nyijtasat.

A rendkivilli felmondds irasban, az indokok feltiintetésével toriénik,
kezdénapja a kézbesitést kiveté elsé nap.

74.  Rendkiviili felmondas esetén a Megrendeldé — kdrenyhitési kotelezettsépébil
eredben — haladéktalanul kiteles intézkedni (ij, masik szolgdltatas beszerzésére (1]
vallalkozdi szerzdés megkitésére).



8. Egyéb rendelkezések

8.1.

8.2.

8.3.

8.4

8.5.

8.6.

Jelen szerzodés alapjan Villalkozo a szolgdltatast 2012, év aprilis ho 3. napjatol
kezd6dden kiteles a szerzodésben foglaltaknak megfelelten megkezdeni.

Villalkozd villalja, hogy az Intézet belsd szabdlyzatait, tlzveédelmi,
munkavédelmi sth. a dolgozdival megismerteti €s betartatja.

A szerzddd felek kotelezettséget vallalnak arra, hogy egymasnak a szerzidés
teljesitése sordn tudomasukra jutott iizleti titkait nyilvédnossagra nem hozzak,
harmadik személlyel nem kizlik, és azokat a szerzodés megsziinését kovetden is
megdrzik.

Jelen szerzédés és melléklete 4, azaz négy egyez példanyban késziiltek, amelybdl
2 eredeti példany a Megrendeldt, 2 eredeti példény a Vallalkozot illeti meg.

Ha a szerzddd felek a szerzddéshol eredd barmely jogvita rendezeését kizvetlen
targyalasos tton nem tudjak megoldani, igy e jogvitajuk eldontéscre a Megrendeld
székhelye szerinti illetékes Birosagot kouk ki.

Jelen szerzodéshen nem szabdlyozott kérdésekben a Polgari Torvénykdnyv
eldirdsait kell alkalmazni.

Budapest, 2012. 4prilis 02.

‘ﬁr,/ Ofner Péter Csako Torsten
foigazgatd foorvos ligyvezetd
mint Megrendeld mint Vallalkozo

et
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1. szédmn melléklet

L. Vagvonvédelemmel kapesolatos altalanos szabalvok

A biztonsagi Orség foglalkoztatdsa az Intézet és a vele szerzédésben 1évé védelmi
szervezet kizott létrejitt megallapodas szerint térténik.

Az Orzési feladat az aldbbiakra terjed ki:

» az épilletek drzése, az épliletek elleni timadas megakadalyozasa,

e csemeények  (rendzavaras, botranyokozds) megelézése, az események
megsziintetéseében vald kozremiikidés)

e rendkiviili esemény (fegyveres timad4s, bombariadd, tiiz, robbands biztositisa, a
kivetkezmények felszdmoldsanak eldsegitése)

¢ minden, amit a kérhaz mikodése sordn a helyi sajatossagok figyelembevételével a
munkaltatd meghataroz,

 azcptleten beliil a helyiségek zartsaganak ellenérzése.

Vagyonvédelmi szempontbél érzitt teriilet:

* A Budapest IX. keriilet, Haller utca - Fehér Hollé utca - Vagéhid utca, valamint a
Vagohid utcai teher portatél indulé és a Haller utca vonaldi g hizddo | tizolto at”
altal hatdrolt tertilet, valamint felépitményei,

A biztonsagi 6rség tagjai a biinteteljérasban meghatarozott nyomozati tevékenységet nem
folytathatnalk,

Az Orzdtt objektumot ért erészakos tamadas elhdritisa soran a kényszeritth eszkozok
alkalmazisa - a jogszabdlyi eldirdsok figyelembe vételével — az ér fi elelosségére tarténik.

A biztonsagi drség elvi iranyitdsa az Intézet vezetojének feladata, melynek kézvetlen
irdnyitasat a fdigazgatd gazdasigi helyettesének, illetve az 4ltala iranyitott osztaly
hataskdrébe utalta a ftigazgato. A szakmai iranyitis és ellenérzés a védett szervezetnek
(munkdltato), illetve annak vezetdjének a feladata. A munka helyszini ellendrzése,
esetleges észrevételek kozlése a fentieken til az Intézet vezetdjenek, valamint az altala
kijeldilt személyeknek a jogosultsaga. A fenti feladatok vegzesére a felek megéllapodni
kitelesek.

A biztonsdgi or kizdrolag a fent nevezetteknek tartozik beszamoldsi kitelezettsépgel.

Az Orzest folyamatosan, a nap 24 drdjaban biztositani kell, a szolgalati idGbeosztasnak és
a helyi sajatossigok maximalis figyelembevételével.

A biztonsdgi szolgdlat a masodik pont utolsd bekezdésében feltiintetett teriileti hatarokon
beliil nem esak vagyonvédelmi, hanem rendészeti feladatokat is ellat, a modositott 1998,
evi IV. térvény alapjan.

Az brzés-védelem biztositasaban a biztonsagi szolpalat az Intézet tulajdonat képezd vides-
kamera rendszert is miikddtet.

——



Az Intézetben szolgilatot teljesito biztonsagi ériik feladatainak meghatiarozasa
A biztonsagi 6r altalanos feladata

A szolgdlati id6 kezdetekor a felallitasi helyén kiteles megjelenni a meghatirozott
olidzékben és felszereléssel. Gydzédjon meg a szolgdlati okminyok meglétérsl,
tajekozddjon az esetlegesen folyamatban 1évi intézkedésekrol, varhaté feladatokral és a
szolgalat felvételének tényét, illetve a tapasztalt hidnyossagokat a szolgélati napldban
rogzitse.

A biztonsagi Or biztositasi-, és rendészeti feladatokat lat el. Elsorendi feladata a
meghbizonak a legmagasabb szinti szolgaltatist nydjtani. Jogsértd cselekmények
megeldzese, megakadalyozasa

. Esetleges fizikalis timadds esetén — az ¢élet és testi epség elsidlegességét szem elétt tartva

— lehetdség szerint higgadt, nyugodt intézkedést tegyen annak megsziintetésére. Minél
jobban és részletesebben figyelje meg az elkovetdket, mozgdsukat, jellegzetességeiket,
azonositisra alkalmas jeleket.

Ismerje meg az objektum dolgozdit. Arra illetéktelen személy Imtézetben wvald
tartozkodasdt igyekezzék kisziirni. (Folyamatos jarbrézéssel és kommunikdcidval) A
biztonsdgi ér ne hagyja magét provokalni. A betegekkel, latogatokkal és dolgozokkal
szemben udvarias magatartast kell tan(sitani, azonban az Intézet rendjét, biztonsagat vagy
tulajdondt sértt esetekben mindenkivel szemben hatérozottan fel kell 1épni.

A szolgalat ellitasa soran felmeriilt észrevételekrsl, hidnyossagokrdl, intézkeddsekral
készitsen feljegyzést, rdgzitse a szolgilati napldban és haladéktalanul tdjékoztassa
munkaltatojdt, illetve annak megbizott illetékes vezetdjét.

Rendkiviili esemény bekivetkezése esetén a rendbrseg, tlizoltosig stb. és a sajat
munkiltatdja értesitésén tal kiteles az Intézet vezetdjének vagy az altala kijelslt
szemelynek is jelenteni. Rendkiviili esemény bekévetkezése esetén zarja le az esemény
teriiletét, akadalyozza meg, hogy oda illetéktelen személyck bejussanak, Higgadt,
példamutatd viselkedésével nyugtassa meg a dolgozokat, betegeket, latogatikat.

Az Intézet biztonsagit érinté rendkiviili események

Az Intézet tevékenységének elldtasat akadilyozo vagy megbenitdo magatartisok, illetve
mas ilyen események sszessége, amelyek magukban hordozzdk a személyek életének,
testi épségének veszélyeztetését, silyos vagyoni kir bekdvetkezésének lehet6ségét vagy
ezek tényleges bekdvetkezésél,

Rendkiviili eseménynek kell tekinteni:

* az Intézet tulajdonat képezé ingd, ingatlan vagyon- €s értéktargyainak erdszakos
rongélasat, eltulajdonitasat, illetve ezek kisérletét;

* az Intézet teriiletére valo illetéktelen behatolast vagy annak kisérletét;

* az cgysegeket érintd tiizet, robbandst, természeti katasztrofil, viz-, pdzvezeték,
elektromos hél6zat meghibdsodasat, az informatikai rendszer teljes lealldsat — 4 dran



il -, tovabba egyéb, a tevékenységet vagy mikodést Iényegesen veszélyeztetd
eseményeket;
* a biztonsigtechnikai rendszer teljes miikédésképtelenségét.

2. A rendkivilli eseményt elszenveddknek a biincselekmény, illetve annak kisérlete esetén a
rendirség; tiz, robbands és természeti kataszirofa bekovetkezésérdl a tiizoltosdg
clsddleges értesitését kiivetGen haladéktalanul értesitenie kell az illetékes teriileti vezetdt,
majd a biztonsagi szervezet vezetdjét, illetve az altala meghizott felelds szemelyt.

3. A rendkivilli eseményrél az érintett terillet szervezeti — kijeldlt — vezetdjenek
kOzremikodésével jegyzokonyvet kell felvennie és annak egy példanyat a
munkaltatdjanak meg kell kiildenie.

Bombariadd

Bombariadd elrendelésére akkor keriil sor, amikor ismeretlen telefonald vagy levéliré az
epiiletben, vagy kozvetlen kirnyékén elhelyezett robbandszerkezet felrobbantasat helyezi
kildtasba.

A robbantassal valo fenyegetés esetén alapvetd szabaly, hogy minden fenyegetést valodinak
kell tekinteni.

Telefonos fenyegetés esetén az elkdvetdt lehetdség szerint minél hosszabh beszélgetésre kell
késztetni annak érdekében, hogy a tervezett cselekményrdl kelld informacid alljon
rendelkezésre.

A fenyegetést kivet teenddk:
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- a fenyegetésrdl Ertesiilt biztonsagi r az eseményt azonnal jelentse az Intézet illetékes
vezetdjének, annak jévahagyasaval és panikkeltés nélkill — miiszaki-technikai okokra
vald hivatkozdssal — az épiilet kiiirftését haladéktalanul kezdje, ill. kezdjék meg,

- Ertesitse a renddrséget,

- gondoskodjon az értékek elzarasardl és a kulesok elvitelérsl,

- az cpilet kilirftése utdn gazddtlanul hatrahagyott csomagokat, targyakat érintetleniil
kell hagyni, és erre a helyszinre érkezé tlzszerészek, rendérék figyelmét fel kell hivni,

- az elsGdleges, halaszthatatlan, promt intézkedések megtételét kivetden tdjékoztassa
munkaltatdjat,

- a kidiritett épliletbe vald visszatérést csak a tlizszerészeti atvizsgalast kivetden, annak
eredményétil fiiggden tegve lehetové.

EGYEB RENDELKEZESEK

Az Intézet dltal mitkddtetett szamzar kombindcids értékorzé szekrény kinyitdsat indokolt
esetben lehetévé kell tenni a gyarto altal rendelkezésre bocsatott biztonsdei koddal,

A biztonsagi kod kezelésével az Intézet egy személyben a P.Dussmann Kft. helyi
vezetdjét bizza meg.

A biztonsagi kodot szigortan TILOS mas személy részére kiadni, érte a kezeld személy
biintetdjogi feleldsséggel tartozik.

Indokolt esetek:

‘\4—_?"



- a beteg elfelejtette a kddjat

- a hozzatartozd kérésére, ha a beteg elhunyt

- miiszaki hiba miatt, ha a beteg nem tudja kinyitni

- abeteg tivolmaraddsa esetén, meghatalmazottja

- a beteg jovahagyasa nélkiil az illetékes nyomozo hatosag is elrendelheti a kinyitist

Kinyitas feltetelei:

Az értékmegdrzé szekrény kinyitdsat két tanh jelenlétében lehet elvégezni. Abban az
esetben, ha az érdekelt fél (beteg) a kinyitdsnal nem tud jelen lenni (athelyezés, rosszullét
stb.) esak az dltala irdsban meghatalmazott személy jelenlétében lehet a kinyitast
végrehajtani. A beteg altal megjeldlt személy adatait (ha mds hozzitartozé nines) a
betegfelvételi nyilvantartd lapon a betegfelvételi iroda minden esetben feltiinteti. A
kinyitdsrél minden esetben jegyzokdnyvet kell késziteni, melynek tartalmaznia kell az
értékmegorzo szekrényben elhelyezett targyak és értekek felsorolisat, valamint azok
jellemzé sajatossagait (pl. 1 db ndi sarga fém gytiri piros kovel). Abban az esetben, ha az
elhunytnak nincs hozzatartozoja, vagy ha van is, de barmely okbdl megjelenni nem tud,
ugy a felleltdrozott értéktargyakat értékzacskoban kell elhelyezni, a jelenlévék elétt
hitelesen lezdrni, €5 a tovabbiakban a letétkezelési szabalyzat szerint kell eljarni.

A biztonsigi 6r szolgdlata ellatdsa sorén tartézkodni kiteles minden olyan viselkedéstdl,
amely személyére és munkaltatojdra, valamint a védett Intézet tekintélyére, megitélésére
negativ hatassal lehet ¢s a szolgdlat komolysagat veszélyezteti.

A biztonsigi Or indokolatlanul ne lépjen kapcsolatba a dolgozokkal, betegekkel,
latogatokkal, elterelve figyelmét a szolgalat ellatasarol.

A biztonsagi Orszolgdlatba csak a szolgdlat ellatasara alkalmas, kipihent allapotban,
meghatdrozott Gltézetben és felszereléssel Iéphet.

Amennyiben a biztonsdgi Or szolgdlata alatt t6bb izben megszegi a rea vonatkozé
szabalyokat, az Grhelyén elalszik, figyelmetlen, nem az objektum Grzésével foglalkozik,
az Intézet altal megbizott felelds személy javasolhatja az 6r eltavolitasat.

A szolgdlat ellatasa alatt alkohol és mas kabitd hatasi szer befolyasoltsiga alatt nem
dllhat.

A szolgdlatit koteles a legjobb tuddsdhoz mérten ellitni. Magdnéleti kapcsolatot az
Intézetben nem létesithet. Az Intézeti telefont csak szolgalati célbdl haszndlhatja.

Az Orzési feladat teljesitése a kijeldlt szolgdlati helyen valé megjelenésekor, a feladat
atvételekor kezdddik ¢s a szerzdésben rigzitett ideig tart. Az Intézetbe valé megérkezése
utdn a biztonsagi Or koteles bejelentkezni a védelmi szervezet ligyeleti szolgilatinal

{foporta).
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A biztonsagi or egyéb feladatai

Feladatok a személy- és teherforgalommal kapcsolatban:

1.

Betepek iranyitasa

e Vizsgilatra berendelt betegeket, korhazi felvételre jelentkezdket a betegfelvételi
irodara, a beteg gyermekeket a Gyermek kardiologia betegfelvételi irodara kell
iranyitani, ElsGsegély jellegh ellatast igényld személyeket az ambulancidra, munkaid6
utan eérkezoket a belgvogyaszat ligveletvezetd orvosanak azonnali értesitése mellet, az
¢ utasitasanak megfelelo helyre kell kiildeni.

e Mentdvel szallitott betegeket munkaidében az ambulancidra, ez utdn a Belgyogydszati
tenziv osztalyra kell iranyitani.

¢ A portaszolgalatnak meg kell gyozidnie arrdl, hogy a beteg rendelkezik-e beutaldval,
ha nem, akkor a kezel6orvost fel kell hivni telefonon, hogy fogadja-e a beteget.

Beterlatopatds irdnvitasa

o Beteglatogatokat mindig az érvényben Iévé latogatasi rendnek megfelelden szabad az
Intézetbe beengedni.

e 10 éven aluli gyermek beteget nem latogathat, ez aldl a kezelborvos vagy az ligyeletes
orvos adhat felmentést.

o Az Intézet Osztdl tavaszig ingyenes ruhatari szolgaltatist nydjt. A portaszolgalat
feladata a latogatok felvildgositasa és a ruhatarhoz valo iranyitasa.

s Az Intézetben fekvibetegek eclhelyezéséral felvilagositast munkaidon  kivil
portaszolgdlat ad.

Vendéeek figvielek irdnvitisa

o Intézeti vezetok és orvosok név szerinti keresése esetén a portaszolgdlatot teljesitd
személy telefonon kér utasitast a keresett személytél, hogy hol kivanja fogadni a
latogatojat.

o Azokat a személyeket, akik az érkezését eldre bejelentik, a megadott helyre kell
iranyitani.

e Munkafelvételre jelentkezéket szakdolgozd esetében a  fOigazgatd  dpoldsi
helyetteséhez, egyéb teriiletre jelentkezit az illetékes vezetohodz kell iranyitani.

e Az epészséglipyi szakdolgozdkat, tanfolyami, szakiskolai tanulokat gyakorlatra
jelentkezéskor a fOigazgatd dpolasi helyetteséhez kell irdnyitam.

Intézeti kulcsok kezelése

o A boritékban leadott kulcsokat csak rendkiviili esetben, jegyzokinyv felvétele mellett
szabad felbontani, A felbontdst az {igyeletes orvos rendelheti el.

« A munkahelyek kulcsait a portan erre a célra rendszeresitett szekrényben kell 6rizni.

o A kulesok leadasat és kiadasat a kulesnyilvantartd fiizetben riigziteni kell.

o Miiszaki munkahelyek kulcsait a miiszaki igyeleti szobaban, a miiszaki iigyeletes drzi.
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5. Kapuk nvitisa és zdrdsa

Haller urcai kapu

A Haller utcai személy bejard kiilsé kaput 5.00-kor kell kinyitni és 20.00 érakor kell
bezdrni. A mellette lévo nagykaput, melyen a mentéforgalom bonyolédik, reggel 6.00
orakor kell nyitni €s 22.00 orakor kell zdrni. A kdztes idépontban a karos sorompaval kell
szabdlyozni a forgalmat.

Amikor az Intézet litja el az iigyeletet, azokon a napokon a nagykaput nem kell
bezirni, a mentéforgalom zavartalan mikidésének biztositisa végett. Ekkor csak a
karos sorompot kell mikodtetni!

Vidgdhid utcai kapu

A gépkocsi forgalom szdmara 4.45-kor kell a kaput kinyitni és 18.00 érakor kell bezarni.
Ezt kvetd idében a forgalom a Haller utcai kapun térténhet.

Szombat, vasarnap €s ilinnepnap a Vagdhid utcai kapu zarva tart.

Magan gépkocsit csak érvényes parkolasi engedéllyel szabad az Intézet teriiletére
beengedni. Parkolasi engedélyt a gondnoksagon lehet igényelni.

6. Aruszallitis
» A portaszolgalatot teljesitd biztonsdgi 6r kiteles a be- és kimend gépkocsik rakterét
megtekintéssel ellendrizni, és a szillitélevélen szerepld anyagokkal azonositani.
e Akdr Intézeti dolgozo, akar kiilsé cég, anyagot vagy mas térgyat csak megfeleld
bizonylat alapjan vihet ki az Intézetbdl (szallitblevél).
e«  Amennyiben a portaszolgalatot teljesité biztonsdgi &r szabalytalansagot észlel, kiteles
a feletteset ertesiteni.

7. Forgalomiranyitas

e Az Intézet teriiletére személygépkocsit beengedni csak Intézeti belépési engedéllyel
szabad.

e Arut szallito gépkocsit a szallitolevél ellenérzése utan — ha a szallitmany az Intézet
részére érkezett — lehet beengedni és a raktarba iranyitani.

e A portaszolgdlatot teljesitd biztonsigi 6r koteles az idegen cég gépkocsijardl
nyilvantartist vezetni (érkezés, tdvozas, rendszam, cég neve).

Kuilsd jardrozésre beosztott biztonsdgi or feladata:

e a kiilsé jarorozésre beosztott biztonsagi ¢r munkanapokon, napi 4 6raban (7-11 ora
kozott) az Intézet egész teriiletél folyamatosan kiteles feliigyelni.

e Ha rendellenességet észlel, azt jelenteni kételes a portaszolgilatot teljesitd biztonsagi

orség vezetojének, illetve az Eseménynaploban régziteni.

8. A portaszolgalat atadasa-dtvétele

A portaszolgilatot dtadod biztonsagi or kiteles a szolgalati ideje alatt torténteket a
portaszolgalati naploba bejegyezni.

=



11.

A szolgdlat felszerelése:

- Ruhdzat: egységes formaruha (fekete vagy sotétkek nadrag. fekete cipd, fehér vagy

vilagoskék egyen ing (nem polo).

- Személyi okményok: személy- és vagyondri igazolvany, személyi azonossagot igazolo

okmany

- Szolgdlati okminyok: szolgalati utasitas, Orutasitds, szolgdlatvezénylés, Grszolgalati
naplo

- Radio kapesolat: 4 db radié hasznilata a Jobb kommunikécid érdekében (A", B,
»C” porta és a mozgd jardr). A radiok megfelelé HIF engedéllvel rendelkezzenek.

Szolgdlat elhelyezése, tartdzkoddsi helye
hétkdznap: 7 1o
munkasziineti és linnepnapokon: 3 fo.

Ebbol: 118 24 éras az ,A™, azaz foépiilet p féportan
1 £0 8 Ords az ,, A", azaz foépiilet foportan, munkanapokon
1 16 24 6ras a ,,B”, azaz gvermek szivsebészeti portajan
1 6 24 6rés belsd jarér
I 16 4 6rds kiilsé jardr, munkanapokon
1 6 12 6rds a ,,C”, azaz teherportan, munkanapokon
I 16 8 orés telefonkdzpontos, munkanapokon

Munkasziineti napokon a C-porta nem tizemel, portaszolgdlat nincs!

. Szolgilati ido

Minden nap — munkasziineti és linnepnapokon is - 0.00-24.00 érdig a szolgalati vezénylés
szerint.

Szolgalati vezénylésiiket egyeztetés wian, a munkaltatoi vagyonveédelmi szervezet
hatdrozza meg, a havi munkaidé beosztasdval egylitt.

Biztonsdgi orik konkrét feladatainak meghatdrozasa
* A szolgdlat tadas-atvételének, valamint a jelentkezések rendje:

- kotelesek a foporta 24 oras szolgalatosanal szemelyesen a szolgdlatha lépést
megeldzoen jelentkezni,

- szolgalatos biztonsagi 6rok kotelesek a szolgdlat atadas-atvételekor a szolgalati
okmanyok meglétét ellendrizni, azt értelemszerfien vezemi, a rendellenességeket
jelezni, valamint az drszolgdlati naploba bejegyezni.

* A jaror kételmei
- A Jardr naponta folyamatosan kételes elvégezni a foépiilet és a gyermek kardiolGgiai

eplilet szintenkent torténd belsd ellendrzését, a rejtozkodésre alkalmas buvohelyek és
egyeb helyiségek fokozott, részletes atvizsgalasar.



A végrehajtds metodikdja:

A belsé kiirlet ellenérzése:

A belsd jarbr a biztonsagi szempontokat figyelembe véve a legelsé szinttél indulva az
alagsorig dtvizsgalja a foépiiletet és a gyermek kardiologia épiiletét.

Az altalanos és alapvetd kotelezetisége szintenként az irodik, mithelyek stb. nyilaszaroi
zartsaganak €s a megbuvasra alkalmas helyeknek (pl. mellékhelyiségek) az ellendrzése,

Alagsor (pinceszint):

Az alagsori szinten az Intézet kiszolgalé egységei, raktdarak, valamint 6ltézok keriiltek
clhelyezésre. A teriileten kizarélag az Intézet dolgozdi tartézkodhatnak. Ha a jarér
illetéktelen személy ott tartézkod4sat észleli, kiiteles a portahoz kisérni.

Foldszint I.. II. em.:

Altalanos ellendrzési feladatokat 14t el, valamint a gyermekkardioldgia épiiletében léve
litogatoforgalmat is ellendrzi.

HL.IV., V.. VI, VII, em.:

Az ellenérzés megkezdése elont jelentkezik az osztilyos fonévémél, ezt kovetben — a
betegek nyugalmat szem eldtt tartva — a kézos hasznalati helyiségeket atvizsgalja, a
teriileten tartdzkodd illetéktelencket felkéri a tavozasra, illetve eltavolitja.

Kiteles minden esetben az adott részleg (osztily) megkiilinbbztetett egészségiigyi
eldirasait munkavégzése sordn maradékialanul betartani (pl. sehészet).

Az atjirhatdsig  szempontiabél nyitott (I-VIL) szintek ellendrzésekor kételes
meggydzGdni az irodak, raktirak és egyéb helyiségek nyilaszaréinak sértetlenségérol,
valamint zartsagdarol.

VIIL, IX. em.:

Szintenként az osztilyokon az illetékes fonévémél bejelentkezik, probléma esetén
intézkedik, majd folytatja jarérizését,

Az atjarhatésig szempontjabol zart szintek ellenérzésekor nem kételes az objektumrész
atvizsgdldsara. kivéve ha konkrét kérds vagy esemény ezt indokoltta teszi.

A jaror a zért teriileteken ellendrzést nem folytathat.

X. em. (ellatd szint, géphiz):

Bejelentkezik a miiszaki szolgdlat vezetdjénél, probléma esetén intézkedik, majd folytatja
jarorozését,

A jarér rendellenességek észlelése esetén, a kiozvetlen részleg, osztaly vezetdjér,
megbizottfat haladékialanul tdjékoztatia és megteszi a kempetencidjdba tartozé elsédleges
intézkedéseket.
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Eovéb kitelezettségek:

Elhagyott, gazdatlan csomagok, targyak stb. észlelésekor a jardr kisérletet tesz a
tulajdonos felkutatdsara. Sikertelenség esetén (kivéve bombariado) az osztaly/részleg
vezetdjének értesitése mellett biztonsagba helyezi a betegiranyito portaszolgdl atnal.

Az atadott targyakrol kiteles tételes dtadas-atvételi jegyzokinyvet késziteni az Grszolgdlat
vezetojével.

A kiilsé kirlet ellenorzése:

A jardr kotelezettsége a védett Intézet terilletén fellelhetd egyeb eépiiletek, felépitmények:

- akardiologiai Intézet kutatasi osztalyanak kétszintes épiiletek,

- afahdz épiilete

- a,C* jelzést teherportanal 1évd épiiletegyittes (raktarak, mithelyek), valamint
- aszeparalt gaztarold (cseppfolyos oxigén) kiilso ellendrzése

Koteles jarorozés sordn a nyilaszarok (ablakok, ajtok) zartsaganak, a telepitett miitargyak
sertetlenségének, epségének ellenorzese.

Feladata, hogy amennyiben a tiizolté Uton” — szabélytalanul — parkold gépjarmiveket
észlel — azt a tovabhi intézkedések foganatositisa végett — a portaszolgalatnak
haladéktalanul jelentse.

A jardr utvonala:

A Bp. IX. ker. Haller u.-Fehérholld u.-Vagohid u., valamint a Viagéhid utcai teherportétol
indulé és Haller u. vonaldig hizédo ,tizoltd 0t dltal bezart teriilet hatarolo, valamint az
tsszekdtd egyéb Gtvonalal.

Az ellendrzést végzd biztonsagi ér a fenti Gtvonal bejardsat kvetben visszatér a porta
pulthoz, jelentést tesz, majd tivozik a felallitési helyére.

A jarér — a fentieken til — 8.00 és 16.00 6ra kozott kiteles legaldbb kétoranként a
jarbritvonalat bejarni, a teriileteken megjelenni.

A jarér rendszeres megjelenése a komyezet hatisira demonstrativ célzatu, visszatarto
hatdst valthat ki a potencidlis rendbontokban. biimelkivetdkben, s ez dltal figyelemkeltd
tevekenyseg.

A porta biztonsdgi drszolgalatot ellato személy(ek) feladata:

. TFigyelemmel kiséri a korhdzi felvételre jelentkezdk mozgasat a betegiranyitotdl a
betegfelvételt bonyolitd korhdzi dolgozdig.

- Siirgbsségi  esetekben (mentdszolgalat érkezése) a belépésre vald jogosultsag
ellenérzésével nem akadalyozhatja a bejutast az Intézethe. Koteles haladektalanul
szabad utat engedni a raszorult mielobbi szakszerdi orvosi ellatasinak elosegitése
érdekében.

- Bonyolitja az Intézet taxi és vérszallitasi igényét, a vizsgalatra leadott anyagokat
megfelelen kezeli és adja t a szallito szolgalatoknak.

- Rogziti a belépés idejét, illetve a belépdk szamat (epészségiigyl személyzet, beteg
vonatkozasdban). Fzt kivetden a betegiranyitoval koordindlva — utolagosan ellendrzik
a belépés jogossagat.
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- Anyagok, alldeszkizok és egyeb vagyontargyak épségénck, sertetlenségének
érdekében kitelesek minden sziikseges intézkedést haladéktalanul megtenni.

- Az Intézet teriiletén jogtalanul tartozkodékat kételesek tavozdsra felszélitani, szilkség
esetén eltavolitani. Ennek eredmeénytelensége esetén feletteseitdl intézkedést kérni,
azok tavollétében — sziikség esetén — a renddrség segitségét kérni.

- Kotelesek mindazon nyilvantartasokat szakszeriien vezetni, amelyek a szolgdlat
ellatasdhoz szitkségesek.

- Amennyiben a szolgilati idejik alatt az Intézet biztonsdgdt sértd cselekményt
tapasztalnak, arrél kételesek azonnal jelentést tenni, illetve a szilkséges intézkedéseket
megtenni. Tiizeset, robbands észlelését kévetten a hataskédriikbe tartozoan intézkedni.

- A tiizoltosag szervei (tliz esetén vagy egyeb rendkivilli eseményt kivéve), valamint a
hirszolgdlati szervek — sajto, radi6, televizio sth. — kozérdekil iligyekben az Intézet
vezetjenek vagy megbizottjanak eldzetes értesitése utdn léphetnek be az Intézet
teriiletére.

- Az ellendrzésre jogosult illetékes szervek, azok vezetdi vagy az altaluk meghizott
szemelyek ellendérzési feladatok ellatdsa céljabol az Intézet teriiletére beléphetnek —
minden killén engedély nélkiil.

- Az Orzés-védelmet ellato személynek olyan tevékenységet folytatni, amely a szolgélat
ellatasétol elvonja — olvasas, tv-nézés sth. — TILOS!

- Ismernie kell a szolgilati helyen elhelyezett TUZRIADO TERVET és annak
veégrehajtasi utasitisat.

- Az Intézet rzés-védelmét ellits személy tevékenysége sordn a Cég nevét tartalmazo
kittizot koteles — jol lathaté helyen — a ruhdzatan viselni.

- Az brzés-védelmet ellatd személy ellentrzését és az Ellenérzési Naplo vezetését a Cég
biztonsagi vezetdje, illetve megbizottja végzi.

- Feladata az Orutasitas megismerése és a benne foglaltak maradéktalan végrehajtasa.

- Az ,A” ¢és ,B” portan elhelyezett monitorok segitségével a vided-kamera rendszer
figyelése, az észlelt szabalytalansagok, biincselekmények megakadalyozasa.

VIDEO-kamera és riszto rendszerek mii kodtetése

Az Intézetiink vagyonvédelme érdekében video kamerds megfigyelé rendszer és riasztd
rendszerek keriiltek felszerelésre, mely az a személyes adatok védelmérdl szblo torvény
(1992. évi LXIIL évi tv), valamint a rogzitd berendezésekkel kapesolatos adatvédelmi
biztosi ajanlds szerint tértént.

Altalanos rendelkezések

A Gottsegen Gydrgy Orszdgos Kardiologiai Intézet teriiletén kialakitott vided kamera
rendszer rendeltetésszerli mikodtetéséért a P. Dussmann K, reszérél a ,B” portin
szolgalatot teljesitd biztonsdgi 6r a felelds.

. Az Intézet LA™ ill. ,B” portdjan a biztonsagi szolgdlat munkatdrsain kiviill mas
személy nem tartozkodhat, az ott telepitett monitorokat illetéktelen nem tekintheti
meg.

2. A vide6 kamera rendszer dltal régzitett képanyagokrdl informaciot - a biztonsagi

szolgdlat - illetéktelen személy részére nem adhat.
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A vided kamera rendszer képeinek rieritése, képek mentése €s taroldsa

1. Az EDSR-1600-as digitalis képrogzitd a kamerdk képeit 4 napig rogeiti, utana

automatikusan torli €s tarolja az 0] képeket.

2, A rogzitett képanyagok megtekintése csak az Intézet foigazgato foorvosa Vagy

an L

gazdasagi igazgatdjanak irasbeli engedélyével 10 et, illetve az Intézet adatvédelmi

felelts személyének a jovahagyasa sziikséges a felvételek megtekintésehez.

1. A biztonsagi kod az LA portan zarl horitékban talalthato, melynek felnyitasat —

elozetes egyeztetés alapjan — a fbigazgato gazdasagi helyetiese engedélyezl.

4. Merev lemezZre vald mentés csak indokolt esetben végezhetd (bincselekmeny,

szabalysértes vagy fegyelmi vétseg gyanuja esetén).

5. A merev lemezre mentett anyagot zart lemezszekrényben kel tarolni, tgy, hogy

illetéktelen szemely ahhoz ne tudjon hozzaférni, felhasznalni.

6 A merev lemezre mentett anyagok kiadasat — hivatalos megkereses alapjin — aZ

Intézet adatvédelmi felelose engedélyezi.

7. Az Intezet dolgozoinak tevekenyseget visszanézni TILOS, ahhoz az érintett személy

irasos hozzajarulasa szitkséges.

¢ Ha a felvételen ridgzitett ceelekmény miatt nem indult fegyelmi, szabalysértési vagy
hilntetoeljaras, akkor azt legkésobb a felvétel készitésctdl szamitott 1 honap elteltével

meg kell semmiziteni.

9. A lementett anyagot jegyzékbe kell venni, annak megsemmisitésél a jegyzéken

rogziteni kell.

Foveéb rendelkezések

|. A video kamerds ¢€s 2 riasztod rendszerek szervizelését, javitdsat csak a szervizelest

végz szakag alkalmazottja végezheti.
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