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I. ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

Jelen Belsé adatvédelmi szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy biztositsa a
Gottsegen Gyorgy Orszagos Kardioldgiai Intézet (a tovabbiakban: Intézmény) tevékenysége soran
a)a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog érvényesiilését, a személyes adatok védelme
elveinek érvényestilését,
b)az Intézmény szervezeti egységeinél vezetett, személyes adatokat tartalmazo
nyilvantartasok vezetésének és miikodtetésének jogszerii rendjét,
) az adatbiztonsagi kovetelmények (technikai és szervezési intézkedések) érvényesiilését.

A Szabalyzat meghatarozza az Intézmény adatvédelmi tevékenysége iranyitasaban és ellatasaban
résztvevo szervezeti egységeknek és személyeknek az adatkezelési tevékenységek ellatasa soran
ellatando feladatait.

A Szabalyzat rendelkezéseit a Szabalyzat targyi hatalya ala es6 valamennyi adatkezelés (3. pont)
soran figyelembe kell venni.

Jelen Szabalyzatnak az alabbi szabalyzatok elvalaszthatatlan részei:
e a mindenkor hatalyos Virusvédelmi szabalyzat
¢ a mindenkor hatdlyos Iratkezelési szabalyzat
¢ a mindenkor hatalyos Incidenskezelési szabalyzat

2. A szabalyzat személyi hatilya

Jelen Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Intézmény iranyitdsa alatt eljard, a személyes
adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd természetes személyekre (a munkavégzésre irdnyulod
jogviszony jellegétdl fiiggetleniil), tovabbd azon természetes személyekre (a tovabbiakban:
érintett), akik személyes adatait a jelen Szabalyzat hatdlya ala tartoz6 adatkezelések tartalmazzak,
tovabba azon érintettekre, akik jogait vagy jogos érdekeit az adatkezelés érinti. Az Intézmény
megbizasabdl személyes adatok kezelését vagy feldolgozasat végzok (adatfeldolgozok) esetén az
erre a jogviszonyra az Intézmény altal kotott szerzddésben kiilondsen a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil helyezésérdl szold 2016/679/EU
eurdpai parlamenti €s tanédcsi rendelet (a tovabbiakban: GDPR) 28. cikkének megfeleléen
rendelkezni kell arrdl, hogy az Intézmény altal megbizott adatfeldolgoz6 a feladata ellatasa soran
hogyan juttatja érvényre jelen Szabalyzat rendelkezéseit.

3. A szabalyzat targyi hatalya

A Szabdlyzat targyi hatalya az Intézmény mindazon adatkezeléseire kiterjed — fiiggetleniil attol,
hogy az adatkezelés elektronikusan vagy papiralapon torténik —, amelyek
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a) az egészségiigyi ellatas nyujtasahoz kapcsolodo adatkezelést valositanak meg a Szabalyzat

4. pontjaban felsorolt jogszabalyok és az Intézmény belsé szabalyzatai szerint;

b) az egészségiigyi ellatason kiviili tigyfélkapcsolati jellegli adatkezelést valositanak meg (az

Intézménnyel kapcsolatba 1épni szdndékozo, kapcsolatban 4ll6 vagy kapcsolatban allt
személyek, beleértve ezek meghatalmazottjait, képviseldit is);

c) foglalkoztatasi jogviszonyhoz kapcsolodd adatkezelést valositanak meg [az Intézménnyel

kozalkalmazotti  jogviszonyban, munkaviszonyban vagy egyéb foglalkoztatasi
jogviszonyban (egyiitt: foglalkoztatasi jogviszony) allo, allt, vagy foglalkoztatési
jogviszonyba lépni szandékoz6 személyek) az adataira vonatkoznak.

d) az Intézménnyel szerzodéses kapcsolatban allo tarsasagok képviseldinek, kapcsolattartoinak

az adataira vonatkoznak.

4. Jogszabalyi hattér

Az Intézmény adatkezelési tevékenységét megszabo jogszabalyok kiilondsen:

1.

o

9.

10.

11.

a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
¢s az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil
helyezésérdl sz616 2016/679/EU eurodpai parlamenti és tanacsi rendelet (GDPR);

az informaciés onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvénynek (Infotv.) a GDPR hatalya ala es6 adatkezelésekre alkalmazandoé rendelkezései
(lasd. Infotv. 2. § (2) bek.);

az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérdl és védelmérol
sz616 1997 évi XLVII térvény (Eiiak.);

az egészségligyrol szolo 1997. évi CLIV. torvény (Eiitv.);

az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésének egyes kérdéseirdl
sz016 62/1997. (XI1.21.) NM rendelet;

a kotelez6 egészségbiztositas ellatasairdl sz6l6 1997. évi LXXXIIL. térvény;

az Elektronikus Egészseégligyi Szolgaltatasi Térrel kapcsolatos részletes szabalyokrol szolo
39/2016.(XII. 21.) EMMI rendelet;

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol (Ptk.)

a személyazonositd jel helyébe 1épd azonositdsi modokrdl és az azonosité kodok
hasznalatarol szolo 1996 évi XX. torvény;

a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL torvény (Kjt.), és annak az
egészségligyl agazatban torténd végrehajtasara vonatkozd jogszabalyok;

a Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. térvény (Mt.).

Az Intézmény adatkezelési tevékenységével 6sszefiiggd specidlis belsd szabalyzatok:
a) Incidenskezelési szabalyzat (kiegészitve Jelen szabalyzat 4.szamu mellékletében talalhatoii

iratmintakkal)

b)

A Gottsegen Gyorgy Orszagos Kardiologiai Intézet informatikai eszkozeinek és

elektronikus levelez6 rendszerének hasznélata

C) Virusvédelmi szabalyzat

d) GOKI Szamitastechnikai vészhelyzetek intézkedési terve

e) Az intézet teriiletén miikodd informatikai rendszerek adatvédelmi €s adatmentési leirasa az
Infotorvény és a GDPR rendelet alapjan
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A Szabalyzat hatdlya ala tartozd személyek kotelesek az olyan tevékenységiik soran, amely
sziikségszerlien egyiitt jar személyes adatok kezelésével, az adott tevékenységre vonatkozd — az
el6zé bekezdésben felsorolt — specidlis belsd szabalyzatokban foglalt rendelkezések mellett a
jelen szabdlyzat rendelkezései szerint eljarni azzal, hogy amennyiben a specidlis szabalyzat a
jelen szabalyzattal ellentétes rendelkezést tartalmaz, Ggy jelen szabalyzat alkalmazando.

5. Ertelmezé rendelkezések

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége’;

Adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiilondsen jogosulatlan
megszerzése, feldolgozdsa, megvaltoztatdsa ¢€s megsemmisitése elleni szervezési, technikai
megoldasok, valamint eljarasi szabalyok Osszessége; az adatkezelés azon allapota, amelyben az
adatok sériilésének, illetéktelen felhaszndldsanak, megsemmisiilésének kockazati tényezdit — és
ezaltal a fenyegetettséget — a szervezési, miiszaki megoldasok és intézkedések a minimadlisra
csokkentik;

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek dsszessége, igy a gyujtés, rogzités, rendszerezés,
tagolds, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés,
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon torténd hozzaférhetévé tétel Gitjan, dsszehangolds vagy
Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisitész;

Adatkezelésért felelés szervezeti egység: az Intézmény azon szervezeti egysége, amelynek
feladatkorébe tartozik az Intézmény kezelésében 1évO valamely nyilvantartdsi rendszer
létrehozasa, fenntartasa, illetve iizemeltetése;

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyeb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkodzeit Onalldoan vagy masokkal
egylitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog
hatarozza meg, az adatkezeldt vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozd kiilonds szempontokat
az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhat;j a;>

Adatkezelési Nyilvantartas: jelen Szabalyzat 18. pontjdban meghatarozott adattartalmu,
folyamatosan karbantartott nyilvantartas;

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetove tétele®

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges °

! Infotv. 3. § 21. pont
2 GDPR 4. cikk 2. pont
® GDPR 4. cikk 7. pont
* Infotv. 3. § 11. pont
% Infotv. 3. § 13. pont
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Néhany esetben (pl. birdsdg dontés) lehet adatokat fizikailag is tor6lni egy rendszerbdl. Ilyen
esetekben sziikséges egy lires ,,place-holder” elemet tarolni a hierarchidnak ezen a pontjan, hogy
jelezze a torlést és azt, hogy az mikor és miért tortént.
» Fizikai torlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk nem
lehetséges.
> Logikai torlés: téves adatbevitel esetén lehetséges az adatokat logikailag tordlni. A torlés
ebben az esetben nem jelenti az adatok megsemmisiilését. A torolt adatok, a torlés ténye,
oka ¢€s az ehhez kapcsoldodd adatok tarolasra keriilnek (ki, hol és miért). A tordlt adatok,
mint egy el6z0 verzi6 az arra jogosultak szamara elérhetoek.

Adatvédelmi feliigyeleti hatésag: a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (a
tovabbiakban: Hatdsag);

Adatvédelmi hatasvizsgalat: olyan vizsgalat, amelyet az adatkezelésért felelds szervezeti egység
kijelolt munkavallaloja (adatkezelési megbizott) koteles elvégezni, amennyiben valamely
tervezett adatkezelés — figyelemmel annak jellegére, hatokorére, koriilményeire és céljaira,
ideértve kiilondsen az Uj technologidk alkalmazasdnak esetét — valdszinlisithetden magas
kockazattal jar a természetes személyek jogaira €s szabadsagaira nézve, és amelynek célja annak
megallapitasa, hogy a tervezett adatkezelés a személyes adatok védelmét hogyan érinti. Az
adatvédelmi hatasvizsgalat egy olyan eljards, amelynek soran az adatkezeld a tervezett
adatkezelési miveletet vagy muveleteket attekinti, megvizsgalja az adatkezelés érintettekre
gyakorolt esetleges hatasat, felméri annak kockazatait, a kockazatok kezelésének modjat, és
mindezt megfeleléen dokumentalja;

Adatvédelmi incidens jellege: személyes adatok megsemmisiilése, személyes adatok
jogosulatlan megsemmisitése, személyes adatok rendelkezésre allasdnak sériilése, személyes
adatok integritdsdnak sériilése, személyes adatok elvesztése, személyes adatok jogosulatlan
megvaltoztatasa, személyes adatok jogosulatlan kozlése vagy jogellenes tovabbitasa, személyes
adatokhoz torténd jogosulatlan hozzaférés, személyes adatok bizalmassaganak sériilése (pl.
titoksértés) stb.;

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitésee;

Adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége’;

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyeb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel 8.

Adatkezelési megbizott: az adatkezelésért felelds szervezeti egység azon, e feladatkor ellatasara
kijelolt munkavaéllaloja, aki a jelen utasitasban, illetve az adatkezelést szabalyozé mas belsd
szabalyozd dokumentumokban meghatdrozottak szerint az adatkezelésért felelds szervezeti
egység felelosségi korébe tartozd adatkezelések tekintetében, vagy adatkezeléseknek az

® Infotv. 3. § 11. pont

® GDPR 4. cikk 8. pont
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adatkezelésért felelds szervezeti egység feleldsségi korébe tartozd részében gondoskodik az
adatkezel6t terheld feladatok elvégzésérdl,

Adatvédelem: az adatok valamilyen szintli, elére meghatarozott csoportjara vonatkozo olyan
eldirasok, amelyek adatkezelések, adathozzaférések ¢és adatfelhasznalasok jogszerliségeit
szabalyozzak;

Adatvédelmi tisztviselé: az Intézmény szervezetében miikodé, a GDPR 39. cikkében
meghatarozott feladatokat az Intézmény jelen szabalyzatdban foglaltak szerint ellatd, az
Intézménnyel foglalkoztatasi jogviszonyban allo természetes személy;

Alnevesités (pszeudonimizalas): a személyes adatok olyan médon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a
személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi
informéciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy
azonositogt vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni*;

Beteq: az egészségiigyi szolgaltatasokat igénybe vevd vagy abban részesiil§ személy;'®

Betegellato: a kezelést végzd orvos, az egészségiigyi szakdolgozo, az érintett gyogykezelésével
kapcsolatos tevékenységet végzé egyéb személy, a gyogyszerész;'

Biiniigyi személyes adat: a biintetéeljaras soran vagy azt megel6zéen a bilincselekménnyel vagy
a biintet6eljarassal Osszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a blincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett elééletre vonatkozé személyes adat;*?

Deperszonalizalas (anonimizalas): a nyilvantartasi rendszerben tarolt személyes adatok koziil a
személyazonositasra alkalmas adatok eltavolitdsa olyan, visszafordithatatlan modon, hogy a
nyilvantartasi rendszerben megmaradd adatok a tovabbiakban semmilyen koriilmények kozott
nem teszik lehetdvé egy természetes személy azonositasat;

Diagnosztikai vizsgalat: az egészségiigyi szolgaltatobhoz forduld beteg panasza okanak
feltarasara iranyulé vizsgalat™®

Dolgozoi személyes adat: az Intézménnyel foglalkoztatési jogviszonyban all6 személyek adata;

EGT allam: az Europai Unié tagallama és az Eurdpai Gazdasdgi Térségrol szolod
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eur6pai Unio
¢s tagéllamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo megallapodasban nem részes allam

° GDPR 4. cikk 5. pont
0 Eiity. 3. § a) pont

" Eijak. 3. § g) pont

2 Infotv. 3. § 4. pont
13 Eiitv. 3. § kb) pont
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kozott  1étrejott nemzetkdzi szerzodés alapjan az Eurdpai Gazdasdgi Térségrél szolo
megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez™

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozé
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyljtott egészségiigyi szolgaltatasokra
vonatkoz6 olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy egészségi allapotarol;

Egészségiigyi dokumentacio: a gyogykezelés sordn a betegellatdé tudomasara jutott egészségiigyi
¢s személyazonositd adatokat tartalmazé feljegyzés(ek), nyilvantartas(ok), vagy barmilyen mas
moédon rogzitett adat vagy multimédids informécio, fiiggetleniil annak hordozdjatol vagy
formajatol™;

Egészségiigyi dolgozo: az orvos, a fogorvos, a gyogyszerész, az egyeb felséfoku egészségiigyi
szakképesitéssel rendelkezd személy, az egészségiigyi szakképesitéssel rendelkezd személy,
tovabba az egészségligyi tevékenységben kozremitkodo egészségiigyi szakképesitéssel nem
rendelkezd személy;

Egészségiigyi ellatas: a beteg adott egészségi allapotahoz kapcsolodd egészségiigyi
szolgaltatasok é'>sszessége;17

Egészségiigyi szolgaltaté: a tulajdoni formatdél ¢és a fenntart6tdl fiiggetleniil minden,
egészségligyi szolgaltatds nyujtasara az egészségiigyi hatosag altal kiadott mitkodési engedély
alapjan jogosult jogi személy, jogi személyiség nélkiili szervezet és minden olyan természetes
személy, aki a szolgaltatast sajat nevében nyl'ljtja;18

Erdekmérlegelési teszt: jogos érdeken alapulé adatkezelés tervezett bevezetése esetén annak
irasbeli dokumentélasa, hogy az adatkezel6 szamba vette az adatkezelést megalapozé érdekeket,
érveket, valamint az érintettek személyes adatok védelméhez fiiz6d6 — a tervezett adatkezelés
ellen haté — jogait €s érdekeit, és ezen érdekek és érvek Osszevetésével megalapozza az
adatkezelés bevezetését vagy a bevezetés elutasitasat;

Erintett: azonositott vagy azonosithato természetes személy; 19

Genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzoire vonatkozo
minden olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgidjara vagy egészségi allapotara
vonatkoz6 egyedi informécidt hordoz, €s amely els6sorban az adott természetes személybdl vett
bioldgiai minta elemzésébél ered;”

Gyogykezelés: minden olyan tevékenység, amely az egészség meglérzésére, tovabba a
megbetegedések megel6zése, korai felismerése, megallapitasa, gyogyitasa, a megbetegedés
kovetkeztében kialakult dllapotromlas szinten tartdsa vagy javitasa céljabol az érintett kozvetlen

% Infotv.3. § 23. pont

15 Eiitv. 3. § p) pont, és az Eiiak. 3. § e) pont
'8 Eiitv. 3. § d) pont

7 Eiitv. 3. § ¢) pont

18 Riitv. 3. § ) pont

1 GDPR 4. cikk 1. pont

2 Infotv. 3. § 3a pont
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vizsgalatara, kezelésére, apolasara, orvosi rehabilitaciojara, illetve mindezek érdekében az érintett
vizsgélati anyagainak feldolgozésara irdnyul, ideértve a gyogyszerek, gyogyaszati segédeszkozok,
gyogyfiirddellatasok kiszolgalasat, a mentést és betegszallitast, valamint a sziilészeti ellatast is; >

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egy¢eb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal
a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgoz6 kozvetlen iranyitasa alatt a személyes
adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;22

Harmadik orszag: minden olyan 4llam, amely nem EGT-allam;*®

Hozzajarulas: az érintett akaratdnak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason alapuld é€s
egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetleniil
kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az Ot érintd személyes adatok
kezeléséhez;24

Informatikai szakteriilet: az informatikai rendszerek iizemeltetéséért, az informatikai biztonsag
ellatasaért felelds szervezeti egység vagy egységek, ideértve az Intézmény informaciobiztonsagi
felelosét is;

Kezelést végzd orvos: a beteg adott betegségével, illetve egészségi allapotaval kapcsolatos
vizsgalati és terapids tervet meghatarozo, valamint ezek keretében beavatkozasokat végzd orvos,
aki a beteg gyogykezeléséért felelésséggel tartozik vagy abban kozremiik6d6 orvos (pl.:
konzilium, telemedicina, stb.);25.

Kezel6orvos: a beteg adott betegségével, illetve egészségi allapotaval kapcsolatos vizsgalati és
terapias tervet meghatarozo, tovabba ezek keretében beavatkozasokat végzd orvos, illetve

r

orvosok, akik a beteg gyogykezeléséért felelosséggel tartoznak;”®

Kozeli hozzatartozdé: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az 6rokbe fogadott, a mostoha- és
nevelt gyermek, az 6rokbe fogado, a mostoha- és neveldsziil6, valamint a testvér és az &lettars®’;

Kozérdekii adat: az 4llami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1€vo €s tevékenységére
vonatkozo6 vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem esO, barmilyen mdédon vagy formédban rogzitett informécid vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének modjatol, o6nallo vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a

gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat®;

2 Ejjak. 3. § ¢) pont

%2 GDPR 4. cikk 10. pont

2 Infotv. 3.§ 24. pont

24 GDPR 4. cikk 11. pont

% Ejjak. 3. § f) pont

% Ejjty. 3. § b) pont

%7 Biitv. 3. § r) pont, Eiiak.3. § j) pont
2 TInfotv. 3. § 5. pont
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Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,

amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbol elrendeli”;

Kozvetett adattovabbitas: személyes adatnak valamely harmadik orszdgban vagy nemzetkdzi
szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozd részére tovabbitasa
utjan valamely mas harmadik orszdgban vagy nemzetkdzi szervezet keretében adatkezelést
folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére torténd tovabbitasa,

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartoz6 minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre vagy
szakszervezeti tagsagra utaldo személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes
személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsdgara vonatkozo személyes adatok;

Nemzetkozi szervezet: a nemzetkdzi kdzjog hatdlya ald tartozo szervezet és annak alarendelt
szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozotti megallapodas hozott
1étre, vagy amely ilyen megéllapodas alapjan jott 1étre,

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetové tétele®;

Orvosi titok: a gyogykezelés soran az adatkezel6 tudomasara jutott egészségiigyi ¢€s
személyazonositd adat(ok), tovabba a sziikséges, vagy folyamatban 1év0, illetve befejezett
gyogykezelésre vonatkozd, valamint a gyogykezeléssel kapcsolatban megismert egyéb adat.
Orvosi titok nem csak orvosnak juthat tudomasara, illetve nem csak orvos kezelhet. Az orvosi
titok megdrzése a jogszabaly altal eldirt kivételektél eltekintve minden esetben kotelezs™;
Siirgés sziikség: az egészségi allapotban hirtelen bekovetkezett olyan valtozéds, amelynek
bekovetkeztében azonnali egészségiigyi ellatas hianyaban az érintett kozvetlen életveszélybe
keriilne, illetve stilyos vagy maradando egészségkarosodast szenvedne,*

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,€rintett”) vonatkozd
barmely informacid; azonosithat6 az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett modon,
kiilonosen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online azonositd vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezo alapjan azonosithato; >,

Személyazonosito adat (egészségligyi adat kezelése esetén): az olyan, az egészségligyi adat
érintettjének azonositasara szolgald személyes adat, amelyet az adatkezeld az egészségiigyi
adattal egyiitt, az egészségiigyi adat kezelésével azonos vagy attol elvalaszthatatlan céllal az

2 Infotv. 3. § 6. pont

% Infotv. 3. § 12. pont

®! Eijak. 3. § d) pont

% Eiitv. 3. § 1) pont, Eiiak. 3. § k) pont
* GDPR 1. cikk 1. pont
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egészségiigyi dokumentacio részeként kezel ( csaladi és utoneve, sziiletési csaladi és utoneve,
vy g w1 s g . w1 g . .34
sziiletési helye, sziiletési ideje és anyja sziiletési csaladi és utoneve);

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

Titkositas: az adatok olyan atalakitasa, melynek sordn az adat értelmezhetetlenné valik a
megfeleld kulcs ismerete nélkiil;

Torlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa a tovabbiakban mar
nem lehetséges. A torlés célja megvaldsithatd deperszonalizalassal (anonimizalassal) is;

6. Dokumentalasi kotelezettség

Az Intézmény felelds a személyes adatok kezelésére vonatkozd alapelvek [GDPR 5. cikk (1)
bek.] betartasaért. Az Intézménynek képesnek kell lennie a személyes adatok kezelésére
vonatkoz6 alapelvek betartdsanak igazolasara [GDPR 5. cikk (2) bek.]. A megfeleldség igazolasa
kiilondsen az adatkezeléshez kapcsolddd dontéseket megalapoz6 koriilmények és a dontések (pl.
az adatkezelés feltételeit meghatirozd dontéselokészitd iratok), az érintetteknek sz616
adatkezelési tajékoztatok, az érintettdl szarmazo6 nyilatkozatok (pl. hozzajaruld nyilatkozatok, az
adatkezelési tdjékoztatd megismerését igazold6 dokumentumok), tovabba a személyes adatokat
tartalmazé (elektronikus vagy papir alapu) dokumentumok szervezeten beliili vagy azon kiviili
mozgasanak megfeleld dokumentalasaval torténik. Az Intézmény — a GDPR 30. cikkének
megfeleléen — nyilvantartast vezet az altala végzett adatkezelésekral.

A megfeleldség igazoldsa adatvédelmi incidens esetén kiillondsen az incidenssel érintettek
korének, az incidenssel érintett személyes adatok korének, az incidens kezelése sordn tett
intézkedéseket megalapozo koriilmények és a dontések dokumentalasaval torténik. Az Intézmény
— a GDPR 33. cikkének megfeleléen — nyilvantartast vezet a bekodvetkezett incidensekkel
kapcsolatos tényekrol és intézkedésekrol.

7. Az adatvédelmi tevékenység szervezete és iranyitasa az Intézménynél

7.1. Az adatvédelmi tevékenység ellatasaban résztvevok

Az adatvédelmi tevékenység iranyitdsadban és ellatdsdban az Intézmény szervezeti egységei — az
Intézmény Szervezeti és Miikddési Szabéalyzatdban meghatarozott feladatkoriikon beliil — az
alabbiak szerint vesznek részt.

A fbigazgatd féorvos felelds azért, hogy az Intézmény — mint adatkezeld, illetve adatfeldolgozo —
miikddése az adatvédelmi szabalyoknak megfeleljen. Ennek érdekében:
a) gondoskodik az adatvédelmi tevékenység iranyitasaban és ellatasaban résztvevé szervezeti
egységek kijelolésérdl, feladataik, az adatvédelmi targyt tigyekkel kapcsolatos dontési
jogkorok meghatarozasardl, az egyes adatkezelési dontési szintek kialakitasarol;

1996 évi XX. tv. 4. § 4) pont
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b) biztositja az adatvédelmi tevékenység iranyitasahoz és ellatasahoz, valamint az érintett
jogai gyakorlasahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket;

c) felelds az adat- és titokvédelmi, valamint biztonsagi és informaciobiztonsagi szabalyzatok
kiadasaért és betartatasaért;

d) gondoskodik arrdl, hogy az adatvédelmi tevékenység soran esetleg el6fordulod, feltart
hianyossagok megsziintetésérol, sziikség szerint a felelésségre vonasrol;

e) kinevezi az Intézmény adatvédelmi tisztvisel6jét, és az adatvédelmi tisztviselé nevét és
elérhetdségét bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnak;

f) munkajogi értelemben vett kozvetlen felettese az adatvédelmi tisztviselének.

Az Intézmény szervezeti egységeinek vezetdi az iranyitasuk ald tartozo szervezeti egység
tekintetében:

a) betartjak és betartatjdk az adat- és titokvédelmi, valamint a biztonsagi és
informaciobiztonsagi eldirdsokat; az adatvédelmi tisztviseldvel, a jogi ligyekért felelds
szervezeti egységgel, valamint az informatikai szakteriilettel egyiittmiikodve
gondoskodnak az adat- és titokvédelmi, valamint a biztonsagi és informaciobiztonsagi
eldirasok, szabalyzatok megismertetésérol, rendszeres oktatasarol;

b) kijel6lik az iranyitasuk ala tartozo szervezeti egység adatkezelési megbizottjat;

c) gondoskodnak arr6l, hogy az iranyitasuk ala tartozo szervezeti egységek felelGsségi korébe
tartozo nyilvantartasi rendszerek naprakészek, megbizhatoak legyenek;

d) gondoskodnak arr6l, hogy az iranyitasuk alatt all6 személyek az adatkezelés meghatarozott
feltételeinek megfelelden jarjanak el [GDPR 32. cikk (4) bek.];

e) az adatkezelési megbizott el6terjesztésére — az Intézmény dontéseldkészitésre vonatkozo
szabalyainak megfeleléen — dontenek a jelen utasitasban, illetve az adatkezeléssel jard
folyamatot szabalyozd egyéb belsd szabalyzatokban a feladat- és hatdskorébe utalt
kérdésekben.

A sajtoval vald kapcsolattartasért/ kozonségkapcsolati feladatok ellatdsaért felelés személy
adatvédelmi incidens esetén kozremilkddik az érintettek t4jékoztatdsanak modjarol és a
tajékoztatas tartalmarol vald dontés elokészitésében,
a)adatvédelmi incidens esetén — az adatvédelmi tisztviseld kozremiikodésével — sziikség
esetén sajtokozleményt bocsat ki és kizarodlagos kapcsolatot tart a sajtd képviseldivel.

Az tgyfélkapcsolatokért miikodtetéséért felelds szervezeti egységek amely(ek) kérelmek,
panaszok kivizsgalasaért felelos(ek) (igazgatdi titkarsadgok, felndtt és gyermek betegfelvételi
irodak):

a) az adatvédelmi tisztviseld sziikség szerinti kozremiikodésével ellatja az érintetti jogok
gyakorldsaval kapcsolatos beadvanyok megvalaszolasat a személyes adatok kezelését,
illetve a GDPR szerinti jogaik gyakorlasat érintd panaszok kivételével.

Az informatikai szakterlilet szervezeti egységei az Intézmény szervezeti ¢és mikodési
szabalyzataban, valamint az Intézmény adatkezelési és adatvédelmi szabalyzatdban meghatarozott
feladatkoriikben:
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a) ellatjak az informatikai biztonsagi biztonsaggal kapcsolatos feladatokat a folyamatos
tizemeltetési feladatok kivételével, kiilondsen az Intézmény adatkezelési és adatvédelmi
szabalyzataban meghatarozott feladatokat;

b) ellatjak az informatikai fejlesztéseknél és beszerzéseknél a beépitett adatvédelem kontrolljai
meglétének biztositdsdval, az adatmindség biztositdsaval, az informatikai biztonsag
kockazataranyos szintjét biztositd jogosultsagi és naplozasi rendszer kialakitasanak
megfeleloségével, a biztonsdgos szoftverfejlesztés alapelveinek érvényesitésével
kapcsolatos feladatokat,

) az informatikai rendszerek iizemeltetése teriiletén ellatjak a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos technikai védelem megvalositasat, ellatjdk — az Intézmény adatkezelési és
adatvédelmi szabdlyzatdban meghatarozott — hataskoriikbe tartozd informacidbiztonsagi
feladatokat, valamint rendelkezésre allasi kontrollok biztositasat, a tarolt és tovabbitott
személyes adatok bizalmassaganak védelmét, az incidensfelderitési és -kezelési
tevékenység tdmogatasat,

d) az ¢érintett szervezeti egységek vezetdivel egylittmiikodve gondoskodnak az

"r

informaciobiztonsagi eldirasok, szabalyzatok megismertetésérol, rendszeres oktatasarol.

A jogi ligyekért felelds személy:

a) szakmai tdmogatast nyujt az adatkezeléssel Osszefiiggd, nem adatvédelmi jogszabalyok
értelmezésében,

b) az Intézmény belsé szabalyozok el6készitésére és kiadasara vonatkozo szabalyok szerint
biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld véleményét kikérjék az Intézmény adatvédelmi
targyu vagy adatvédelmi vonatkozasu belsd szabalyzatainak el6készitése soran,

C) biztositja az Intézmény képviseletét az érintett altal az Intézmény ellen az érintett
adatvédelmi jogainak megsértése miatt inditott, illetve az Intézmény altal a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag hatarozatainak feliilvizsgalata irant inditott
perekben, illetve egyéb eljarasokban.

Az osztalyos adatkezeléssel megbizottak a felelésségi korébe tartozd szervezeti egység(ek)
feladatkorén beliil jelen szabalyzat és egyéb belsd szabalyzatok szerint:

a) elékésziti az adatkezeléssel kapcsolatos, az adatkezel6t terhelé dontéseket, illetve abban
kozremukodik;

b) gondoskodik az adatkezeléshez kapcsolodd adminisztrativ teend6k ellatasardl (az
adatkezeléssel 0Osszefliggd dontések dokumentalasa, érdekmérlegelési teszt elvégzése,
hatasvizsgalat lefolytatasa, az adatkezeléssel Osszefiiggd szerzddések elOkészitése, az
adatkezelések nyilvantartdsanak naprakészen tartdsdhoz sziikséges informéciok atadasa az
adatvédelmi tisztviseld részére stb.), illetve abban kdzremuiikodik;

) egyittmikodik az ugyanazon adatkezelésben érintett mas adatkezelési megbizottakkal;

d) kézremiikodik az érintettek jogai gyakorlasanak biztositasaban;

e) kozremiikodik az adatvédelmi incidensek kovetkezményeinek elharitasaban;

f) kozremiikodik az adatvédelmi tisztviseld vizsgalataiban;

g) kozremiikodik az adatvagyon-felmérés elkészitésében,

h) kézremiikodik az Intézmény kezelésében 1évé az adatok biztonsagi osztalyba sorolasaban.
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Adatkezelési megbizottat valamennyi a torvény €s az agazati magatartas kodex altal eldirt szintli
szervezeti egységnél ki kell jelolni. Adatkezelési megbizottnak olyan személyt kell kijeldlni, aki
az adott szakteriiletet, iizleti/adminisztrativ folyamato(ka)t, illetve — az informatikai szakteriileten
— a szakteriiletek tevékenységét tamogatod informatikai rendszereket illetden kelld ismeretekkel
bir.

7.2. Az adatvédelmi tisztviseld
Az adatvédelmi tisztvisel6t a fOigazgatd fdorvos nevezi ki az olyan, az Intézménnyel
foglalkoztatasi jogviszonyban allé természetes személyek koziil, aki ismeri az Intézmény
miikodését, feladatait, munkafolyamatait és rendelkezik:
al jogi szakvizsgaval vagy informatikai foiskolai (BSc) vagy egyetemi (MSc) szintli
végzettséggel,
b/ az eurdpai és hazai adatvédelemmel kapcsolatos fobb szabalyozok, hatosagi és birosagi
hatarozatok, iranymutatasok ismeretével;
c/ alapvetd adatvédelmi és informatikai folyamatok ismeretével,
d/ legalabb 10 év adatvédelmi teriileten szerzett gyakorlattal.
Az adatvédelmi tisztviseld kinevezése mellett az Intézmény adatvédelmi tanacsadési feladattal
egyeb, jogi vagy természetes személy szakértdt is megbizhat.

Az adatvédelmi tisztviseld fliggetlen, fliggetlensége biztositasa érdekében szakmai feladatai
ellatasa sordn utasitdst nem fogadhat el, szakmai feladatai ellatdsaval Osszefiiggésben nem
bocsajthatdo el. Jelen szabalyzatban foglalt tevékenysége ellatasa soran autondém, szakmai
tigyekben kizarolag a féigazgatd foorvosnak tartozik felelosséggel.

Az Intézmény elOsegiti az adatvédelmi tisztviseld megfeleld szakmai feladatellatasat, ennek
érdekében az Intézmény biztositja kiilondsen az adatvédelmi tisztviseld feladatai végrehajtasahoz,
a személyes adatokhoz és az adatkezelési miiveletekhez valé hozzaférést, valamint a szakértdi
szintll ismereteinek fenntartdsaihoz sziikséges forras biztositasat, elegendd id6 biztositasat
feladatai ellatasahoz, valamint az informatikai és a biztonsagi szakteriilet egylittmiitkédése révén
az adatvédelmi tisztviseld bevonasat:

a) a megfelelé technikai-eljarasi intézkedésekhez sziikséges forrasok meghatarozasa
(koltségvetési tervezés) soran annak érdekében, hogy teljesiiljenek az adatvédelem
alapelvei a technikai vivmanyok alkalmazasa (beépitett adatvédelem) és az adatvédelem-
barat megoldasok (alapértelmezett adatvédelem) révén;

b) a feligyeleti hatosaggal torténd egyiittmiikddés soran, amellyel az adatvédelmi tisztviseld —
az Intézményi jogasz és az ligy természetébdl adodoan esetenként egyéb szakteriilet
munkatarsainak bevonasaval — tartja a kapcsolatot.

Az adatvédelmi tisztviseld véleményét — a jelen szabalyzat rendelkezései szerint — ki kell kérni az
adatkezelést érintd dontések, szerzddések és belsd szabalyzatok tervezetérol.

Az adatvédelmi tisztvisel6t tisztsége fenndllasa alatt és annak megsziinését kdvetden titoktartasi
kotelezettség terheli a tevékenysége soran tudomasara jutott, kdzérdekii vagy kozérdekbdl nem
nyilvanos adatnak nem mindsiild informaciok kapcsan.

Az Intézményben nem lehet adatvédelmi tisztviseld az a természetes személy, aki az
Intézményben az adatkezelési tevékenység céljainak, kereteinek, eszkdzeinek meghatarozasarol
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dont, kiilondsen a foigazgatd féorvos, adatkezelésért felelds szervezeti egység vezetdje (Hiba! A
hivatkozasi forras nem talalhaté. pont) és a belsé ellendr.

Az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi tisztviseldi feladatokon kiviil a féigazgatd foorvos
dontése alapjan mas munkakoérhéz kotddé feladatokat is ellathat, amennyiben azok nem
eredményeznek Osszeférhetetlenséget.

Az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetségeit az Intézmény honlapjan, székhelyén,
telephelyén a nyilvanossag részére mindenkor elérhetdvé kell tenni. Az Intézmény tovabba kozli
az adatvédelmi tisztviselO nevét €s elérhetdségét a Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidszabadsag
Hatosaggal.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatai:

a) kozremiikodik, illetve segitséget nyGjt az adatkezeléssel Osszefliggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositdsaban;

b) ellendrzi a GDPR, az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozd mas jogszabalyok, valamint a
jelen szabdlyzat, tovabbd az Intézmény egyéb belsd szabdlyzatai rendelkezéseinek a
megtartasat, belsé adatvédelmi ellendrzési eljarast folytat le;

c) kivizsgalja — az érintett szakteriiletek és az Intézményi jogasz bevonasaval — a neki cimzett
panaszokat, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel az
adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot;

d) az Intézményi jogasszal és az informatikai szakteriilettel egyiittmiikodve elkésziti az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot;

e) az Intézményi jogasszal egylittmiikddve gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol
[els6sorban az intraneten kozzétett segédanyagok utjan];

f) az Intézményi jogasszal egyiittmiikodve személyes adatok kezelésére vonatkozd
eléirasokrol tajékoztatast nyujt, tanacsot ad;

g) személyes adatot is kezelé 10j informatikai rendszer belsé fejlesztéssel torténd bevezetése
soran kozremiikddik az adatvédelmi hatasvizsgélatot lefolytataséban;

h) az adatvédelmi incidenskezeléssel kapcsolatban ellatja a jelen szabalyzat szerinti
feladatokat;

i) vezeti az Adatkezelési Nyilvantartast;

J) éves Osszefoglalo jelentést készit a féigazgatd féorvosnak;

K) kapcsolatot tart és az Intézményi jogasz és az ligy természetébdl adodoan esetenként egyéb
szakteriilet munkatarsainak bevonasaval — egyiittmiikodik a Hatosaggal,

) az Allami Egészségiigyi Ellato Kézpont szamara adatszolgaltatast teljesit.

8. Adatkezelés bevezetésével, modositasaval és megsziintetésével kapcsolatos feladatok

8.1. Adatkezelés bevezetésével kapcsolatos feladatok

Jogszabalyban elrendelt vagy jogszabdly rendelkezése miatt sziikséges, vagy az Intézmény
dontése alapjan létrehozand6 nyilvantartdsi rendszer (a tovabbiakban egyiitt: adatkezelés)
bevezetése esetén, amennyiben az természetes személyek adatainak kezelésével (beleértve
meglévl nyilvantartdsi rendszer adatainak 10j célu felhaszndlasdval, Uj célu adatkezelés
bevezetésével, nyilvantartdsi rendszerbe adatok felvételével, adatok taroldsaval, harmadik
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személynek tovabbitasaval stb.) jar, az adatkezelés bevezetése soran a dontéselokészités rendjére
vonatkozo belsd szabalyokat e fejezet rendelkezéseit figyelembe véve kell alkalmazni.

Adatkezelés bevezetése foigazgatoi utasitassal torténik. A foigazgatdi utasitas tartalmazza
a) az adatkezelésért felelés szervezeti egységnek és egyéb szervezeti egységeknek az
adatkezeléssel kapcsolatos feladatait, igy kiilondsen:
e az adatok felvételének, modositasanak, torlésének rendje,
e adatszolgaltatasi kotelezettségek meghatarozasa az adatok naprakészen tartdsa
érdekében,
e anyilvantartasi rendszerbdl torténd adattovabbitas, az ahhoz valo hozzaférés rendje;
b) az adatkezelésre vonatkozo kiilonds adatbiztonsagi intézkedések meghatarozasa;
¢) mellékletként
e a GDPR-nak, az Infotv-nek és egyéb alkalmazandd jogszabalynak megfelelé
adatkezelési tajékoztatot,
e hozzdjaruldson alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulo nyilatkozat mintajat.

Az adatkezelésért felelds szervezeti egység adatkezelési megbizottjat az uj adatkezelés
bevezetésére vonatkozo igény megfogalmazasatol kezdve be kell vonni az adatkezelés
feltételeinek kidolgozéasa folyamatéba.

Amennyiben az 10 adatkezelés bevezetése tobb szakteriiletet/szervezeti egységet érint, az
adatkezelésért felelds valamennyi érintett szervezeti egység adatkezelési megbizottjat be kell
vonni az adatkezelés feltételeinek kidolgozasa folyamatdba. Az informatikai szakteriilet
adatkezelési megbizottjat/megbizottjait minden esetben be kell vonni a folyamatba. A fejlesztési
igényt megfogalmazd szervezeti egység vezetdje az egyeb teriiletek adatkezelési megbizottjai
bevonasanak sziikségességérdl az érintett adatkezelési megbizottakat ¢és az adatvédelmi
tisztviselOt értesiti.

Az adatkezelés feltételeinek kidolgozdsaban ¢érintett szakteriiletek/szervezeti egységek
adatkezelési megbizottjai kotelesek egymadssal €s az adatvédelmi tisztviseldvel egyiittmiikddni.
Az adatkezelés feltételeinek kidolgozdsaban ¢érintett szakteriiletek/szervezeti egységek
adatkezelési megbizottjai tevékenységének koordindlasarél az adatvédelmi tisztviseld
gondoskodik.

Az adatkezelés bevezetésével, az adatkezelés feltételeinek meghatarozasaval kapcsolatban a
leendd adatkezelésért annak targya szerint felelds szakteriilet/szervezeti egység adatkezelési
megbizottja (tobb érintett adatkezelési megbizott egymassal egylittmiikodve) meghatarozza az
adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, a kezelendd adatok korét, az adatkezelés egyéb
feltételeit, és ilyen tartalmu javaslatot készit a dontésre jogosultnak (GDPR 4. cikk 7. és 16.
pont), és ennek részeként

a) eclbterjesztést tesz a dontésre jogosultnak arrdl, hogy az eltér6 célu adatkezelés
Osszeegyeztethetd-e az eredeti céllal, és igy szolgalhat-e a tervezett adatkezelés uj
jogalapjaul [GDPR 6. cikk (4) bek.];

b) amennyiben az adatkezelés jogalapja a jogos érdek lehet, elkésziti az érdekmérlegelési teszt
dokumentumanak tervezetét [GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont];
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C) az adatvédelmi tisztviseld véleményének kikérése utan javaslatot tesz a dontésre
jogosultnak adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzésére; a dontésre jogosult erre vonatkozo
pozitiv dontése esetén — az informatikai fejlesztéseket, az informatikai architektira
tervezést, illetve az IT iizemeltetést végzé szervezeti egységnél mikodé adatkezelési
megbizott kozremitkddésével — elvégzi a hatasvizsgalatot, elkésziti ennek dokumentumat,
és kikéri rola az adatvédelmi tisztviseld, valamint — ha alkalmazhatd — az érintettek vagy
képvisel6ik véleményét [GDPR 35. cikk (1)-(2) és (9) bek.];

d) el6terjesztést tesz a dontésre jogosultnak arrol, hogy az adatkezelést k6zos adatkezelésként
indokolt-e ellatni, illetve indokolt-e adatfeldolgozot bevonni;

e) javaslatot tesz automatizalt dontéshozatali modszer, illetve profilalkotasi modszer
alkalmazasara [GDPR 22. cikk (1) bek.];

f) megszovegezi a hozzajaruld nyilatkozatot [GDPR 7. cikk (2) bek.], illetve a megfeleld
szerzOdéses rendelkezéseket;

g) megfogalmazza az adatkezelésrdl sz616 tajékoztatast (GDPR 13-14. cikk);

h) az informatikai szakteriilet kozremikodésével gondoskodik az adatkezelésrél sz6lo
tajékoztatas konnyen hozzaférheté modon vald kozzétételérdl [GDPR 12. cikk (1) bek.];

1) az adatkezelés bevezetésérdl valo dontést kovetden megkiildi az adatvédelmi tisztviselének
az 1) adatkezelésnek az Adatkezelési Nyilvantartasaban torténd rogzitéséhez sziikséges
informaciokat, illetve a nyilvantartott adatokban bekdvetkezett valamennyi valtozast
[GDPR 30. cikk (1) bek.]

J) amennyiben ennek sziikségessége felmeriil, egyedi esetben elbterjesztést tesz a dontésre
jogosultnak az érintett vagy harmadik személy l1étfontossagl érdeke fennallasarél [GDPR
6. cikk (1) bek. d) pont, 9. cikk (2) bek. d) pont] mint az adatkezelés lehetséges jogcimérdl;

k) amennyiben ennck sziikségessége felmeriil, a 18. fejezet szabalyait is figyelembe véve
egyedi esetben eldterjesztést tesz a dontésre jogosultnak arrdl, hogy személyes adatok
harmadik orszagba tovabbithatdk-e egyedi ligyekben [GDPR 49. cikk (1) bek.];

Az adatkezelés bevezetésével, az adatkezelés feltételeinek meghatarozasaval kapcsolatban az
informatikai szakteriilet adatkezelési megbizottjai — szervezeti egységiik feladatkdrében — a
személyes adatot kezeld rendszer fejlesztése €s beszerzése soran kdzremiikodnek

a) a célhoz kotott adatkezelés és az adattakarékossag elvének megfeleléen gyiijtott adatokra
vonatkozéan a beépitett ¢és alapértelmezett adatvédelem elveinek dokumentalt
érvényesiilésérol;

b) annak biztositasaban, hogy az adathordozhatosag, adattorlés és adattisztitdas céla
modositasok szabalyozott és dokumentéalt modon valdsuljanak meg;

) annak biztositasaban, hogy az adatvédelmi tajékoztatok és nyilatkozatok konnyen elérheték
legyenek az ligyfelek szamara,

d) annak biztositasaban, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos iigyfélrendelkezéseket
visszakereshetd formaban taroljak;

e) az adatok sértetlenségével, bizalmassaguk megdrzésével és lizletmenet-folytonossaggal
kapcsolatos kontrollok (pl. valtozaskezelés, magas rendelkezésre allas, jogosultsagkezelés,
adatrejté eljarasok, incidenskezelés tdmogatasa) tervezéskori érvényesitésében, illetve
dokumentalt meglétében;

f) az adott adatkezelés kiilonos az Intézmény adatkezelési és adatvédelmi szabalyzataban
eltérd adatbiztonsagi intézkedések meghatarozasaban;
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g) az adatkezelés bevezetésével kapcsolatos — ¢l6z0 bekezdésben irt — dontések
elokészitésében a feladatkorébe eso kérdésekben.
Az adatkezelés bevezetésével Osszefliggésben dontésre jogosultnak mindsiil az személy, aki — az
Intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerint — az érintett adatkezelés alapjaul szolgalo
tevékenységgel kapcsolatban dontésre jogosult, illetve — amennyiben a dontés testiileti hataskorbe
tartozik — a testiileti dontés elokészitéséért felelds.

Az adatkezelés bevezetésével Osszefliggd dontések, javaslatok véglegesitése el6tt ki kell kérni az
adatvédelmi tisztviseld véleményét, gy, hogy az adatvédelmi tisztviselének legalabb 10
munkanapja legyen a vélemény adasara.

Az adatvédelmi tisztviseld véleményének kikéréséhez olyan dokumentumot/leirast kell
benytjtani, amely kell6 részletességgel meghatdrozza az adatkezelés céljat, az adatkezelés
jogalapjat, a kezelendé adatok korét, az adatkezelés egyéb feltételeit, illetve az adatkezelések
bevezetésével dsszefiiggd egyéb dontési javaslatokat.

Az adatvédelmi tisztviseld adatvédelmi jogi tamogatdst nydjt az adatkezelési megbizott altal
elokészitett, megszovegezett, adatkezeléshez kapcsolodd dokumentumok elkészitésében ¢és
kozremiikddik azok véglegesitésében. Az adatvédelmi tisztviseld
a) beszerzi az Intézet jogaszanak, valamint az informatikai szakteriilet véleményét;
b) megvizsgalja a véleményezésre megkiildott dokumentumot/leirast
e adatvédelmi jogi szempontbol,
e abbol a szempontbdl, hogy azok milyen moddon illesztheték be az Intézmény
informatikai rendszereibe, illetve nincs-e a tervezett adatkezeléssel azonos vagy hasonld
adatkezelés.

A végleges dokumentumok szakmai megfeleldségéért a dokumentum 1étrehozasat kezdeményezo
adatkezelési megbizott, az adatvédelmi megfeleldségeéért az adatvédelmi tisztviseld, az
informatikai, informécidbiztonsagi megfeleldségeért pedig az informatikai szakteriilet a felelds.
Abban az esetben, ha barmely teriilet eltér a megfogalmazott szakmai, adatvédelmi vagy
informaciobiztonsagi allasfoglalasoktol, az eltérésért, illetve a végleges dokumentumért az
adatvédelmi tisztviseld vagy az informdaciobiztonsagi szakteriilet semmilyen feleldsséggel nem
tartozik.

Az Intézet jogaszanak, valamint az informatikai szakteriilet a véleményét az adatvédelmi
tisztviselOnek kiildik meg az adatvédelmi tisztviseld altal meghatarozott hataridében, amely nem
lehet kevesebb 5 munkanapnal. A véleményeket az adatvédelmi tisztviseld Osszesiti €s
véglegesiti, sziikség esetén az adatkezelési megbizottakkal és a véleményezdkkel vald
konzultacio utan.

Amennyiben az adatkezelés feltételei kidolgozasaban részt vevd adatkezelési megbizottak kozott
véleményeltérés van, illetve az Intézet jogaszdnak vagy az informatikai szakteriilet kifogast
fogalmaz meg, az adatvédelmi tisztviseld — sziikség esetén az adatkezelési megbizottakkal és a
véleményezokkel vald konzultacio utan — javaslatot tesz a lehetséges megoldasra.
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Az adatvédelmi tisztviseld véleményét az adatkezelés bevezetésérdl vald dontést kezdeményezd
eléterjesztésben ismertetni kell. Az adatvédelmi tisztviseld véleményétdl valo eltérést az
el6terjesztésben részletesen meg kell indokolni.

8.2. Az adatkezelési megbizott feladatai az adatkezelés soran

Az adatkezelés soran az adatkezelésért felelds szervezeti egység adatkezelési megbizottja az
adatkezelésért felelds szervezeti egység feladatkorébe tartozo kérdésekben:

a) képviseli az adatkezel6t az adatfeldolgozo felé vagy — kozos adatkezelés esetén — a tobbi
adatkezel6 felé (amennyiben relevans);

b) figyelemmel kiséri az adatkezelés feltételeinek folyamatos fennallasat (beleértve az
adatkezelés jogszerliségéhez sziikséges tajékoztatasok megadasat, nyilatkozatok
beszerzését stb.) és sziikkség esetén megteszi vagy kezdeményezi a sziikséges
intézkedéseket az adatkezelés feltételeinek modositasa irant;

c) amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, ellendrzi, hogy az érintett a
hozzajarulasat szabalyosan szerezték-e be [GDPR 7. cikk (1) bek.];

d) gondoskodik arrol, hogy legalabb az érintettel vald elsé kapcsolatfelvételkor felhivjak a
figyelmét a tiltakozési jogra, és hogy az errdl szold tdjékoztatast egyértelmiien és mas
informdciotdl elkiilonitve jelenitsék meg [GDPR 21. cikk (4) bek.];

e) rendszeres id6kozonként, de legalabb évente attekinti a hatasvizsgalatban azonositott
kockazatok alakuldsat, jelzi az adatvédelmi tisztviselonek az adatkezeléssel jaro

kockazatok valtozasat, kozremiikodik az adatvédelmi hatisvizsgdlatok utdellendrzésben
[GDPR 35. cikk (11) bek.].

Az adatkezelés soran (informatikai rendszerben kezelt adatok esetén az informatikai rendszer
iizemeltetési szakaszdban) az informatikai szakteriilet adatkezelési megbizottja(i) — a
feladatkoriikbe tartozd kérdésekben — gondoskodnak arrol, hogy az adatkezelés altalanos
adatbiztonsagi kontrolljainak miikddtetése az erre vonatkozo eljarasrendeknek és az informatikai
szakteriilet altal meghatarozott elvarasoknak megfeleléen torténjék, ezen beliill gondoskodva
kiilonosen

a) a fizikai és logikai hozzaférés-védelem kontrolljairdl,

b) a rendkiviili esemény-kezelési eljarasokrol (adatvédelmi incidensek feladatkoriikbe tartozo
kezelése, kedvezOtlen kiilsé vagy bels6 behatdsokkal szembeni ellenallasi képesség
biztositasa),

C) jogosultsagkezelésrol és

d) az adatmindséggel, illetve adatrejtéssel kapcsolatos intézkedések végrehajtasarol.

Amennyiben az adatkezelés feltételeinek modositasa valik sziikségessé
a) megfeleléen alkalmazni kell az adatkezelés bevezetésére vonatkozéd rendelkezéseket (8.1.
fejezet),
b) az adatkezelés megvaltozott adatait — a valtozast elrendelé dontés utan — at kell vezetni az
Adatkezelési Nyilvantartasban.

8.3. Adatkezelés megsziintetésével kapcsolatos feladatok

Amennyiben a kezelt adatokra a tovabbiakban nincs sziikség (az adatkezelési cél megvaldsult),
vagy jogszabalyi valtozasok miatt, vagy az adatvédelmi feliigyeleti hatosag vagy birésag dontése
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értelmében az adatok kezelését meg kell sziintetni, az adatkezelési megbizott — az adatvédelmi
tisztviseld és rajta keresztiil az Intézeti jogasz és az informatikai szakteriilet véleményének
kikérése utan — javaslatot tesz a dontésre jogosultnak:
a) az adatkezelés egészének vagy egyes adatfajtak nyilvantartasanak megsziintetésére (az
adatok archivalasara az adattorlési id6 leteltéig),
b) nyilvantartasi rendszer egészének vagy egyes adatfajtak, illetve adatok torlésére.

Az adatkezelés megsziintetésére vonatkozo dontés meghozatala soran, illetve a dontés
végrehajtasa soran:

a) megfeleléen alkalmazni kell az adatkezelés bevezetésére vonatkozo rendelkezéseket (8.1.
fejezet),
b) az Adatkezelési Nyilvantartasbol az adatkezelést vagy az egyes adatfajtakat tordlni kell,
c) az adatokat — attol fliggben, hogy az adatok archivalasarol vagy torlésérol sziiletett dontés
e az informatikai rendszerekben archivalni kell, illetve
¢ az informatikai rendszerekbdl tordlni kell, a papir alapt nyilvantartasban kezelt adatokat
pedig — az Intézmény iratkezelési szabalyzatardl szold féigazgatdi utasitas szerint —
selejtezni kell.

9. Az érdekmérlegelési teszt elvégzésének médszertana

Amennyiben az Intézmény valamely adatkezelésének az Intézmény vagy harmadik személy jogos
érdeke a jogalapja [GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont], érdekmérlegelési tesztet kell elvégezni €s
azt dokumentalni. Jogos érdek az a torvényes, kellden pontosan megfogalmazott, valos ¢és
fennallo, illetve elérhetd elony, amelyet az adatkezeld szarmaztat — vagy a harmadik személy
szarmaztathat — az adatkezelésbol.

Az érdekmérlegelési tesztet a tervezett adatkezelésért felelds szervezeti egység adatkezelési
megbizottja végzi el. Az érdekmérlegelési tesztet irasban kell elvégezni. Az elkésziilt
dokumentumot az adatvédelmi tisztviselonek kell megkiildeni, aki azt szakmai szempontbodl
véleményezi. A jogos érdeken alapuld adatkezelés kizardlag az érdekmérlegelési teszt elvégzését
¢s az adatvédelmi tisztviseld véleményének beszerzését kovetden kezdhetd meg.

Az érdekmeérlegelési teszt modszertanat, a megvalaszolandé kérdéseket minden esetben a
tervezett adatkezelés figyelembevételével kell megvalasztani, az aldbbi kérdések kore csak
orientald, a tervezett adatkezelés szempontjabol relevans egyéb kérdésekkel bovithetd. Abbdl kell
kiindulni, hogy barmilyen adatkezelés beavatkozés az €rintett maganszférajaba €s e beavatkozas
jogossagat, sziikségességét és aranyossagat kell bizonyitani.

Az érdekmérlegelési teszt részei:
e a tervezett adatkezelés leirdsa és az annak keretében kezelni tervezett személyes adatok
meghatarozasa,
e az adatkezeld vagy azon harmadik fél jogos érdekének azonositasa, akinek az adatkezelés
érdekében all (Miért sziikséges az adatkezelés?),
e az ¢érintett érdekeinek, jogainak azonositdsa (Aranyban van-e az adatkezelés az érintett
maganszférajanak korlatozasaval?),
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e az adatkezel (vagy harmadik fél) és az érintettek érdekeinek dsszevetése,
e az adatkezelés biztositékainak leirasa,
e az érdekmérlegelési teszt eredménye.

10. Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésének modszertana

Ha az adatkezelés valamely, kiilonosen uj technoldgidkat alkalmazo tipusa valoszintisithetden
magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira nézve az adatkezelést megel6zden
hatasvizsgalatot kell végezni. Olyan egymadssal hasonld tipust adatkezelési miiveletek, amelyek
egymashoz hasonl6 kockazatokat jelentenek, egyetlen adatvédelmi hatasvizsgalat (tovabbiakban
hatasvizsgalat) keretei kozott is értékelhetdk.

A hatasvizsgalat elvégzésének sziikségességérol a tervezett adatkezelésért felelés szervezeti
egység adatkezelési megbizottja sziikség esetén kikéri az adatvédelmi tisztviseld véleményét.

A hatasvizsgalat elvégzését a tervezett adatkezelésért felelds szervezeti egység adatkezelési
megbizottja koordinalja. A hatasvizsgalat megallapitasait irasban kell rogziteni. Az elkésziilt
hatasvizsgalati dokumentaciot az adatvédelmi tisztviselének kell megkiildeni, amely azt 8
munkanapon beliil szakmai szempontbdl véleményezi és beszerzi az informaciobiztonsagi
szakteriilet véleményét is. Ha az adatkezelési megbizott tigy itéli meg, hogy az adatkezelés nem
jar magas kockéazattal, ugy meg kell indokolnia és dokumentumokkal igazolnia a melldzés okait.
A bevezetend6 adatkezelés kizardlag a hatasvizsgalat elvégzését kovetden kezdhetd meg.

Adatvédelmi hatasvizsgalatot a GDPR 35. cikk (3) bekezdésében, illetve a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsag Hatosag altal kozzétett jegyzékben
(https://www.naih.hu/filessfGDPR_35 4 lista HU_ mod.pdf) szerepl6 adatkezelések, adatkezelési
miveletek esetén kell végezni.

A fenti eseteken til minden olyan bevezetésre keriilo — kiilonosen az 0j technologidkat alkalmazo
— adatkezelés esetén is hatdsvizsgalatot kell végezni, mely adatkezelés az ligyfélre tekintettel
jelentds joghatéssal bir/az ligyfelet jelentds mértékben érinti.

A hatasvizsgalat modszertandt minden esetben a tervezett adatkezelés figyelembevételével kell
megvalasztani. Egy lehetséges modszertant alkalmazo szoftver taldlhaté a Nemzeti Adatvédelmi
¢s Informacioszabadsag Hatosag honlapjan  (https://naih.hu/adatvedelmi-hatasvizsgalati-
szoftver.html).

A hatasvizsgalat elsO részében 0sszefoglaloan le kell irni a tervezett adatkezelést, kiilondsen:

e az adatkezelésért felelds szervezeti egységet €s a tervezett adatfeldolgozo megjeldlését;

e az adatkezelés jogalapjat, céljat (az adatkezeléstdl vart elonyOket, az adatkezelés
sziikségességét), terjedelmét (idében és a kezelt adatok volumenében);

e az adatkezeléssel érintettek korét, a kezelendd adatok korét, az adatok megdrzésének
tervezett idejét,

e azon adatkezelOk megjelolését, akiknek az adatot tovabbitani tervezik, és kiilondsen, ha
harmadik orszadgba vagy nemzetkdzi szervezet felé tervezik az adattovabbitast;

e az adatkezelésre vonatkozo kovetelmények (jogszabalyi kovetelmények vagy magatartasi
kodexbdl, szabvanybdl eredd kovetelmények);
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o az adatkezelés folyamatanak a leirasat.

A hatasvizsgalat mésodik részében ki kell fejteni és meg kell indokolni az adatkezelés
sziikségességének ¢és aranyossaganak garancidit, az ¢érintett jogait biztositdé garanciak
érvényesiilését.

A hatédsvizsgalat harmadik részében azonositani és értékelni kell az adatkezelés potencidlis
kockazatait, és a kockazatok enyhitésére tervezett, elfogadott intézkedéseket, megoldasokat.

A hatasvizsgalat negyedik része tartalmazza a tervezett adatkezelés értékelését:

a szempontok értékelését a tekintetben, hogy azok egyenként megfeleléek, tovabbi
intézkedésekkel megfeleldek lehetnek, illetve nem megfeleldek;

a tervezett kiegészito intézkedések végrehajtasanak litemtervét;

annak egyértelmi rogzitését, hogy a tervezett adatkezelés valosziniisithetden magas kockazattal
jar-e a természetes személyek jogaira nézve, és ennek alapjan az adatkezelés megkezdhetd-e,
illetve szlikség van-e az adatvédelmi feliigyeleti hatosaggal val6 konzultaciora.

A hatéasvizsgalat megallapitasait az adatkezelési tevékenységbe vissza kell csatolni és ennek
megfelelden kell kialakitani az adatkezelést.

A hatasvizsgalatot legalabb haromévente feliil kell vizsgalni, sziikség esetén Ujra el kell végezni.

11. Az adatkezelési tevékenység nyilvanossaga

Az Intézmény a honlapjan egy olyan, ,,Adatvédelem” nevii oldalt tart fenn, amely barmely
oldalrél kozvetleniil elérhetd. Az ,,Adatvédelem” oldalon kozzé kell tenni:
a) Adatvédelmi alapadatok
b) Adatkezelési kérdésekkel kapcsolatos tajékoztatd
€) Adatkezelési és védelmi tajékoztatd
d) Adatkezelési T4jékoztatas a honlapon keresztiil torténd kapcsolatfelvételhez kapcsoloddan
e) Tajékoztaté az EESZT-n keresztiil megvalosulo adattovabbitasrol
f) az Intézet egyes adatkezelési tevékenységeihez kapcsolodo (kiilonds) adatkezelési
tajékoztatok, ide nem értve a munkavallalok, egyéb jogviszonyban foglalkoztatottak
adatainak kezelésére vonatkozo tajékoztatokat;
g) kozos adatkezelés esetén a kozos adatkezelésben résztvevok kozotti megallapodas 1ényegét,
ha azt a kiilonds adatkezelési tdjekoztatok nem tartalmazzak;
h) tajékoztatast arrél, hogy az érintett kihez fordulhat az adatkezelést érinté kérdéseivel,
panaszaival (az adatkezeld és az adatvédelmi tisztviseld elérhetOsége, az adatvédelmi
feliigyeleti hatosag elérhetdsége).

Az Intézmény honlapjanak olyan aloldalain, amelyek személyes adatok kezelésével jard egyes
tevékenységekrdl tajékoztatnak (pl. egyes ellatasi formak igénybevételének feltételeit
tartalmazzk), el kell helyezni legalabb az adott tevékenységhez kapcsolddod

a) adatkezelési tajékoztatora mutatd hivatkozast;
b) egyéb relevans dokumentumokat (pl. betegtajékoztatokat, formanyomtatvanyokat).
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Az Intézmény szervezeti egységeinek vezet6éi gondoskodnak arrdl, hogy a szervezeti egység
tevékenységeinek helyszinén az Intézmény altaldnos adatkezelési tdjékoztatdjan kiviil az adott
szervezeti egység tevékenységi korébe tartozd adatkezelésekrdl szold (kiilonds) adatkezelési
tajékoztatok kinyomtatott formaban is rendelkezésre alljanak amennyiben létezik ilyen.

Az Intézmény kezelésében 1évo kozérdekli adatok kozzétételérdl, illetve rendelkezésre
bocsatasarol kiilon szabalyzat rendelkezik.

12. Az érintettél szarmazé kérelmek, panaszok megvialaszolasinak rendje
12.1. Az adatvédelmi bejelentések tipusai

Az ¢rintettdl a kovetkezd, személyes adatai Intézmény altali kezelését érintd beadvanyok
érkezhetnek (,,adatvédelmi beadvanyok™):

a) bejelentheti az Intézmény altal nyilvantartott adatok megvaltozasat;

b) tajékoztatast kérhet személyes adatai [milyen személyes adato(ka)t milyen célbdl, milyen
jogalapon, milyen forrasbol szerezve meddig kezeli az Intézmény, alkalmaz-e automatizalt
dontéshozatalt és/vagy profilalkotast az adatkezelés soran, és a személyes adatokat kinek,
milyen jogalapon tovabbitja)] — hozzaféréshez val6 jog (GDPR 15. cikk);

c) kérheti pontatlanul nyilvantartott személyes adatai helyesbitését, illetve vitathatja a
nyilvantartott személyes adatok pontossagat — helyesbitéshez val6 jog (GDPR 16. cikk);

d) kérheti nyilvantartott személyes adatai torlését — torléshez valo jog (GDPR 17. cikk);

e) kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat (a pontatlan adat helyesbitéséig terjedd
idore; a jogellenesen kezelt személyes adatok torlése helyett; jogszertien kezelt, de
sziikségtelenné valt adatok torlése helyett az érintett kérésére az érintett jogi igényének
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; jogos érdeken alapuld adatkezelés
elleni tiltakozas elbirdlasaig) — az adatkezelés korlatozasahoz valo jog (GDPR 18. cikk);

f) kérheti, hogy a ra vonatkozo, altala az Intézmény rendelkezésére bocsatott és elektronikus
adatbazisban kezelt adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatdé formatumban
megkapja — adathordozhatdsaghoz valo jog (GDPR 20. cikk);

g) tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen, ha az adatkezelés jogalapja az adatkezelé vagy
harmadik személy jogos érdeke, illetve kozérdekli feladat vagy kozfeladat ellatasa,
beleértve mindkét esetben a profilalkotast is — tiltakozasi jog gyakorlasa (GDPR 21. cikk);

h) automatizalt dontéshozatal alkalmazasa esetén az adatkezeld részérél emberi beavatkozast
kérhet, kozolheti allaspontjat [GDPR 22. cikk (3) bek.];

1) kifogast nyujthat be az automatizalt dontéshozatal alkalmazasaval meghozott dontéssel
szemben [GDPR 22. cikk (3) bek.];

J) panaszt nyujthat be a személyes adatok kezelését, illetve a GDPR szerinti jogaik
gyakorlasat érintéen [GDPR 77. cikk, 38. cikk (4) bek.];

K) az elhunyt érintett életében tett meghatalmazottjaként vagy kozeli hozzatartozodjaként
gyakorolni kivanja az érintett egyes jogait [Infotv. 25. §].

12.2. Az adatvédelmi beadvanyok kezelésének eljarasrendje

Az egyes belsd szabalyzatoknak, beleértve jelen Szabalyzat Kiilonds Részében irt szabalyokat is,
az érintettek adatainak felvételére, modositasara vagy helyesbitésére, illetve torlésére vonatkozo
rendelkezései alkalmazésat jelen szabalyzat nem érinti, az adatvédelmi tisztviseld azonban

A dokumentum kédja: ~ SZ11 Oldal: 24/57
Ervénybelépés idépontja: 2020.06. 22 Valtozat szama: 6
Feliilvizsgalat datuma:



SZABALYZAT
Adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat

barmely esetben — az érintett beadvanyanak kivizsgalasa, illetve sajat ellenérzése eredményeként,
tovabba az adatvédelmi feliigyeleti hatosag vagy birdsag dontése végrehajtasaként — az emlitett
szabdlyzatokban meghatarozott hataskori és eljarasi rendtdl fiiggetleniil kezdeményezheti
személyes adat helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat (zarolast).

Az Intézményhez érkezd adatvédelmi beadvanyokat az Intézmény beérkezett dokumentumok
iktatdsi rendjében foglaltaknak megfeleléen kell — a GDPR 12. cikkében irt hataridok
figyelembevételével — elintézni, az aldbbi kiegészitésekkel és eltérésekkel:

a) a beadvany érkezési datumat és idépontjat pontosan régziteni kell;

b) a személyes adatok kezelését, illetve a GDPR szerinti jogaik gyakorlasat érinté panasz
[GDPR 77. cikk, 38. cikk (4) bek.] kivizsgalasat az adatvédelmi tisztviseld végzi. A panasz
kivizsgalasa soran az érintett szervezeti egységek kotelesek az adatvédelmi tisztviseldvel
egylittmiikodni. A személyes adatok kezelését, illetve a GDPR szerinti jogok gyakorlasat
érintd panasz megalapozottsaga esetén az adatvédelmi tisztviseld az adatkezelésért felelds
szervezeti egység(ek)nél intézkedést kezdeményez a panasz kivalto okainak orvoslasara, az
érintett folyamatok feliilvizsgalatara, valamint — sziikség esetén — a személyi felel0sség
megallapitasara,

C) az igazgatoi titkarsagok barmely beadvany esetén kérhetik az adatvédelmi tisztviseld
véleményét a tekintetben, hogy a beadvany adatvédelmi beadvanynak mindsiil-e, illetve,
hogy az érintett kérte-e az adatkezelés korlatozasat [zarolds, GDPR 18. cikk], és kérés
esetén az adatvédelmi tisztviseld — az informatikai szakteriilet Gitjan — intézkedik annak az
informatikai rendszerekben torténd megvalositasarol. Az adatkezelés korlatozasanak
(zérolasanak) feloldasarol az adatvédelmi tisztviseld kiilon t4jékoztatja az érintett
informatikai rendszer(eke)t lizemeltetd szervezet egység(ek)et,

d) az adatvédelmi tisztviselé dont abban a kérdésben, hogy az adatvédelmi beadvany
egyértelmlien megalapozatlan vagy ttlzo-e,

e) az ¢érintettnek sajat adatair6l szobeli tajékoztatas csak egyértelmli azonositids utan
lehetséges. Amennyiben a beadvanyozé nem azonosithatd vagy kétség meriil fel a
beadvanyoz6 személyazonossagat illetden, meg kell megkisérelni a beadvanyozo
személyének azonositasat, beleértve a személyes megjelenés igénylését. Ilyen esetekben a
GDPR 12. cikk (3) bekezdése szerinti hataridé a beadvanyozo6 sikeres azonositasakor
kezdodik;

f) amennyiben a beadvany a GDPR hatalya ala tartozé beadvanynak mindsiil, a beadvanyozot
a beadvany érkezését kovetd 8 napon beliil értesiteni kell a beadvany érkezésérdl, a
megvalaszolasara nyitva allo hataridordl, illetve arrdl, hol kaphat tovabbi felvilagositast a
beadvanyarol. Nem kell ilyen értesitést kiildeni a beadvanyozonak, ha a beadvanyban kért
intézkedést ezen 1d6n beliil teljesitik;

g) amennyiben a beadvanyt eldrelathatoan nem lehet a GDPR 12. cikk (3) bekezdése szerinti
hatariddben megvalaszolni, a beadvanyozot legkésébb a beadvany érkezését kovetd 21.
napon elkiildott levélben vagy elektronikus tiizenetben tajékoztatni kell a hataridd
meghosszabbitasanak sziikségességérdl, okairdl és az 0j hataridérdl;

h) amennyiben a beadvanyt — a beadvanyozo kérelme ellenére — nem lehet, vagy nem célszerti
elektronikus uton megvalaszolni (a kért dokumentumokat nem lehet vagy nem célszerli
ilyen uton elkiildeni), fel kell venni a kapcsolatot a beadvanyozoval annak érdekében, hogy
kolcsonosen elfogadhatd megoldast taldljanak. Kiilondsen indokolt a beadvanyozédval a
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kapcsolatfelvétel, ha a beadvanyozo egészségiigyi adat megkiildését kéri elektronikus uton.
A kapcsolatfelvételre olyan idében kell sort keriteni, hogy a beadvanyt akkor is meg
lehessen valaszolni, ha a beadvanyozoé ragaszkodik az elektronikus uthoz;

1) elektronikus uton egészségiigyi adat csak a beadvanyozo kifejezett kérésére és csak oly
moédon kiildhetd, ha elézéleg a beadvanyozd figyelmét felhivtdk a kockazatokra és a
beadvanyoz6 ezek utan megerdsiti a szandékat, egyuttal tudomasul véve az Intézmény
felelosségkizard nyilatkozatat, tovabba az adatok bizalmassaga, integritisa &s
rendelkezésre allasa biztosithatd (pl. jelszavas védelemmel ellatott file, ahol a jelszot kiilon
csatornan kiildik el).

J) az Intézmény szervezeti egységei az adatvédelmi beadvanyokra készitett valaszlevél-
tervezetét jovahagyas végett bemutatjak az adatvédelmi tisztviselonek;

K) a beadvany hataridében megvalaszoltnak mindésiil, ha a valaszadasra koteles szervezeti
egység a valaszt a hatarid6 utolsé napjan postara adja vagy elektronikus iizenetet kiild a
beadvanyozonak a megtett intézkedésekrol.

Az adatvédelmi beadvanyokrol olyan {igyiratnyilvantartast kell vezetni, amely segitségével
barmikor egyértelmilen azonosithatok e beadvanyok, nyomon kovethetdk a beadvanyok
elintézése soran tett intézkedések, és a rendelkezésre alld6 adatokbol barmikor statisztika
készithet6 a kdvetkezd szempontok szerint:

a) adott id6szakban érkezett beadvanyok szama, tipus szerinti bontasban is;

b) a beadvanyok beérkezésének modja;

C) a beadvanyok megvalaszolasanak atlagos id6tartama;

d) az elutasitott beadvanyok szama, és azok okai;

e) a valaszadas moédja.

13. Az adatbiztonsagi intézkedések (technikai és szervezési intézkedések) meghatarozasa
és végrehajtasa

Az adatbiztonsagi szabalyok kialakitasa soran kiilonds gondot kell forditani a beépitett és az
alapértelmezett adatvédelem elveinek (GDPR 25. cikk) betartdsara, valamint arra, hogy az
Intézmény altal alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések megfeleljenek a GDPR 32. cikkében irt
kovetelményeknek.

Az Intézmény milkddése soran betartand6 adatbiztonsagi szabalyokat (GDPR 32. cikk) kiilon
szabalyzatok tartalmazzak, igy kiilonosen a mindenkor hatalyos

a) adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat,

b) vészhelyzeti intézkedési terv és informatikai tizletmenetfolytonossagi szabalyzat.

Az adatbiztonsagi szabalyok tervezetének kialakitasaba — a véleményezésre vonatkozd egyéb
szabalyokat nem érintve — az adatvédelmi tisztvisel6t be kell vonni.

Az adatbiztonsagi intézkedéseket érintden az adatkezelésért felelds szervezeti egység adatkezelési
megbizottja:
a) a szakteriiletére vonatkozé informaciok szolgaltatasaval kozremiikodik az érintett
informatikai elemek védelmi osztalyokba sorolasaban;
b) a szakteriiletére vonatkozo informaciok szolgaltatasaval kozremiikddik az adatkezelés
biztonsagat fenyegetd kockazatok felmérésében és meghatarozésaban;
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) az informatikai rendszert iizemeltetd szervezeti egységgel egyiittmikodve kozremiikddik
azon informaciobiztonsagot érintd feladatok végrehajtasaban, amelyek az adatbiztonsagi
kovetelmények megvaldsuldsahoz sziikségesek;

d) figyelemmel kiséri a belsé adatvédelmi szabalyok érvényre juttatasat a szakteriileten beliil,
felhivja a szakteriileten dolgozok figyelmét a szabalyok betartdséara, jelzi a szabalyok
megsértését az érintett munkavallalo felettesének, kozremiikodik a szaktertiileten dolgozok
adatvédelmi tudatossaganak novelésében.

Az adatbiztonsag elveinek egy adatkezelés bevezetésének vagy személyes adatkezelést és/vagy -
feldolgozast eredményez6 modositasanak eldkészitése soran torténd érvényesitése az informatikai
szakteriilet adatkezelési megbizottjanak (megbizottjainak) feladata, aki(ke)t az adatkezelési
tevékenységet tdmogatd nyilvantartasi rendszerek kifejlesztésének, modositasanak folyamataba
kotelezden be kell vonni.

Az adatbiztonsagi intézkedések mindennapi miikodésben torténd betartasara az Intézmény
minden alkalmazottja, valamint az Intézmény informatikai rendszereihez hozzaféré személy
koteles.

14. Kozos adatkezelés

Ko6z06s adatkezelésnek mindsiil, ha az adatkezelés céljait €s eszkozeit az Intézmény egy vagy tobb
masik adatkezeldvel kozdsen hatdrozza meg (GDPR 26. cikk).

A koz0s adatkezelésrdl szol6 megallapodasban meg kell hatarozni kiiléndsen

a) az adatkezelés céljat, a kezelendé adatok korét, az adatkezelés id6tartamat, az
alkalmazand6 adatbiztonsagi intézkedéseket, az adatkezelés egyéb feltételeit,
b) azt, hogy a kozos adatkezelésben érintett egyes adatkezelok
e mely adatkezelési miiveleteket (pl. hozzajaruld nyilatkozatok felvétele, adatok tarolésa,
adatok felhasznalasa stb.) végzik,
e az ¢érintett tajékoztatasat hogyan végzik (pl. melyik adatkezeld késziti el az adatkezelési
tajékoztatot €s bocsatja az érintettek rendelkezésére stb.),
e az ¢rintett jogai gyakorldsat hogyan biztositjak (pl. egyesitett vagy elkiilonitett
igyfélszolgalat stb.),
e az esetleges jogellenes adatkezelés kovetkezményeit milyen aranyban viselik;
) az adatvédelmi incidens észlelése esetén kovetendo eljarast, kiilondsen azt, hogy
e az adatvédelmi incidens tudomadsra jutisa esetén a masik adatkezel¢ adatvédelmi
tisztviseldjét  (adatvédelmi tisztviseld hidnydban a kijel6lt kapcsolattartot)
haladéktalanul kotelesek értesiteni az adatvédelmi rendellenességrdl vagy incidensrol,
e cgymassal kotelesek egyiittmiikddni az adatvédelmi rendellenesség vagy incidens
okénak kideritésében és kovetkezményeinek felszdmolasaban,
e az egyes adatkezeloket mely adatvédelmi incidensek tekintetében terheli a bejelentési
kotelezettség;
d) kijeldlnek-e kapcsolattartot az érintettek szamara, és ha igen, a kapcsolattartd személyét és
elérhetdségét naprakészen kell tartani,
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e) a megallapodasrol az érintett rendelkezésére bocsatandd dsszefoglalot, aminek — a GDPR
13-14. cikkeiben irtakon tul — tartalmaznia kell az adatkezeldk altal végzett adatkezelési
miiveleteket, és azt, hogy az érintett hogyan gyakorolhatja jogait a kozos adatkezelés
tekintetében.

A koz06s adatkezelés sziikségességét az adatkezelési megbizott az adatkezelés bevezetésérdl vald
dontés elokészitése részeként vizsgalja meg.

Amennyiben a kozos adatkezelésben érintett masik adatkezeld harmadik orszagbeli adatkezeld,
el6szor abban a kérdésben kell donteni, hogy a harmadik orszagbeli adatkezeld képes-€ a GDPR-
nak megfeleld adatbiztonsagi kovetelmények teljesitésére. Amennyiben a harmadik orszagbeli
adatkezeld nem képes a GDPR altal elvart adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitésére, illetve
nem tud a GDPR szerinti garancidkat nyujtani a személyes adatok kezelésére, az adatkezeldvel
nem kotheté megallapodas kozos adatkezelésre.

Amennyiben dontés sziiletik a kozos adatkezelés bevezetésérol, az illetékes adatkezelési
megbizott(0k), az adatvédelmi jogi megfeleléség biztositdsa tekintetében az adatvédelmi
tisztviseld és egyéb jogszabalyi kovetelményeknek vald megfelelés szerzddéses biztositasa
tekintetében az iligyvéd kozremiikodésével, tovabba az informatikai szakteriilet véleményének
kikérésével eldkésziti a kozos adatkezelésrdl szold megallapodas tervezetét (benne a kozds
adatkezeloknek az érintettek szamara kijelolendd kapcsolattartojanak kijelolésével kapcsolatos
dontést, valamint a k6zos adatkezelésre vonatkoz6 megallapodasnak az érintettek rendelkezésére
bocsathatd 1ényegi elemeit) és azt felterjeszti a szerz6dés megkotésére jogosult személynek.

A szerz8dés megkotésére jogosult személy az, aki — az Intézmény Szervezeti és Milkddési
Szabalyzata szerint — az érintett adatkezelés alapjaul szolgalo tevékenységgel kapcsolatban
dontésre jogosult, illetve — amennyiben a dontés testiileti hataskorbe tartozik — a testiileti dontés
elokészitéséért felelds. E szabaly nem érinti az egyiittes alairasra vonatkozé szabalyokat.

Az adatkezelési megbizott a kozos adatkezeldi megallapodas megkdtését kovetéen — az
adatkezelések nyilvantartasara vonatkozo szabalyok szerint — e tényt €s a tovabbi adatkezeld(k)
adatait (név €s cim, kapcsolattartd neve €s elérhetdsége) rogziti az Adatkezelési Nyilvantartasban.

15. Adatfeldolgozéi megallapodasok

Amennyiben harmadik orszagbeli adatfeldolgozo igénybevétele meriil fel, eldszor abban a
kérdésben kell donteni — a 18. fejezet megfeleld alkalmazasaval —, hogy a harmadik orszagbeli
adatfeldolgozo képes-e a GDPR-nak megfeleld adatbiztonsagi kovetelmények teljesitésére.
Amennyiben a harmadik orszagbeli adatfeldolgoz6 nem képes a GDPR altal elvart adatbiztonsagi
kovetelmények érvényesitésére, illetve nem tud a GDPR szerinti garancidkat nyujtani a személyes
adatok kezelésére, az adatfeldolgozoval nem kothetd szerzddés.

Adatfeldolgozé igénybevétele esetén az adatfeldolgozoval kotendd szerzddésnek tartalmaznia
kell a GDPR 28. cikk (1)-(4) bekezdésében foglalt tartalmi elemeket az alabbi kiegészitések ¢€s
pontositasok szerint: Az adatfeldolgozdval kotendd szerzodésben

a) a kell0 részletességgel (pl. szabalyzatra vagy szabvanyokra utalassal) meg kell hatarozni az
adatfeldolgozod, vagy az adatfeldolgozé altal igénybe veendd tovabbi adatfeldolgozo (al-
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adatfeldolgozo) 4altal betartandd adatbiztonsagi szabalyokat, amelyek nem lehetnek
kevésbé szigoruak, mint az Intézmény altal alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések, és az
adatfeldolgozonak az adatbiztonsagi intézkedések végrehajtasaval kapcsolatos feladatait;

b) rogziteni kell az adatfeldolgozonak az érintettdl szarmazo kérelmek, panaszok
megvalaszolasaban valo kozremiikodésének eljarasrendjét;

) rogziteni kell az adatfeldolgozo kotelezettségeit adatvédelmi incidens észlelése esetén, igy
kiilonosen az adatvédelmi incidens tudomadsra jutdsa esetén az Intézmény adatvédelmi
tisztvisel6jét haladéktalanul koteles értesiteni az adatvédelmi incidensrdl; koteles
egyiittmiikodni az Intézmény adatvédelmi tisztviseldjével €és mas kozremiikddod szervezeti
egységgel az adatvédelmi incidens okdnak feltardsban ¢és kdvetkezményeinek
felszamolasaban; koteles egylittmiikkddni az adatvédelmi incidens bejelentésének
teljesitésében,

d) rogziteni kell az adatfeldolgozo kotelezettségét az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésében,
illetve a hatasvizsgalatban azonositott kockazatok alakulasanak figyelemmel kisérésében,
az adatkezeléssel jardé kockazatok valtozasanak jelzésében, illetve az adatvédelmi
hatasvizsgalatok utoellenérzésben.

Az adatfeldolgoz6 igénybevételének sziikségességét az adatkezelési megbizott az adatkezelés
bevezetésérdl vald dontés eldkészitése részeként vizsgalja meg. Ezt a szabalyt kell alkalmazni
akkor is, ha az adatfeldolgozo igénybevételérdl az adatkezelés folyamén sziiletik dontés.

Az adatbiztonsagi intézkedések megfeleloségének megitélése az informatikai szakteriilet
hataskorébe tartozik, beleértve azt is, hogy az adatfeldolgozo6 altal egy magatartasi kodexhez vagy
tanusitasi mechanizmushoz vald csatlakozas elegendd garanciat jelent-e az adatbiztonsagi
szabalyok megfeleldségére.

Amennyiben dontés sziiletik az adatfeldolgoz6 igénybevételérdl, az adatkezelési megbizott az
adatvédelmi jogi megfeleldség biztositasa tekintetében az adatvédelmi tisztviseld és egyéb
jogszabalyi kovetelményeknek vald megfelelés szerzOdéses biztositasa tekintetében a [jogi
tgyekért felelés szervezeti egység| kozremiikodésével, tovabbd informatikai szaktertilet
véleményének kikérésével eldkésziti az adatfeldolgozdoval kdtendd szerzddés tervezetét és azt
felterjeszti a szerz6dés megkdotésére.

Az adatkezelési megbizott az adatfeldolgozoi szerzddés megkotését kovetden — az adatkezelések
nyilvantartdsara vonatkozo szabalyok szerint — az adatfeldolgoz6 adatait (név és cim,
kapcsolattartd neve €s elérhetdsége) rogziti az Adatkezelési Nyilvantartasban.

Az adatfeldolgozédsra vonatkozd rendelkezéseket al-adatfeldolgozo igénybevétele esetén is
megfeleléen alkalmazni kell azzal, hogy az al-adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozo
hozzajaruld nyilatkozatnak az adatfeldolgozoi szerz6dés megkdtésre jogosult személy altali
kiadasa el6tt az adatkezelési megbizott kikéri az adatvédelmi tisztviseld és rajta keresztiil [jogi
tigyekeért felelds szervezeti egység], tovabba informatikai szakteriilet véleményét is.

16. Az adatkezelési nyilvantartas

Az adatvédelmi tisztviseld vezeti az Adatkezelési Nyilvantartast. Az Adatkezelési Nyilvantartas
valamennyi, az Intézmény altali adatkezelés esetén tartalmazza:
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e az adatkezelés céljat,

o az adatkezelés jogalapjat,

e az érintettek korét,

e az érintettekre vonatkozo adatok leirasat,

e az adatok forrasat,

e az adatok kezelésének idétartamat,

e a tovabbitott adatok fajtajat, cimzettjét és a tovabbitds jogalapjat, ideértve a harmadik
orszagokba iranyuld, valamint nemzetkdzi szervezethez torténd adattovabbitasokat is,

e az adatfeldolgozd nevét és cimét, a tényleges adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas helyét
¢s az adatfeldolgozonak az adatkezeléssel Gsszefliggd tevékenységét,

e az alkalmazott adatfeldolgozasi technologia jellegét;

o az adatkezeld szervezeti egység megnevezését,

o az adatkezelésért felelds szervezeti egység vezetOje, az adatokhoz hozzaférésre jogosult
személyek kore (munkakor),

e az adatkezelés modszere (manudlis, szamitogépes, vegyes),

¢ adatbiztonsagi intézkedések, archivalas modja, gyakorisaga, adattorlés ideje.

¢ akockazati besorolast.

Az Adatkezelési Nyilvantartds célja az Intézmény mint adatkezeld adatkezelési tevékenysége
atlathatosaganak biztositdsa, ¢s ezzel az esetleges felesleges, parhuzamos adatkezelések
elkertilése.

Az adatvédelmi tisztviseld az Adatkezelési Nyilvantartasba vald betekintést — a Hatosag
képviseldin kiviil — az Intézmény érintett szakteriiletei részére biztositja.

A nyilvantartasi célu adatdlloméanyt kezeld szervezeti egység vezetdje az Uj adatillomany
kialakitasat a tevékenység megkezdése el6tt 5 munkanappal bejelenti az adatvédelmi
tisztviselOnek, aki azt az Adatkezelési Nyilvantartasba bejegyzi.

Az Adatkezelési Nyilvantartasba bejelentett adatok valtozasat, vagy az adatkezelés megsziinését
az adatkezelésért felelos szervezeti egység vezetdje 5 munkanapon beliil koteles bejelenteni az
adatvédelmi tisztviselonek, aki ennek megfelelden modositja az Adatkezelési Nyilvantartés
adatait.

Az Adatkezelési Nyilvantartassal dsszefliggésben az adatvédelmi tisztviseld:

e biztositja, hogy az adatkezelések bevezetését megelézd dontéseldkészités soran az érintett
szakteriiletek az adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsa adatait megismerhessék a
felesleges, parhuzamos adatkezelések elkeriilése, illetve az uj adatkezelésnek a meglévd
adatkezelésekhez valo illeszkedése érdekében;

e cllenérzi az adatkezelések, illetve adatfeldolgozds adatainak az Adatkezelési
Nyilvantartasba torténd rogzitését és jelzi az adatkezelésért felelds szervezeti egység
vezetdjének a hianyos, hibéas vagy valoszinilileg megvaltozott adatokat, informacidkat;

e az iigyvéddel egyiittmiikddve figyelemmel kiséri az adatkezelést érintd jogszabalyok
valtozasat és a szlikséges modositasokra felhivja az adatkezelési megbizottak figyelmét;
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e az adatvédelmi feliigyeleti hatésdg megkeresésére adatot szolgaltat az Adatkezelési
Nyilvantartasbol.

17. Adatvédelmi incidens-kezelés

Adatvédelmi incidens csak akkor kovetkezik be, ha az adatbiztonsagi intézkedések — akar vétlen,
akar szandékos — megsértésének kovetkeztében bekovetkezik a személyes adatok véletlen vagy
jogellenes megsemmisitése, elvesztése, megvaltoztatasa, jogosulatlan kozlése vagy az azokhoz
vald jogosulatlan hozzaférés:

e sulyos incidens: olyan incidens (pl. adatvesztés, adatsériilés), mely valdsziniisithetéen
magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve (pl.: a
jogosulatlan hozzaféréssel érintett adatok esete; az olyan adatsériilés, adatvesztés, amelynél
az adatok naplozott dllomanybol nem allithatoak helyre). Magas kockazatunak mindsiil az
az eset, amely fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokat okozhat az érintetteknek, pl. az
érintetteknek a személyes adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat,
hatranyos megkiilonboztetést, a személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal
vald visszaélést, pénziigyi veszteséget, jO hirnév sérelmét, a szakmai titoktartdsi
kotelezettség altal védett személyes adatok integritasanak, illetve bizalmas jellegének
sériilését eredményezheti;

e cnyhe incidens: minden incidens, amely nem tartozik az a) pont ald (pl. atmeneti
szolgaltatasledllas, -kiesés az Intézmény munkavallaloi altal hasznélt olyan bels6
rendszerekben, amely nem jar adatsériiléssel vagy adatvesztéssel).

Az adatvédelmi incidensre vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni az Intézmény tulajdonat
képezd adathordozon, mobiltelefonon, laptopon, egyéb szdmitastechnikai eszk6zon tarolt
adatokra, tovabba az Intézmény alkalmazottainak olyan sajat tulajdont eszkdzein (adathordozo,
mobiltelefon, laptop, egyéb szamitastechnikai eszkdz) tarolt adatokra, amely eszkozoket
munkavégzéshez, munkakori feladatok ellatasahoz, hivatalos célbdl hasznalhat. Az adatvédelmi
incidensre vonatkozd szabalyokat az Intézmény birtokaban 1évd papiralapt adathordozon 1évd
adatokra is alkalmazni kell.

Az elektronikus informacios rendszereket érintd (biztonsagi vagy egyéb) események adatvédelmi
incidensnek is mindsiilnek, amennyiben személyes adatokra nézve kovetkezik be. A jelen
Szabalyzatnak az adatvédelmi incidens kezelésére vonatkozo rendelkezéseinek alkalmazasa nem
mentesit az elektronikus informacios rendszerek érintd (biztonsagi vagy egye€b) események
kezelésére (bejelentésére, kivizsgaldsara stb.) vonatkozd szabdlyok betartasa aldl, azaz az
elektronikus informécids rendszereket érintd (biztonsagi vagy egyéb) események kezelésére
vonatkoz6 szabalyokat jelen Szabdlyzat eldirdsaival parhuzamosan alkalmazni kell.

Az adatvédelmi incidens bejelentése

Az Intézmény irdnyitasa alatt eljard, a személyes adatokhoz hozzéaféréssel rendelkezd azon
természetes személy (a munkavégzésre iranyuld jogviszony jellegétdl fiiggetleniil), aki az
Intézmény 4altal kezelt vagy feldolgozott személyes adatokkal kapcsolatban, vagy az Intézmény
szerzOdéses partnere altal kezelt vagy feldolgozott személyes adataival kapcsolatban adatvédelmi
incidenst vagy annak gyanujat észleli, koteles azt haladéktalanul bejelenteni az adatvédelmi
tisztviselonek a dpo@kardio.hu e-mail cimen, vagy az intraneten erre a célra létrehozott Grlapot
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kitolteni, vagy az alabbi telefonszamon: +36-70-3820253. Az eldbbieken tuli egyéb bejelentd az
Intézmény elektronikus elérhetdségén vagy az Intézmény honlapjan elérhetd trlap kitoltésével
jelentheti be az adatvédelmi incidenst.

Amennyiben az adatvédelmi incidens bejelentése szoban (telefonon vagy személyesen) torténik
(beleértve az Intézmény telefonos elérhetdségein tett kdzérdekli bejelentéseket is), azt a szobeli
kozlést kovetd legfeljebb 1 napon beliil irasban is meg kell erdsiteni. Ilyen esetben a szobeli
kozlés iddpontjat kiilon fel kell tiintetni.

Az adatvédelmi incidensrdl szo6l6 bejelentésben ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét,
beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoriait €s hozzavetdleges szamat, valamint az
adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok kategéridit és hozzavetdleges szamat, tovabba
a bejelentd nevét és elérhetdségét.

A kozos adatkezelésrol sz6lo szerzodésben [GDPR 26. cikk], illetve az adatfeldolgozoval
kotendd szerzodésben [GDPR 28. cikk] egyértelmiien rendelkezni kell a masik adatkezeld, illetve
az adatfeldolgoz6 azon kotelezettségérdl, hogy az adatvédelmi incidensrél az Intézmény
adatvédelmi tisztviseldjét koteles haladéktalanul, de legkésobb az észlelést kovetd 24 éran beliil
értesiteni irasban és telefonon is. A szerzodésnek tartalmaznia kell tovabba a kozos adatkezeld,
illetve az adatfeldolgozé kotelezettségeit adatvédelmi incidens bejelentésében és kivizsgalasaban.

Incidensprotokoll altaldban
Az érintett szakterlilet bevondsaval a riasztasokban szerepld incidens gyanis esemény
kezelésekor a kovetkezOk szerint kell eljarni:

e figyelembe kell venni a kiilonb6z6 biztonsagi szabalyozasokban az incidens-gyanus
események elharitdsara vonatkoz6 rendelkezéseket;

e amennyiben a riasztds személyes adatot tartalmaz6 alkalmazéas sériilékenységével
kapcsolatban keletkezett, az incidens elharitasat végzoé személy az adatvédelmi tisztvisel6t
haladéktalanul tajékoztatja;

e amennyiben az Intézmény rendelkezik automatizalt modszerrel az adott sériilés (incidens)
elharitasara, akkor azt azzal az eszkozzel azonnal el kell kezdenti;

e ha az Intézmény — a mindenkor hatalyos informacidbiztonsagi szabalyzatdban, tovabba a
mindenkor hatalyos Szamitastechnikai vészhelyzetek intézkedési tervében foglaltakkal
Osszhangban — nem rendelkezik automatizalt moddszerrel az adott sériilés (incidens)
elharitasara, akkor azt manualis médon kell azonnal elkezdenti;

e amennyiben a sériilés elharitdsa belsdé erdforrasbol nem kivitelezhetd, akkor kiilsé
szakértOket kell bevonni az elharitas folyamataba.

A nem papiralapon kezelt adattal kapcsolatos incidensek kezelésére az Intézmény mindenkor
hatalyos Adatkezelési ¢és adatvédelmi szabalyzataban, tovabba a Szamitastechnikai vészhelyzetek
intézkedési tervében foglaltak is iranyadoak. A papiralapon kezelt iratokkal kapcsolatban a jelen
Szabdlyzat személyi hatdlya ald tartozo személyek kotelesek a személyes adatokat tartalmazo
iratokat a munkavégzés befejezését kovetden, ahol ennek feltételei biztositottak, zéarhatd
szekrényben, zarral ellatott fiokban tarolni. Ahol a tarolas elobb nevesitett feltételei nem adottak,
az irodahelyiség ajtajanak kulcsra zarasaval kell a személyes adatok védelmét biztositani abban
az esetben, ha az irodahelyiségben senki sem tartozkodik. A Szabalyzat személyi hatalya ala
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tartozo személyek kotelesek az Intézmény egyéb belsd szabdlyzatai, igy kiilondsen az iratkezelés
rendjérdl, illetve a biztonsagi el6irasokrol szolé mindenkor hatalyos belsé szabalyzatnak
megfelelden eljarni.

Az adatvédelmi incidens kivizsgalasa

Adatvédelmi incidens (papiralapu és nem papiralapu adatokra vonatkozdak egyarant) felmeriilése
esetén az Intézmény adatvédelmi tisztviseldje az ligyvéd és az informatikai szakteriilet kijelolt
munkatarsanak (a tovabbiakban egyiitt: incidensvizsgald bizottsag) kozremiikodésével
megvizsgalja, és kategorizalja a bekovetkezett incidenst és meghatdrozza az esetleges elharitas
érdekében sziikséges tovabbi intézkedéseket. A bejelentdt — szilikség esetén — tovabbi informaciok
kozlésére kell felkérni. Az incidensvizsgald bizottsagot 6ssze kell hivni, az emlitett személyeknek
sziikség esetén munkaidon kiviil is rendelkezésre kell allniuk. Az incidensvizsgalod bizottsag
munk4jat az adatvédelmi tisztviseld koordinalja, €s képviseli az Intézmény egyéb szervezeti
egységei fele.

Az incidensvizsgald bizottsdg iiléseirdl emlékeztetdt, dontéseirdl indoklast is tartalmazo
jegyzokonyvet, vizsgalatairol pedig intézkedési javaslatokat is tartalmazo jelentést kell késziteni.
Az incidensvizsgald bizottsag munkajat tartalmazé dokumentumok kezelésére az Intézmény
mindenkori iratkezelési szabdlyai az irdnyadok. Az incidensvizsgald bizottsdg korlatozhatja a
munkajarol sz616 dokumentumokba betekintdk korét.

Az adatvédelmi incidensrdl az adatvédelmi tisztviseld értesiti az Intézmény felsdvezetdit és —
sziikség esetén — az Intézmény Titkarsagat.

A bejelentés eldzetes megvizsgaldsa soran az alabbi szempontokat kell figyelembe venni:

a bejelentés személyes adatot érint-e,

amennyiben a bejelentés személyes adatot érint, megallapithat6-e a személyes adatok kore,

megallapithato-e az incidensben érintett személyek kore,

a hatalyos jogszabalyok és belsd szabalyok alapjan megéllapithatd-e, hogy személyes adat

jogellenes kezelése vagy feldolgozasa (beleértve a torlést/megsemmisitést is) tortént,

e az incidens valosziniisithetden magas kockéazattal jar-e az érintettek jogaira ¢és
szabadséagaira nézve,

e melyek az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisithetd kovetkezmények,

e az Intézmény altal alkalmazott technikai és szervezési védelmi intézkedések az incidensben
érintett személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szdmara
értelmezhetetlenné teszik-e az adatokat.

Ha a bejelentés elozetes megvizsgalasa azzal az eredménnyel jar, hogy az elektronikus
informacios rendszereket érintd (biztonsagi vagy egyéb) esemény nem ¢érintett személyes
adatokat, akkor a vizsgalatot az Intézmény mindenkor hatalyos informaciobiztonsagi
szabalyzataban, illetve a Szamitastechnikai vészhelyzetek intézkedési terve foglaltak szerint kell
folytatni.

Az incidensvizsgald bizottsdg — az adatvédelmi tisztviseld Utjan — legkés6bb az incidens
bejelentés vagy az incidensrdl vald tudomasszerzés koziil a korabbi idépontot kdvetd 1 napon
beliil tajékoztatja a kovetkezd személyeket az eldzetes vizsgalat eredményérdl, a GDPR 33.
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cikkében irt hatdsagi bejelentés sziikségességérol, az érintettek tajékoztatdsanak sziikségességérol
€s modjardl, valamint arrdl, hogy sziikséges-e az incidens részletes vizsgalata:
e az Intézmény foigazgatdjat;
ligyvédet;
informatikai rendszert is érintd incidens esetén az informatikai szakteriilet vezetdjét;
a szakmailag illetékes szervezeti egység vezetdjét;
a Titkarsag vezetdjét.

Az incidensvizsgald bizottsag javaslata alapjan a foigazgatd legkésdbb a bizottsag javaslatanak
kézhezvételét kovetd 1 napon beliil dont a GDPR 33. cikkében irt adatvédelmi feliigyeleti
hatosagi bejelentés sziikségességérol.

Az adatvédelmi incidens részletes vizsgalatanak sziikségességérol az incidensvizsgald bizottsag
dont. A részletes vizsgalatot a vizsgalat megkezdése utan a lehetd leghamarabb le kell zarni.

A vizsgalat soran elsdsorban az alabbi mddszerek alkalmazhatoak:
o személyes megbeszélés az adatvédelmi incidenst észleld személyekkel, valamint az érintett
szervezeti egységek munkatarsaival ¢és vezetdivel,
o irasbeli tajékoztatas kérése az érintett szervezeti egységektol,
e dokumentumok vizsgalata,
e informatikai rendszerek, héalozatok és eszkozok vizsgalata, beleértve a naploallomanyok
vizsgalatat is.

Amennyiben az incidensvizsgald bizottsdg a részletes vizsgalat soran ugy itéli meg, hogy
azonnali intézkedések sziikségesek annak biztositasara, hogy az adatvédelmi incidenssel azonos
problémaforrasbol eredd incidens a jovében ne valdsuljon meg, gy a sziikséges intézkedések
megtétele érdekében haladéktalanul tajékoztatja az €rintett szervezeti egységek vezetdit.

Az incidensvizsgadld bizottsdg a részletes vizsgalat megallapitasairol, illetve a javasolt
intézkedésekrdl a részletes vizsgalat befejezését kdveté 2 munkanapon beliil vizsgalati jelentést
készit. A vizsgalati jelentés tartalmazza az adatvédelmi incidens elharitdsdhoz és tovabbi incidens
megeldzéséhez sziikséges intézkedésekre vonatkozo, az illetékes vezetd részére tett javaslatot is.
A részletes vizsgalatrol szolo jelentést azoknak a vezetéknek kell megkiildeni, akiket az
adatvédelmi incidensrdl is értesitettek.

A jelentés alapjan a vizsgélatban érintett szervezeti egységek vezetéi 15 napon beliil a
megvalositashoz sziikséges hataridOre tett javaslatot is tartalmaz6 intézkedési tervet készitenek és
azt megkiildik az adatvédelmi tisztviseld Utjan az incidensvizsgalo bizottsagnak.

Az intézkedési tervet €s a megvalositashoz sziikséges hataridot tartalmazd szakteriileti javaslatot
az incidensvizsgald bizottsag a kézhezvételtdl szamitott 3 munkanapon beliil véleményezi, majd
jovahagyasra megkiildi a féigazgato részére.

Az adatvédelmi incidens elharitasa és a tovabbi incidensek megelézése céljabol megvaldsitott
egyes intézkedésekrdl az incidenssel érintett szervezeti egység vezetdje tajékoztatast kiild az
adatvédelmi tisztviseld részére.
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Az adatvédelmi tisztvisel§ az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasardl, az dsszes intézkedés
befejezését kdovetd 3 munkanapon beliil tdjékoztatast kiild a féigazgatd részére.

Az érintett tajékoztatasa a sulyos adatvédelmi incidensrol

Stlyos adatvédelmi incidens esetén az Intézmény — az érintettel kapcsolatban rendelkezésére allo
elérhetdségeken, ennek hidnyaban vagy alkalmazasuk lehetetlensége esetén (vo. GDPR 34. cikk)
az Intézmény honlapjan kozzétett kozlemény utjan — indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja
az ¢rintettet az adatvédelmi incidensrdl. Az érintettek t4jékoztatdsanak modjara az
incidensvizsgald bizottsadg javaslatot tesz. Az érintettek tdjékoztatasdt — az érintett szervezeti
egységek bevonasaval — az adatvédelmi tisztvisel6 koordinalja.

Az érintett részére adott tajékoztatasban vilagosan és kdzérthetden ismertetni kell az adatvédelmi
incidens jellegét, és kozolni kell legalabb az alabbi informaciokat és intézkedéseket:
e az adatvédelmi tisztvisel vagy a tovabbi tdjékoztatast nyujtd egyéb kapcsolattartd nevét és
elérhetdségeit;
e az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszinisithetd kovetkezményeket;
e az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy tervezett intézkedéseket,
beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Az érintettet nem kell tajékoztatni, amennyiben az incidens nem jar magas kockazattal, és a
kovetkezd feltételek barmelyike teljesiil:

e az Intézmény megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens 4&ltal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —,
amelyek a személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek szdmara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

e az Intézmény az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, az emlitett magas kockézat a
tovabbiakban valoszintisithetden nem all fenn;

e a tajékoztatds ardnytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tdjékoztatni, vagy olyan hasonl6 intézkedést
kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonldan hatékony tdjékoztatasat.

Az Intézmény fOigazgatdjdnak dontése alapjan az Intézmény az érintetteket az Intézmény
honlapjan vagy orszagos lefedettségili sajtotermékben kdzzétett hirdetmény Gtjan is értesitheti.

Az adatvédelmi incidens bejelentése a Hatosagnak
Az adatvédelmi incidensrél szolo bejelentést a Hatosdg mindenkori kapcsolati pontjara kell
eljuttatni.

A bejelentés Osszeallitasanak és beadasanak felel0se az adatvédelmi tisztviseld. Az adatvédelmi
incidensr6l  sz0l6 bejelentéshez sziikséges informaciokat az adatvédelmi tisztviseld
rendelkezésére kell bocsatani.

Az adatvédelmi incidensrdl szol6 bejelentésben legalabb:
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o ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoriait és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoridit és
hozzéavetbdleges szamat;

o kozoOlni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tdjékoztatast nyujtdé egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

o ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisithetd kovetkezményeket;

o ismertetni kell az Intézmény altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Ha nem lehetséges az informaciokat egyidejlileg kozolni, azok tovabbi indokolatlan késedelem
nélkiil késobb részletekben is kozolhetok.

Az adatvédelmi és egyéb incidensek nyilvantartasa

Az adatvédelmi incidensekrdl az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast vezet. E szabalyzat nem
érinti az egy€b jogszabalyok szerint a biztonsagi események kezelésével kapcsolatban vezetendd
nyilvantartasokra vonatkoz6 szabalyok alkalmazasat.

A nyilvantartasban régziteni kell:
e az incidensben érintett személyes adatok korét és szamat,
az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
az adatvédelmi incidens észlelésének és tudomasszerzésének idépont;jat,
az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatasait,
az adatvédelmi incidens elharitdsara megtett intézkedéseket,
az adatvédelmi incidenssel kapcsolatban adott tajékoztatasok adatait.

Az Intézmény az adatvédelmi incidens kivizsgalasaval kapcsolatos papiralapt és elektronikus
dokumentumokat 10 évig koteles meglrizni. Az adatvédelmi incidensek vizsgalata soran
keletkezett iktatott dokumentumokat az adatvédelmi tisztviseld az incidens vizsgalatanak
lezarasatol szamitott minimalisan 10 évig Orzi meg, illetéktelenek szamara hozza nem férhetd zart
helyen.

18. Harmadik orszagba iranyulé adattovabbitas kiilonds szabalyai

4

Amennyiben személyes adatnak harmadik orszagba torténd tovabbitdsanak sziikségessége mertil
fel, az ¢érintett szervezeti egység koteles az adatvédelmi tisztviseld véleményét kérni az
adattovabbitdas megengedhetdségérdl, illetve az adattovabbitas lehetséges mddjarol, figyelembe
véve a GDPR szabdlyait €s az aktualis orszagbesorolast.

Az adatvédelmi tisztviseld — szlikség esetén az Intézeti jogtanacsos és az informatikai szakteriilet
véleményének kikérése utdn — javaslatot tesz az adattovabbitas moédjara, az adatatadds sordn
alkalmazand6 biztositékok korére.
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II. KULONOS RESZ

A Szabalyzat Altalanos Részének rendelkezéseit az e Részben szabalyozott esetekben csak
annyiban kell alkalmazni, amennyiben e Rész eltérd rendelkezéseket nem tartalmaz.

A) Az egészségiigyi és a hozza kapcsolodo személyes adatok kezelése

19. Az adatvédelemért felelés személyek és feladataik az Eiiak. alapjan

Az egészségligyi intézményen beliil az egészségiigyi €s személyazonositd adatok védelméért, a
nyilvantartds megorzéséért az Intézmény vezetdje a felelds.

Az Intézményben az egészségiigyi és személyazonosito adatok kezelésére jogosultak
e a betegellato,
e az intézményvezeto,
e az adatvédelmi tisztviselo,

A fenti korbe nem tartoz6 személyek adatkezelést az Intézményvezet6tdl vagy az adatvédelmi
tisztvisel6tdl kapott megbizas alapjan végezhetnek.

19.1. Az intézményvezeté tevékenysége soran™

Az Intézményvezetd tevékenysége soran
a. gondoskodik az adatvédelmi szabalyok betartasarol,
b. ellenérzi az adatkezel6k ¢és adatfeldolgozok adatkezeléssel, illetve adatfeldolgozassal
Osszefliggd tevékenységét,
C. kezdeményezi az adatvédelem, illetve az adatbiztonsag teriiletén kifejlesztett j
technologiak és eszkdzok alkalmazésat,
d. biztositja az adatkezeléssel és adatfeldolgozassal foglalkozd személyek adatkezelési
oktatasat,
tudomanyos kutatds esetén [21. § (1) bekezdés] engedélyezi az egészségligyi
dokumentacidba valo betekintést,
kijeloli az adatvédelmi tisztviseldt,
ellendrzi az adatvédelmi tisztviseld tevékenységét,
gondoskodik az intézmény adatvédelmi szabalyzatanak elkészitésérol,
dont a kotelezd nyilvantartasi idOt kdvetden a nyilvantartott adatok tovabbi taroldsarol vagy
megsemmisitésérol.
Az a)-e) pontok szerinti tevékenységet az adatvédelmi tisztviseld is ellathatja.

@

— Qo

19.2. Az Intézmény, mint adatkezel6 feladatai

Az Intézményi munkavallaldival kapcsolatos megallapitds: az Intézmény munkavallaléi nem
adatkezeldk, hanem a GDPR 29. cikke szerinti adatkezeld irdnyitasa alatt eljaro szemeélyek.
Az adatkezeld
1) Koteles megtenni minden olyan technikai és szervezési intézkedést, amelyek sziikségesek
az adatvédelmi és titokvédelmi jogszabalyok érvényre jutasahoz,

% Eiiak. 32§ (2)
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2) Védi az adatokat kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, nyilvanossagra
hozas, torlés, sériilés vagy megsemmisiilés ellen.

Az adatkezel6 a személyes és kiilonleges adatokkal kapcsolatosban a GDPR, az Infotv. valamint
a jelen Szabalyzat elGirasait, és az orvosi titkot koteles megtartani az Etiak.7. § (2) bekezdésben
foglalt kivétellel.

Az Intézmény irdnyitasa alatt eljard, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd
természetes személyek (a munkavégzésre iranyuld jogviszony jellegétdl fliggetleniil) ismerniiik
kell a jelen Szabalyzatban foglalt adatkezelésre vonatkozo6 szabalyokat:
a) gondoskodniuk kell arr6l, hogy az altaluk kezelt adatokhoz és adathordozokhoz
illetéktelenek ne juthassanak hozza,
b) a munkdjuk soran tudomdasukra jutott egészségiigyi informacidokat a jogosultak
kivételével, senkivel nem kozolhetik,
c) Az Eiak. 7. § (2) bekezdése alapjan mentesiil a titoktartasi kotelezettség alol, ha
e az cgészségiigyl és személyazonositd adat tovabbitdsara az érintett, illetve torvényes
képviseldje irdsban hozzéjarult, az abban foglalt korlatozasokon beliil, valamint
e az egészségligyi és személyazonositd adat tovabbitasa torvény eldirasai szerint kotelezo.
d) a titoktartasi kotelezettség a kozalkalmazotti jogviszony, megbizasi jogviszony vagy
munkaviszony megsziinése utan is fennmarad.

20. Az Intézményben folytatott adatkezeléssel érintett szervezeti egységek

Az Intézményben egészségligyi adatkezelés az alabbi szervezeti egységekben torténik:
1.Fdigazgatosag
2.Gazdasagi igazgatosag és kapcsolodo osztalyai
3. Apolasi igazgatas
4. Betegfelvételi és betegiranyitasi iroda (fekvo jarobeteg ellatas), porta
5. Gyermek kardiologia
6. Felnott kardiologia
7.Gyermek szivsebészet
8.Felndtt szivsebészet
9. Gyermek Intenziv osztalyok
10. Feln6tt Intenziv osztalyok
11. Ersebészet
12. Kozponti laboratérium
13. Radiolégiai osztaly
14. Katéter terapias osztaly (Hemodinamika — Elektrofiziologia és PM részleg)
15. Diagnosztikus laboratoriumok (Echo, Ergo, Angiologia, Holter)
16. Klinikai farmakologia osztaly
17. Intézeti gyogyszertar
18. Informatikai osztaly
19. Kontrolling, finanszirozasi és mindségiranyitasi igazgatosag
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21. Az egészségiigyi adatkezelés célja

1, Az egészségiigyi és személyazonosito adat kezelésének célja®®:

a) az egészség meglrzésének, fenntartasanak elémozditasa,

b) a betegellatd eredményes gyogykezelési tevékenységének eldsegitése, ideértve a
szakfeliigyeleti tevékenységet is,

C) az érintett egészségi allapotanak nyomon kdvetése,

d) a népegészségligyi, a kozegészségiigyi és jarvanyligyi érdekbdl sziikségessé valo
intézkedések megtétele,

e) a betegjogok érvényesitése.

2. Egészségiigyi és személyazonositd adatot az alabbi célokbol lehet kezelni az orvosi titoktartast
nem szem ell tévesztve®':

a) egészségligyi szakember-képzés,

b)orvos-szakmai és epidemiologiai vizsgalat, elemzés, az egészségiigyi ellatas tervezése,
szervezése, koltségek tervezése,

C) statisztikai vizsgalat,

d)hatasvizsgalati célt anonimizalas és tudomanyos kutatas,

e)az egészségiigyi adatot kezeld szerv vagy személy hatosagi vagy torvényességi
ellenérzését, szakmai vagy torvényességi feliigyeletét végzd szervezetek munkdjanak
eldsegitése, ha az ellendrzés célja mas modon nem érhetd el, valamint az egészségiigyi
ellatasokat finansziroz6 szervezetek feladatainak ellatasa,

f) a tarsadalombiztositasi, illetve szocialis ellatisok megallapitisa, amennyiben az az
egészségi allapot alapjan torténik, valamint a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos
alloméanyanak szolgélati jogviszonyarol sz6l6 térvény szerinti rendvédelmi egészségkarosodasi
ellatas megallapitasa,

g)az egészségiigyi ellatasokra jogosultak részére a kotelezd egészségbiztositas terhére
igénybe vehetd szolgaltatasok rendelésének és nyujtasanak, valamint a gazdasagos gyogyszer-,
gyogyaszati segédeszkoz- €s gyogyaszati ellatds rendelési szabdalyai betartasdnak a vizsgélata,
tovabba a kiilon jogszabaly szerinti szerzodés alapjan a jogosultak részére nyujtott ellatasok
finanszirozasa, illetve az artdmogatas elszdmolasa, valamint a tdrsadalombiztositasi ellatasok
megallapitasa, kifizetése és a kifizetett ellatasok visszafizetése, megtéritése érdekében,

h)bliniildozés, tovabba a renddrségrol szolo 1994. évi XXXIV. térvényben meghatarozott
feladatok ellatasara kapott felhatalmazas korében biinmegeldzés,

i) a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szold 1995. évi CXXV. torvényben meghatarozott
feladatok ellatdsa, az abban kapott felhatalmazas korében,

J) kozigazgatasi eljaras,

K)szabalysértési eljaras,

1) ligyészségi eljaras,

m) birdsagi eljaras,

n)az érintettnek nem egészségiigyi intézményben torténd elhelyezése, gondozasa,

0)a munkavégzésre vald alkalmassag megallapitasa fliggetlenil attél, hogy ezen
tevékenység munkaviszony, kozalkalmazotti, kormanyzati szolgalati, politikai szolgalati,

% Eiiak. 4 § (1) bekezdés
%" Eiiak. 4 § (2) bekezdés

A dokumentum kédja: ~ SZ11 Oldal: 39/57
Ervénybelépés idépontja: 2020.06. 22 Valtozat szama: 6
Feliilvizsgalat datuma:



SZABALYZAT
Adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat

biztosi vagy kozszolgalati jogviszony, hivatasos szolgalati viszony vagy egyéb jogviszony
keretében torténik,

p)koznevelés, szakképzés, illetve felsGoktatas céljabdl az oktatasra, illetve képzésre vald
alkalmassag megallapitasa,

g)a katonai szolgalatra, illetve a személyes honvédelmi kotelezettség teljesitésére vald
alkalmassag megallapitasa,

r) munkanélkiili ellatas, foglalkoztatds elésegitése, valamint az ezzel Osszefiiggd
ellendrzés,

S)az egészségiigyi ellatasokra jogosultak részére vényen rendelt gyogyszer, gyogyaszati
segédeszkoz és gydgyaszati ellatas folyamatos €s biztonsadgos kiszolgéltatasa, illetve nyujtasa

érdekében,

t) a munkabalesetek, foglalkozasi megbetegedések — ideértve a fokozott expozicids
eseteket is — Kivizsgalasa, nyilvantartasa és a sziikséges munkavédelmi intézkedések
megtétele,

u)az egészségligyi dolgozokkal szemben lefolytatott etikai eljaras,

V)eredményesség alapu tamogatasban részesiilé gyogyszerek, gyogyaszati segédeszk6zok
eredményességének, tdmogatdsanak megallapitasa, és ezen gyogyszerekkel kezelt korképek
finanszirozasi eljarasrendjének alkotésa,

W) betegut-szervezés,

X)az egészségiigyi szolgaltatasok mindségének értékelése és fejlesztése, az egészségiigyi
szolgaltatasok értékelési szempontjainak rendszeres feliilvizsgalata és fejlesztése,

y)az egészségiigyi rendszer teljesitményének ellendrzése, mérése és értékelése,

Z)az egészségiigyi ellatasokra jogosult részére a hatdsos és biztonsagos gyogyszerelés
eldsegitése, valamint a koltséghatékony gyogyszeres terapia kialakitasa érdekében,

zs) az Eurdpai Union beliili hataron atnyuld egészségiigyi ellatashoz kapcsolodo jogok
érvényesitése.

3. A fenti céloktol eltérd célra is lehet az érintett, illetve térvényes vagy meghatalmazott
képviseldje (a tovabbiakban egyiitt: torvényes képviseld) - megfeleld tdjékoztatdson alapulod
onkéntes, egyértelmilien kifejezett akaratot tartalmazo, és a szabalyszer(i nyilatkozat megtételét
hitelt érdemlden bizonyitd modon tett - hozzajarulasaval egészségiigyi adatot kezelni teljes
korlien vagy egyes adatkezelési tevékenységre kiterjedden

4. A 1.-2. szerinti adatkezelési célokra csak annyi és olyan egészségiigyi, illetve személyazonositd
adat kezelhetd, amely az adatkezelési cél megvalositasahoz elengedhetetleniil sziikséges.

5. Az egészségligyi ellatd haldzaton beliil az egészségiigyi és személyazonositd adat kezelésére —
amennyiben e torvény masként nem rendelkezik — jogosult

a) a betegellato,

b) az intézményvezetd, valamint

C) az adatvédelmi felelds,

6. A kozegészségligyi-jarvanyligyi veszélynek kitett személy, az ilyen személlyel kapcsolatban
allo vagy kapcsolatba kertilt és ezért kozegészségiigyi-jarvanyiigyi szempontbol veszélyeztetett
személy, valamint az ilyen személyekkel kapcsolatos egészségiigyi és személyazonositd adatot
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kezeld az egészségligyi €s személyazonositd adatot, illetve telefonos vagy mas elektronikus
elérhetdséget
a) az érintett kezelését végzo orvos,
b) az egészségiigyi allamigazgatasi szerv keretében dolgozo tisztiorvos,
C) a kdzegészségiigyi-jarvanyiigyi feliigyeld,
d) a kdzegészségiigyi-jarvanyligyi célbol adatkezelésre jogosult mas személy vagy
szerv, valamint
e) az Egészségiigyi Vilagszervezet 2009. évi XCI. térvénnyel kihirdetett Nemzetkozi
Egészségligyi Rendszabalyai (NER) végrehajtasa korében a NER végrehajtasaban
kozremiikddo szerv feladatkorrel rendelkez6 alkalmazottja részére - kérésiikre - a
kozegészségiigyi-jarvanyiigyi cél altal indokolt kdrben kdteles haladéktalanul és ingyenesen
atadni.

7. Az egészségiigyi és személyazonositod adatok kezelése és feldolgozasa sordn biztositani kell az
adatok  biztonsagat véletlen vagy szandékos ~megsemmisitéssel, megsemmisiiléssel,
megvaltoztatassal, karosodassal, nyilvanossagra keriiléssel szemben, tovabbd, hogy azokhoz
illetéktelen személy ne férjen hozza®,

Amennyiben az adatkezelés célja az egészség meglOrzésének, fenntartasanak eldsegitése, az
érintett egészségi allapotanak nyomon kovetése, vagy kozegészségiigyi €s jarvanyiigyi érdekbol
sziikséges, abban az esetben az adat kezelés a koros szenvedélyre és szexudlis szokasokra is
kiterjed (ebben az esetben az Intézmény vezetdje sajat hataskorében kiilonleges adathozzaférési
jogosultsagok kialakitasat engedélyezheti).

B) A betegek jogai a 1997. évi CLIV. térvény alapjan

A betegek jogait az 5. szdmu melléklet tartalmazza.

A beteg ¢és hozzatartozoi jogainak gyakorldsa nem sértheti az egészségiigyi dolgozoknak
torvényben foglalt jogait.

A betegjogok gyakorlasanak modjat — e térvény keretei kozott, ideértve a leletkiadas rendjét is - a
szolgaltatd miikddési rendje (gydgyintézet hazirendje) szabalyozza.

C) Adatkezelés gyogykezelés céljabdl és a felvett adatok biztonsagara vonatkozé eléirasok

A gyogyitas sikere és az adatkezelési eljaras sérthetetlensége, bizalmassaga érdekében torekedni
kell arra, hogy a kezelt személyes adatok pontosak, teljesek €s iddszertiek legyenek.

Az adatok tarolasat biztositod rendszernek tdmogatniuk kell:
» a szamitogépes adatrogzitési eljarasok és adatrogzitési hibak felderitését, javitasat;
» az adatkezelési folyamatba beépitett egyeztetd kontrollokat;
» az adatok tetszOleges Osszeallitas szerinti visszakereshetOségét €s a gyors visszakeresés
centrikus adattarolast,
> a kiilonbozé egészségiligyi adatokra tarolasi és lathatosagi szabalyok és jogosultsagok
kialakithatosagat;

% Eiiak. 6. §
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» azt, hogy a kezelt személyes adatokkal az érintettet csak a tarolas céljahoz sziikséges ideig
lehessen azonositani (torlés a kezelés utan),

» a kiilonb6z6 adattipusok tarolasi modjat, feltételeit (szoveg, adat, datum, kulcsszo, kulcs-
értékpar, stb.).

A fenti elvarasokat az informatikai rendszer beszerzése kapcsan az elvarasok kozott fel kell
tiintetni és az atadas atvételi folyamatok, valamint az iizemeltetés kapcsan folyamatosan
ellendrizni.

Az egészségiigyi adatok felvétele a gyogykezelés része. Az egészségligyi €s a személyazonosito
adatoknak a gyogykezelt személy részérdl torténd szolgaltatdsa — az egészségiigyi ellatas
igénybevételéhez kotelezéen eldirt személyazonositod kivételével — dnkéntes. Abban az esetben,
ha a gyogykezelt személy onként fordul a korhazhoz, a gyogykezeléssel 0sszefiiggd egészségiigyi
¢s személyazonositd adatainak kezelésére szolgdld hozzajarulasat — ellenkezd nyilatkozat
hianyaban — megadottnak kell tekinteni, és errdl az érintettet (tdrvényes képviseldjét) tajékoztatni
kell. Siirgds sziikség, valamint a gydgykezelt személy belatasi képességének hidnya esetén az
Onkéntességet vélelmezni kell.

Az adatfelvétel sordn a gydgykezelés alatt az egészségiigyi dokumentéacioban rdgziteni kell a
szakmai szabalyoknak megfeleléen felvett adatokat. A kezelést végzO orvos donti el, hogy a
szakmai szabalyoknak megfelel6en — a kotelezden felveendd adatokon kiviil — mely egészségiigyi
adat felvétele sziikséges.

Keriilni kell azon adatok rogzitését, amelyek kozvetleniill nem kapcsolatosak a beteg
gyogykezelésével. Ezen adatok felvételére a korlapba csak akkor keriilhet sor, ha azok a beteg
gyogykezelésében szerepet jatszanak (ilyen adat lehet példaul a beteg csaladi allapota,
foglalkozasa).

A koros szenvedélyre, illetve a szexualis életre vonatkozé adatok csak akkor rogzithetdk, ha azok
az adott betegség ellatasahoz orvos-szakmai szempontbol sziikségesek. Az igy felvett adatokat
kiilonos gondossaggal kell kezelni. Ezen adatokat elsGsorban az intézményen beliili egészségiigyi
dokumentéicioban lehet felhasznélni, tovabbitdsuk a zardjelentésben csak kivételes okbol
megengedett. Ilyen adat példaul a nemi identitasra, nemi betegségekre, illetve a drogfogyasztasra
vonatkozo adat, az alkoholizmus, illetve dohanyzas szokasa. Hasonléan gondosan kell kezelni pl.
a miivi abortuszra vonatkozo adatokat, a Wassermann-teszt vizsgalati eredményét, Stb.

A gyogykezelés sordn az egészségligyi dokumentacid kezelésének rendjét ugy kell kialakitani,
hogy a dokumentaciohoz, illetve a beteg személyes adataihoz kizardlag a gyogykezelt személy
gyogykezelését végzok férhessenek hozza.

A lazlapok nem tarthatok a betegdgy végén vagy masutt a korteremben, illetve szabadon
hozzaférhetéen nem tarolhatjak, kivéve a vizit idejét. A beteg nevét nem lehet a kortermek
ajtajara kifliggeszteni. A korlapokat nem lehet a névérpulton vagy masutt ugy tarolni, hogy a
személyazonosito adatok a helyiségben tartozkodok, a beteg ellatasaban részt nem vevok szaméra
hozzaférhetd legyen.
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A gyogykezelés céljabol rogzitett adatokkal kapcsolatban biztositani sziikséges az alabbiakat:

» Bizalmassagot:
A rendszerben kezelt adatot csak az arra jogosultak és csak a jogosultsaguk szerinti
mértékben ismerhessék meg, hasznilhassak fel, illetve rendelkezhessenek a
felhasznalasarol.

» Rendelkezésre allast:

Biztositani kell, hogy a rendszerben rogzitett adatok, illetve az informatikai rendszer elemeit

az arra jogosultak szamara a sziikséges id6pontban és idétartamra rendelkezésre alljanak.

» Sértetlenség (védelem):

Az adatok tarolasat végzo eszkdzok minden elemének védelme sziikséges.

D) Adatkezelés kozegészségiigyi, jarvanyiigyi célbol

A kozegészségligyi €s jarvanyiigyi célbdl tortént adatkezelés az Intézmény kozegészségiigyi és
jarvanyligyi szabalyzata szerint torténik.

E) Adatkezelés tudomanyos kutatasi, statisztikai célbol

22. Adatkezelés tudomanyos kutatasi, statisztikai célbél
22.1. Tudomanyos kutatasi céli adatkezelés Eiiak. szerinti szabalyai

Tudomanyos kutatas céljabol az intézményvezetd vagy az adatvédelmi tisztviseld engedélyével a
tarolt adatokba be lehet tekinteni, azonban tudoméanyos kozleményben nem szerepelhetnek
egészségligyi és személyazonositd adatok oly modon, hogy az érintett személyazonossaga
megallapithato legyen. Tudomanyos kutatds sordn a tarolt adatokrol nem készithetd
személyazonositd adatokat is tartalmaz6 masolat.

A térolt adatokba betekintett személyekrdl, a betekintés céljarol és iddpontjarol nyilvantartast kell
vezetni. A nyilvantartas kotelezd megdrzési ideje 10 év.

A kutatasi kérelem megtagadasat az intézményvezetd vagy az adatvédelmi tisztviseld koteles
irasban megindokolni. A kérelem megtagadasa esetén a kérelmezd birésaghoz fordulhat. A per
meginditasara és az eljaras lefolytatisara az informacios oOnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo torvénynek a kozérdekii adat megismerése iranti igény elutasitasa
esetén megindithato perre vonatkozo szabalyai az iranyadoak. [Edak. 21.§]

22.2. Statisztikai célu adatkezelés

A kotelez6 adatkezelés keretében kezelt személyes adatokat — ha torvény eltéréen nem
rendelkezik — a Kozponti Statisztikai Hivatal statisztikai célbol egyedi azonositasra alkalmas
modon atveheti és torvényben meghatarozottak szerint kezelheti.

A statisztikai célra felvett, atvett vagy feldolgozott személyes adatok - ha torvény eltéréen nem
rendelkezik - csak statisztikai célra kezelhetok. A személyes adatok statisztikai célra torténd
kezelésének részletes szabalyait kiilon torvény hatarozza meg.
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F) Adatkezelés a kérhaz eredményes gyogykezelési tevékenységének elosegitése céljabol

A korhdz eredményes gyogykezelési tevékenységének eldsegitése, az ellatds tervezése,
szervezése, koltségek tervezése céljabol a 1997. évi CLIV. torvény 24 §. alapjan a beteg jogosult
megismerni a rola késziilt egészségiigyi dokumenticioban szerepld adatait, illetve joga van
ahhoz, hogy — az Eiitv. 135. §-ban*® foglaltak figyelembevételével — egészségiigyi adatairdl
tajékoztatast kérjen.
A tarolt adatokhoz a hozzaférés nem korlatozott, azzal a kitétellel, hogy az adatokrol
személyazonositasra alkalmas madasolat nem készithetd. A fenti célbol az adatkezelés
engedélyezett:
» az Intézményvezeto,
» az adatvédelmi tisztviseld
»a mindségbiztositasi csoport tagjai részére, eldzetesen irasban indokolt cél érdekében,
annak eléréséig,
> illetve mas olyan személy részére, akit az Intézményvezetd vagy adatvédelmi tisztviseld e
célbdl irdsban megbiz. A megbizdsok megadott ideig érvényesek. A fenti céllal végzett
adatkezelésrdl nyilvantartast kell vezetni.

Az egészségiigyl ellatds finanszirozasdhoz sziikséges adatlapok elkészitése érdekében az
osztalyok kodold orvosai jogosultak az érintettek az osztidlyukon tortént gyodgykezelésével
kapcsolatos valamennyi tarolt adatba betekinteni, idébeni korlatozas nélkiil. Az adatokrél masolat
nem készithetd. A jogosultsag a kodolasi megbizas tartamara szol, melyet minimum évente feliil
kell vizsgalni.

G)Egészségiigyi dokumentacio

Az Eliitv. 136. §-a szerint az egészségiigyi dokumentacio részét képezi:

» abeteg személyazonosito adatai,

> cselekvoképes beteg esetén az értesitendé személy, valamint - ha a beteg kéri - a tamogatott
dontéshozatalrdl szolo térvény szerinti tdmogatd nevét, lakcimét, elérhetdségét, tovabba
kiskoru, illetve gondnoksag alatt all6 beteg esetében a térvényes képviseld neve, lakcime,
elérhetdsége,

» akoreldzmény, a kortorténete,

» az els6 vizsgalat eredménye,

» a diagnozis(ok) és a gyogykezelési tervet megalapozo vizsgalat eredménye, a vizsgalatok
elvégzésének idépontjai,

» az ellatast indokolo betegség megnevezése, a kialakulasanak alapjaul szolgald betegség, a
kisérObetegségek és szovodmények,

» egyéb, az ellatast kozvetleniil nem indokold betegség, illetve a kockazati tényezok
megnevezeése,

» az elvégzett beavatkozasok ideje és azok eredménye,

» a gyogyszeres €s egyéb terapia, annak eredménye,

» abeteg gyogyszer-tulérzékenységére vonatkozo adatok,

» abejegyzést tevo egészségligyi dolgozo neve €s a bejegyzés idépontja,

%91997. évi CLIV. torvény - az egészségiigyrél
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» a betegnek illetleg tajékoztatasra jogosult mas személynek nyujtott tajékoztatas
tartalmanak rogzitése,

» abeleegyezés, illetve visszautasitas ténye, valamint ezek idépontja,

» minden olyan egyéb adat és tény, amely a beteg gyogyulasara befolyassal lehet. Ide tartozik
az orvosi dekurzus, illetve az apolasi dokumentacio.

Fekvobeteg esetén a korlapot az egészségiigyi dokumentacio részei alkotjak, egyiitt a beteg
lazlapjaval, dekurzusaval. A korlapba a kezelés befejezése utan a zardjelentés egy példanyat be
kell illeszteni.

H)Orvosi titok védelme

Az Intézmény iranyitdsa alatt eljaré természetes személyeket (a munkavégzésre irdnyuld
jogviszony jellegétdl fliggetleniil) a beteg egészségi allapotaval kapcsolatos adat, tovabba a
munkavégzéssel kapcsolatosan tudomasara jutott egyéb adat vonatkozasaban iddbeni korlatozas
nélkiil titoktartasi kotelezettség terheli®. A titoktartési kotelezettség fiiggetlen attdl, hogy az
adatokat milyen modon ismerte meg.

A titoktartasi kotelezettség tehat nemcsak a kezeldorvost, illetve az apoldszemélyzetet koti,
hanem az intézmény minden dolgozdjat. Ilyen személyek lehetnek példaul a betegszallitok vagy a
beteg diétajat készitd konyhai dolgozok.

A betegellatot — a gyodgykezelt személy valasztott haziorvosa, valamint az igazsagiigyi orvos
szakértd kivételével — a titoktartdsi kotelezettség azzal a betegellatoval szemben is koti, aki a
beteg gyogykezelésében nem miikodott kozre, kivéve, ha az adatok a gydgykezelt személy
tovabbi gyogykezelése érdekében sziikségesek.

A titoktartasi kotelezettség aldl irasban felmentést adhat a beteg, vagy jogszabdlyi kotelezettség
teljesitése.

Az orvosi titok védelme érdekében sziikséges, hogy az intézmény valamennyi dolgozoja
kotelezettséget vallaljon az orvosi titok megtartdsara. A kotelezettséget a dolgozé munkakdri
leiraséba kell foglalni, illetve ahhoz csatolni kell.

I) A gyégykezelés soran jelen 1évé személyek

A gyogykezelés soran a kezelést végzd orvos és a betegellatasban részt vevd mas személyek
lehetnek jelen.
Jelen lehet tovabba:

» mas személy, ha a gyogykezelés rendje tobb beteg egyidejii ellatasat igényli (Ilyen eset
példaul az intenziv osztalyokon torténd kezelés, vagy mas olyan osztalyokon, ahol a beteg
vagy a betegtarsak mobilizalasa allapotromlas veszélyével jarhat.),

» fogva tartott vagy szabadsagelvonassal biintetett személy esetében a renddérség hivatasos
allomanyl tagja vagy a biintetés-végrehajtasi szervezet jogviszonyban 4ll6 tagja. (Fenti

O Biiak. 7. §
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esetekben a gyogykezelt személy hozzajarulasara nincs sziikség, de a beteg emberi jogait
¢s méltosagat tiszteletben kell tartani.),
» mas személy, ha a gyogykezelt személy ehhez hozzajarult.

Ezen talmenden jelen lehet az:
» aki a beteget az adott betegség miatt mar kezelte,
» akinek az orvos igazgatd vagy az adatvédelmi megbizott szakmai ok miatt engedélyt adott.
A gyogykezelt személy kifejezett tiltakozasanak ebben az esetben helyt kell adni.

Koérhazunkban egészségiigyi szakemberképzés céljabol — oktatokorhaz jellegére tekintettel — jelen
lehet:
» orvos, orvostanhallgato,
> egészségiigyi szakdolgozo, egészségiigyi foiskola, kozépiskola vagy szakiskola hallgatoja,
feltéve, hogy a megjeldlt személy képzésére a korhaz ki van jelolve. Ebben az esetben a
gyogykezelt személy hozzajarulasara nincs sziikség, de a betegtdjékoztatoban a koérhaz
oktato jellegérol és a szakemberképzésrol a gyogykezelteket tajékoztatni kell.

Fentieken kiviil olyan személy lehet jelen, akinek a jelenlétéhez a gydgykezelt személy hozzajarul
(pl.: sziild, gyerek, mas kozeli hozzatartozo, stb.). A hozzéjarulast a gyogykezelt személy szoban
is megteheti a kezeldorvosnak.

J) Adattovabbitasok

Amennyiben az egészségligyi ¢és személyazonositd adat kezelésének célja az egészség
meglrzésének, fenntartdsdnak eldmozditdsa, a betegelldtd eredményes gydgykezelési
tevékenységének elOsegitése, az érintett egészségi allapotdnak nyomon kovetése vagy
kozegészségiigyi és jarvanyligyi érdek abban az esetben az egészségiigyi ellatohaldzaton beliil az
o cgészségligyi és személyazonosité adatok tovabbithatok, illetve Osszekapcsolhatok. A
kiilonboz6 forrasbol szarmazd egészségligyl €s személyazonositd adatokat csak addig az
idépontig ¢és olyan mértékig lehet Osszekapcsolni, ameddig az a megel6zés, a
gyogykezelés, a kdzegészségiligyi-jarvanyligyi intézkedések megtétele érdekében feltétlentil
szlikséges,
e ¢rintett betegségével kapcsolatba hozhaté minden olyan egészségiigyi adat tovabbithato,
amely a gyogykezelés érdekében fontos, kivéve, ha ezt az érintett irdsban kifejezetten
megtiltja.

Stirgds sziikség esetén a kezelést végzO orvos altal ismert, a gyogykezeléssel Osszefliggésbe
hozhaté minden egészségiigyi €s személyazonositd adat tovabbithatdo az érintett hozzajaruldsa

crer

sziikséges.
23. Adattovabbitas az intézményen beliil
Az adatok akkor tovabbithatok, valamint a kiilonb6z6 adatkezelések akkor kapcsolhatok Gssze,

ha az érintett ahhoz hozzajarult, vagy térvény azt megengedi, és ha az adatkezelés feltételei
minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek.
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A gyogykezelt személy betegségével kapcsolatba hozhaté minden egészségligyi adat tovabbithato
az intézményen belill, amely a gyogykezelés érdekében fontos. A beteg az Intézménybe tortént
felvételkor vagy késobb rendelkezhet arrol, hogy ezt megtiltsa. A beteget a rendelkezés
lehetdségérol tajékoztatni kell. A tiltas nem érvényes akkor, ha az adattovabbitast jogszabaly irja
eld.

Nem tovabbithatdé ugyanakkor a gydgykezelt személy hozzajarulasa nélkiil olyan adat, mely a
fennallo betegséggel 6ssze nem fiiggd, korabbi betegségre vonatkozik®.

24. Adatkommunikacié mas rendszerekkel

Adatkommunikaciot mas rendszerckkel csak zart modon API (application programming
interface) kommunikacié kialakitasaval szabad megvalositani. A kommunikécio lehet file vagy
port kommunikacio.

A kommunikécios protokollokat irdsban rogziteni sziikséges. Ilyen modon miikddik példaul a
labor, ultrahang és a PACS kommunikacio.

A kommunikacié inditasa soran probatizemet kell tartani és rendszeres id6kozonként ellendrizni
kell a kommunikécio validitasat.

25. Adattovabbitas az intézményen Kkiviilre

Egészségligyi és személyazonositdé adatokat is tartalmazd elektronikus dokumentum az
intézményen kiviilre kizarolag deperszonalizalds utan keriilhet kivéve, ha az adattovabbitas a
GDPR 6. cikk szerinti jogalappal torténik.. Ebben az esetben az adatok akkor tovabbithatok,
valamint a kiilonb6z6 adatkezelések akkor kapcsolhatok dssze, ha az érintett ahhoz hozzajarult,
vagy torvény azt megengedi, és ha az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve
teljesiilnek.

Jelen Szabalyzat (Kiilonos Rész) 42. fejezete szabalyozza az agazati informatikai rendszerbe
(EESZT) torténd tovabbitast.

Személyes adat az orszagbol — az adathordozotdl vagy az adatatvitel modjatol fliggetlentil —
kiilfoldi adatkezeld részére csak akkor tovabbithatd, ha az érintett ahhoz hozzdjarult, vagy
torvény azt lehetévé teszi, feltéve hogy az adatkezelés feltételei a kiilfoldi adatkezeldnél minden
egyes adatra nézve teljesiilnek.

26. Tarsadalombiztositasi ellatas és az ellatds finanszirozasa céljabol torténé
adattovabbitas

A tarsadalombiztositasi igazgatasi szervek részére abban az esetben tovabbithatd egészségiigyi és
személyazonOsitd adat, amennyiben
» arra az érintettnek jard tarsadalombiztositasi ellatasok megallapitasa, folydsitasa céljabol
van sziikség, €s az egészségi allapot alapjan torténik, valamint
» az a tarsadalombiztositasi alapok kezeldi gazdalkodasanak, tovabba a tarsadalombiztositasi
ellatasok folydsitasanak ellendrzése céljabol indokolt.

A tarsadalombiztositdsi igazgatdsi szervek altal lefolytatott ellendrzés sordn a
tarsadalombiztositds szerveinek csak orvos, illetve gyogyszerész végzettségli alkalmazottja
ismerheti meg a gyogykezelt személy 6sszekapcsolt egészségiigyi és személyazonositod adatait.

11997, évi XLVIL tv. 10. § (1)
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Az egészségiigyi ellatast finanszirozd szervek részére a betegforgalmi Osszesitéseket az
Informatikai Osztaly tovabbitja.

27. Elektronikus adattovabbitassal kapcsolatos eldirasok

Elektronikus adattovabbitas esetén az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo koteles gondoskodni
az adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket
¢és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek e torvény, valamint az egyéb adat- és
titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek. Az adatokat védeni kell kiilonésen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés €s sériilés ellen.
A személyes adatok technikai védelmének biztositasa érdekében kiilon védelmi intézkedéseket
kell tennie az adatkezelonek, az adatfeldolgozonak, illetdleg a tavkozlési vagy informatikai
eszkoz lizemeltetdjének, ha a személyes adatok tovéabbitasa haldzaton vagy egyéb informatikai
eszkoz utjan torténik.
Elektronikus adattovabbitds esetén az alabbi miiszaki paraméterek vizsgilata és mindsitése
sziikséges az adattovabbitas megkezdése elott:

> Atviteli vonalkarosodas, megszakadas

» A halozati szoftver és hardver manipulalhatosaga

» Az ad¢ és a fogadd hianyz6 azonositasa

» Fliggés az atvitel sorrend;jétol

» Valamely adattovabbitas elkiildésének, kézhezvételének hianyzo bizonyitasa

28. Adattovabbitas megnevezett hivatalos szervek részére

Az egyes szervek részére adat irasbeli megkeresés alapjan adhaté ki. A megkeresésnek

tartalmaznia kell a megismerni kivant adat megnevezését és az adatkezelés pontos céljat. Csak

annyi €s olyan adat tovabbithatd, mely az adatkezelési cél megvalosuldsahoz elengedetleniil

sziikkséges. A kovetkezd szervek igényelhetik a gyodgykezelt személy egészségiigyi €s

személyazonosito adatait:

» bilintetdligyben a nyomozd hatosag, az ligyészség, a bir6sag, az igazsagiigyi orvos szakérto,
polgari és kozigazgatasi ligyben az ligyészség, a birdsag, az igazsagiigyi orvos szakérto,

» szabalysértési eljaras soran az eljarast lefolytato szervek,

» hadkoteles személy esetén az illetékes jegyz0, a hadkiegészitd parancsnoksag, illetve a katonai
egeészségligyi alkalmassagot megallapitd bizottsag,

» a nemzetbiztonsagi szolgdlatok, a nemzetbiztonsagi szolgélatokrdl szold 1995. évi CXXV.
torvényben meghatarozott feladatok ellatdsa érdekében, az abban kapott felhatalmazas
korében.

29. Biincselekménybdél eredé sériilés esetén adattovabbitas

A kezeldorvos a gyogykezelt személy elsé ellatasa soran a rendérségnek haladéktalanul bejelenti
a gyogykezelt személy személyes adatait, ha gyogykezelt személy 8 napon tul gydgyuld sériilést
szenvedett, és a sériilés feltehetden biincselekmény kovetkezménye. A bejelentéshez a
gyogykezelt személy hozzajarulasa nem sziikséges. A bejelentés az elsd ellatd orvos altal
torténik, telefonon. A jelentés tényét az egészségiligyi dokumentacioban rogziteni kell.
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30. Adattovabbitas egyéb célbél és az adattovabbitasi nyilvantartas

Daganatos eredeti betegség észlelése esetén a gyodgykezelt személy egészségligyi ¢€s
személyazonosité adatait a Nemzeti Rékregiszternek kell tovabbitani. A Nemzeti Rakregisztert az
Orszagos Onkologiai Intézet vezeti. Az adattovabbitidst az informatikai osztaly végzi. Mas
betegség esetén személyazonositasra alkalmas modon adat epidemiologiai céllal nem
tovabbithato.

Egészségligyi és személyazonositd adatot akkor lehet tovabbitani, ha az adattovabbitasnak van a
GDPR 6. cikk szerinti jogalapja.

31. Adattovabbitasi nyilvantartas

Az Intézmény az adattovabbitas jogszeriiségének ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatasa
céljabol adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az altala kezelt személyes adatok
tovabbitasanak idépontjat, az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott személyes
adatok korének meghatarozasat, valamint az adatkezelést eldird jogszabalyban meghatarozott
egyéb adatokat.

32. Az Elektronikus Egészségiigyi Szolgaltatas Tér

Az Elektronikus Egészségligyi Szolgéltatds Tér (a tovabbiakban: EESZT) egy eurdpai unios
forrasbol létrehozott egységes informatikai kornyezet, ami az egészségligyi agazat hatékony ¢&s
biztonsagos informacidaramlasat valositja meg. Az EESZT Onélldan és az egészségligyi ellato
halozat informatikai rendszereihez csatlakozva tolti be kozponti szerepét.

Az EESZT emellett lehetévé teszi, hogy az Erintettek atlathassak és feliigyeljék az egészségiigyi
adataik EESZT rendszeren beliili kezelését. Az EESZT szolgaltatasainak mikodésére vonatkozo
részletes leiras a http://www.e-egeszsegugy.gov.hu weboldalon talalhato.

Az adatok kezel6je (a tovabbiakban: EESZT Adatkezelé vagy Miikodtetd) az Allami
Egészségligyi Ellatd Kozpont, ide nem értve azokat a szolgaltatdsokat, melyek esetében
kifejezetten adatfeldolgozonak mindsiil.

Az AEEK adatkezelSként valo megjelolése az Allami Egészségiigyi Ellato Kozpontrol szold
27/2015. (II. 25.) Korm. rendelet 6. § (4)-(6) bekezdésein alapul, mely az EESZT
miikddtetdjének, az EESZT-hez kapcsolodd onrendelkezési nyilvantartds vezetdjének és az
EESZT-ben hasznalt kapcsolati kodot kezeld szervnek az Allami Egészségiigyi Ellato Kozpontot
jelolte ki. A Korményrendelet az intézmény e feladatokra torténd kijelolését az Etiak. 38. § (2)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan végezte.

Az adatfeldolgozd feladatait a kozpontositott informatikai és elektronikus hirkozlési
szolgaltatdsokat egyedi szolgaltatasi megallapodas utjan igénybe vevo szervezetekrdl, valamint a
kozponti szolgaltatd altal iizemeltetett vagy fejlesztett informatikai rendszerekrdl sz6lo 7/2013.
(11. 26.) NFM rendelet — mely 1. szama melléklete 1.23. és 1.24. pontja szerint kizarolagos joggal
rendelkezik az EESZT rendszer tizemeltetésében - valamint a Miikodtetovel kotott szerzédés
alapjan végzi. Az adatfeldolgozd elsddleges feladata informaciotechnoldgiai infrastruktura
biztositdsa. Az adatfeldolgozé a nemzeti vagyonrol szold 2011. évi CXCVI. torvény alapjan
atlathato szervezetnek mindsiil.
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32.1. Adatbiztonsag

Az EESZT adatkezel6je kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas elleni
adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi intézkedéseket tesz.

A jogosulatlan hozzaférés megakadalyozasara az adatok titkositott tdroldsa mellett az azokhoz
valé hozzaférés kizarolag megbizhat6 azonositas (tanusitvany alapu, vagy kétfaktoros azonositas)
utan lehetséges. Az EESZT tekintetében minden lizleti és rendszeresemény naplozasra, az
adminisztracids tevékenységek a modositast ellehetetlenité modon rogzitésre keriilnek. A kiilsé
hozzaférés megakadalyozasa érdekében a rendszert tlizfalak védik, valamint a rendszer bizonyos
feliiletei (pl. adminisztracios feliiletek) kizarolag bels6 halozatbol érhetdk el.

Az adatok véletlen megsemmisiilésének, sériilésének megakadalyozasa érdekében az
adatallomanyok rendszeresen mentésre, foldrajzilag elkiiloniil6 helyen keriilnek tarolasra.

Az EESZT adatkezeléje fokozott figyelmet fordit arra, hogy megakadalyozza az Erintettek
adatainak helytelen rogzitését, valamint azt is, hogy az Erintettek adati mas Erintetthez keriiljenck
rogzitésre. Az Erintett azonositasat szolgald adatkezelések mind azt a célt szolgaljak, hogy a
kezelés biztonsagossaga, megbizhatdsaga biztositott legyen.

K. Az Erintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai

33. Tajékoztatas kérése

Az Erintett barmikor jogosult tajékoztatast kérni az Intézmény altal kezelt, ra vonatkozod
személyes adatokrol.

Az Intézmény az Erintett kérésére tajékoztatast ad a rd vonatkozo, altala kezelt adatokrol, az
altala vagy rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott adatair6l, azok
forrasardl, az adatkezelés céljarol, jogalapjarol, idétartamarol, tovabba az adatfeldolgozé nevérdl,
cimérél ¢és az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységérél, az adatvédelmi incidens
koriilményeirél, hatasairol és az elharitisara megtett intézkedésekrél, tovabba - az Erintett
személyes adatainak tovabbitasa esetén - az adattovabbitds jogalapjarol és cimzettjérél. Az
Intézmény a kérelem benyujtasatdl szadmitott 1 honapon beliil irdsban adja meg a kért
tajékoztatast. Az Intézmény az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése,
valamint az Erintett tijékoztatisa céljabol nyilvantartist vezet, amely tartalmazza az Erintett
személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel Erintettek korét és szamat, az adatvédelmi
incidens idOpontjat, koriilményeit, hatasait és az elharitdsara megtett intézkedéseket, valamint az
adatkezelést eldird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

Az Frintett barmely, az adatkezeléssel kapcsolatos kérdéssel, illetve észrevétellel az EESZT
adatvédelmi tisztvisel6jéhez is fordulhat.

34. Személyes adat helyesbitése, torlése, korliatozasa

Az érintett barmikor jogosult a helyteleniil rogzitett adatainak helyesbitését vagy azok torlését
kérni az Intézmény altal megjelolt elérhetéségek valamelyikén. Az Intézmény a kérelem
beérkezésétdl szamitott 5 munkanapon belill torli az adatokat, ez esetben azok nem lesznek ujra
helyreallithatok. A torlés nem vonatkozik a jogszabaly alapjan kotelezden eldirt adatkezelésekre,
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azokat az Intézmény a jogszabalyban el@irt idétartamig megérzi. Az Erintett kérheti tovabba
adatainak korlatozasat. Az Intézmény korlatozza a személyes adatot, ha az alabbi feltételek
valamelyike teljestil:

e az Frintett vitatia a személyes adatok pontossagit, ez esetben a korlitozas arra az
iddtartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

e az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat; vagy az adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes
adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez;

e az ¢érintett tiltakozott az adatkezelés cllen; ez esetben a korlatozas arra az idOtartamra
vonatkozik, amig megéllapitasra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai elsdbbséget
¢lveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

A helyesbitésrdl, a korlatozasrol és a torlésrdl az Erintettet, tovabba mindazokat értesiteni kell,
akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités mellézhetd, ha ez az
adatkezelés céljara valo tekintettel az Erintett jogos érdekét nem sérti.

Ha az Intézmény az Erintett helyesbités, korlatozas vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti, a
kérelem kézhezvételét kovetd 1 honapon beliil irdsban kozli a helyesbités, zarolas vagy torlés
iranti kérelem elutasitasanak ténybeli €s jogi indokait.

35. Jogorvoslati lehetéségek

Az FErintett — amennyiben allaspontja szerint az adatkezelés nem felel meg a jogszabalyi
kovetelményeknek, illetdleg az Intézmény megsértette személyes adataihoz fliz6d6 jogait — a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz
(székhely: 1125 Budapest Szilagyi Erzsébet fasor 22/C;
postacim: 1530 Budapest, Pf. 5,
telefon: +36 (1) 391-1400,
e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu,
web: http://naih.hu)
fordulhat, vagy a Birosag elott érvényesitheti jogait.

A jogérvényesités az Infotv., valamint a Ptk. alapjan lehetséges.
A Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacio Hatdsagnal Dbejelentéssel barki vizsgalatot
kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem
kovetkezett be vagy annak kozvetlen veszélye fennall.
Az ¢érintett adatvédelmi hatosagi eljards meginditasa irdnti kérelmet nytjthat be a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacié Hatosaghoz, ha megitélése szerint a rd4 vonatkoz6 személyes adatok
kezelése megsérti e rendeletet.
A birdsagi jogérvényesités esetén az ligyben soron kiviil jar el. A per elbiraldsa az Adatkezeld
székhelye szerinti, azaz a

Fovarosi Torvényszék

(1055 Budapest, Marké u. 27,

levelezési cim: 1363 Pf. 16.,
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tel.: +36-1-354-6000)

hataskorébe tartozik, de a per - az Erintett valasztasa szerint - az Erintett lakohelye vagy
tartdzkodasi helye szerinti torvényszék elott is megindithato.

Az Erintett a jogainak megsértése esetén kozvetleniil az Intézmény adatvédelmi tisztviselGjéhez is
fordulhat.

Az adatvédelmi tisztviseld neve: Nagy Istvan

e-mail: dpo@kardio.hu

Telefonszam munkaiddben: 06-1-2151220

L. Tajékoztatassal kapcsolatos ismeretek

36. A beteg joga a tajékoztatashoz

A beteget felvételkor tdjékoztatni kell a koérhaz adatvédelmi rendjérél. Abban az esetben, ha az
érintett Onként fordul az egészségiigyi ellatd halozathoz, a gyogykezeléssel Osszefiiggd
egészségiigyi €s személyazonositd adatainak kezelésére szolgald hozzajarulasit — ellenkezd
nyilatkozat hidnyaban — megadottnak kell tekinteni, és errdl az érintettet (térvényes képviseldjét)
tajékoztatni kell [Etiak.12. § (2)]. A beteg tajékoztatasa a korhazi adatvédelemrdl a felvevo
orvosnak kotelessége.

A tajékoztatas megadasat a beteg alairdsaval igazolja. Az alairt tajékoztatot a beteg egészségiligyi

--------

korlatoz6 nyilatkozatat.

A gyogykezelt személy gyogykezelésével kapcsolatos tajékoztatast a beteg kezeldorvosa vagy a
betegellatd osztaly vezetdje adja meg. A beteg gyogykezelésének apolasi vonatkozésairdl az 6t
ellatd diplomas &pold is felvilagositast adhat. Apold, illetve mas dolgozd a beteg
gyogykezelésérol tdjékoztatast nem adhat, kivéve, ha a beteg kezelGorvosa erre az adott beteg
esetében felhatalmazta. A tdjékoztatas személyesen torténik.

Telefonon a beteg gyogykezelésérdl érdemi tdjékoztatds nem adhatd. A kezelGorvos, az osztaly
mas orvosa, illetve apold a beteg korhdzi kezelésének tényét — a beteg ellenkezd értelmil
nyilatkozata hianyaban — megerdsitheti. Ezen tilmenden a beteg altalanos allapotara vonatkozo
informaciot orvos megadhat azon kozeli hozzatartozoknak, akiket azonositani tud és a beteg erre
az altalanos tajékoztato keretén beliil feljogositja.

37. A gyermekek tijékoztatashoz valé joganak biztositiasa

Az Intézmény szervezeti egységeinek vezetdi az adatkezelési megbizottak kozremiikodésével
gondoskodnak arrdl, hogy az Intézményben kezelt vagy az intézménnyel mas modon kapcsolatba
keriil6 gyermekek az adataik kezelésével kapcsolatos tajékoztatast a gyermek szamara vildgos €s
elérheté modon megkapjak. A tajékoztatas az alabbi modokon torténhet:
a) a gyermek torvényes képvisel6je Gtjan: a gyermeket érint6 adatkezelésrél a gyermekkel az
Intézmény részérdl kapcsolatba 1€pd személy irasban tijékoztatja a gyermek térvényes
képviselojét, és irasban nyilatkoztatja arra vonatkozoan, hogy a tajékoztatast kozli a

gyermekkel,
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b) a gyermek vagy a torvényes képvisel kifejezett kérésére a gyermekkel az Intézmény
részérdl kapcsolatba 1épd személy — a fentieken tilmenden — biztositja a gyermek részére a
rovid, szobeli tajékoztatast is az adatai kezelésével kapcsolatban;

€) amennyiben a gyermek életkora és érettsége lehetové teszi, a gyermekkel az Intézmény
részérdl kapcsolatba 1épd személy irasban kozvetleniil a gyermeket is tajékoztatja az
adatkezelésrdl. A specidlis, gyermekeknek sz616 tajékoztaté dokumentumot az
adatvédelmi tisztviseld késziti el az Intézmény szervezeti egységeinek adatkezelési
megbizottjai bevonasaval. A kiillonbozo életkort gyermekek szdmara a gyerekek
életkorahoz igazodo tartalmu tajékoztatd anyagot kell késziteni.

38. Korlatozottan cselekvoképes és cselekvoképtelen (gondoksag alatt allo) személyek
tajékoztatashoz valé joganak biztositasa

Az Intézmény szervezeti egységeinek vezetdi az adatkezelési megbizottak kozremiikddésével
gondoskodnak arrol, hogy az Intézményben kezelt korlatozottan cselekvOképes vagy
cselekvdképtelen nagykort személyek torvényes képviseldi, illetve — allapotatdl fiiggben — a
korlatozottan cselekvoképes személy is megfeleld tajékoztatast kapjanak a személyes adatok
kezelésérdl. A torvényes képviseldt irasban nyilatkoztatni kell, hogy a t4jékoztatast kozli a
gondnoksag alatt allo érintettel.

39. Gyermekek és gondoksag alatt allo személyek személyes adatainak kezelése
hozzajarulé nyilatkozat alapjan

Az Intézmény szervezeti egységeinek vezetdi az adatkezelési megbizottak kozremiikddésével
gondoskodnak arro6l, hogy az Intézményben kezelt vagy az Intézménnyel mas mddon kapcsolatba
keriild gyermekek, illetve gondnoksag alatt alld6 személyek tekintetében — amennyiben az
adatkezelés hozzajarulason alapul — a személyes adatok kezeléséhez valo hozzajaruldst torvényes
képviseldjiik adja meg.

A hozzijaruld nyilatkozatnak tartalmaznia kell a torvényes képviseldnek arra vonatkozo
nyilatkozatét, hogy jogosult az érintett helyett a jognyilatkozat megtételére.

Amennyiben az érintett torvényes képviseldi (pl.: sziiléi feliigyelet gyakorlasara jogosult sziil6k)
eltérd nyilatkozatot tesznek az adatkezeléshez vald hozzajarulasrol, ugy az adatkezeléshez vald
hozzajarulast meg nem adottnak kell tekinteni.

40. Hozzatartozo és mas személy tajékoztatisa

A beteg a korhazba tortént felvételkor vagy késobb rendelkezhet arrdl, hogy egyes kozeli
hozzatartozoit kizarja a tajékoztatasra jogosultak korébol. A beteget a rendelkezés lehetdségérol
tajékoztatni kell. Az ehhez haszndlatos nyilatkozat mintaja a jelen Szabalyzat 4. szamu
mellékletében taldlhatd. Ennek hidnydban a kozeli hozzatartozok tajékoztatdsdhoz a beteg
hozzajarulasa megadottnak tekinthetd.

A beteg a korhazba tortént felvételkor vagy késobb rendelkezhet arrdl is, hogy valamennyi
személyt kizar a tajékoztatasra jogosultak korébol. A beteget a rendelkezés lehetOségérdl
tajékoztatni kell. Ebben az esetben intézkedni kell, hogy a beteg tajékoztatasi tiltasa megjelenjék
az informatikai rendszerbdl lekérhet6 listakon is.
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Mas hozzatartozok €s egyéb személyek csak a gydgykezelt személy irdsos felhatalmazasa alapjan
kaphatnak tajékoztatast.

41. Egészségiigyi dokumentacioval kapcsolatos tajékoztatas

A beteg (torvényes képviseldje) — képességeit is figyelembe véve — jogosult tajékoztatast kapni a
rd vonatkozd személyazonositd ¢€s egészségiigyi adatokrol, betekinthet az egészségligyi
dokumentacidba, illetve azokrol sajat koltségére masolatot kérhet.

Megkezdett, de még nem befejezett ellatas esetén a tajékoztatast az adott ellatassal kapcsolatban a
kezel6orvos adja meg. Folyamatban levd ellatas esetén a beteg a dokumentaciorol masolatot sajat
koltségére kaphat a kezelGorvos altal.

Tavozott beteg esetén a dokumentacidba betekintést és masolat kiadasat a torvényi feltételek
vizsgalata mellett az irattarozassal megbizott személy biztositja. A tajékoztatasrol nyilvantartast
kell vezetni.

42. Elhunyt beteggel kapcsolatos tajékoztatas

A gyogykezelt beteg személy haldla esetén a halal okaval 6sszefiiggésbe hozhato, tovabba a halal
bekovetkeztét megel6zo gyogykezeléssel kapcesolatos adatokat megismerheti az elhunyt

» torvényes képviseldje,

» kozeli hozzatartozoja,

> Orokose,

a jogcim hiteles igazolasat kdvetden.

A megjelolt személyek a fenti adatokrol — sajat koltségiikre — masolatot kaphatnak. A masolat
kiadasa az Igazgatosagon torténik.

Kozeli hozzatartozo: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az 6rokbe fogadott, a mostoha- és
nevelt gyermek, az 6rokbe fogado, a mostoha- és nevel8sziil6, valamint a testvér és az élettars*;

M) Az adatok biztonsagos kezelése

Az egészségiigyi €s személyazonositd adatok kezelése soran biztositani kell az adatok biztonsagat
véletlen vagy szandékos megsemmisitéssel, megsemmisiiléssel, megvaltoztatassal, karosodassal,
nyilvanossagra keriiléssel szemben, tovabba, hogy azokhoz illetéktelen személy ne férjen hozza.

43. Adatfelvétel

Az adatfelvétel sordn az egészségiigyi dokumentacidoban rogziteni kell az adatfelvétel idSpontjat
feljegyzést, beirast alairassal vagy kézjeggyel, és ha sziikséges, datummal hitelesiteni kell.

Az osztilyokon a dolgozok aldirds mintdjat nyilvantartasban kell rogziteni. A nyilvantartas
vezetéséért az osztalyvezetd felelds.

44. Adatmodositas

Ha tévesztés, vagy mas ok miatt a beirt adatot modositani kell, ez csak ugy végezhetd, hogy az
eredeti adat megallapithato legyen. Modositasnal is kézjeggyel el kell latni a modositast.

“2 Eiitv. 3. § r) pont, Eilak.3. § j) pont
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45. Eljaras az adatok sériilése esetén

Az egészségligyi és személyes adatokat ért sériilés, vagy megsemmisiilés esetén a rendelkezésre
allo egyéb adatforrasokbdl meg kell kisérelni a lehetséges mértékig a karosodott adatok potlasat.
A sériilt adat potlasara annak a szervezeti egységnek a vezetdje felelds, ahol a sériilés
bekovetkezett. Az adatpotlasba be kell vonni azon betegellatod osztalyok vezetdit, ahol a beteget
kezelték és a kezelésrol az adatok megsériiltek. A potolt adatokon a potlas tényét fel kell tiintetni.
A Potlasrol jegyzokonyvet kell felvenni, amit az lgazgatonak kell hitelesitenie.

46. Egészségiigyi dokumenticio megorzése

Sorsz. Egészségiigyi dokumentum leirasa Megorzési idotartam
1 Zarojelentés legalabb 50 évig
2 Képalkot6 diagnosztikai eljarassal késziilt felvételt az 10 évig
annak készitésétdl szamitott
3 A képalkoto diagnosztikai felvételrdl készitett lelet A felvétel készitésétol
szamitott 30 évig
4 A gyogyszer, gyogyaszati segédeszkdz és gyogyaszati 5 évig
ellatas kiszolgaltatdja vagy nyujtdja a papiralapu vényeket,
illetve  elektronikus vény kivaltasakor az emberi
felhasznalasra  keriild  gyogyszerek rendelésérél — és
kiadasarol sz6lo rendelet szerint nyomtatott kiadasi
igazolast
5 Elektronikus vénynyilvantartas az EESZT-ben Vény visszavonasatol,
felhasznalasatol vagy
felhasznalasi idejének
lejartatol szamitott 5 év
6 Gyodgyaszati segédeszkoz szakiizletben kiszolgaltatott a kihordasi idével
olyan gyogyaszati segédeszkoz esetén, amelynek kihordasi azonos
ideje 5 évnél hosszabb, a papiralapt vény, valamint a
Kiadasi igazolas meg0Orzési ideje.
7 Az EESZT-hez informatikai rendszere utjan csatlakozasra 30 év
koteles gyogyszertar az egyes vényekre vonatkoz6 adatokat
a vény visszavonasatol, felhasznalasatol vagy felhasznalasi
idejének lejartatol szamitva.
8 Onrendelkezési nyilvantartas az EESZT rendszerében az érintett halalat
kovetd S év
9 Kozponti eseménykatalogus az EESZT-ben az érintett halalat
kovetd S év
10 Egészségiigyi dokumentacio az EESZT-ben Az Eliak. egészségiigyi
dokumentécio
meg0rzésére vonatkozo
szabalyai szerint
11 Egészségiigyi profil az EESZT-ben az érintett halalat
kovetd S év
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12 Elektronikus beutalok és foglalasok az EESZT-ben 5¢év
A beutalo visszavonasatol, felhasznalasatol vagy (Ebtv. 18/A. § (3))
felhasznalasi idejének lejartatol szamitva
13 Digitalis képtovabbitas az érintett halalat
koveto 5 év
(Etiak. 35/M. (1))
14 Adatkezelési naplo (adattovabbitasi nyilvantartés) 25 év
15 Nemzeti Szivinfarktus Regiszter 50 év
16 Protézis Regiszter 50 év
17 Egészségbiztositasi szerv 50 év
18 A gyogyszer, gyogyaszati segédeszkdz és gyogyaszati 5¢év
ellatas kiszolgaltatdja vagy nyujtdja a papiralapu vényeket,
illetve  elektronikus vény kivaltasakor az emberi
felhasznalasra keriild  gyogyszerek rendelésérél  és
kiadasarol szo6lo rendelet szerint nyomtatott kiadasi
igazolas

Az egészségligyi dokumentacid részeként meg kell 6rizni:
» az egyes vizsgalatokrol késziilt leleteket,
» a gyogykezelés és a konzilium soran keletkezett iratokat,
» az apolasi dokumentaciot,
» a képalkoto diagnosztikus eljarasok felvételeit illetve az azokrol késziilt leleteket

Az egészségligyi dokumentacid részét képezd iratok megdrzéséért a betegellatd osztaly és a
titkarsag vezetdje a felelGs az alabbi szabalyozas szerint.

Az elektronikus adatok megdrzéséért a szamitastechnikai osztaly vezetdje az irott anyagok
korlaptarba torténd megdrzéséért a titkarsag vezetdje a felelds az érvényes korlaptari szabalyzat
szerint.

A diagnosztikus eljarasok felvételeinek megOrzéséért annak az osztalynak a vezetdje a felelds,
ahol a felvétel keletkezett.

A kotelezd nyilvantartasi id6t kovetden gyogykezelés vagy tudomanyos kutatds érdekében -
amennyiben indokolt - az adatok tovabbra is nyilvantarthatok. Ha a tovabbi nyilvantartas nem
indokolt - a* (3) bekezdés kivételével - a nyilvantartast meg kell semmisiteni. (1997.évi XLVII
torvény 308).

47. Egészségiigyi és személyes adatok megsemmisitése

A 30, illetve 50 éves Orzés utan az egészségligyi dokumentaciot ezt kovetden meg kell
semmisiteni. A megsemmisités alol kivételt képeznek azok a dokumentumok, amelyek:

- a gyogykezelt személy 30 évnél korabbi kezelésével kapcsolatba hozhatdk, vagy

- tudomanyos jelentdségiik van.

43 Amennyiben az egészségiigyi dokumentéacionak tudoméanyos jelentésége van, a kotelezd nyilvantartasi idSt kovetéen at kell
adni a Semmelweis Orvostorténeti Muizeum, Kényvtar és Levéltar részére
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Tudomdanyos jelentéségiik lehet a dokumentumoknak a betegség vagy a kezelés jellege, a
gyogykezelt személy, személyi vagy altalanos kultartorténeti okok miatt. Fentiek alapjan a
tudomanyos jelentdség elbirdlasara a kérhaz tudomanyos bizottsaga jogosult.

A megsemmisités aloli kivételre a betegellatd osztaly vagy részleg vezetdje tesz javaslatot az
orvosigazgatonak. Amennyiben az egészségiigyi dokumentacionak tudomanyos jelentdsége van, a
kotelezd nyilvantartdsi idot kovetden at kell adni a Semmelweis Orvostorténeti Muzeum,
Konyvtar és Levéltar részére. A megsemmisités elbiralasat, illetve a megsemmisitési eljarast
valamennyi, a korhazban tarolt dokumentacié esetében le kell folytatni a dokumentacios
szabalyzat alapjan.

A megsemmisitési eljarast az intézményi dokumentacios szabalyzat szabalyozza.

A megsemmisités soran is biztositani kell az adatvédelmet. Ha a megsemmisités az intézményen
beliil torténik, a dokumentumokat olyan eljarassal kell megsemmisiteni, ami lehetetlenné teszi a
dokumentumok rekonstrudlasat. A megsemmisitésre vallalkoz6 szervezetnél is az adatvédelmet
biztositani kell.

48. Diagnosztikai vizsgalatok leleteinek megorzése

A diagnosztikai vizsgalatok leleteinek megérzése a diagnosztikai egységben torténik. A korhazi
informatikai rendszerben tarolt adatok esetében helyszini adattarolas nem sziikséges.

N) kozérdekii kérelmekkel, panaszokkal és bejelentésekkel kapcsolatos eljaras

A panasz, illetéleg a kdzérdekii bejelentés alapjan - ha alaposnak bizonyul - gondoskodni kell:
a) a jogszerd, illetdleg a kozérdeknek megfeleld allapot helyreallitdsarol vagy az egyébként
sziikséges intézkedések megtételérol,
b) a feltart hibadk okainak megsziintetésérol;
C) az okozott sérelem orvoslasarol, tovabba;
d) indokolt esetben a feleldsségre vonas kezdeményezésérol.

Az informdcios 6nrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szo16 2011. évi CXII. torvény
30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eldirdsai alapjan Gottsegen Gyorgy
Orszagos Kardiologiai Intézetnél a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvadnossagra hozatalanak rendje a
,,K0zzétételi szabalyzat” cimil szabalyzatban kertilt szabalyozasra.

11l. MELLEKLETEK

A szabalyzat 4 mellékletet tartalmaz:

1. szamu melléklet: GDPR szerinti adatkezelési elvek

2. szamu melléklet: Az intézet teriiletén miikddd szamitdégépes rendszerek adatvédelmi és
adatmentési elGirasai

3. szamu melléklet: Varolistak

4. szamu melléklet: Iratmintak

5. szamu melléklet: A beteg jogai az 1997. évi CLIV. torvény alapjan

6. szamu melléklet: EESZT
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