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1. BEVEZETES

1. A szabalyzat célja

Jelen belsé Adatvédelmi Szabalyzat (a tovébbiakban: Szabilyzat) célja, hogy biztositsa a
Gottsegen Gydrgy Orszigos Kardiovaszkuldris Intézet (a tovabbiakban: Intézmény) tevékenysége
sorén
a)a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog érvényesiilését, a személyes adatok védelme
elveinek érvényesiilését,
b)az Intézmény szervezeti egységeinél vezetett, személyes adatokat tartalmazé
nyilvantartisok vezetésének és miikodtetésének jogszerii rendjét,
c)az adatbizionsagi kovetelmények (technikai és szervezési intézkedések) érvényesiilését.

A Szabdlyzat meghatarozza az Intézmény adatvédelmi tevékenysége irdnyitisaban és ellatasaban
résztvevl szervezeti egységeknek és személyeknek az adatkezelési tevékenységek ellatdsa soran
cllatandé feladatait.

A Srabdlyzat rendelkezéseit a Szabalyzat targyi hatdlya ald es6 valamennyi adatkezelés (3. pont)
soran figyelembe kell venni.

Jelen Szabélyzatnak az alabbi szabalyzatok elvalaszthatatlan részei:
e amindenkor hatalyos Virusvédelmi szabalyzat
» amindenkor hatalyos Iratkezelési szabalyzat
¢ amindenkor hatdlyos Incidenskezelési szabalyzat

2. Jogszabilyi hattér

Az Intézmény adatkezelési tevékenységét megszabd jogszabalyok kiilondsen:

1. atermészetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
€s az ilyen adatok szabad dramlasirél, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil
helyezésérél sz616 2016/679/EU eurdpai pariamenti €s tanacsi rendelet (GDPR);

2. az informéaciés onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrd] sz61é 2011, évi CXIIL
torvénynek (Infotv.) a GDPR hatalya ala es6 adatkezelésekre alkalmazandé rendelkezései
(lasd. Infotv. 2. § (2) bek.);

3. az egészségligyi s a hozzijuk kapcsolddé személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl
sz016 1997 évi XLVII térvény (Eiiak.);

4. az egészségligyrdl sz0l6 1997. évi CLIV. torvény (Eiitv.);

5. az egészségligyi €s a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésének egyes kérdéseirsl
$z610 62/1997. (X11.21.) NM rendelet;

6. akotelezd egészségbiztositas ellatasaird] szold 1997. évi LXXXIIL. torvény;

7. az Elektronikus Egészségiligyi Szolgaltatasi Térrel kapcsolatos részletes szabalyokrd] szolé
39/2016.(XI1. 21.) EMMI rendelet;

8. 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvreol (Ptk.)

A dokumentum kodja:  SZ11 Oldal: 4/61
Hatdlybalépés idépontja: 2022.10. 03 Viltozat szdma: 7
Felillvizsgalat ddtuma:



[+] 5.0 r

& SZABALYZAT

N

GOKVI Adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat

9. a személyazonosité jel helyébe 16p6 azonositisi modokrdl €s az azonosité kédok
hasznalatardl szold 1996 évi XX. térvény;

10. a koézalkalmazottak jogillasardl szold 1992. évi XXXIIL torvény (Kjt.), és annak az
egészségligyi dgazatban t6rténd végrehajtasara vonatkoz6 jogszabalyok;

11. a Munka Térvénykdnyvérdl szolo 2012. évi L. térvény (Mt.).

Az Intézmény adatkezelési tevékenységével Osszefiiggd specidlis belsd szabalyzatok:

a) Incidenskezelési szabalyzat (kiegészitve Jelen szabalyzat 4. szami mellékletében talalhatd

iratmintakkal)

b) A Gottsegen Gydrgy Orszagos Kardiovaszkuldris Intézet informatikai eszkdzeinek és

elektronikus levelez6 rendszerének hasznéilata

¢) Virusvédelmi szabdlyzat

d) GOK VI Szamitastechnikai vészhelyzetek intézkedési terve

e) Az intézet teriiletén miitk6dd informatikai rendszerek adatvédelmi és adatmentési leirdsa az

Infotérvény €s a GDPR rendelet alapjan

) InformAaciobiztonsagi kockazatkezelési koncepcid és eljarasrend (GSZ-Info27)

g) Adatvédelmi tajékoztatok a GDPR megfeleléshez (SZ48)

h) Informatikai Biztonsagi Szabalyzat (SZ44)

i) Incidenskezelési szabalyzat
A Szabalyzat hatalya ald tartoz6é személyek kotelesek az olyan tevékenységitk soran, amely
sziikségszerlien egyiitt jar személyes adatok kezelésével, az adott tevékenységre vonatkozd — az
elozd bekezdésben felsorolt — specidlis belsé szabélyzatokban foglalt rendelkezések mellett a
jelen szabdlyzat rendelkezései szerint eljarni azzal, hogy amennyiben a specidlis szabélyzat a
jelen szabalyzattal ellentétes rendelkezést tartalmaz, Ugy jelen szabalyzat alkalmazando.

II. ASZABALYZAT HATALYA

1. A szabalyzat személyi hatdlya

Jelen Szabilyzat személyi hatalya kiterjed az Intézmény irdnyitdsa alatt eljaro, a személyes
adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd természetes személyekre (a munkavégzésre iranyuld
jogviszony jellegétsl fliggetlentil), tovabba azon természetes személyekre (a tovabbiakban:
érintett), akik személyes adatait a jelen Szabélyzat hatélya ala tartozé adatkezelések tartalmazzak,
tovabba azon érintettekre, akik jogait vagy jogos érdekeit az adatkezelés érinti. Az Intézmény
megbizasabdl személyes adatok kezelését vagy feldolgozasat végzok (adatfeldolgozok) esetén az
erre a jogviszonyra az Intézmény altal ktott szerzGdésben killondsen a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatélyon kiviil helyezésérdl szdélé 2016/679/EU
eur6pai parlamenti és tandcsi rendelet (a tovibbiakban: GDPR) 28. cikkének megfelelden
rendelkezni kell arrél, hogy az Intézmény altal megbizott adatfeldolgozo a feladata ellatdsa sordn
hogyan juttatja érvényre jelen Szabélyzat rendelkezéseit.
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2. A szabilyzat tiargyi hatalya

A Szabalyzat targyi hatalya az Intézmény mindazon adatkezeléseire kiterjed — fiiggetleniil attdl,
hogy az adatkezelés elektronikusan vagy papiralapon torténik —, amelyek

a) az egészségiigyi ellatas nyujtasdhoz kapesolodd adatkezelést valositanak meg a Szabalyzat
4. pontjban felsorolt jogszabalyok €s az Intézmény belst szabalyzatai szerint;

b) az egészségiigyi ellatdson kiviili tigyfélkapcsolati jellegii adatkezelést valositanak meg (az
Intézménnyel kapcsolatba lépni szédndékozo, kapcsolatban 4lld vagy kapesolatban allt
személyek, beleértve ezek meghatalmazottjait, képviseloit is);

¢) foglalkoztatasi jogviszonyhoz kapesolodd adatkezelést valdsitanak meg [az Intézménnyel
kozalkalmazotti  jogviszonyban, munkaviszonyban vagy egyéb foglalkoztatdsi
jogviszonyban (egyiitt: foglalkoztatdsi jogviszony) &lls, allt, vagy foglalkoztatisi
jogviszonyba 1épni szandékozé személyek) az adataira vonatkoznak.

d) az Intézménnyel szerzddéses kapcsolatban 4116 tarsasagok képviselBinek, kapesolattartdinak
az. adataira vonatkoznak.

III. FOGALMAK

Ertelmezé rendelkezések:

Adatallomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 8sszessége!;

Adatbiztonsdg: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiilondsen jogosulatlan
megszerzése, feldolgozdsa, megvéltoziatasa és megsemmisitése elleni szervezési, technikai
megoldasok, valamint eljérasi szabalyok Osszessége; az adatkezelés azon allapota, amelyben az
adatok sériilésének, illetéktelen felhasznaldsanak, megsemmisiilésének kockdzati tényezbit — és

ezaltal a fenyegetettséget — a szervezési, miliszaki megoldasok és intézkedések a minimalisra
csokkentik;

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatillomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
moédon végzeit barmely miivelet vagy miiveletek dsszessége, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhasznilas, kozlés,
tovabbités, terjesztés vagy egyéb mddon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan, dsszehangolas vagy
osszekapesolas, korlatozas, t6rlés, illetve megsemmisités?;

Adatkezelésért felelés szervezeti egység: az Intézmény azon szervezeti egysége, amelynek
feladatkGrébe tartozik az Intézmény kezelésében 1év6 valamely nyilvantartasi rendszer
létrehozasa, fenntartasa, illetve lizemeltetése;

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkézeit tnalloan vagy masokkal
egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkbzeit az unids vagy a tagdllami jog

VInfotv. 3. § 21. pont
2 GDPR 4. cikk 2. pont
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hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel® kijeldlésére vonatkozd kiilénds szempontokat
az uni6s vagy a tagillami jog is meghatérozhatja;®

Adatkezelési Nyilvantartds: jelen Szabalyzat 18. pontjdban meghatérozott adattartalma,
folyamatosan karbantartott nyilvantartas;

Adattovabbitas: az adat meghatérozott harmadik személy szdméra torténd hozzaférhetéve wtele’

Adattdrlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly moddon, hogy a helyreéllitasuk tobbé nem
lehetséges *

Néhany esetben (pl. birésag dontés) lehet adatokat fizikailag is t6rolni egy rendszerbdl. Ilyen
esctekben sziikséges egy iires ,,place-holder” elemet tarolni a hierarchidnak ezen a pontjan, hogy
jelezze a tdrlést és azt, hogy az mikor és miért tortént.

» Fizikai t6riés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitdsuk nem
lehetséges.

» Logikai torlés: téves adatbevitel esetén lehetséges az adatokat logikailag tor6ini. A torlés
cbben az esetben nem jelenti az adatok megsemmisiilését. A torolt adatok, a torlés ténye,
oka és az ehhez kapcsol6do adatok tarolasra kerlilnek (ki, hol és miért). A tordlt adatok,
mint egy eldzé verzid az arra jogosultak szamara elérhetbek.

Adatvédelmi feliigyeleti hatosag: a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatdsig (a
tovabbiakban: Hatosag);

Adatvédelmi hatasvizsgdlat: olyan vizsgalat, amelyet az adatkezelésért felelds szervezeti egység
kijelslt munkavéllaléja (adatkezelési megbizott) kételes clvégezni, amennyiben valamely
tervezett adatkezelés — figyelemmel annak jellegére, hatokorére, koriilményeire és céljaira,
ideértve Kkiillondsen az Gj technolégidk alkalmazdsénak esetét — valdszinlsithetden magas
kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, €s amelynek célja annak
megéllapitdsa, hogy a tervezett adatkezelés a személyes adatok védelmét hogyan érinti. Az
adatvédelmi hatdsvizsgdlat egy olyan eljards, amelynek soran az adatkezelé a tervezett
adatkezelési miiveletet vagy miiveleteket attekinti, megvizsgilja az adatkezelés érintettekre
gyakorolt esetleges hatisét, felméri annak kockézatait, a kockdzatok kezelésének modjat, és
mindezt megfeleléen dokumentalja;

Adatvédelmi incidens jellege: személyes adatok megsemmisiilése, személyes adatok
jogosulatlan megsemmisitése, személyes adatok rendelkezésre allasinak sériilése, személyes
adatok integritdsdnak sériilése, személyes adatok elvesztése, személyes adatok jogosulatlan
megvaltoztatasa, személyes adatok jogosulatlan kozlése vagy jogellenes tovabbitdsa, személyes
adatokhoz tortén6 jogosulatlan hozzaférés, személyes adatok bizalmassaganak sériilése (pl.
titoksértés) stb.;

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése®;

3 GDPR 4. cikk 7. pont
4 Infotv. 3. § 11. pont
FInfotv. 3. § 13. pont
5 Infotv. 3. § 11, pont
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Adatfeldolgozas: az adatkezelé megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgoz6
altal végzett adatkezelési milveletek 8sszessége’;

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezelé nevében személyes adatokat kezel ¥;

Adatkezelési megbizott: az adatkezelésért felelOs szervezeti egység azon, e feladatkdr ellatasara
kijelolt munkavéllaléja, aki a jelen utasitdsban, illetve az adatkezelést szabdlyozé mas belsd
szabilyozo dokumentumokban meghatarozottak szerint az adatkezelésért felelds szervezeti
egység felelosségi korébe tartozd adatkezelések tekintetében, vagy adatkezeléseknek az
adatkezelésért felelds szervezeti egység feleldsségi korébe tartozd részében gondoskodik az
adatkezeldt terheld feladatok elvégzésérdl,

Adatvédelem: az adatok valamilyen szintii, elére meghatarozott csoportjara vonatkozd olyan
eloirdsok, amelyek adatkezelések, adathozzaférések és adatfelhasznaldsok jogszeriiségeit
szabdlyozzak;

Adatvédelmi tisztviselé: az Intézmény szervezetében miik6dd, a GDPR 39. cikkében
meghatarozott feladatokat az Intézmény jelen szabilyzatiban foglaltak szerint ellatd, az
Intézménnyel foglalkoztatasi jogviszonyban allo természetes személy;

Alnevesités (pszeudonimizilds): a személyes adatok olyan médon t5rténé kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informaciok felhasznaldsa nélkiil tébbé mar nem dllapithaté meg, hogy a
személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi
informéciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy
azonositott vagy azonosithatd termdészetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsoini?;

Beteg: az egészségiigyi szolgaltatasokat igénybe vevd vagy abban részesiild személy;!?

Betegellato: a kezelést végzé orvos, az egészségiigyl szakdolgozd, az érintett gydgykezelésével
kapcsolatos tevékenységet végzd egyéb személy, a gyogyszerész;'!

Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megelézden a biincselekménnyel vagy
a biintetdeljarassal Osszefliggésben, a blintetdeljaras lefolytatisara, illetve a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtis szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett eldéletre vonatkozd személyes adat;'?

Deperszonalizilds (anonimizalas): a nyilvantartasi rendszerben tarolt személyes adatok koziil a
személyazonositisra alkalmas adatok eltdvolitdsa olyan, visszafordithatatian mddon, hogy a

7 GDPR 4. cikk &. pont

8 GDPR 4. cikk 8. pont

® GDPR 4. cikk §. pont
10 Eiitv. 3. § a) pont

1 Eiiak. 3. § g) pont
12 Infoiv. 3. § 4. pont
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nyilvantartasi rendszerben megmaradé adatok a tovabbiakban semmilyen koriilmények kozott
nem teszik lehetévé egy természetes személy azonositasat;

Diagnosztikai vizsgilat: az egészségligyi szolgdltatdhoz fordulé beteg panasza okanak
feltarsdra irdnyul6 vizsgalat!?

Dolgozbi személyes adat: az Intézménnyel foglalkoztatasi jogviszonyban 4llé személyek adata;

EGT 4llam: az Eurépai Unié tagdllama ¢&s az FEurdpai Gazdasigi Térségrol sz6l6
megallapoddsban részes mds allam, tovabba az az allam, amelynek &llampolgara az Eurdpai Unid
és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrél sz616 megéllapoddsban nem részes dllam
kozott  Iétrejoit nemzetkdzi szerzOdés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Teérségrdl sz616
megallapodasban részes allam allampolgéaraval azonos jogallast élvez!*

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozd
személyes adat, ideértve a természetes személy szdméra nyujtott egészségligyi szolgaltatasokra
vonatkozo6 olyan adatot is, amely informéciét hordoz a természetes személy egészségi allapotarol;

Egészségiigyi dokumenticid: a gyégykezelés sordn a betegellato tudoméséra jutott egészségligyi
és személyazonositd adatokat tartalmazd feljegyzés(ek), nyilvantartas(ok), vagy barmilyen mas
moédon rdgzitett adat vagy multimédids informéacio, fliggetleniil annak hordozéjatél vagy
forméjatol’®;

Egészségiigyi dolgozé: az orvos, a fogorvos, a gyogyszerész, az egyéb felséfoku egészségiigyi
szakképesitéssel rendelkezd személy, az egészségligyi szakképesitéssel rendelkezd személy,
tovabbd az egészségiigyi tevékenységben kozremiiktdod egészségligyi szakképesitéssel nem
rendelkezd személy;'6

Egészségiigyi ellatas: a beteg adott egészségi 4llapotdhoz kapcsoldds egészségligyi
szolgéltatisok Gsszessége;!’

Egészségiigyi szolgaltaté: a tulajdoni formatél és a fenntartotd] fliggetleniil minden,
egészségiigyi szolgaltatds nyljtisira az egészségiigyi hatdsdg altal kiadott milkddési engedély
alapjan jogosult jogi személy, jogi személyiség nélkiili szervezet és minden olyan természetes
személy, aki a szolgéltatast sajit nevében nydjtja;!®

Erdeckmérlegelési teszt: jogos érdeken alapuld adatkezelés tervezett bevezetése esetén annak
irasbeli dokumentalasa, hogy az adatkezel$ szdmba vette az adatkezelést megalapozé érdekeket,
érveket, valamint az érintettek személyes adatok védelméhez fiiz6d6 — a tervezett adatkezelés
ellen haté — jogait és érdekeit, és ezen érdekek és érvek Osszevetésével megalapozza az
adatkezelés bevezetését vagy a bevezetés elutasitasat;

Y Eiitv. 3. § kb) pont

14 Infotv.3. § 23. pont

15 Enitv. 3. § p) pont, és az Etiak. 3. § ¢) pont
16 Eiity, 3. § d) pont

17 Eiitv. 3. § ¢) poni

'# Eiitv. 3. § f) pont
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Erintett: azonositott vagy azonosithatd természetes személy; 17

Genetikai adat: egy természetes személy orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozd
minden olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgiajara vagy egészségi allapotdra
vonatkozé egyedi informdaciot hordoz, és amely els6sorban az adott természetes személybdl vett
bioldgiai minta elemzésébdl ered;0

Gyogykezelés: minden olyan tevékenység, amely az egészség megorzésére, tovabbi a
megbetegedések megelézése, korai felismerése, megéllapitisa, gyodgyitdsa, a megbetegedés
kavetkeztében kialakult allapotromlas szinten tartdsa vagy javitisa céljabol az érintett kdzvetlen
vizsgalatara, kezelésére, dpolasara, orvosi rehabilitici6jara, illetve mindezek érdekében az érintett
vizsgalati anyagainak feldolgozasara irdnyul, ideértve a gyogyszerek, gydgydszati segédeszkszok,
gyogyfiirdGellatasok kiszolgalasat, a mentést és betegszallitast, valamint a sziilészeti ellatast is;?!

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely
egyeb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgozéval vagy azokkal
a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd kézvetlen irdnyitisa alatt a személyes
adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;??

Harmadik orszig: minden olyan allam, amely nem EGT-4llam;*

Hozzajirulds: az érintett akaratdnak onkéntes, konkrét és megfelelé tdjékoztatason alapuld és
egyértelmd kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerésitést félreérthetetleniil

kifejezd cselekedet utjdn jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok
kezeléséhez >

Informatikai szakteriilet: az informatikai rendszerek tizemeltetéséért, az informatikai biztonsag
ellatasaért felelds szervezeti egység vagy egységek, ideértve az Intézmény informécidbiztonsagi
felelosét is;

Kezelést végzd orvos: a beteg adott betegségével, illetve egészségi allapotaval kapcsolatos
vizsgélati €s terdpids tervet meghatirozo, valamint ezek keretében beavatkozdsokat végzd orvos,

rorr

aki a beteg gyogykezeléséért felel6sséggel tartozik vagy abban kézremiikodé orvos (pl.:
konzilium, telemedicina, stb.);?.

KezelGorvos: a beteg adott betegségével, illetve egészségi allapotaval kapesolatos vizsgalati és
terdpias tervet meghatérozo, tovabba ezek keretében beavatkozisokat végzd orvos, illetve
orvosok, akik a beteg gyogykezeléséért felelésséggel tartoznak;?6

¥ GDPR 4. cikk 1. pont
20 Infotv. 3. § 3a pont

21 Epak. 3. § ¢) pont

22 GDPR 4. cikk 10. pont
% Infotv, 3.4 24. pont

2 GDPR 4. cikk 11. pont
25 Eitak. 3. § f) pont

26 Biitv. 3. § b) pont
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Kozeli hozzatartozé: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az 6rkbe fogadott, a mostoha- €s
nevelt gyermek, az drokbe fogado, a mostoha- és nevel6sziil6, valamint a testvér €s az élettars®’;

Kozérdekd adat: az éllami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1€vd és tevekenységére
vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasdval dsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
al4d nem esé, barmilyen mddon vagy formaban rigzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének modjatél, 6nalld vagy gylijteményes jellegétol, igy kiillondsen a hataskdrre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikddést szabédlyozd jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozod adat®®;

Kizérdekb6l nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét tdrvény
kozérdekbo! elrendeli®?;

Kézvetett adattovabbitas: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkdzi
szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozé részére tovabbitisa
Gtjdn valamely mas harmadik orszdgban vagy nemzetkdzi szervezet keretében adatkezelést
folytat6 adatkezel$ vagy adatfeldolgozé részére torténd tovabbitasa;

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiildnleges kategériaiba tartozd minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggybzodésre vagy
szakszervezeti tagsdgra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositisat célzd biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes
személyek szexualis életére vagy szexudlis irdnyultsdgara vonatkozé személyes adatok;

Nemzetkozi szervezet: a nemzetkdzi kdzjog hatdlya alé tartozd szervezet és annak alarendelt
szervei, tovabbd olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozétti megallapodas hozott
létre, vagy amely ilyen megallapodds alapjan jott létre,

Nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szdmaéra t6rténd hozzaférhetdvé tétele’;

Orvosi titok: a gydgykezelés soran az adatkezeld tudomasdra jutott egészségiigyi és
személyazonositd adat(ok), tovabbd a sziikséges, vagy folyamatban 1év8, illetve befejezett
gyogykezelésre vonatkozo, valamint a gyogykezeléssel kapcesolatban megismert egyeéb adat.
Orvosi titok nem csak orvosnak juthat tudomaséra, illetve nem csak orvos kezelhet. Az orvosi
titok megbrzése a jogszabaly 4ltal eldirt kivételektél eltekintve minden esetben kotelezd®';

*7 Eiitv. 3. § r} pont, Efiak 3. § j) pont
2 Infotv. 3. § 5. pont

2 Infotv. 3. § 6. pont

30 Infotv. 3. § 12. pont

3! Efiak. 3, § d) pont
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Stirgds sziikség: az egészségi 4llapotban hirtelen bekdvetkezett olyan valtozas, amelynck
bekovetkeztében azonnali egészségligyi ellatds hianyédban az érintett kézvetlen életveszélybe
keriilne, illetve sulyos vagy maradandé egészségkarosodést szenvedne,?

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkozd
bérmely informécid; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kizvetett modon,
kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szdm, helymeghatdrozo adat, online azonositd vagy a
termeészetes szemgély testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossagira vonatkozo egy vagy t6bb tényezd alapjan azonosithaté;>>.

Személyazonosité adat (egészségilgyi adat kezelése esetén): az olyan, az egészségligyi adat
érintettjének azonositdsdra szolgdlé személyes adat, amelyet az adatkezel6 az egészségiigyi
adattal egyiitt, az egészségligyi adat kezelésével azonos vagy attél elvilaszthatatlan céllal az
egészségligyi dokumenticio részeként kezel (csalddi és utoneve, sziiletési csaladi és utdneve,
sziiletési helye, sziiletési ideje és anyja sziiletési csaladi és utbneve);>*

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

Titkositds: az adatok olyan atalakitdsa, melynek sordn az adat értelmezhetetlenné valik a
megfelel$ kulcs ismerete nélkiil;

Torlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitisa a tovabbiakban mar
nem lehetséges. A torlés célja megvaldsithatd deperszonalizaldssal (anonimizaldssal) is;

IV. A SZABALYZAT LEIRASA
1. Altalanos rész

1.1. Dokumentilasi kotelezettség

Az Intézmény felelés a személyes adatok kezelésére vonatkozo alapelvek [GDPR 5. cikk (1)
bek.| betartdsaért. Az Intézménynek képesnek kell lennie a személyes adatok kezelésére
vonatkoz6 alapelvek betartdsanak igazolasdra [GDPR 5. cikk (2) bek.]. A megfeleléség igazoldsa
killondsen az adatkezeléshez kapcsolodé dontéseket megalapozo koriilmények és a dontések (pl.
az adatkezelés feltételeit meghatarozd dontéselkészitd iratok), az érintetteknek sz616
adatkezelési tdjékoztatok, az érintettdl szarmazd nyilatkozatok (pl. hozzajarulé nyilatkozatok, az
adatkezelési tajékoztatd megismerését igazolé dokumentumok), tovabbd a személyes adatokat
tartalmazé (elektronikus vagy papir alapi) dokumentumok szervezeten beliili vagy azon kiviili
mozgasanak megfelelé dokumentalasdval térténik. Az Intézmény - a GDPR 30. cikkének
megfelelden — nyilvantartast vezet az altala végzett adatkezelésekrsl.

A megfeleldség igazoldsa adatvédelmi incidens esetén killéndsen az incidenssel érintettek
korének, az incidenssel érintett személyes adatok korének, az incidens kezelése sordn tett

32 Efitv. 3. § i) pont, Eiiak. 3. § k) pont
3 GDPR 1. cikk 1. pont
341996 évi XX. tv. 4, § 4) pont
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intézkedéseket megalapozo koriilmények és a dontések dokumentaldsaval torténik. Az Intézmény
— a GDPR 33. cikkének megfeleléen — nyilvantartast vezet a bekdvetkezett incidensekkel
kapcsolatos tényekrol és intézkedésekrol.

1.2. Az adatvédelmi tevékenység szervezete és iranyitiasa az Intézménynél

1.2.1. Az adatvédelmi tevékenység ellitdsiban résztvevok

Az adatvédelmi tevékenység irdnyitisdban és ellatasdban az Intézmény szervezeti egységei — az
Intézmény Szervezeti és Milkddési Szabélyzatdban meghatarozott feladatkoriikon belill — az
alabbiak szerint vesznek részt.

A fdigazgai6 felelds azért, hogy az Intézmény — mint adatkezeld, illetve adatieldolgozo —
mitkddése az adatvédelmi szabalyoknak megfeleljen. Ennek érdekében:

a) gondoskodik az adatvédelmi tevékenység iranyitasaban és ellatdsaban résztvevd szervezeti
egységek kijelolésérdl, feladataik, az adatvédelmi targyG figyekkel kapcsolatos dontési
jogkorok meghatdrozasardl, az egyes adatkezelési dontési szintek kialakitasarol;

b) biztositja az adatvédelmi tevékenység iranyitdsdhoz és ellatasdhoz, valamint az érintett
jogai gyakorlasahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket;

c) felelds az adai- és titokvédelmi, valamint biztonsagi és informécidbiztonsagi szabalyzatok
kiadaséért és betartatisaért;

d) gondoskodik arrdl, hogy az adatvédelmi tevékenység soran esetleg eléforduls, feltart
hidnyossagok megszlintetésérol, szitkség szerint a feleldsségre vonasrol;

e) kinevezi az Intézmény adatvédelmi tisztvisel6jét, és az adatvédelmi tisztviseld nevét és
elérhetdségét bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosagnak;

f) munkajogi értelemben vett kozvetlen felettese az adatvédelmi tisztviselének.

Az Intézmény szervezeti egységeinek vezetdi az irdnyitasuk ald tartozd szervezeti egység
tekintetében:

a) betartjdk és betartatjdk az adat- és titokvédelmi, valamint a biztonsigi és
informdcidbiztonsagi elbirasokat; az adatvédelmi tisztviselSvel, a jogi iigyekért felelds
szervezeti egységgel, valamint az informatikai szakteriilettel egylittmikddve
gondoskodnak az adat- és titokvédelmi, valamint a biztonsagi és informaciobiztonsagi
elbirasok, szabalyzatok megismertetésérdl, rendszeres oktatasarol;

b) kijelolik az iranyitdsuk ald tartozd szervezeti egység adatkezelési megbizottjat;

¢) gondoskodnak arrél, hogy az irdnyitdsuk ala tartozé szervezeti egységek feleldsségi korébe
tartozd nyilvéntartasi rendszerek naprakészek, megbizhatoak legyenek:

d) gondoskodnak arrol, hogy az iranyitasuk alatt 4ll6 személyek az adatkezelés meghatarozott
feltételeinek megfelel6en jarjanak el [GDPR 32. cikk (4) bek.];

e) az adatkezelési megbizott elGterjesztésére — az Intézmény dontésel6készitésre vonatkozod
szabdlyainak megfeleléen — dontenek a jelen utasitdsban, illetve az adatkezeléssel jard
folyamatot szabalyozé egyéb bels6 szabalyzatokban a feladat- és hatdskorébe utalt

kérdésekben.
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A sajtoval valé kapcsolattartdsért / kdzOnségkapcsolati feladatok elldtisaért felelés személy
adatvédelmi incidens esetén kozremiikodik az érintettek tdjékoztatdasanak modjarsl és a
tajékoztatas tartalmardl vald dontés elGkészitésében,
a)adatvédelmi incidens esetén — az adatvédelmi tisztviseld kdzremikidésével — sziikség
esetén sajtokszleményt bocsat ki és kizarélagos kapcsolatot tart a sajt6d képviselbivel.

Az ligyfélkapcsolatok mikodtetéséért felelds szervezeti egységek, amely(ek) kérelmek, panaszok
kivizsgalasaért felelos(ek) (igazgatoi titkarsagok, felndtt és gyermek betegfelvéieli iroddk):
a) az adatvédelmi tisztvisel sziikség szerinti kozremiikddésével ellatja az érintetti jogok
gyakorlasaval kapcsolatos beadvanyok megvalaszolasat a személyes adatok kezelését,
illetve a GDPR szerinti jogaik gyakorlasat érinté panaszok kivételével.

Az informatikai szakteriilet szervezeti egységei az Imtézmény szervezeti és miikddési
szabélyzatdban, valamint az Intézmény adatkezelési és adatvédelmi szabélyzatiban meghatarozott
feladatkdrikben:

a) ellatjak az informatikai biztonsdgi biztonsdggal kapcsolatos feladatokat a folyamatos
izemeltetési feladatok kivételével, kiilondsen az Intézmény adatkezelési és adatvédelmi
szabélyzataban meghatarozott feladatokat;

b) ellatjak az informatikai fejlesztéseknél s beszerzéseknél a beépitett adatvédelem kontrolljai
meglétének biztositdsdval, az adatmindség biztositasdval, az informatikai biztonsdg
kockdzataranyos szintjét biztositd jogosultsagi és naplézisi rendszer kialakitdsanak
megfeleldségével, a biztonsdgos szoftverfejlesztés alapelveinek érvényesitésével
kapcsolatos feladatokat,

c) az informatikai rendszerek lizemeltetése teriiletén ellatjdk a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos technikai védelem megvalésitasat, ellatjdk — az Intézmény adatkezelési és
adatvédelmi szabalyzatdban meghatdrozott — hataskéritkbe tartozé informicidbiztonsdagi
feladatokat, valamint rendelkezésre allasi kontrollok biztositasat, a tarolt és tovabbitott
személyes adatok bizalmassaganak védelmét, az incidensfelderitési és -kezelési
tevékenység tamogatasat,

d) az érintett szervezeti egységek vezetbivel egyiittmiikkodve gondoskodnak az
informaciobiztonsagi eldirasok, szabalyzatok megismertetésérol, rendszeres oktatisarol.

A jogi ligyekért felelds személy:

a) szakmai tamogatast nyujt az adatkezeléssel Gsszefliggd, nem adatvédelmi jogszabalyok
érielmezésében,

b) az Intézmény belsd szabalyozdk elbkészitésére és kiaddsara vonatkozd szabalyok szerint
biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld véleményét kikérjék az Intézmény adatvédelmi
targyll vagy adatvédelmi vonatkozasu belsé szabalyzatainak el6készitése sorn,

¢) biztositja az Intézmény képviseletét az crintett altal az Intézmény ellen az érinteit
adatvédelmi jogainak megsértése miatt inditott, illetve az Intézmény Aaltal a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag hatarozatainak feliilvizsgalata irant inditott
perekben, illetve egy€b eljarasokban.
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Az osztalyos adatkezeléssel megbizottak a feleldsségi korébe tartozd szervezeti egység(ek)
feladatkorén beliil jelen szabalyzat és egyéb belsd szabalyzatok szerint:

a) elokésziti az adatkezeléssel kapcsolatos, az adatkezel6t terheld dontéseket, illetve abban
kozremiikddik;

b) gondoskodik az adatkezeléshez kapcsolédéd adminisztrativ teenddk ellatasardl (az
adatkezeléssel Osszefliggd dontések dokumentdldsa, érdekmérlegelési teszt elvégzése,
hatasvizsgalat lefolytatdsa, az adatkezeléssel Osszefiiggd szerzddések elSkészitése, az
adatkezelések nyilvantartasdnak naprakészen tartisdhoz sziikséges informéciok ataddsa az
adatvédelmi tisztvisel6é részére stb.), illetve abban kdzremiiksdik;

¢) egylittmiikddik az ugyanazon adatkezelésben érintett méas adatkezelési megbizottakkal;

d) kdzremiiksdik az érintettek jogai gyakorlasanak biztositisaban;

¢) kdzremikddik az adatvédelmi incidensek kvetkezményeinek elharitiséban;

f) kozremikodik az adatvédelmi tisztviseld vizsgalataiban;

2) kdzrem(ikodik az adatvagyon-felmérés elkészitésében,

h) kdzremiikddik az Intézmény kezelésében 1év6 az adatok biztonsagi osztalyba sorolasaban.
Adatkezelési megbizottat valamennyi a térvény és az dgazati magatartés kédex altal eldirt szintii
szervezeti egységnél ki kell jeldlni. Adatkezelési megbizottnak olyan személyt kell kijeldlni, aki
az adott szakteriiletet, tizleti/adminisztrativ folyamato(ka)t, illetve — az informatikai szakteriileten

— a szakteriiletek tevékenységét timogatd informatikai rendszereket illetden kelld ismeretekkel
bix.

1.2.2. Az adatvédelmi tisztviselé

Az adatvédelmi tisztvisel6t a foigazgatd nevezi ki az olyan, az Intézménnyel foglalkoztatasi
jogviszonyban 4116 természetes személyek koziil, aki ismeri az Intézmény mikodését, feladatait,
munkafolyamatait és rendelkezik:
a/ jogi szakvizsgdval vagy informatikai fbiskolai (BSc) vagy egyetemi (MSc) szintii
végzettséggel;
b/ az eurdpai és hazai adatvédelemmel kapcsolatos fobb szabélyozdk, hatésagi €s birdsagi
hatdrozatok, irdnymutatasok ismeretével;
¢/ alapvetd adatvédelmi és informatikai folyamatok ismeretével;
d/ legalabb 10 év adatvédelmi teriileten szerzett gyakorlattal.
Az adatvédelmi tisztviseld kinevezése mellett az Intézmény adatvédelmi tanacsaddsi feladattal
egyéb, jogi vagy természetes személy szakértdt is megbizhat.

Az adatvédelmi tisztviseld fliggetlen, fliggetlensége biztositdsa érdekében szakmai feladatai
ellatdsa soran utasitist nem fogadhat el, szakmai feladatai ellatdsdval Osszefiiggésben nem
bocsajthaté el. Jelen szabalyzatban foglalt teveékenysége ellatdsa sordn autoném, szakmai
iigyekben kizardlag a foigazgatdnak tartozik feleldsséggel.

Az Intézmény elbsegiti az adatvédelmi tisztviseld megfeleld szakmai feladatellatasit, ennek
érdekében az Intézmény biztositja killsndsen az adatvédelmi tisztviseld feladatai végrehajtasihoz,
a személyes adatokhoz és az adatkezelési miiveletekhez valé hozzaférést, valamint a szakért6i
szintll ismereteinek fenntartdsaihoz szitkséges forras biztositdsat, elegendd idd biztositdsat
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feladatai ellatsahoz, valamint az informatikai és a biztonsigi szakteriilet egytittmiikddése révén
az adatvédelmi tisztviseld bevonasat;

a) a megfelelé technikai-eljarasi intézkedésekhez szitkséges forrdsok meghatarozasa
(koliségvetési tervezés) soran annak érdekében, hogy teljesiiljenek az adatvédelem
alapelvei a technikai vivindnyok alkalmazasa (beépitett adatvédelem) és az adatvédelem-
barat megoldasok (alapértelmezett adatvédelem) révén;

b) a feliigyeleti hatosaggal torténd egyiittmiikddés soran, amellyel az adatvédelmi tisztviseld —
az Intézményi jogasz €s az Ugy természetébol adodoan esetenként egyéb szakteriilet
munkatarsainak bevonasival — tartja a kapcsolatot.

Az adatvédelmi tisztviseld véleményét — a jelen szabalyzat rendelkezései szerint — ki kell kérni az
adatkezelést érintd dontések, szerzb6dések és belsd szabilyzatok tervezetérol.

Az adatvédelmi tisztvisel6t tisztsége fennalldsa alatt és annak megsziinését kévetden titoktartasi
kotelezettség terheli a tevékenysége soran tudomadsara jutott, kézérdek( vagy kozérdekbdl nem
nyilvanos adatnak nem mindsiild informéciok kapcsan.

Az Intézményben nem lehet adatvédelmi tisztviseld az a természetes személy, aki az
Intézményben az adatkezelési tevékenység céljainak, kereteinek, eszkdzeinek meghatirozisardl
dont, killonosen a féigazgatd, adatkezelésért felelGs szervezeti egység vezetdje és a belsd ellendr.

Az adatvédelmi tisztviseldé az adatvédelmi tisztviseldi feladatokon kiviil a fdigazgaté dontése
alapjan mas munkakorhéz kotédo feladatokat is ellathat, amennyiben azok nem eredményeznek
Osszeférhetetlenséget.

Az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetségeit az Intézmény honlapjan, székhelyén,
telephelyén a nyilvanossag részére mindenkor elérhetévé kell tenni. Az Intézmény tovabba kozli
az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetdségét a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsag
Hatésaggal.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai:

a) kozremiikodik, illetve segitséget nyljt az adatkezeléssel Osszefliggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

b) ellenérzi a GDPR, az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozé mas jogszabalyok, valamint a
jelen szabélyzat, tovabba az Intézmény egyéb belsd szabélyzatai rendelkezéseinek a
megtartdsat, belsd adatvédelmi ellendrzési eljarast folytat le;

c) kivizsgalja — az érintett szakteriiletek és az Intézményi jogdsz bevonasaval — a neki cimzett
panaszokat, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel az
adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot;

d) az Intézményi jogasszal €s az informatikai szakteriilettel egyiittmiikddve elkésziti az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot;

e} az Intézmenyi jogésszal egylittmitkddve gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol
[elsésorban az intraneten kdzzétett segédanyagok fitjan];

f) az Intézményi jogasszal egyiittmikddve személyes adatok kezelésére vonatkozd
cloirasokrél tajékoztatast nyijt, tanacsot ad;
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g) személyes adatot is kezeld 4j informatikai rendszer belsé fejlesztéssel torténd bevezetése
soran kézremiiksdik az adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytatasaban;

h) az adatvédelmi incidenskezeléssel kapcsolatban ellitia a jelen szabalyzat szerinti
feladatokat;

i) vezeti az Adatkezelési Nyilvantartast;

j) éves bsszefoglalé jelentést készit a foigazgatonak;

k) kapesolatot tart €s az Intézményi jogasz és az ligy természetébd] adodoan esetenként egyéb
szakteriilet munkatarsainak bevonaséval — egyiittmikddik a Hatdsaggal;

1) az OKFO szamara adatszolgéltatést teljesit.

1.3. Adatkezelés bevezetésével, médositasaval és megsziintetésével kapcsolatos feladatok

1.3.1. Adatkezelés bevezetésével kapcesolatos feladatok

Jogszabalyban elrendelt vagy jogszabély rendelkezése miatt szilkséges, vagy az Int€ézmény
déntése alapjan létrehozandd nyilvéntartasi rendszer (a tovabbiakban egylitt: adatkezelés)
bevezetése esetén, amennyiben az természetes személyek adatainak kezelésével (beleértve
meglévd nyilvintartdsi rendszer adatainak 10j céla felhasznalasaval, 0j célo adatkezelés
bevezetésével, nyilvantartisi rendszerbe adatok felvételével, adatok tdrolaséval, harmadik
személynek tovabbitisaval stb.) jir, az adatkezelés bevezetése soran a dontéselokészités rendjére
vonatkozd bels6 szabalyokat e fejezet rendelkezéseit figyelembe véve kell alkalmazni.

Adatkezelés bevezetése foigazgat6i utasitassal torténik. A féigazgatdi utasitas tartalmazza:
a) az adatkezelésért felelGs szervezeti egységnek &s egyeéb szervezeti egységeknek az
adatkezeléssel kapcsolatos feladatait, igy kiilondsen:
o az adatok felvételének, mddositasinak, torlésének rendje,
» adatszolgaltatasi kotelezettségek meghatarozdsa az adatok naprakészen tartdsa
érdekében,
s a nyilvantartasi rendszerbdl térténd adattovabbitas, az ahhoz val6 hozzaférés rendje;
b) az adatkezelésre vonatkozo kiilénds adatbiztonsagi intézkedések meghatarozasa;
¢) mellékletként
e a GDPR-nak, az Infotv-nek és egyéb alkalmazandé jogszabalynak megfeleld
adatkezelési tajékoztatot,
s hozzajarulason alapulé adatkezelés esetén a hozzajarul6 nyilatkozat mintajat.

Az adatkezelésért felelds szervezeti egység adatkezelési megbizottjadt az @) adatkezelés
bevezetésére vonatkozd igény megfogalmazasatél kezdve be kell vonni az adatkezelés
feltételeinek kidolgozasa folyamatiba.

Amennyiben az 0 adatkezelés bevezetése tobb szakteriiletet/szervezeti egységet érint, az
adatkezelésért felelés valamennyi érintett szervezeti egység adatkezelési megbizottjat be kell
vonni az adatkezelés feltételeinek kidolgozasa folyamataba. Az informatikai szakteriilet
adatkezelési megbizottjat/megbizottjait minden esetben be kell vonni a folyamatba. A fejlesztési
igényt megfogalmazd szervezeti egység vezetbje az egyéb teriilletek adatkezelési megbizottjai
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bevonasanak sziikségességérél az érintett adatkezelési megbizottakat és az adatvédelmi
tisztvisel6t értesiti.

Az adatkezelés feltételeinek kidolgozasaban érintett szakteriiletek/szervezeti egységek
adatkezelési megbizottjai kotelesek egymassal és az adatvédelmi tisztvisel6vel egyiitim{ikddni.
Az adatkezelés feltételeinek kidolgozasaban érintett szakteriiletek/szervezeti egységek
adatkezelési megbizottjai tevékenységének koordindlasarél az adatvédelmi tisztviseld
gondoskodik.

Az adatkezelés bevezetésével, az adatkezelés feltételeinek meghatdrozisaval kapesolatban a
leendd adatkezelésért annak targya szerint felelos szakteriilet/szervezeti egység adatkezelési
megbizottja (t6bb érintett adatkezelési megbizott egymassal egyiittmiiktdve) meghatérozza az
adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjét, a kezelendd adatok korét, az adatkezelés egyéb
feltételeit, és ilyen tartalmi javaslatot készit a dintésre jogosultnak (GDPR 4. cikk 7. és 16.
pont), €s ennek részeként

a) elbterjesztést tesz a dontésre jogosultnak arrdl, hogy az eltérd cél adatkezelés
Osszeegyeztethet-e az eredeti céllal, és igy szolgalhat-c a tervezett adatkezelés (j
Jjogalapjaul [GDPR 6. cikk (4) bek.];

b) amennyiben az adatkezelés jogalapja a jogos érdek lehet, elkésziti az érdekmérlegelési teszt
dokumentumanak tervezetét [GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont];

¢) az adatvédelmi tisztviseld véleményének kikérése utdn javaslatot tesz a donidsre
jogosultnak adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzésére; a dontésre jogosult erre vonatkozod
pozitiv dontése esetén — az informatikai fejlesztéseket, az informatikai architektira
tervezést, illetve az IT iizemeltetést végzd szervezeti egységnél miksdd adatkezelési
megbizott kdzremiikodésével — elvégzi a hatasvizsgélatot, elkésziti ennek dokumentumat,
¢s kikéri rola az adatvédelmi tisztviseld, valamint — ha alkalmazhaté — az érintettek vagy
képviseldik véleményét [GDPR 35. cikk (1)-(2) és (9) bek.];

d) eldterjesztést tesz a dontésre jogosultnak arrol, hogy az adatkezelést kozds adatkezelésként
indokolt-e ellatni, illetve indokolt-¢ adatfeldolgoz6t bevonni;

€) javaslatot tesz automatizalt dontéshozatali modszer, illetve profilalkotdsi moddszer
alkalmazasara [GDPR 22. cikk (1) bek.];

f) megszovegezi a hozzajarulé nyilatkozatot {GDPR 7. cikk (2) bek.], illetve a megfeleld
szerzddéses rendelkezéseket;

g) megfogalmazza az adatkezelésrdl sz616 tajékoztatast (GDPR 13-14. cikk);

h) az informatikai szakteriilet kozremiikdésével gondoskodik az adatkezelésrdl sz616
tdjékoztatds konnyen hozzaférhetd modon vald kozzétételérsl [GDPR 12. cikk (1) bek.];

1) az adatkezelés bevezetésérdl vald dontést kivetden megkiildi az adatvédelmi tisztviseldnek
az Uj adatkezelésnek az Adatkezelési Nyilvantartasaban torténd rogzitéséhez sziikséges
informacidkat, illetve a nyilvantartott adatokban bekdvetkezett valamennyi valtozast
[GDPR 30. cikk (1) bek.]

j) amennyiben ennek sziikségessége felmeriil, egyedi esetben el&terjesziést tesz a dontésre
Jjogosultnak az érintett vagy harmadik személy létfontossagn érdeke fennallasarsl [GDPR
6. cikk (1) bek. d) pont, 9. cikk (2) bek. d) pont] mint az adatkezelés lehetséges jogcimérdl;
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k) amennyiben ennek sziikségessége felmeriil, a 1.13. fejezet szabalyait is figyelembe véve
egyedi esetben elterjesztést tesz a dontésre jogosultnak arrdl, hogy személyes adatok
harmadik orszagba tovabbithatok-e egyedi iigyekben [GDPR 49. cikk (1) bek.];

Az adatkezelés bevezetésével, az adatkezelés feltételeinek meghatarozdsaval kapcsolatban az
informatikai szakteriilet adatkezelési megbizottjai — szervezeti egységikk feladatkbrében — a
személyes adatot kezeld rendszer fejlesztése és beszerzése soran kdzremiikSdnek

a) a célhoz kotott adatkezelés és az adattakarékossag elvének megfeleléen gylijtott adatokra
vonatkozéan a beépitett és alapértelmezett adatvédelem elveinek dokumentalt
érvényesiilésérol;

b) annak biztositdsaban, hogy az adathordozhatésig, adatitrlés €s adattisztitds céla
modositisok szabilyozott és dokumentalt médon valésuljanak meg;

¢) annak biztositasaban, hogy az adatvédelmi tajékoztatok és nyilatkozatok kdnnyen elérhetOk
legyenek az tigyfelek szamara,

d) annak Dbiztositdsdban, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos iigyfélrendelkezéseket
visszakereshet6 forméban taroljak;

e) az adatok sértetlenségével, bizalmassaguk megdrzésével és {izletmenet-folytonossaggal
kapcsolatos kontrollok (pl. valtozdskezelés, magas rendelkezésre allas, jogosultsagkezelés,
adatrejtd eljarasok, incidenskezelés tamogatasa) tervezéskori érvényesitésében, illetve
dokumentalt meglétében;

) az adott adatkezelés killonds az Intézmény adatkezelési és adatvédelmi szabélyzatiban
eltérd adatbiztonséagi intézkedések meghatarozasaban;

g) az adatkezelés bevezetésével kapcsolatos — el6zo bekezdésben irt — dontések
elokészitésében a feladatkdrébe esé kérdésekben.

Az adatkezelés bevezetésével dsszefliggésben dontésre jogosultnak mindsiil az személy, aki — az
Intézmény Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata szerint — az érintett adatkezelés alapjaul szolgalo
tevékenységgel kapcsolatban déntésre jogosult, illetve — amennyiben a dontés testiileti hatdskorbe
tartozik — a testiileti dontés eldkészitéséért felelos.

Az adatkezelés bevezetésével Osszefliggd dontések, javaslatok véglegesitése eldtt ki kell kérni az
adatvédelmi tisztviselé véleményét, Ugy, hogy az adatvédelmi tisztviselének legalabb 10
munkanapja legyen a vélemény adasara.

Az adatvédelmi tisztviseld véleményének kikéréséhez olyan dokumentumot/leirast kell
benylijtani, amely kelld részletességgel meghatirozza az adatkezelés céljat, az adatkezelés
jogalapjat, a kezelendé adatok korét, az adatkezelés egyéb feltételeit, illetve az adatkezelések
bevezetésével Osszefiiggd egyéb dontési javaslatokat.

Az adatvédelmi tisztviselé adatvédelmi jogi tdmogatast nyGjt az adatkezelési megbizott altal
elokészitett, megszdvegezett, adatkezeléshez kapcsolddd dokumentumok elkészitésében &s
k6zremikodik azok véglegesitésében. Az adatvédelmi tisztviseld
a) beszerzi az Intézet jogdszanak, valamint az informatikai szakteriilet véleményét;
b) megvizsgilja a véleményezésre megkiildstt dokumentumot/leirast
e adatvédelmi jogi szempontbol,
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e abbdl a szempontbol, hogy azok milyen moédon illeszthetbk be az Intézmény
informatikai rendszereibe, illetve nincs-e a tervezett adatkezeléssel azonos vagy hasonld
adatkezelés.

A végleges dokumentumok szakmai megfeleléségéért a dokumentum létrehozasat kezdeményezé
adatkezelési megbizott, az adatvédelmi megfelel6ségéért az adatvédelmi tisztviselé, az
informatikai, informaciobiztonsagi megfeleldségért pedig az informatikai szakteriilet a felel6s.
Abban az esetben, ha béarmely teriilet eltér a megfogalmazott szakmai, adatvédelmi vagy
informacidbiztonsagi allasfoglaldsoktdl, az eltérésért, illetve a végleges dokumentumért az

adatvédelmi tisztviseld vagy az informdciobiztonsagi szakteriilet semmilyen felelsséggel nem
tartozik.

Az Intézet jogi szakemberének, valamint az informatikai szaktertilet a véleményét az adatvédelmi
tisztviselonek kiildik meg az adatvédelmi tisztviseld altal meghatarozott hataridében, amely nem
lehet kevesebb 5 munkanapnal. A véleményeket az adatvédelmi tisztviseld Osszesiti és
véglegesiti, sziikség esetén az adatkezelési megbizottakkal és a véleményezdkkel vald
konzultacid utan.

Amennyiben az adatkezelés feltételei kidolgozasaban részt vevé adatkezelési megbizottak kozott
véleményeltérés van, illetve az Intézet jogi szakemberének vagy az informatikai szakteriilet
kifogdst fogalmaz meg, az adatvédelmi tisztviseld — szitkség esetén az adatkezelési
megbizottakkal €s a véleményezdkkel valé konzulticid utdn — javaslatot tesz a lehetséges
megoldasra.

Az adatvédelmi tisztviseld véleményct az adatkezelés bevezetésérdl vald dontést kezdeményezd
elbterjesztésben ismertetni kell. Az adatvédelmi tisztviselé véleményétdl valé eltérést az
el6terjesztésben részletesen meg kell indokolni.

1.3.2. Az adatkezelési megbizott feladatai az adatkezelés sorin

Az adatkezelés soran az adatkezelésért felelds szervezeti egység adatkezelési megbizottja az
adatkezelésért felelds szervezeti egység feladatkorébe tartozd kérdésekben:

a) képviseli az adatkezeldt az adatfeldolgozé felé vagy — kozos adatkezelés esetén — a tobbi
adatkezeld felé (amennyiben relevans),

b) figyelemmel kiséri az adatkezelés feltételeinek folyamatos fennalldsat (beleértve az
adatkezelés jogszeriségchez szilkséges tdjékoztatdsok megaddsat, nyilatkozatok
beszerzését stb.) ¢és sziikség esetén megteszi vagy kezdeményezi a sziikséges
intézkedeseket az adatkezelés feltételeinek mddositdsa irant;

c) amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, ellenérzi, hogy az érintett a
hozz4jaruldsat szabalyosan szerezték-e be [GDPR 7. cikk (1) bek.];

d) gondoskodik arrél, hogy legalabb az érintettel vald els6 kapcsolatfelvételkor felhividk a
figyelmét a tiltakozasi jogra, és hogy az errdl sz0lo tijékoztatast egyértelmiien és mds
informaci6tél elkiilénitve jelenitsék meg [GDPR 21. cikk (4) bek.];

¢) rendszeres idOkozonként, de legaldbb évente attekinti a hatdsvizsgalatban azonositott
kockdzatok alakulasat, jelzi az adatvédelmi tisztviselonek az adatkezeléssel jar6
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kockazatok valtozdsat, kozremiikédik az adatvédelmi hatdsvizsgalatok utdellendrzésben
[GDPR 35. cikk (11) bek.].

Az adatkezelés sordn (informatikai rendszerben kezelt adatok esetén az informatikai rendszer
iizemeltetési szakaszdban) az informatikai szakteriilet adatkezelési megbizottja(i) — a
feladatkoriikbe tartozé kérdésekben — gondoskodnak arrdl, hogy az adatkezelés altalanos
adatbiztonsagi kontrolljainak miikddtetése az erre vonatkozo eljarasrendeknek és az informatikai
szakteriilet 4ltal meghatdrozott elvirdsoknak megfelelden torténjék, ezen beliill gondoskodva
kiilon&sen

a) a fizikai és logikai hozzaférés-védelem kontrolljairdl,

b) a rendkiviili esemény-kezelési eljarasokrdl (adatvédelmi incidensek feladatkoriikbe tartozd
kezelése, kedvezdtlen kiilsé vagy belsé behatisokkal szembeni ellendlldsi képesség
biztositasa),

c) jogosultsagkezelésrol és

d) az adatminOséggel, illetve adatrejtéssel kapcsolatos intézkedések végrehajtasardl.

Amennyiben az adatkezelés feltételeinek médositasa valik sziikségessé
a) megfelel6en alkalmazni kell az adatkezelés bevezetésére vonatkozoé rendelkezéseket (1.3.1.
fejezet),
b) az adatkezelés megvaltozott adatait — a véltozast elrendeld dontés utdn — at kell vezetni az
Adatkezelési Nyilvantartasban.

1.3.3. Adatkezelés megsziintetésével kapcsolatos feladatok

Amennyiben a kezelt adatokra a tovabbiakban nincs sziikség (az adatkezelési cél megvalosult),
vagy jogszabalyi valtozdsok miatt, vagy az adatvédelmi felligyeleti hatosdg vagy birdsag dontése
értelmében az adatok kezelését meg kell sziintetni, az adatkezelési megbizott — az adatvédelmi
tisztviseld és rajta keresztil az Intézet jogi szakembere és az informatikai szakteriilet
véleményének kikérése utin — javaslatot tesz a dontésre jogosultnak:

a) az adatkezelés egészének vagy egyes adatfajtak nyilvantartdsanak megsziintetésére (az

adatok archivalasdra az adatt6rlési id6 leteltéig),
b) nyilvintartasi rendszer egészének vagy egyes adatfajtak, illetve adatok torlésére.

Az adatkezelés megsziintetésére vonatkozé dontés meghozatala soran, illetve a dontés
végrehajtasa soran:
a) megfelelden alkalmazni kell az adatkezelés bevezetésére vonatkozo6 rendelkezéseket (1.3.2.
fejezet),
b) az Adatkezelési Nyilvantartasbdl az adatkezelést vagy az egyes adatfajtakat torélni kell,
e az informatikai rendszerekben archivalni kell, illetve
» az informatikai rendszerekbdl térdlni kell, a papir alapa nyilvantartasban kezelt adatokat
pedig — az Intézmény iratkezelési szabalyzatardl szol6 f8igazgatoi utasitds szerint —
selejtezni kell.
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1.4. Az érdekmérlegelési teszt elvégzésének modszertana

Amennyiben az Intézmény valamely adatkezelésének az Intézmény vagy harmadik személy jogos
érdeke a jogalapja [GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont], érdekmérlegelési tesztet kell elvégezni és
azt dokumentéalni. Jogos érdek az a tdrvényes, kellden pontosan megfogalmazott, valos és
fennalld, illetve elérhetd elbny, amelyet az adatkezel® szarmaztat — vagy a harmadik személy
szarmaztathat — az adatkezelésbol,

Az érdekmérlegelési tesztet a tervezett adatkezelésért felelds szervezeti egység adatkezelési
megbizottja végzi el. Az érdekmérlegelési tesztet irasban kell elvégezni. Az elkésziilt
dokumentumot az adatvédelmi tisztviselonek kell megkiildeni, aki azt szakmai szempontb6l
véleményezi. A jogos érdeken alapulod adatkezelés kizardlag az érdekmérlegelési teszt elvégzését
és az adatvédelmi tisztvisel6 véleményének beszerzését kbvetden kezdhetd meg.

Az érdekmérlegelési teszt modszertanat, a megvalaszolandd kérdéseket minden esetben a
tervezett adatkezelés figyelembevételével kell megvalasztani, az alabbi kérdések koére csak
orientald, a tervezett adatkezelés szempontjabol relevans egyéb kérdésekkel bdvithetds. Abbél kell
kiindulni, hogy barmilyen adatkezelés beavatkozas az érintett maganszférajaba és ¢ beavatkozas
jogossagat, sziikségességét és aranyossagat kell bizonyitani.

Az érdekmérlegelési teszt részei:
¢ a tervezett adatkezelés leirdsa €s az annak keretében kezelni tervezett személyes adatok

meghatarozisa,

az adatkezeld vagy azon harmadik fél jogos érdekének azonositisa, akinek az adatkezelds
erdekében all (Micrt sziikséges az adatkezelés?),

az érintett érdekeinek, jogainak azonositisa (Aranyban van-e¢ az adatkezelés az érintett
maganszférajanak korlatozasaval?),

az adatkezeld (vagy harmadik fél) €s az érintettek érdekeinek dsszevetése,

az adatkezelés biztositékainak leirasa,

az érdekmérlegelési teszt eredménye.

1.5. Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésének modszertana

Ha az adatkezelés valamely, kiilondsen 10 technoldgiakat alkalmazoé tipusa valésziniisithetSen
magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira nézve az adatkezelést megelézben
hatasvizsgalatot kell végezni. Olyan egyméssal hasonld tipust adatkezelési milveletek, amelyek

egymashoz hasonlé kockéizatokat jelentenek, egyetlen adatvédelmi hatdsvizsgalat (tovabbiakban
hatasvizsgalat) keretei kdzott is értékelhetok,

A hatasvizsgilat elvégzésének szilkségességérGl a tervezett adatkezelésért felelds szervezeti
egység adatkezelési megbizottja sziikség esetén kikéri az adatvédelmi tisztviseld véleményét.

A hatasvizsgalat elvégzését a tervezett adatkezelésért felelds szervezeti egység adatkezelési
megbizottja koordinalja. A hatdsvizsgilat megallapitasait irasban kell régziteni. Az elkésziilt
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hatasvizsgilati dokumentdciét az adatvédelmi tisztviselének kell megkiildeni, amely azt 8
munkanapon beliil szakmai szempontbél véleményezi és beszerzi az informaciobiztonsigi
szakteriilet véleményét is. Ha az adatkezelési megbizott Gigy itéli meg, hogy az adatkezelés nem
jar magas kockazattal, gy meg kell indokolnia és dokumentumokkal igazolnia a mell6zés okait.
A bevezetendd adatkezelés Kizardlag a hatasvizsgalat elvégzését kovetden kezdheté meg.

Adatvédelmi hatasvizsgalatot a GDPR 35. cikk (3) bekezdésében, illetve a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadség Hatdsag altal k&zzétett jegyzékben
(https://www.naih.hu/files/GDPR 35 4 lista HU mod.pdf) szereplé adatkezelések, adatkezelési
miiveletek esetén kell végezni.

Réviditve felsoroljuk a benniinket esetlegesen érintd miiveleteket:

1.Ha egy természetes személy egyedi azonositisat célzd biometrikus adatinak kezelése
modszeres megfigyelésre iranyul.

2.Ha Kkiszolgdltatott helyzetben 1év6 érintettekkel — kiilonds tekintettel a gyermekekre,
munkaviallaldkra, id6s, mentalis betegségben szenvedékre — kapcsolatos egyedi
azonositasat célzo biometrikus adat kezelése torténik.

3.Ha az adatkezelés egy természetes személy genetikai adatainak egyéb kitlonleges adatokhoz
vagy fokozottan személyes jellegii adatokhoz torténd hozzakapesoldsaval jar.

4. Ha egy természetes személy genetikai adatai kezelésének célja a természetes személy
értékelése vagy pontozisal.

5.Pontozas. Az adatkezelés célja, hogy az érintett bizonyos tulajdonsagait felmérje, és annak
eredménye kihatdssal van az érintett részére nyujtott, illetve nyGjtandd szolgéltatas
1étrejottére vagy mindségére.

6.....

T

8.Harmadik személytdl gylijtott adatok tovabbi felhasznaldsa. Az adatkezelés célja, hogy a
harmadik személytdl begyiljtstt személyes adatokat felhasznaljak az érintettre vonatkozd
szolgiltatds visszautasitdsira vagy megsziintetésére vonatkozé dontés meghozatalanal.

9.Didkok, hallgaték személyes adatainak értékelésre vald felhasznalasa. Az adatkezelés célja
a didkok, hallgatok felkésziiltségének, teljesitményének, alkalmassaganak, illetve mentalis
allapotanak rdgzitése, valamint vizsgélata és az adatkezelés nem jogszabdlyon alapul,
fliggetleniil attdl, hogy az oktatas alap-, kbzép- vagy felsdfoku.

10. Profilozas. Az adatkezelés célja személyes adatok nagy szamu, illetve modszeres
értékelése révén végzett profilozas, kiilonésen, ha az az érintett munkahelyi
teljesitményére, gazdasagi helyzetére, 1 Lasd a 29. cikk szerinti adatvédelmi
munkacsoport WP 248 szdmu Irdnymutatdsa szempontrendszerének 1. pontjat egészségi
allapotara, személyes preferencidira vagy érdeklodési korére, megbizhatésagra vagy
viselkedésre, tartozkod4si helyére vagy mozgdsara vonatkozo jellemz6k alapjan torténik.

11......

12 e

13. ...

14. Médszeres megfigyelés. Erintettek nagyszdm( és modszeres megfigyelése jellemzben
kozteriileteken  vagy nyilvianos  helyeken torténé  kamerarendszerek, dronok
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felhasznalasaval, illetve barmely més 10 technoldgia haszndlataval (Wi-Fi tracking,
Bluetooth tracking, testkamera).

15. Helymeghatirozasi adatok kezelése, ha az modszeres megfigyelésre vagy profilalkotasra
utal.

16. Munkaviéllalé munkajanak megfigyelése. Munkavallalok munkajanak megfigyelése. Az
adatkezelés célja a munkavallalé munkdjinak megfigyelése soran a munkavallalé
személyes adatainak nagy szdmu és mddszeres feldolgozasa, illetve értékelése.2 Példaul
GPS megfigyelé autdban torténd elhelyezése, kameras megfigyelés lopas vagy csalds
elleni fellépés céljabol.

17. Kiilonleges adatok nagy szamban valé kezelése. A GDPR (91) preambulumbekezdése
alapjan a személyes adatok kezelése.

18. ...

19. Kiszolgaltatott helyzetben 1év$ érintettekkel kapcsolatos, nagy szdmban kezelt adatok
eredeti céltdl eltérd kezelése: pl. gyermekek, idések, mentalis betegségben szenveddk
esetében.

20, .

21. Uj technolégiai megolddsok hasznélata az adatkezelés sordn. Ideértve az érzékeldvel
ellatott eszkozok altal eldallitott adatok interneten vagy mas csatornan keresztill tdrténd
nagyszamu kezelése (pl.: okos televizi6, okos haztartasi eszkézok, okos jatékok sth.), és
amelyek adatokat szolgéltatnak a természetes személy fizetbképességére, egészségére,
személyes érdeklodési korére, megbizhatsigara vagy viselkedésére, tartdzkodasi helyére
¢s amelyek alapjan profilalkotas térténik.

22, Egészségiligyi adatokra vonatkoz6 adatkezelések. Nagy szamban kezelt adatok
tekintetében a korhazak, egészségligyi ellatd intézmények, magin-egészségiigyi
szolgaltatok vagy nagyszamu péciensi korrel rendelkezd természetgyogyaszok altal kezelt
kiilénleges adatok vonatkozasaban. Ideértve a nagyobb sportlétesitmények, edzdtermek
altal a tagoktol felvett egészségiigyi adatok kezelése

23. Amikor tobb adatkezelt egy egész agazat altal k6zdsen hasznalt alkalmazist, rendszert,
eszkizt, lletve platformot tervez létrehozni, amelyben kiilénleges adatokat is kezelnek.

24. Az adatkezelés célja a kiilonboz6 forrasokbol szadrmazéd adatok Osszevondsa, egymdssal
valé megfeleltetése vagy sszehasonlitasa.

A fenti eseteken til minden olyan bevezetésre keriild — kiilondsen az 0j technolégiakat alkalmazo
— adatkezelés esetén is hatasvizsgélatot kell végezni, mely adatkezelés az tigyfélre tekintettel
jelentds joghatassal bir/az ligyfelet jelentds mértékben érinti.

A hatdsvizsgalat médszertandt minden esetben a tervezett adatkezelés figyelembevételével kell
megvéalasztani. Egy lehetséges modszertant alkalmazé szoftver taldlhaté a Nemzeti Adatvédelmi

és Informacidszabadsag Hatdsag honlapjan  (https://naih.hu/adatvedelmi-hatasvizsgalati-
szoftver.html).

A hatasvizsgalat elsé részében 6sszefoglaloan le kell frni a tervezett adatkezelést, kiilonssen:
o az adatkezelésért felelds szervezeti egységet és a tervezett adatfeldolgozd megjeldlését;
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az adatkezelés jogalapjat, céljat (az adatkezeléstdl vart eldnyoket, az adatkezelés
sziikségességét), terjedelmét (idében és a kezelt adatok volumenében);

az adatkezeldssel érintettek korét, a kezelendtd adatok korét, az adatok megorzésének
tervezett idejét,

azon adatkezel6k megjeldlését, akiknek az adatot tovabbitani tervezik, és kiilondsen, ha
harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezet felé tervezik az adattovabbitast;

az adatkezelésre vonatkozé kdvetelmények (jogszabalyi kovetelmények vagy magatartasi
kédexbdl, szabvanybdl eredd kdvetelmények);

az adatkezelés folyamaténak a leirasat.

A hatasvizsglat masodik részében ki kell fejteni és meg kell indokolni az adatkezelés
szilkségességének és ardnyossiganak garancidit, az érintett jogait biztositdé garancidk
érvényesiilését.

A hatasvizsgalat harmadik részében azonositani és értékelni kell az adatkezelés potenciilis
kockazatait, és a kockdzatok enyhitésére tervezett, elfogadott intézkedéseket, megoldasokat.

A hatasvizsgalat negyedik része tartalmazza a tervezett adatkezelés éri€kelését:

a szempontok értékelését a tekintetben, hogy azok egyenként megfeleldek, tovabbi
intézkedésekkel megfeleléek lehetnek, illetve nem megfelelSek;

a tervezett kiegészitd intézkedések végrehajtisdnak titemtervét;

annak egyértelmil rogzitését, hogy a tervezett adatkezelés valoszintisithetden magas kockazattal
jar-e a természetes személyek jogaira nézve, és ennek alapjén az adatkezelés megkezdhett-e,
illetve sziikség van-¢ az adatvédelmi feliigyeleti hatdsdggal val6 konzultacidra.

A hatdsvizsgalat megallapitasait az adatkezelési tevékenységbe vissza kell csatolni és ennck
megfelelden kell kialakitani az adatkezelést.
A hatasvizsgilatot legalabb haromévente feltil kell vizsgalni, sziikség esetén 0jra el kell végezni.

1.6. Az adatkezelési tevékenység nyilvanossiga

Az Intézmény a honlapjan egy olyan, ,,Adatvédelem” nevii oldalt tart fenn
(https://gokvi.hu/europai-adatvedelmi-rendelet-gdpr), amely barmely oldalr6l kézvetleniil
elérhetd. Az ,,Adatvédelem” oldalon k6zzé kell tenni:
a) Adatvédelmi alapadatok
b) Adatkezelési kérdésekkel kapcsolatos tajékoztatd
¢) Adatkezelési és védelmi tdjékoztatd
d) Adatkezelési Tajékoztatds a honlapon keresztiil t6rténé kapcsolatfelvételhez kapcsoléddan
e) Tajékoztatd az EESZT-n keresztiil megvaldsulé adattovabbitisrol
f) az Intézet egyes adatkezelési tevékenységeihez kapcsolodo (kiilonds) adatkezelési
tajékoztatok, ide nem értve a munkavallaldk, egyéb jogviszonyban foglalkoztatottak
adatainak kezelésére vonatkozé tajékoztatdkat;
g) kozos adatkezelés esetén a kdzos adatkezelésben résztvevok kozotti megallapodas lényegét,
ha azt a kiilénds adatkezelési tajékoztatok nem tartalmazzak;
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h) tajékoztatast arrdl, hogy az érintett kihez fordulhat az adatkezelést érintd kérdéseivel,
panaszaival (az adatkezel és az adatvédelmi tisztviselé elérhetésége, az adatvédelmi
feltigyeleti hatosag elérhetdsége).

Az Intézmény honlapjdnak olyan aloldalain, amelyek személyes adatok kezelésével jard egyes
tevékenységekrbl tajékoztatnak (pl. egyes ellatdsi formak igénybevételének feltételeit
tartalmazzak), el kell helyezni legalabb az adott tevékenységhez kapesolodo

a) adatkezelési tajékoztatora mutatd hivatkozast;

b) egyéb relevans dokumentumokat (pl. betegtajékoztatdkat, formanyomtatvanyokat).

Az Intézmény szervezeti egységeinek vezet6i gondoskodnak arrdl, hogy a szervezeti egység
teveékenységeinek helyszinén az Intézmény altalanos adatkezelési tajékoztat6jan kiviil az adott
szervezetl egység tevékenységi korébe tartozd adatkezelésekrol szolé (kiilonds) adatkezelési
tajékoztatok kinyomtatott forméban is rendelkezésre alljanak amennyiben létezik ilyen.

Az Intézmény kezelésében 16v§ kozérdek(i adatok kozzétételérdl, illetve rendelkezésre
bocsatasardl kiilon szabalyzat rendelkezik.

1.7. Az érintettd] szirmaz6 kérelmek, panaszok megvalaszolisinak rendje
1.7.1. Az adatvédelmi bejelentések tipusai

Az {rintettd] a kovetkezd, személyes adatai Intézmény A4ltali kezelését érintd beadvanyok
érkezhetnek (,,adatvédelmi beadvanyok™):

a) bejelentheti az Intézmény altal nyilvantartott adatok megvaltozasat;

b) tajékoztatast kérhet személyes adatai [milyen személyes adato(ka)t milyen célbol, milyen
jogalapon, milyen forrasbol szerezve meddig kezeli az Intézmény, alkalmaz-e automatizalt
dontéshozatalt és/vagy profilalkotast az adatkezelés sordn, és a személyes adatokat kinek,
milyen jogalapon tovabbitja)] — hozzaféréshez vald jog (GDPR 15. cikk);

c) kérheti pontatlanul nyilvantartott személyes adatai helyesbitését, illetve vitathatja a
nyilvantartott személyes adatok pontossagat — helyesbitéshez val6 jog (GDPR 16. cikk);

d) kérheti nyilvantartott személyes adatai trlését — torléshez valé jog (GDPR 17. cikk);

¢} kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat (a pontatlan adat helyesbitéséig terjedd
iddre; a jogellenesen kezelt személyes adatok torlése helyett; jogszerlien kezelt, de
szlikségtelenné valt adatok torlése helyett az érintett kérésére az érintett jogi igényének
cloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; jogos érdeken alapuld adatkezelés
elleni tiltakozas elbiraldsaig) — az adatkezelés korlatozasahoz valé jog (GDPR 18. cikk);

f) kérheti, hogy a rd vonatkozo, altala az Intézmény rendelkezésére bocsatott és elektronikus
adatbazisban kezelt adatokat tagolt, széles kirben hasznalt, géppel olvashaté formatumban
megkapja — adathordozhatdsaghoz valé jog (GDPR 20. cikk);

g) tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen, ha az adatkezelés jogalapja az adatkezelé vagy
harmadik személy jogos érdeke, illetve kozérdekii feladat vagy kozfeladat ellatdsa,
beleértve mindkét esetben a profilalkotast is — tiltakozasi jog gyakorlasa (GDPR 21. cikk);

h) automatizalt dontéshozatal alkalmazésa esetén az adatkezeld részérdl emberi beavatkozast
kérhet, kozdlheti allaspontjat [GDPR 22. cikk (3) bek.];
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i) kifogast nyujthat be az automatizalt dontéshozatal alkalmazasival meghozott déntéssel
szemben [GDPR 22. cikk (3) bek.];

i) panaszt nyajthat be a személyes adatok kezelését, illetve a GDPR szerinti jogaik
gyakorlasat érintden [GDPR 77. cikk, 38. cikk (4) bek.];

k) az elhunyt érintett életében tett meghatalmazottjaként vagy kozeli hozzatartozojaként
gyakorolni kivanja az érintett egyes jogait [Infotv. 25. §].

1.7.2. Az adatvédelmi beadvinyok kezelésének eljarasrendje

Az egyes belsb szabalyzatoknak, beleértve jelen Szabalyzat Kiilonds Részében irt szabélyokat is,
az érintettek adatainak felvételére, modositasira vagy helyesbitésére, illetve torlésére vonatkozo
rendelkezései alkalmazasat jelen szabalyzat nem érinti, az adatvédelmi tisztvisel6 azonban
barmely esetben — az érintett beadvanyanak kivizsgélasa, illetve sajat ellen6rzése eredményekent,
tovabba az adatvédelmi feliigyeleti hat6sdg vagy birésdg dontése végrehajtasaként — az emlitett
szabalyzatokban meghatdrozott hataskori és eljarasi rendtdl fliggetleniil kezdeményezheti
személyes adat helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozdsat (zarolast).

Az Intézményhez érkezd adatvédelmi beadvdnyokat az Intézmény beérkezett dokumentumok
iktatasi rendjében foglaltaknak megfeleléen kell — a GDPR 12. cikkében irt hatéridok
figyelembevételével — elintézni, az alédbbi kiegészitésekkel és eltérésekkel:

a) a beadvany érkezési datumat és id6pontjat pontosan rogziteni kell;

b) a személyes adatok kezelését, illetve a GDPR szerinti jogaik gyakorlasat érintd panasz
[GDPR 77. cikk, 38. cikk (4) bek.] kivizsgalasat az adatvédelmi tisztviseld végzi. A panasz
kivizsgalasa sordn az érintett szervezeti egységek kotelesek az adatvédelmi tisztviselovel
egylittmiikédni. A személyes adatok kezelését, illetve a GDPR szerinti jogok gyakorlasat
érintd panasz megalapozottsiga esetén az adatvédelmi tisztviseld az adatkezelésért felelds
szervezeti egység(ek)nél intézkedést kezdeményez a panasz kivaltd okainak orvosldsara, az
érintett folyamatok feliilvizsgalatdra, valamint — sziikség esetén — a személyi felel6sség
megéllapitasara,

¢) az igazgatdi titkarsagok barmely beadviny esetén kérhetik az adatvédelmi tisztviseld
véleményét a tekintetben, hogy a beadvany adatvédelmi beadvanynak mindsiil-e, illetve,
hogy az érintett kérte-e az adatkezelés korlatozasat [zéarolds, GDPR 18. cikk], €s kérés
esetén az adatvédelmi tisztvisel® — az informatikai szakteriilet Gtjan — intézkedik annak az
informatikai rendszerekben torténé megval6sitasarol. Az adatkezelés korlatozasanak
(zérolasdnak) felolddsarol az adatvédelmi tisztviseld kiildn tdjékoztatja az érintett
informatikai rendszer(eke)t iizemelteté szervezet egység(ek)et,

d) az adatvédelmi tisztviselé dont abban a kérdésben, hogy az adatvédelmi beadvéany
egyértelmiien megalapozatlan vagy tulzo-e,

e¢) az érintettnek sajat adatairél szobeli tajékoztatds csak egyértelm(i azonositds utan
lehetséges. Amennyiben a beadvényozé nem azonosithaté vagy kétség meriill fel a
beadvinyozé személyazonossagat illetden, meg kell megkisérelni a beadvanyozo
személyének azonositasat, beleértve a személyes megjelenés igénylését. [lyen esetekben a
GDPR 12. cikk (3) bekezdése szerinti hatdridé a beadvanyozd sikeres azonositisakor

kezdddik;
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{) amennyiben a beadvéany a GDPR hatalya ald tartozd beadvanynak mindsiil, a beadvanyozot
a beadvany érkezését kovetd 8 napon beliil értesiteni kell a beadvany érkezésérél, a
megvilaszolasdra nyitva 4ll6 hatéridordl, illetve arrél, hol kaphat tovabbi felvildgositast a
beadvanyardl. Nem kell ilyen értesitést kiildeni a beadvanyozénak, ha a beadvanyban kért
intézkedést ezen idon belill teljesitik;

g) amennyiben a beadvanyt eldrelathatéan nem lehet a GDPR 12. cikk (3) bekezdése szerinti
hatariddben megvélaszolni, a beadvanyozét legkésébb a beadvany érkezését kovets 21.
napon elkiildstt levélben vagy elektronikus {izenetben tijékoztatni kell a hataridé
meghosszabbitdsanak sziikségességérol, okairdl és az j hatarid6rol;

h) amennyiben a beadvéanyt — a beadvanyozd kérelme ellenére — nem lehet, vagy nem célszerii
elektronikus Gton megvalaszolni (a kért dokumentumokat nem Ichet vagy nem célszerii
ilyen uton elkilldeni), fel kell venni a kapcsolatot a beadvanyozéval annak érdekében, hogy
kdlcsondsen elfogadhaté megoldast taldljanak. Kiildndsen indokolt a beadvanyozéval a
kapcsolatfelvétel, ha a beadvanyozo6 egészségiigyi adat megkiildését kéri elektronikus tton.
A kapcsolatfelvételre olyan iddben kell sort keriteni, hogy a beadvanyt akkor is meg
lehessen valaszolni, ha a beadvanyoz6 ragaszkodik az elektronikus uthoz;

i) elektronikus Gton egészségligyi adat csak a beadvanyozé kifejezett kérésére és csak oly
modon kiildhetd, ha eldzéleg a beadvanyozo figyelmét felhivtak a kockazatokra és a
beadvanyozd ezek utdn megerdsiti a szandékat, egyittal tudomasul véve az Intézmény
felelosségkizaré nyilatkozatat, tovabba az adatok bizalmassaga, integritisa és
rendelkezésre allasa biztosithaté (pl. jelszavas védelemmel ellatott file, ahol a jelszét kiilsn
csatornan kiildik el).

J) az Intézmény szervezeti egységei az adatvédelmi beadvanyokra készitett valaszlevél-
tervezetét jovahagyas végett bemutatjak az adatvédelmi tisztviselének;

k) a beadvéiny hatariddben megvalaszoltnak mindsiil, ha a védlaszadédsra koteles szervezeti
egység a valaszt a hataridé utolsé napjan postara adja vagy elektronikus tizenetet kiild a
beadvanyozonak a megtett intézkedésekrol.

Az adatvédeimi beadvanyokrol olyan (gyiratnyilvantartast kell vezetni, amely segitségével
barmikor egyértelmiien azonosithaték e beadvanyok, nyomon kévetheték a beadvanyok
elintézése sordn tett intézkedések, és a rendelkezésre 4ll6 adatokbd! barmikor statisztika
készithetd a kdvetkezd szempontok szerint:

a) adott idészakban érkezett beadvanyok szama, tipus szerinti bontasban is;

b) a beadvanyok beérkezésének madja;

c) a beadvanyok megvalaszolasanak atlagos idétartama;

d) az elutasitott beadvanyok szama, és azok okai;

e) a valaszadas madja.

1.8. Az adatbizionsagi intézkedések (technikai és szervezési intézkedések) meghatirozdsa
és végrehajtasa

Az adatbiztonsagi szabalyok kialakit4dsa sordn kiildnds gondot kell forditani a beépitett és az
alapértelmezett adatvédelem elveinek (GDPR 25. cikk) betartasara, valamint arra, hogy az

Intézmény altal alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések megfeleljenek a GDPR 32. cikkében irt
kovetelményeknek.
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Az Intézmény miik6dése soran betartand6 adatbiztonsdgi szabdlyokat (GDPR 32. cikk) kiilén
szabalyzatok tartalmazzak, igy kiilondsen a mindenkor hatalyos

a) adatkezelési és adatvédelmi szabdlyzat,

b) vészhelyzeti intézkedési terv és informatikai iizletmenetfolytonosségi szabalyzat.

Az adatbiztonsagi szabalyok tervezetének Kkialakitisaba — a véleményezésre vonatkozd egyéb
szabalyokat nem érintve — az adatvédelmi tisztvisel6t be kell vonni.

Az adatbiztonsagi intézkedéseket érinten az adatkezelésért felelds szervezeti egység adatkezelési
megbizottja:

a) a szakteriiletére vonatkozé informacidk szolgaltatdsaval kodzremiikddik az érintett
informatikai elemek védelmi osztalyokba sorolaséban;

b) a szakterilletére vonatkozé informaciok szolgaltatisaval kozremlkodik az adatkezelés
biztonsagat fenyegetd kockazatok felmérésében és meghatarozasaban;

c) az informatikai rendszert lizemeltetd szervezeti egységgel egyiittmiikddve kozremikddik
azon informaciGbiztonsigot érintd feladatok végrehajtisaban, amelyek az adatbiztonsagi
kovetelmények megval6suldsahoz sziikségesek;

d) figyelemmel kiséri a belsé adatvédelmi szabélyok érvényre juttatdsat a szakteriileten beliil,
felhivia a szakteriileten dolgozdk figyelmét a szabalyok betartdsara, jelzi a szabalyok
megsértését az érintett munkavallald felettesének, kézremlikddik a szakteriilleten dolgozdk
adatvédelmi tudatossaganak novelésében.

Az adatbiztonsag elveinek egy adatkezelés bevezetésének vagy személyes adatkezelést és/vagy -
feldolgozast eredményezd mddositisanak elékészitése sordn torténd érvényesitése az informatikai
szakteriilet adatkezelési megbizottjanak (megbizottjainak) feladata, aki(ke)t az adatkezelési
tevékenységet tAmogatd nyilvantartasi rendszerek kifejlesztésének, modositisinak folyamatiba
kotelezden be kell vonni.

Az adatbiztonsagi intézkedések mindennapi mikddésben torténd betartisara az Intézmény
minden alkalmazottja, valamint az Intézmény informatikai rendszereihez hozzaféré személy
koteles.

1.9. Kozos adatkezelés

Koz6s adatkezelésnek mindsiil, ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az Intézmény egy vagy tobb
masik adatkezelével kdzdsen hatarozza meg (GDPR 26. cikk).

A kdz6s adatkezelésrdl szolé megéllapodasban meg kell hatdrozni kiilondsen
a) az adatkezelés céljat, a kezelendd adatok korét, az adatkezelés idGtartamat, az
alkalmazand6 adatbiztonsagi intézkedéseket, az adatkezelés egyéb feltételeit,
b) azt, hogy a kdzos adatkezelésben érintett egyes adatkezeldk
» mely adatkezelési milveleteket (pl. hozzajarulé nyilatkozatok felvétele, adatok téroldsa,
adatok felhasznalasa stb.) végzik,
e az érintett tajékoztatdsat hogyan végzik (pl. melyik adatkezeld késziti el az adatkezelési
tajékoztatdt és bocsatja az érintettek rendelkezésére stb.),
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* az ¢érintett jogai gyakorlasit hogyan biztositjdk (pl. egyesitett vagy elkiilénitett
tigyfélszolgalat stb.),
» az csetleges jogellenes adatkezelés kvetkezményeit milyen ardnyban viselik;
¢) az adatvédelmi incidens észlelése esetén kdvetendd eljarast, kiildnésen azt, hogy
» az adatvédelmi incidens tudomdsra jutdsa esetén a mdsik adatkezelé adatvédelmi
tisztvisel6jét  (adatvédelmi tisztviselé hidnyadban a kijelolt kapcsolattartot)
haladéktalanul kotelesek értesiteni az adatvédelmi rendellenességrol vagy incidensrol,
» cgymassal kotelesek egyiittmiikddni az adatvédelmi rendellenesség vagy incidens
okénak kideritésében és kivetkezményeinek felszimol4sdban,
¢ az egyes adatkezelbket mely adatvédelmi incidensek tekintetében terheli a bejelentési
kotelezettség,
d) kijeldlnek-e kapcsolattart6t az érintettek szamara, és ha igen, a kapcsolattarté személyét és
elérhetdségét naprakészen kell tartani,
¢) a megallapodasrol az érintett rendelkezésére bocsatandd Hsszefoglalot, aminek — a GDPR
13-14. cikkeiben irtakon til — tartalmaznia kell az adatkezelék dltal végzett adatkezelési

miiveleteket, és azt, hogy az érintett hogyan gyakorolhatja jogait a k6zds adatkezelés
tekintetében.

A kozbs adatkezelés szilkségességét az adatkezelési megbizott az adatkezelés bevezetésérol vald
dontés eldkészitése részeként vizsgalja meg.

Amennyiben a k&z0s adatkezelésben érintett masik adatkezelé harmadik orszagbeli adatkezeld,
eloszor abban a kérdésben kell donteni, hogy a harmadik orszagbeli adatkezelé képes-e a GDPR-
nak megfelelé adatbiztonsagi kovetelmények teljesitésére. Amennyiben a harmadik orszagbeli
adatkezel$ nem képes a GDPR Altal elvart adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitésére, illetve
nem tud a GDPR szerinti garancidkat ny(jtani a személyes adatok kezelésére, az adatkezeldvel
nem kdthetd megallapodas kozds adatkezelésre.

Amennyiben dontés szilletik a kozds adatkezelés bevezetésérdl, az illetékes adatkezelési
megbizott(dk), az adatvédelmi jogi megfeleloség biztositisa tekintetében az adatvédelmi
tisztviseld és egyéb jogszabdlyi kovetelményeknek valé megfelelés szerzddéses biztositasa
tekintetében az tigyvéd kozremiikddésével, tovabba az informatikai szakteriilet véleményének
kikérésével elokésziti a kozds adatkezelésrdl sz6lé megallapodas tervezetét (benne a kozds
adatkezeloknek az érintettek szamara kijeldlendd kapcsolattartjanak kijelslésével kapcsolatos
dontést, valamint a kozos adatkezelésre vonatkozo megallapodasnak az érintettek rendelkezésére
bocsithaté 1ényegi elemeit) és azt felterjeszti a szerzédés megkdtésére jogosult személynek.

A szerzGdés megkétésére jogosult személy az, aki — az Intézmény Szervezeti és Milkddési
Szabdlyzata szerint — az érintett adatkezelés alapjaul szolgdlé tevékenységgel kapcsolatban
dontésre jogosult, illetve — amennyiben a dontés testiileti hataskorbe tartozik — a testiileti déntés
elokészitéséért felelds. E szabaly nem érinti az egyittes aldirdsra vonatkozé szabélyokat.
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Az adatkezelési megbizott a kozds adatkezel6i megéllapodds megkdtését kovetden — az
adatkezelések nyilvantartdsara vonatkozé szabalyok szerint — e tényt és a tovdbbi adatkezel6(k)
adatait (név és cim, kapcsolattartd neve és elérhettsége) rogziti az Adatkezelési Nyilvantartasban.

1.10. Adatfeldolgozoi megillapodasok

Amennyiben harmadik orszégbeli adatfeldolgozé igénybevétele merlil fel, elészor abban a
kérdésben kell donteni — az 1.13. fejezet megfeleld alkalmazasaval —, hogy a harmadik orszagbeli
adatfeldolgozd képes-e a GDPR-nak megfelel§ adatbiztonsagi kovetelmények teljesitésére.
Amennyiben a harmadik orszagbeli adatfeldolgozé nem képes a GDPR altal elvart adatbiztonsagi
kovetelmények érvényesitésére, illetve nem tud a GDPR szerinti garanciakat nyfijtani a személyes
adatok kezelésére, az adatfeldolgozdval nem kothetd szerzodés.

Adatfeldolgozé igénybevétele esetén az adatfeldolgozéval kétendd szerzGdésnek tartalmaznia
kell a GDPR 28. cikk (1)-(4) bekezdésében foglalt tartalmi elemeket az aldbbi kiegészitések és
pontositisok szerint: Az adatfeldolgozdval kétendd szerz6désben

a) a kelld részletességgel (pl. szabalyzatra vagy szabvanyokra utaléssal) meg kell hatirozni az
adatfeldolgoz6, vagy az adatfeldolgozé 4ltal igénybe veendd tovabbi adatfeldolgozé (al-
adatfeldolgozo) 4dltal betartandé adatbiztonsdgi szabalyokat, amelyek nem lehetnek
kevésbé szigoriak, mint az Intézmény altal alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések, és az
adatfeldolgozénak az adatbiztonsagi intézkedések végrehajtisaval kapcsolatos feladatait;

b) rogziteni kell az adatfeldolgozénak az érintettd]l szarmazoé kérelmek, panaszok
megvalaszolasiban vald kdzremiikddésének eljarasrendjét;

¢) r6gziteni kell az adatfeldolgozé kitelezettségeit adatvédelmi incidens észlelése esetén, igy
kiiléndsen az adatvédelmi incidens tudomasra jutasa esetén az Intézmény adatvédelmi
tisztvisel6jét haladéktalanul koteles értesiteni az adatvédelmi incidensrdl; koteles
egyiittmiikddni az Intézmény adatvédelmi tisztviselSjével és mas kdzrem(ikddd szervezeti
egységgel az adaivédelmi incidens okénak feltirdsban és kovetkezményeinek
felszamolasdban; koteles egyiittmiikédni az adatvédelmi incidens bejelenté€sének
teljesitésében,

d) régziteni kell az adatfeldolgozo kotelezettségét az adatvédelmi hatdsvizsgélat elvégzésében,
illetve a hatdsvizsgdlatban azonositott kockdzatok alakulasdnak figyelemmel kisérésében,
az adatkezeléssel jard kockazatok viltozdsdnak jelzésében, illetve az adatvédelmi
hatsvizsgalatok utdellendrzésben.

Az adatfeldolgozé igénybevételének sziikségességét az adatkezelési megbizott az adatkezelés
bevezetésérol valé dontés elokészitése részeként vizsgalja meg. Ezt a szabalyt kell alkalmazni
akkor is, ha az adatfeldolgozd igénybevételérdl az adatkezelés folyaman sziiletik dontes.

Az adatbiztonsagi intézkedések megfelelségének megitélése az informatikai szakteriilet
hataskorébe tartozik, beleértve azt is, hogy az adatfeldolgozé éltal egy magatartasi kodexhez vagy
tan0sitdsi mechanizmushoz valé csatlakozds elegend$ garancidt jelent-e az adatbiztonsagi
szabalyok megfeleldségére.
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Amennyiben dontés sziiletik az adatfeldolgozd igénybevételérdl, az adatkezelési megbizott az
adatvédelmi jogi megfeleldség biztositasa tekintetében az adatvédelmi tisztviseld és egyéb
jogszabalyi kovetelményeknek valé megfelelés szerzidéses biztositdsa tekintetében a [jogi
igyekeért felelds szervezeti egység] kozremiikddésével, tovabba informatikai szakteriilet
vélemenyének kikérésével elokésziti az adatfeldolgozoval kitendé szerzddés tervezetét és azt
felterjeszti a szerz6dés megkitésére.

Az adatkezelési megbizott az adatfeldolgozoi szerzbdés megkotését kivetden — az adatkezelések
nyilvantartasdra vonatkozé szabélyok szerint — az adatfeldolgozd adatait (név és cim,
kapcsolattartd neve és elérhetdsége) rogziti az Adatkezelési Nyilvantartasban.

Az adatfeldolgozasra vonatkozé rendelkezéseket al-adatfeldolgozé igénybevétele esetén is
megfelelden alkalmazni kell azzal, hogy az al-adatfeldolgozd igénybevételére vonatkozéd
hozz4jaruld nyilatkozatnak az adatfeldolgozdi szerzOdés megkdtésre jogosult személy 4ltali
kiadasa elott az adatkezelési megbizott kikéri az adatvédelmi tisztviseld és rajta keresztiil [jogi
lgyekért felelds szervezeti egység], tovabba informatikai szakteriilet véleményét is.

1.11. Az adatkezelési nyilvantartas

Az adatvédelmi tisztviseld vezeti az Adatkezelési Nyilvantartast. Az Adatkezelési Nyilvantartas
valamennyi, az Intézmény altali adatkezelés esetén tartalmazza:
e az adatkezelés céljat,
» az adatkezelés jogalapjat,
e az érintettek korét,
az érintettekre vonatkozé adatok leirasat,
az adatok forrasit,
az adatok kezelésének idGtartamat,
a tovabbitott adatok fajtdjat, cimzettjét és a tovabbitas jogalapjat, ideértve a harmadik
orszagokba irdanyuld, valamint nemzetkdzi szervezethez t6rténd adattovabbitasokat is,
» az adatfeldolgozé nevét é€s cimét, a tényleges adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas helyét
¢s az adatfeldolgozonak az adatkezeléssel dsszefiiggo tevékenységét,
¢ az alkalmazott adatfeldolgozasi technoldgia jellegét;
az adatkezeld szervezeti egység megnevezését,
e az adatkezelésért felelos szervezeti egység vezetdje, az adatokhoz hozziférésre jogosult
szeméelyek kore (munkakér),
e az adatkezelés modszere (manudlis, szamitogépes, vegyes),
» adatbizfonsagi intézkedések, archivalas médja, gyakorisaga, adattorlés ideje.
o a kockéazati besorolast.

Az Adatkezelési Nyilvantartas célja az Intézmény, mint adatkezel$ adatkezelési tevékenysége
atlathatésdganak biztositdsa, &és ezzel az esetleges felesleges, parhuzamos adatkezelések
elkertilése.
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Az adatvédelmi tisztviseld az Adatkezelési Nyilvantartisba valé betekintést — a Hatosag
képviseldin kiviil — az Intézmény érintett szakteriiletei részére biztositja.

A nyilvantartisi célu adatdllomanyt kezeld szervezeti egység vezetbje az (1j adatillomény
kialakitasat a tevékenység megkezdése elbtt 5 munkanappal bejelenti az adatvédelmi
tisztviseldnek, aki azt az Adatkezelési Nyilvantartisba bejegyzi.

Az Adatkezelési Nyilvantartisba bejelentett adatok valtozasat, vagy az adatkezelés megsz{inését
az adatkezelésért felelds szervezeti egység vezetdje 5 munkanapon beliil kételes bejelenteni az
adatvédelmi tisztviselének, aki ennek megfelelden modositja az Adatkezelési Nyilvantartas
adatait.

Az Adatkezelési Nyilvantartissal 8sszefliggésben az adatvédelmi tisztviseld:

o biztositja, hogy az adatkezelések bevezetését megel6zd dontéseldkészités sordn az érintett
szakteriiletek az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa adatait megismerhessék a
felesleges, parhuzamos adatkezelések elkeriilése, illetve az Uj adatkezelésnek a meglévo
adatkezelésekhez valo illeszkedése érdekeben;

o cllenérzi az adatkezelések, illetve adatfeldolgozas adatainak az Adatkezelési
Nyilvantartasba torténd rogzitését és jelzi az adatkezelésért felelés szervezeti egység
vezetbjének a hidnyos, hibas vagy valdsziniileg megvaltozott adatokat, informéciokat;

e az ligyvéddel egyiittmiikddve figyelemmel kiséri az adatkezelést érinté jogszabalyok
valtozasat és a sziikséges modositisokra felhivja az adatkezelési megbizottak figyelmét,

e az adatvédelmi feliigyeleti hatosig megkeresésére adatot szolgiltat az Adatkezelési
Nyilvantartasbol.

1.12. Adatvédelmi incidens-kezelés

Adatvédelmi incidens csak akkor kovetkezik be, ha az adatbiztonsigi intézkedések — akar vétlen,
akar szandékos — megsériésének kvetkeztében bekdvetkezik a személyes adatok véletlen vagy
jogellenes megsemmisitése, elvesztése, megvéltoztatisa, jogosulatlan kdzlése vagy az azokhoz
val6 jogosulatlan hozzaférés:

e sulyos incidens: olyan incidens (pl. adatvesztés, adatsériilés), mely valosziniisithetoen
magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsigaira nézve (pl.: a
jogosulatlan hozzaféréssel érintett adatok esete; az olyan adatsériilés, adatvesztés, amelynél
az adatok naplézott dllomanybdl nem Allithatdak helyre). Magas kockazatiinak minésill az
az eset, amely fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokat okozhat az érintetteknek, pl. az
érintetteknek a személyes adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat,
hatranyos megkiilonboztetést, a személyazonossig-lopast vagy a személyazonossaggal
valo visszaélést, pénziigyi veszteséget, jO himév sérelmét, a szakmai titoktartasi
kotelezettség Altal védett személyes adatok integritdsanak, illetve bizalmas jellegének
sériilését eredményezheti;

o enyhe incidens: minden incidens, amely nem tartozik az a) pont ald (pl. 4tmeneti
szolgéltatasledllds, -kiesés az Intézmény munkavallaloi &ltal hasznalt olyan belsé
rendszerekben, amely nem jir adatsériiléssel vagy adatvesztéssel).

A dokumentum kédja:  SZ11 Oldal: 33/61
Hatalybalépés idbpontja: 2022.10. 03 Viltozat szama: 7
Feliilvizsgdlat datuma:



[« J K- ,
& SZABALYZAT
VA
GOKVI Adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat

Az adatvédelmi incidensre vonatkozé szabélyokat kell alkalmazni az Intézmény tulajdonat
képez6 adathordozon, mobiltelefonon, laptopon, egyéb szamitastechnikai eszkdzon tarolt
adatokra, tovabba az Intézmény alkalmazottainak olyan sajat tulajdont eszkdzein (adathordozd,
mobiltelefon, laptop, egyéb szamitastechnikai eszkoz) tarolt adatokra, amely eszkozoket
munkavégzéshez, munkakiri feladatok elldtisahoz, hivatalos célbol hasznalhat. Az adatvédelmi
incidensre vonatkozd szabalyokat az Intézmény birtokaban 1évd papiralapt adathordozdn 1évd
adatokra is alkalmazni kell.

Az elektronikus informécios rendszereket érintd (biztonsagi vagy egyéb) események adatvédelmi
incidensnek is mindsiilnek, amennyiben személyes adatokra nézve kovetkezik be. A jelen
Szabélyzatnak az adatvédelmi incidens kezelésére vonatkozd rendelkezéseinek alkalmazasa nem
mentesit az elektronikus informéciés rendszerek érintd (biztonsigi vagy egyéb) események
kezelésére (bejelentésére, kivizsgllasara stb.) vonatkozd szabalyok betartisa aldl, azaz az
elektronikus informéciés rendszereket érintd (biztonsigi vagy egyéb) események kezelésére
vonatkozo szabélyokat jelen Szabalyzat el6irasaival parhuzamosan alkalmazni kell.

Az adatvédelmi incidens bejelentése

Az Intézmény irdnyitasa alati eljard, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd azon
természetes személy (a munkavégzésre iranyuld jogviszony jellegét6! fiiggetlenill), aki az
Intézmeény dltal kezelt vagy feldolgozott személyes adatokkal kapcsolatban, vagy az Intézmény
szerzodéses partnere 4ltal kezelt vagy feldolgozott személyes adataival kapcsolatban adatvédelmi
incidenst vagy annak gyanijat észleli, koteles azt haladéktalanul bejelenteni az adatvédelmi
tisztviselonek a dpo@gokvi.hu e-mail cimen, vagy az intraneten erre a célra létrehozott (irlapot
kitSlteni, vagy az alabbi telefonszdmon: +36-70-3820253. Az elbbbieken tuli egyéb bejelentd az
Intézmény elekironikus elérhetdségén vagy az Intézmény honlapjan elérhetd drlap kitdltésével
jelentheti be az adatvédelmi incidenst.

Amennyiben az adatvédelmi incidens bejelentése széban (telefonon vagy személyesen) térténik
{(beleértve az Intézmény telefonos elérhetdségein tett kizérdekii bejelentéseket is), azt a szébeli
kozlést kovetd legfeljebb 1 napon beliil irasban is meg kell erésiteni. Ilyen esetben a szdbeli
kozlés idépontjat kiilon fel kell tiintetni.

Az adatvédelmi incidensrdl sz616 bejelentésben ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét,
beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoriait és hozzavetdleges szamat, valamint az
adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok kategdridit és hozzavetdleges szamat, tovabba
a bejelent nevét és elérhetdségét.

A kozds adatkezelésrol szolo szerzédésben [GDPR 26. cikk], illetve az adatfeldolgozdval
kotend6 szerzédésben [GDPR 28. cikk] egyértelmiien rendelkezni kell a masik adatkezeld, illetve
az adatfeldolgozé azon kotelezettségérdl, hogy az adatvédelmi incidensrdl az Intézmény
adatvédelmi tisztvisel6jét koteles haladéktalanul, de legkéstbb az észlelést kivetd 24 6ran beliil
értesiteni irasban és telefonon is. A szerzddésnek tartalmaznia kell tovabba a kézos adatkezeld,
illetve az adatfeldolgozo kotelezettségeit adatvédelmi incidens bejelentésében és kivizsgalasiban.
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Incidensprotokoll dltaldban
Az érintett szakteriilet bevondsival a riasztdsokban szereplé incidens gyan(s esemény
kezelésekor a kivetkezok szerint kell eljarni:

o figyelembe kell venni a kiildnbdzd biztonsigi szabalyozasokban az incidens-gyanus

események elhdritasdra vonatkozo rendelkezéseket;

e amennyiben a riasztds személyes adatot tartalmazé alkalmazis sérlilékenységével
kapcsolatban keletkezett, az incidens elhdritasat végzd személy az adatvédelmi tisztviselot
haladéktalanul tajékoztatja;

amennyiben az Intézmény rendelkezik automatizalt médszerrel az adott sériilés (incidens)
elharitasara, akkor azt azzal az eszkdzzel azonnal el kell kezdeni;

ha az Intézmény — a mindenkor hatélyos informacidbiztonsagi szabalyzatdban, tovabba a
mindenkor hatilyos Szamitdstechnikai vészhelyzetek intézkedési tervében foglaltakkal
tsszhangban — nem rendelkezik automatizalt médszerrel az adott sériilés (incidens)
elharitisara, akkor azt manudalis médon kell azonnal elkezdeni;

e amennyiben a sériilés elharitasa belsd er6forrasbol nem kivitelezhetd, akkor kiilsd

szakértOket kell bevonni az elhéritas folyamataba.

A nem papiralapon kezelt adattal kapcsolatos incidensek kezelésére az Intézmény mindenkor
hatalyos Adatkezelési és adatvédelmi szabalyzatiban, tovabbéd a Szamitastechnikai vészhelyzetek
intézkedési tervében foglaltak is irdnyaddak. A papiralapon kezelt iratokkal kapcsolatban a jelen
Szabalyzat személyi hatilya ala tartozd személyek kotelesek a személyes adatokat tartalmazd
iratokat a munkavégzés befejezését kovetden, ahol ennek feltételei biztositottak, zarhaté
szekrényben, zérral ellatott fidkban tarolni. Ahol a tarolas elobb nevesitett feltételei nem adottak,
az irodahelyiség ajtajinak kulcsra zdrasaval kell a személyes adatok védelmét biztositani abban
az esetben, ha az irodahelyiségben senki sem tartézkodik. A Szabalyzat személyi hatalya ala
tartozd személyek kotelesek az Intézmény egyéb belstd szabdlyzatai, igy kiilondsen az iratkezelés
rendjérdl, illetve a biztonsagi elbirasokrdl szo6lo mindenkor hatdlyos belsé szabalyzatnak
megfeleloen eljarni.

Az adatvédelmi incidens kivizsgdldsa

Adatvédelmi incidens (papiralapt és nem papiralapi adatokra vonatkozéak egyarant) felmeriilése
esetén az Intézmény adatvédelmi tisztvisel6je az ligyvéd és az informatikai szakteriilet kijeldlt
munkatarsinak (a tovabbiakban egyiitt: incidensvizsgdlé bizottsdg) kodzremilkodésével
megvizsgalja, és kategorizdlja a bekdvetkezett incidenst és meghatirozza az esetleges elharitas
érdekében sziikséges tovabbi intézkedéseket. A bejelentdt — szitkség esetén — tovabbi informaciok
kozlésére kell felkérni. Az incidensvizsgal6 bizottsigot dssze kell hivni, az emlitett személyeknek
szilkség esetén munkaidén kiviil is rendelkezésre kell dllniuk. Az incidensvizsgald bizottsag
munk4jat az adatvédelmi tisztviseld koordindlja, és képviseli az Intézmény egyéb szervezeti
egységei felé.

Az incidensvizsgdld bizottsag iléseirdl emidkeztetSt, dontéseirdl indokldst is tartalmazd
jegyzékdnyvet, vizsgalatairdl pedig intézkedési javaslatokat is tartalmazé jelentést kell késziteni.
Az incidensvizsgald bizottsdg munkéjat tartalmazd dokumentumok kezelésére az Intézmény
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mindenkori iratkezelési szabalyai az iranyadok. Az incidensvizsgalo bizottsag korlatozhatja a
munkajardl sz616 dokumentumokba betekintok korét.

Az adatvédelmi incidensrdl az adatvédelmi tisztviseld értesiti az Intézmény felsévezetdit és —
szitkség esetén — az Intézmény Titkarsagat.

A bejelentés eldzetes megvizsgalasa soran az alabbi szempontokat kell figyelembe venni:

s abejelentés személyes adatot érint-e,

¢ amennyiben a bejelentés személyes adatot érint, megallapithatd-e a személyes adatok kére,

» megallapithaté-e az incidensben érintett személyek kore,

» a hatilyos jogszabalyok és bels6 szabalyok alapjan megéllapithat6-e, hogy személyes adat
jogellenes kezelése vagy feldolgozasa (beleértve a térlést/megsemmisitést is) tortént,

® az incidens valosziniisithetben magas kockazattal jar-e az érintetick jogaira é&s
szabadsagaira nézve,

¢ melyek az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszintisithetd kivetkezmények,

¢ az Intézmény altal atkalmazott technikai és szervezési védelmi intézkedések az incidensben

érintett személyes adatokhoz valé hozziférésre fel nem jogositott személyek szdmara
értelmezhetetlenné teszik-e az adatokat.

Ha a bejelentés elézetes megvizsgdlasa azzal az eredménnyel jar, hogy az elektronikus
informacids rendszereket érinté (biztonsigi vagy cgyéb) esemény nem érintett személyes
adatokat, akkor a vizsgdlatot az Intézmény mindenkor hatilyos informacidbiztonsagi
szabalyzataban, illetve a Szamitastechnikai vészhelyzetek intézkedési terve foglaltak szerint kell
folytatni.

Az incidensvizsgdlo bizottsdg — az adatvédelmi tisztviselé utjan — legkésébb az incidens
bejelentés vagy az incidensrél vald tudomasszerzés koziil a korabbi idépontot kidvetdé 1 napon
beliil tijékoztatja a kdvetkezd személyeket az elézetes vizsgilat eredményérdl, a GDPR 33.
cikkében irt hatosagi bejelentés szitkségesseégérol, az érintettek tdjékoztatasanak szitkségességérol
¢és modjarol, valamint arr6l, hogy sziikséges-e az incidens részletes vizsgalata:

e az Intézmény fdigazgatdjat;

o ligyvédet;
informatikai rendszert is ¢érintd incidens esetén az informatikai szakteriilet vezetojét,
a szakmailag illetékes szervezeti egység vezetdjét;
a Titkarsag vezet6;ét.

g

Az incidensvizsgalé bizottsdg javaslata alapjan a foigazgatd legkésébb a bizottsig javaslatanak
kézhezvételét kdvetd 1 napon beliil dont a GDPR 33. cikkében frt adatvédelmi feliigyeleti
hatosagi bejelentés sziikségességérdl.

Az adatvédelmi incidens részletes vizsgélatanak szitkségességérdl az incidensvizsgald bizottsag
dont. A részletes vizsgalatot a vizsgalat megkezdése utan a lehett leghamarabb le kell zarni.

A vizsgalat soran elsésorban az alabbi médszerek alkalmazhatdak:
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o személyes megbeszélés az adatvédelmi incidenst észlelé személyekkel, valamint az érintett
szervezeti egységek munkatarsaival és vezetdivel,
irasbeli tajékoztatas kérése az érintett szervezeti egységektol,

¢ dokumentumok vizsgilata,

o informatikai rendszerek, hildzatok és eszkdzok vizsgalata, beleértve a napléallomanyok
vizsgélatat is.

Amennyiben az incidensvizsgdlé bizottsig a részletes vizsgilat sordn Ogy itéli meg, hogy
azonnali intézkedések sziikségesek annak biztositasira, hogy az adatvédelmi incidenssel azonos
problémaforrasbdl eredd incidens a jovBben ne valdsuljon meg, Ugy a sziikséges iniézkedések
megtétele érdekében haladéktalanul tajékoztatja az érintett szervezeti egységek vezetbit.

Az incidensvizsgilé bizottsdg a részletes vizsgalat megallapitasair6l, illetve a javasolt
intézkedésekrdl a részletes vizsgilat befejezését kdvetd 2 munkanapon beliil vizsgalati jelentést
készit. A vizsgalati jelentés tartalmazza az adatvédelmi incidens elharitiasahoz és tovabbi incidens
megelézéséhez sziikséges intézkedésekre vonatkozd, az illetékes vezetd részére tett javaslatot is.
A részletes vizsgalatrol szolo jelentést azoknak a vezetdknek kell megkiildeni, akiket az
adatvédelmi incidensrél is értesitettek.

A jelentds alapjan a vizsgélatban érintett szervezeti egységek vezetdi 15 napon belil a
megvaldsitashoz sziikséges hataridére tett javaslatot is tartalmazd intézkedési tervet készitenck és
azt megkiildik az adatvédelmi tisztviseld Gtjan az incidensvizsgalo bizottsagnak.

Az intézkedési tervet és a megvaldsitishoz sziikséges hataridot tartalmazo szakteriileti javaslatot
az incidensvizsgal6 bizottsag a kézhezvételtdl szadmitott 3 munkanapon beliil véleményezi, majd

jovéhagyasra megkiildi a fdigazgatd részére.

Az adatvédelmi incidens elharitasa és a tovabbi incidensek megeldzése céljdbol megvalésitott
egyes intézkedésekrdl az incidenssel érintett szervezeti egység vezetbje tajékoztatast kild az
adatvédelmi tisztviselo részere.

Az adatvédelmi tisztviseld az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasardl, az dsszes intézkedés
befejezését kovetd 3 munkanapon beliil tdjékoztatdst kiild a féigazgatd részére.

Az érintett tajékoztatisa a silyos adatvédelmi incidensrél

Stilyos adatvédelmi incidens esetén az Intézmény — az érintettel kapcsolatban rendelkezésére 4ll6
elérhetdségeken, ennek hidnyaban vagy alkalmazasuk lehetetlensége esetén (v6. GDPR 34. cikk)
az Intézmény honlapjan kozzétett kozlemény atjan — indokolatlan késedelem nélkil tdjékoztatja
az drintettet az adatvédelmi incidensr6l. Az érintettek tdjékoztatdsanak modjira az
incidensvizsgild bizottsag javaslatot tesz. Az érintettek tdjékoztatdsit — az érintett szervezeti
egységek bevondsival — az adatvédelmi tisztviseld koordinalja.

Az érintett részére adott tajékoztatdsban vildgosan és kbzérthetden ismertetni kell az adatvédelmi
incidens jellegét, és kzolni kell legalabb az aldbbi informacidkat és intézkedéseket:
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e az adatvédelmi tisztvisel$ vagy a tovabbi t4jékoztatast nyiljté egyéb kapcsolattartd nevét és
elérhetdségeit;

» az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisithetd kivetkezményeket;

e az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvosldséra tett vagy tervezett intézkedéseket,
beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket.

Az érintettet nem kell tdjékoztatni, amennyiben az incidens nem jir magas kockazattal, és a
kovetkezd feltételek barmelyike teljesiil:

e az Intézmény megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
czeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens Altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiiléndsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —,
amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szdméra
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

» az Intézmény az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, az emlitett magas kockézat a
tovabbiakban valdszinlisithetéen nem all fenn;

» a tdjékoztatds aranytalan erofeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetckben az érintetteket
nyilvinosan kozzétett informacidk Gtjan kell tdjékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést
kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonldan hatékony tajékoztatasat.

Az Intézmeény foigazgatOjanak dontése alapjan az Intézmény az érintetteket az Intézmény
honlapjén vagy orszagos lefedettségii sajtotermékben kizzétett hirdetmény Gitjdn is értesitheti.

Az adatvédelmi incidens bejelentése a Hatosagnak

Az adatvédelmi incidensrdl szolé bejelentést a Hatosag mindenkori kapcsolati pontjara kell
eljuttatni.

A bejelentés Gsszedllitasanak ¢s beadasanak felelése az adatvédelmi tisztviseld. Az adatvédelmi

incidensr6l szo6lé bejelentéshez  sziltkséges informaciokat az adatvédelmi tisztviseld
rendelkezésére kell bocsatani.

Az adatvédelmi incidensrdl szold bejelentésben legalibb:

e ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoridit és hozzavetéleges szdmat, valamint az incidenssel érintett adatok kategériait és
hozzavetbleges szamat;

e kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tijékoztatdst nyujtd egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

» ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisithetd kivetkezményeket;

o ismertetni kell az Intézmény 4ltal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett

intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kivetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.
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Ha nem lehetséges az informaciokat egyidejlileg kozdlni, azok tovabbi indokolatlan késedelem
nélkiil kés6bb részletekben is kozélhetok.

Az adatvédelmi és egyéb incidensek nvilvAntartisa

Az adatvédelmi incidensekrd) az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast vezet. E szabalyzat nem
érinti az egyéb jogszabalyok szerint a biztonsagi események kezelésével kapcsolatban vezetendd
nyilvantartasokra vonatkozo6 szabalyok alkalmazasat.

A nyilvantartasban rgziteni kell:

az incidensben érintett személyes adatok korét és szamat,

az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

az adatvédelmi incidens észlelésének és tudomasszerzésének idSpontjat,
az adatvédelmi incidens kériilményeit, hatasait,

az adatvédelmi incidens elharitdsara megtett intézkedéseket,

az adatvédelmi incidenssel kapcsolatban adott tijékoztatasok adatait.

Az Intézmény az adatvédeimi incidens kivizsgalasaval kapesolatos papiralapt ¢s clektronikus
dokumentumokat 10 évig koteles megdrizni. Az adatvédelmi incidensek vizsgilata soran
keletkezett iktatott dokumentumokat az adatvédelmi tisztviseld az incidens vizsgalatanak
lezarasatol szamitott minimalisan 10 évig 6rzi meg, illetéktelenck szaméra hozza nem férhetd zart
helyen.

1.13. Harmadik orszigba irinyulé adattovabbitas kiilonds szabdlyai

Amennyiben személyes adatnak harmadik orszagba torténd tovébbitisinak szilkségessége meriil
fel, az érintett szervezeti egység koteles az adatvédelmi tisztviseld véleményét kérni az
adattovabbitas megengedhetdségérdl, illetve az adattovabbitas lehetséges modjarol, figyelembe
véve a GDPR szabalyait és az aktudlis orszdgbesorolast.

Az adatvédelmi tisztviseld — szitkség esetén az Intézeti jogtanacsos és az informatikai szakteriilet
véleményének kikérése utin — javaslatot tesz az adattovabbitis modjara, az adatatadas soran
alkalmazando biztositékok korére.

2. Kiilonos Rész

A Szabalyzat Altaldnos Részének rendelkezéseit az e Részben szabdlyozott esetekben csak
annyiban kell alkalmazni, amennyiben e Rész eltér6 rendelkezéseket nem tartalmaz.
2.1. Az egészségiigyi és a hozza kapesolodo személyes adatok kezelése

2.1.1. Az adatvédelemért felelés személyek és feladataik az Eiiak. alapjan

Az egészségligyi intézményen beliil az egészségligyi és személyazonosité adatok védelméért, a
nyilvantartis megbrzéséért az Intézmény vezetdje a felelOs.

Az Intézményben az egészségiigyi és személyazonosité adatok kezelésére jogosultak
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e abetegellatd,
* az intézményvezets,
e az adatvédelmi tisztviseld,

A fenti korbe nem tartozd személyek adatkezelést az Intézményvezet6t6] vagy az adatvédelmi
tisztvisel6tdl kapott megbizas alapjan végezhetnek.

2.1.1.1. Az intézményvezeto tevékenysége soran’s

Az Intézményvezetd tevékenysége soran
a. gondoskodik az adatvédelmi szabalyok betartasarol,
b. ellenérzi az adatkezelék és adatfeldolgozdk adatkezeléssel, illetve adatfeldolgozassal
Osszefliggd tevekenységét,
c. kezdeményezi az adatvédelem, illetve az adatbiztonsdg teriiletén kifejlesztett Uj
technologiak és eszkizok alkalmazasat,
d. biztositja az adatkezeléssel és adatfeldolgozassal foglalkozé személyek adatkezelési
oktatasat,
€. tudomdnyos kutatds esetén [21. § (1) bekezdés] engedélyezi az egészségiigyi
dokumentacioba vald betekintést,
kijelsli az adatvédelmi tisztvisel6t,
ellendrzi az adatvédelmi tisztviseld tevékenységét,
gondoskodik az intézmény adatvédelmi szabalyzatinak elkészitésérdl,
dont a kotelez6 nyilvantartasi idét kdvetden a nyilvantartott adatok tovébbi tarolasardl vagy
megsemmisitésérol.
Az a)-e) pontok szerinti tevékenységet az adatvédelmi tisztvisel§ is ellathatja.

ot~

2.1.1.2. Az Intézmény, mint adatkezel6 feladatai

Az Intézményt munkavallaldival kapcsolatos megéllapitas: az Intézmény munkavallaldi nem
adatkezeldk, hanem a GDPR 29. cikke szerinti adatkezeld iranyitasa alatt eljard személyek.
Az adatkezeld
1) Kdoteles megtenni minden olyan technikai és szervezési intézkedést, amelyek sziikségesek
az adatvédelmi ¢s titokvédelmi jogszabdlyok érvényre jutisdhoz,
2) Védi az adatokat killéndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, nyilvanossagra
hozas, torlés, sériilés vagy megsemmisiilés ellen.

Az adatkezel$ a személyes és kiilonleges adatokkal kapcsolatosban a GDPR, az Infotv. valamint
a jelen Szabalyzat eldirdsait, €s az orvosi titkot koteles megtartani az Eliak.7. § (2) bekezdésben
foglalt kivétellel.

Az Intézmény irdnyitasa alatt eljard, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd
természetes személyek (a munkavégzésre iranyuld jogviszony jellegétdl fiiggetleniil) ismerniiik
kell a jelen Szabalyzatban foglalt adatkezelésre vonatkozd szabalyokat:

35 Biiak. 32§ (2)

A dokumentum kédja: 8711 Oldal: 40/61
Hatalybalépés idSpontja: 2022,10. 03 Valtozat szama: 7
Feliilvizsgélat dituma:



VL)) SZABALYZAT
Noms—.
GOKVI Adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat

a) gondoskodniuk kell arrdl, hogy az altaluk kezelt adatokhoz és adathordozokhoz
illetéktelenek ne juthassanak hozza,

b) a munkijuk sordn tudomadsukra jutott egészségiigyi informdcidkat a jogosultak
kivételével, senkivel nem kdzolhetik,

¢) Az Eiiak. 7. § (2) bekezdése alapjan mentestil a titoktartdsi kotelezettség aldl, ha

e az egészségiigyi és személyazonosité adat tovabbitasdra az érintett, illetve tOrvényes
képviseldje irdsban hozzdjarult, az abban foglalt korldtozasokon beliil, valamint

e az egészségiigyi €s személyazonosit6 adat tovabbitasa torvény eldirasai szerint kitelezo.

d) a titoktartasi kotelezettség a kozalkalmazotti jogviszony, megbizasi jogviszony vagy
munkaviszony megsz(inése utan is fennmarad.

2.1.2. Intézményben folytatott adatkezeléssel érintett szervezeti egységek

Az Intézményben egészségiigyi adatkezelés az alabbi szervezeti egységekben torténik:
1.Foigazgatdsag
2. Gazdasagi igazgatosag és kapcsolddo osztalyai
3. Apolasi igazgatosag
4, Betegfelvételi és betegiranyitasi iroda (fekvé - jarébeteg ellatas), porta, telefonkdzpont
5.Gyermek kardiologia
6.Felndtt kardiolégia
7.Gyermek szivsebészet
8.Felndtt szivsebészet
9. Gyermek intenziv osztalyok
10. Felnétt intenziv osztalyok
11. Ersebészet
12. Kézponti laboratorium
13. Radioldgiai osztaly
14. Katéter terapias osztaly (Hemodinamika — Elektrofizioldgia és PM Részleg)
15. Diagnosztikus laboratériumok (Echokardiografia, CT Laboratorium)
16. Klinikai farmakoldgia részleg
17. Intézeti gyogyszertar
18. Informatikai osztaly
19. Kontrolling, finanszirozasi és mindségiranyitasi igazgatd és osztalyok

2.1.3. Az egészségiigyi adatkezelés célja

1. Az egészségiigyi és személyazonosité adat kezelésének célja®:
a) az egészség megbrzésének, fenntartasanak elémozditasa,
b) a betegellatd eredményes gyogykezelési tevékenységének eldsegitése, ideértve a
szakfeliigyeleti tevékenységet is,
¢) az érintett egészségi dllapotanak nyomon kovetése,
d) a népegészségiigyi, a kizegészségiigyi €s jarvanyligyi érdekbdl szlikségessé valo
intézkedések megtétele,

36 Eiiak. 4 § (1) bekezdés
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e) a betegjogok érvényesitése.

2. Egészségiigyl és személyazonosité adatot az alabbi célokbdl lehet kezelni az orvosi titoktartast
nem szem el6l tévesztve®’:

a)egeszségiigyi szakember-képzés,

b)orvos-szakmai és epidemioldgiai vizsgdlat, elemzés, az egészségiigyi ellitis tervezése,
szervezése, kiltségek tervezése,

c)statisztikai vizsgalat,

d)hatdsvizsgélati céli anonimizalas és tudomanyos kutatis,

e)az egészségilgyi adatot kezeld szerv vagy személy hatdsigi vagy torvényességi
ellen6rzését, szakmai vagy torvényességi feliigyeletét végzé szervezetek munkéjanak
closegitése, ha az ellendrzés célja mas mdodon nem érheté el, valamint az egészségiigyi
ellatasokat finanszirozé szervezetek feladatainak ellatasa,

fya tirsadalombiztositasi, illetve szocidlis ellatisok megéllapitisa, amennyiben az az
egeészségi allapot alapjan torténik, valamint a rendvédelmi feladatokat ellaté szervek hivatasos
alloményanak szolglati jogviszonyarél sz6l6 torvény szerinti rendvédelmi egészségkarosodasi
ellatds megallapitasa,

glaz egészségiigyi ellatdsokra jogosultak részére a kotelezd egészségbiztositas terhére
igénybe vehetd szolgaltatisok rendelésének és nyujtasanak, valamint a gazdasdgos gyégyszer-,
gyoOgyaszati segédeszkoz- €s gyogydszati ellatas rendelési szabalyai betartasanak a vizsgalata,
tovabba a kiilon jogszabaly szerinti szerzédés alapjan a jogosultak részére nyjtott ellatisok
finanszirozasa, illetve az artAmogatas elszamoldsa, valamint a tarsadalombiztositasi ellatisok
megallapitasa, kifizetése és a kifizetett ellatasok visszafizetése, megtéritése érdekében,

h)biiniildozés, tovabba a renddrségrdl szolo 1994, évi XXXIV. térvényben meghatirozott
feladatok ellatasara kapott felhatalmazas korében biinmegelzés,

i) a nemzetbiztonsagi szolgélatokrol szélé 1995. évi CXXV. tdérvényben meghatarozott
feladatok ellatasa, az abban kapott felhatalmazas kérében,

J) kbzigazgatasi eljaras,

k)szabalysértési eljaras,

1) tigyészségi eljaras,

m) birdésigi eljaras,

n)az érintettnek nem egészségligyi intézményben térténd elhelyezése, gondozésa,

0)a munkavégzésre vald alkalmassdg megéllapitasa fliggetlenill attél, hogy eczen
tevékenység munkaviszony, k&zalkalmazotti, kormanyzati szolgalati, politikai szolgélati,
biztosi vagy kozszolgilati jogviszony, hivatasos szolgélati viszony vagy egyéb jogviszony
keretében torténik,

p)kbznevelés, szakképzés, illetve felstoktatas céljabol az oktatasra, illetve képzésre vald
alkalmassag megallapitasa,

q)a katonai szolgélatra, illetve a személyes honvédelmi kotelezettség teljesitésére vald
alkalmassag megallapitasa,

1) munkanélkiili ellatds, foglalkoztatdas cldsegitése, valamint az eczzel Osszefliggs
ellenodrzés,

37 Eitak, 4 § (2) bekezdés
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s)az egészségiigyi ellatdsokra jogosultak részére vényen rendelt gyogyszer, gyogyaszati
segédeszkdz és gyogyaszati ellatds folyamatos s biztonsagos kiszolgaltatdsa, illetve nytjtasa
érdekeében,

t)a munkabalesetek, foglalkozisi megbetegedések — ideértve a fokozott expozicios
eseteket is — kivizsgaldsa, nyilvantartisa és a sziikséges munkavédelmi intézkedések
megtétele,

u)az egészségiigyi dolgozokkal szemben lefolytatott etikai eljaras,

v)eredményesség alapi tdmogatésban részestild gyogyszerek, gyogyaszati segédeszk6zok
eredményességének, tdmogatisanak megéllapitasa, és ezen gyoégyszerekkel kezelt korképek
finanszirozasi eljarasrendjének alkotasa,

w) betegit-szervezes,

x)az egészségligyi szolgaltatdsok mindségének értékelése és fejlesztése, az egészségligyi
szolgaltatasok értékelési szempontjainak rendszeres feliilvizsgélata €s fejlesztése,

y)az egészségiigyi rendszer teljesitményének ellendrzése, mérése €s értckelése,

z)az egészségligyi ellatisokra jogosult részére a hatdsos €s biztonsigos gydgyszerelés
eldsegitése, valamint a kéltséghatékony gyogyszeres terapia kialakitasa érdekcben,

zs) az Eur6pai Unidn beliili hatiron atnylé egészségligyi ellatishoz kapesolddo jogok
érvényesitcse.

3. A fenti céloktdl eltérd célra is lehet az érintett, illetve tOrvényes vagy meghatalmazott
képviseldje (a tovibbiakban egyiitt: térvényes képviseld) - megfeleld tajékoztatason alapuld
onkéntes, egyértelmiien kifejezett akaratot tartalmazo, és a szabélyszer nyilatkozat megtételét
hitelt érdemléen bizonyité maodon tett - hozzajarulasival egészségligyi adatot kezelni teljeskoriten
vagy egyes adatkezelési tevékenységre kiterjeden

4. A 1.-2. szerinti adatkezelési célokra csak annyi és olyan egészségiigyi, illetve személyazonosito
adat kezelhetd, amely az adatkezelési cél megvaldsitasdhoz elengedhetetlentil sziikseges.

5. Az egészségligyi ellaté haldzaton beliil az egészségiigyi és személyazonosité adat kezelésére —
amennyiben e torvény masként nem rendelkezik — jogosult

a) a betegellato,

b) az intézményvezetd, valamint

¢) az adatvédelmi felelds,

6. A kbzegészségligyi-jarvanyligyl veszélynek kitett személy, az ilyen személlyel kapcsolatban
allé vagy kapcsolatba Kkerillt és ezért kdzegészségligyi-jarvanyiigyi szempontbol veszélyeztetett
személy, valamint az ilyen személyekkel kapcsolatos egészségligyi és szemeélyazonositd adatot
kezeld az egészségiigyi és személyazonosité adatot, illetve telefonos vagy mas elektronikus
elérhetdséget

a) az érintett kezelését végzo orvos,

b) az egészségiigyi dllamigazgatasi szerv keretében dolgozd tisztiorvos,

¢) a kiszegészségligyi-jarvanyligyi felligyeld,

d) a kbzegészségiigyi-jarvanyligyi célbdl adatkezelésre jogosult mas személy vagy

szerv, valamint
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e) az Egészségiigyi Vilagszervezet 2009. évi XCL térvénnyel kihirdetett Nemzetkozi
Egészségiigyi Rendszabidlyai (NER) végrehajtdsa korében a NER  végrehajtisaban

kozrem(ikddsé szerv feladatkdrrel rendelkezd alkalmazottja részére - kérésilkre - a
kozegészségiigyi-jarvanyligyi cél éltal indokolt korben koteles haladéktalanul és ingyenesen
atadni.

7. Az egészségiigyi és személyazonositd adatok kezelése és feldolgozisa soran biztositani kell az
adatok  biztonsagat véletlen vagy szdndékos megsemmisitéssel, megsemmisiiléssel,
megvaltoztatissal, karosodassal, nyilvanossigra keriiléssel szemben, tovabba, hogy azokhoz

illetéktelen személy ne férjen hozza®®,

Amennyiben az adatkezelés célja az egészség meglrzésének, fenntartisanak el8segitése, az
érintett egészségi allapotanak nyomon kovetése, vagy kizegészségiigyi és jarvanyligyi érdekbdl
szlikséges, abban az esetben az adat kezelés a koros szenvedélyre és szexualis szokésokra is
kiterjed (ebben az esetben az Intézmény vezetdje sajat hataskdrében killdnleges adathozzaférési
Jogosultsagok kialakitasat engedélyezheti).

2.2. A betegek jogaia 1997, évi CLIV. torvény alapjan

A betegek jogait az 5. szdmi melléklet tartalmazza.

A beteg és hozzatartozéi jogainak gyakorldsa nem sértheti az egészségiigyi dolgozdknak
térvényben foglalt jogait.

A betegjogok gyakorlasanak médjat — e térvény keretei kozott, ideértve a leletkiadas rendjét is - a
szolgaltaté miitkodési rendje (gydgyintézet hazirendje) szabalyozza.

2.3. Adatkezelés gyogykezelés céljib6l és a felvett adatok biztonsigira vonatkozo
eléirasok
A gybgyitas sikere és az adatkezelési eljards sérthetetlensége, bizalmassaga érdekében térekedni
kell arra, hogy a kezelt személyes adatok pontosak, teljesek és iddszerliek legyenek.

Az adatok tarolasat biztositd rendszernek tamogatniuk kell:

> a szamitogépes adatrdgzitési eljarasok és adatrigzitési hibak felderitését, javitdsat;

» az adatkezelési folyamatba beépitett egyeztetd kontrollokat;

» az adatok tetszlleges Osszedllitas szerinti visszakereshet6ségét és a gyors visszakeresés
centrikus adattarolast,

> a killonbozd egészségiigyi adatokra tarolasi és lathatosagi szabilyok és jogosultsagok
kialakithatosagat;

> azt, hogy a kezelt személyes adatokkal az érintettet csak a tarolds céljahoz szitkséges ideig
lehessen azonositani (torlés a kezelés utan),

» a kildnbozé adattipusok taroldsi modjat, feltételeit (szoveg, adat, datum, kulcsszd, kulcs-

értékpar stb.).
38 Biiak. 6. §
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A fenti elvardsokat az informatikai rendszer beszerzése kapcsin az elvérasok kozott fel kell
tiintetni és az Atadas Atvételi folyamatok, valamint az Uzemeltetés kapcsan folyamatosan
ellendrizni.

Az egészségiigyi adatok felvétele a gydgykezelés része. Az egészségligyi €s a személyazonosito
adatoknak a gydgykezelt személy részérdl torténd szolgaltatdsa — az egészségligyi ellatas
igénybevételéhez kitelezben eldirt személyazonositd kivételével — dnkéntes. Abban az esetben,
ha a gydgykezelt személy dnként fordul a kérhazhoz, a gybgykezeléssel Osszefliggd egészsegiigyi
és személyazonosité adatainak kezelésére szolgdlé hozzajarulasit — ellenkezd nyilatkozat
hianyaban — megadottnak kell tekinteni, és errdl az érintettet (torvényes képvisel0jét) tdjékoztatni
kell. Siirgds sziikség, valamint a gyogykezelt személy belatdsi képességének hidnya esetén az
Onkéntességet vélelmezni kell.

Az adatfelvétel sordn a gyogykezelés alatt az egészségiigyi dokumentacidban rdgziteni kell a
szakmai szabdlyoknak megfeleléen felvett adatokat. A kezelést végzd orvos donti el, hogy a
szakmai szabalyoknak megfelelden — a kételezden felveend adatokon kivill — mely egészségiligyi
adat felvétele sziikséges.

Keriilni kell azon adatok rogzitését, amelyek kozvetleniil nem kapcsolatosak a beteg
gyogykezelésével. Ezen adatok felvételére a kérlapba csak akkor keriilhet sor, ha azok a beteg
gyogykezelésében szerepet jatszanak (ilyen adat lehet példaul a beteg csalddi allapota,
foglalkozasa).

A koros szenvedélyre, illetve a szexualis életre vonatkozo adatok csak akkor rogzithetok, ha azok
az adott betegség ellatisdhoz orvos-szakmai szempontbdl sziikségesek. Az igy felvett adatokat
kiilsnds gondossaggal kell kezelni. Ezen adatokat els§sorban az intézményen beliili egészségligyi
dokumentacioban lehet felhasznalni, tovabbitdsuk a zardjelentésben csak kivételes okbol
megengedett. Ilyen adat példdul a nemi identitasra, nemi betegségekre, illetve a drogfogyasztasra
vonatkozé adat, az alkoholizmus, illetve dohanyzas szokasa. Hasonl6éan gondosan kell kezelni pl.
a miivi abortuszra vonatkozé adatokat, a Wassermann-teszt vizsgalati eredményét stb.

A gydgykezelés soran az egészségiigyi dokumentacié kezelésének rendjét Ggy kell kialakitani,
hogy a dokumentacithoz, illetve a beteg személyes adataihoz kizardlag a gydgykezelt személy
gyogykezelését végzOk férhessenek hozza.

A lazlapok nem tarthatok a betegdgy végén vagy maésutt a korteremben, illetve szabadon
hozzaférhetéen nem tarolhatjdk, kivéve a vizit idejét. A beteg nevét nem lehet a kortermek
ajtajéra kifliggeszteni. A korlapokat nem lehet a ndvérpulton vagy mdsutt gy tdrolni, hogy a
személyazonosité adatok a helyiségben tartézkoddk, a beteg ellatasdban részt nem vevok szamara
hozzaférhetd legyen.

A gyogykezelés céljabdl rogzitett adatokkal kapcesolatban biztositani sziikséges az aldbbiakat:
» Bizalmassagot:
A rendszerben kezelt adatot csak az arra jogosultak és csak a jogosultsaguk szerinti
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mértékben ismerhessék meg, hasznalhassdk fel, illetve rendelkezhessenek a
felhasznalasarol.
> Rendelkezésre allast:
Biztositani kell, hogy a rendszerben rogzitett adatok, illetve az informatikai rendszer elemeit
az arra jogosultak szdméra a sziikséges idépontban ¢s id6tartamra rendelkezésre alljanak.
» Sértetlenség (védelem):
Az adatok taroldsat végzo eszk6zok minden elemének védeime sziikséges.

2.4. Adatkezelés kozegészségiigyi, jarvinyiigyi célbél

A kozegészségligyi és jarvanyiigyi célbdl tortént adatkezelés az Intézmény Infekeidkontroll
Szabélyzata szerint torténik.

2.5. Adatkezelés tudomanyos kutatisi, statisztikai célbél
2.5.1. Adatkezelés tudomanyos kutatisi, statisztikai célbol

2.5.1.1. Tudominyos kutatisi céli adatkezelés Eiiak. szerinti szabalyai

Tudoményos kutatis céljabdl az intézményvezetd vagy az adatvédelmi tisztviseld engedélyével a
tarolt adatokba be lehet tekinteni, azonban tudominyos kozleményben nem szerepelhetnek
egészsegiigyi €s személyazonositdo adatok oly modon, hogy az érintett személyazonossaga
megallapithatd legyen. Tudomanyos kutatds sordn a tarolt adatokrdl nem készithetd
személyazonositd adatokat is tartalmaz6 masolat.

A tarolt adatokba betekintett személyekrol, a betekintés céljardl és idopontjardl nyilvantartast kell
vezetni. A nyilvantartas kotelezé megérzesi ideje 10 év.

A Kkutatasi kérelem megtagaddsat az intézményvezeté vagy az adatvédelmi tisztviseld koteles
irasban megindokolni. A kérelem megtagadasa esetén a kérelmezd birésighoz fordulhat. A per
meginditdsara €s az eljaras lefolytatdsdra az informécids oOnrendelkezési jogrél és az
informécidszabadsagrol szol6 torvénynek a kdzérdekil adat megismerése irdnti igény clutasitisa
esetén megindithato perre vonatkozo szabalyai az iranyaddak. [Etiak. 21.§]

2.5.1.2. Statisztikai céld adatkezelés

A kotelezd adatkezelés keretében kezelt személyes adatokat — ha torvény eltéréen nem
rendelkezik — a Koézponti Statisztikai Hivatal statisztikai célbd! egyedi azonositdsra alkalmas
modon atveheti €s torvényben meghatarozottak szerint kezelheti.

A statisztikai célra felvett, dtvett vagy feldolgozott személyes adatok - ha térvény eltéréen nem
rendelkezik - csak statisztikai célra kezelhetdk. A személyes adatok statisztikai célra torténd
kezelésének részletes szabalyait kiilon térvény hatarozza meg.

2.6. Adatkezelés a korhiz eredményes gydgykezelési tevékenységének elésegitése céljabol

A korhaz eredményes gyogykezelési tevékenységének eldsegitése, az ellatds tervezése,
szervezése, koltségek tervezése céljabol a 1997. évi CLIV. tdrvény 24 §. alapjan a beteg jogosult
megismerni a réla késziilt egészségligyi dokumentaciéban szerepld adatait, illetve joga van
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ahhoz, hogy — az Eiitv. 135. §-ban®® foglaltak figyelembevételével — egészségiigyi adatairdl
tajékoztatast kérjen.
A tarolt adatokhoz a hozzaférés nem korldtozott, azzal a kitétellel, hogy az adatokrél
személyazonositasra alkalmas masolat nem készitheté. A fenti célbol az adatkezelés
engedélyezett:
> az Intézményvezetd,
» az adatvédelmi tisztvisel§
>a Finanszirozasi Osztdly részére, eldzetesen irdsban indokolt cél érdekében, annak
eléréséig,
> illetve mas olyan személy részére, akit az Intézményvezetd vagy adatvédelmi tisztviseld e
célbdl irdsban megbiz. A megbizasok megadott ideig érvényesek. A fenti céllal végzett
adatkezelésrdl nyilvantartast kell vezetni.

Az egészségiigyi ellatds finanszirozdsahoz sziikséges adatlapok elkészitése érdekében a kédolasi
megbizottak és a Finanszirozdsi Osztaly dolgozdi jogosultak az érintettek az osztdlyukon tortént
gyogykezelésével kapesolatos valamennyi térolt adatba betekinteni, id6beni korlatozas nélkiil. Az
adatokedl méasolat nem készithetd. A jogosultsig a kodoldsi megbizds tartamara szél, melyet
minimum évente fellil kell vizsgalni.

2.7. Egészségiigyi dokumentacio

Az Eiitv. 136. §-a szerint az egészségiigyi dokumentacié részét képezi:

> abeteg személyazonosito adatai,

» cselekvoképes beteg esetén az értesitendd személy, valamint - ha a beteg kéri - a timogatott
dontéshozatalrdl sz61d térvény szerinti tdmogatd nevét, lakcimét, elérhetdségét, tovabba
kiskortl, illetve gondnoksag alatt 4116 beteg esetében a torvényes képviseld neve, lakcime,
elérhetdsége,

» akorelézmény, a kortdrténete,

» az els6 vizsgalat eredménye,

> a diagnézis(ok) és a gyogykezelési tervet megalapozd vizsgilat eredménye, a vizsgélatok
elvégzésének iddpontjai,

> az ellatast indokolé betegség megnevezése, a kialakuldsanak alapjaul szolgéald betegség, a
kiséribetegségek és szovidmeények,

» egyéb, az ellatist kozvetlenil nem indokol6é betegség, illetve a kockédzati tényezbk
megnevezese,

> az elvégzett beavatkozasok ideje és azok eredménye,

> a gyogyszeres €s egyéb terdpia, annak eredmeénye,

» abeteg gyogyszer-tlérzékenységére vonatkozo adatok,

> abejegyzést tevd egészségiigyi dolgozd neve és a bejegyzés idépontja,

> a betegnek illetbleg tajékoztatisra jogosult mas személynek nyUjtott tajékoztatas
tartalmanak rogzitése,

> abeleegyezés, illetve visszautasitas ténye, valamint ezek iddpontja,

391997, évi CLIV. tirvény - az egészségiigyrl
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» minden olyan egyéb adat és tény, amely a beteg gyégyulasara befolyassal lehet. Ide tartozik
az orvosi dekurzus, illetve az dpolasi dokumentacid.

Fekvobeteg esetén a korlapot az egészségiigyl dokumentdcio részei alkotjak, egyiitt a beteg
laziapjaval, dekurzusaval. A korlapba a kezelés befejezése utan a zardjelentés egy példanyét be
kell illeszteni.

2.8. Orvosi titok védelme

Az Intézmény irdnyitdsa alatt eljaré természetes személyeket (a munkavégzésre iranyuld
jogviszony jellegétdl fliggetienill) a beteg egészségi allapotaval kapcsolatos adat, tovabba a
munkavégzéssel kapcsolatosan tudomasara jutott egyéb adat vonatkozdsaban idébeni korlatozas
nélkiil titoktartasi kotelezettség terheli®®. A titoktartdsi kotelezettség fiiggetlen attél, hogy az
adatokat milyen médon ismerte meg.

A titoktartdsi kotelezettség tehat nemcsak a kezelSorvost, illetve az dpoldszemélyzetet kti,
hanem az intézmény minden dolgozéjat. Ilyen személyek lehetnek példaul a betegszallitok vagy a
beteg diétajat készité konyhai dolgozok.

A betegellatét — a gyogykezelt személy vélasztott haziorvosa, valamint az igazsagiigyi orvos
szakértd kivételével — a titoktartasi kotelezettség azzal a betegellatoval szemben is kéti, aki a
beteg gyogykezelésében nem mitkodott kozre, kivéve, ha az adatok a gyogykezelt személy
tovabbi gyogykezelése érdekében sziikségesek.

A titoktartasi kotelezettség aldl frasban felmentést adhat a beteg, vagy jogszabalyi kitelezettség
teljesitése.

Az orvosi titok védelme érdekében sziikséges, hogy az intézmény valamennyi dolgozdja
kitelezettséget vallaljon az orvosi titok megtartisara. A kotelezettséget a dolgozé munkakéri
leirasaba kell foglalni, illetve ahhoz csatolni kell.

2.9. A gyogykezelés soran jelen 1évo személyek

A gyogykezelés sordn a kezelést végzd orvos és a betegellatasban részt vevd mas személyek
[ehetnek jelen.

Jelen lehet tovabbas:

» mdas személy, ha a gyogykezelés rendje tobb beteg egyidejii ellatasit igényli (Ilyen eset
példaul az intenziv osztdlyokon t6rténd kezelés, vagy mas olyan osztilyokon, ahol a beteg
vagy a betegtarsak mobilizalasa allapotromias veszélyével jarhat.),

» fogva tartott vagy szabadségelvonassal biintetett személy esetében a renddrség hivatisos
allomanyu tagja vagy a blintetés-végrehajtasi szervezet jogviszonyban 4ll6 tagja. (Fenti
esetekben a gyogykezelt személy hozzajarulasara nincs szilkség, de a beteg emberi jogait
és méltosagat tiszteletben kell tartani.),

0 Edak. 7. §
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» mas személy, ha a gydgykezelt személy ehhez hozzajarult.

Ezen tilmenden jelen lehet az:
» aki a beteget az adott betegség miatt mar kezelte,
> akinek az orvos igazgatd vagy az adatvédelmi megbizott szakmai ok miatt engedélyt adott.
A gyogykezelt személy kifejezett tiltakozasanak ebben az esetben helyt kell adni.

Kérhazunkban egészségligyi szakemberképzés céljabol - oktatokorhaz jellegére tekintettel — jelen
Iehet:
> orvos, orvostanhallgatd,
> egészségligyi szakdolgozo, egészségiigyi fdiskola, kozépiskola vagy szakiskola hallgatGja,
feltéve, hogy a megjeldit személy képzésére a kérhaz ki van jelslve. Ebben az esetben a
gyogykezelt személy hozzdjarulasara nincs szitkség, de a betegtajékoztatdban a kérhaz
oktat jellegérdl és a szakemberképzéstdl a gydgykezelteket tajékoztatni kell.

Fenticken kiviil olyan személy lehet jelen, akinek a jelenlétéhez a gyogykezelt személy hozzijarul
(pl.: sziild, gyerek, mas kozeli hozzatartoz6 stb.). A hozzajarulast a gydgykezelt személy szoban
is megteheti a kezeldorvosnak.

2.10. Adattovabbitasok

Amennyiben az egészségiigyi és személyazonosité adat kezelésének célja az egészség
megdrzésének, fenntartdsdnak  eldmozditdsa, a  betegellaté eredményes  gydgykezelési
tevékenységének elosegitése, az érintett egészségi 4llapotdnak nyomon kovetése vagy
kozegészségligyi €s jarvanyiigyi érdek abban az esetben az egészségiigyi ellatohalézaton beliil az
» egészségiigyi és személyazonosité adatok tovabbithatok, illetve Gsszekapcsolhaték. A
kiilonbszd forrasbol szarmazd egészségiigyl és személyazonosité adatokat csak addig az
idépontig és olyan mértékig lehet Osszekapcsolni, ameddig az a megelbzés, a
gybgykezelds, a kdzegészségiigyi-jarvanyiigyi intézkedések megtétele érdekében feltétlentil
sziikséges,
e drintett betegségével kapcsolatba hozhaté minden olyan egészségiigyi adat tovabbithato,
amely a gydgykezelés érdekében fontos, kivéve, ha ezt az érintett irdsban kifejezetten
megtiltja.

Siirgbs szilkség esetén a kezelést végzd orvos dltal ismert, a gydgykezeléssel Osszefliggésbe
hozhaté minden egészségiigyi €s személyazonosité adat tovabbithaté az érintett hozzdjarulasa

nélkiil is. A siirgds sziikség tényét a beteg dokumentacidjaban hitelt érdemléen dokumentalni
szilkséges.

2.10.1. Adattovabbitis az intézményen beliil

Az adatok akkor tovabbithatok, valamint a kiilénboz6 adatkezelések akkor kapcsolhaték ossze,
ha az érintett ahhoz hozzijarult, vagy térvény azt megengedi, és ha az adatkezelés feltételei
minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek.
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A gyogykezelt személy betegségével kapcsolatba hozhaté minden egészségiigyi adat tovabbithato
az intézményen belill, amely a gyogykezelés érdekében fontos. A beteg az Intézménybe tortént
felvételkor vagy késébb rendelkezhet arrdl, hogy ezt megtilisa. A beteget a rendelkezés
lehetdségerd] tdjékoztatni kell. A tiltds nem érvényes akkor, ha az adattovabbitést jogszabaly irja
eld.

Nem tovabbithaté ugyanakkor a gydgykezelt személy hozzajsrulasa nélkill olyan adat, mely a
fennallo betegséggel 8ssze nem fliggd, korabbi betegségre vonatkozik®!.

2.10.2. Adatkommunikacio mas rendszerekkel

Adatkommunikdciot mas rendszerekkel csak zart mdédon API (application programming
interface) kommunikacio kialakitasaval szabad megvalositani. A kommunikacid lehet file vagy
port kommunikacio.

A kommunikacios protokollokat irdsban rdgziteni sziikséges. Ilyen mdédon miikddik példaul a
labor, ultrahang és a PACS kommunikacio.

A kommunikacié inditdsa sordn prébaiizemet kell tartani és rendszeres idékdzonként ellen6rizni
kell a kommunikacid validitasat.

2.10.3. Adattovabbitds az intézményen kiviilre

Egészségligyl és személyazonosité adatokat is tartalmazd elektronikus dokumentum az
intézményen kiviilre kizdrdlag deperszonalizdlas utdn keriilhet kivéve, ha az adattovabbitas a
GDPR 6. cikk szerinti jogalappal torténik. Ebben az esetben az adatok akkor tovdbbithaték,
valamint a kiilénbdzd adatkezelések akkor kapcsolhatdk tssze, ha az érintett ahhoz hozzajarult,
vagy torvény azt megengedi, €s ha az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve
teljestilnek.

Jelen Szabdlyzat (Kiilonds Rész) 2.10.10. fejezete szabélyozza az 4dgazati informatikai rendszerbe
(EESZT) torténd tovabbitast.

Személyes adat az orszigbol — az adathordozotdl vagy az adatitvitel modjatél fiiggetleniil —
kiilfoldi adatkezeld részére csak akkor tovébbithatd, ha az érintett ahhoz hozzajarult, vagy
tdrvény azt lehetove teszi, feltéve, hogy az adatkezelés feltételei a kiilfoldi adatkezeldénél minden
egyes adatra nézve teljesiilnek.

2.10.4. Tarsadalombiztositisi ellitas és az ellitas finanszirozasa céljabél térténd
adattovabbitis

A tarsadalombiztositasi igazgatdsi szervek részére abban az esetben tovabbithat egészségiigyi €s
személyazonositd adat, amennyiben
» arra az érintettnek jard tarsadalombiztositasi ellatdsok megdllapitdsa, folydsitdsa céljabol
van sziikség, €s az egészségi allapot alapjan tériénik, valamint
» az a tarsadalombiztositasi alapok kezeldi gazdalkoddsanak, tovabba a tarsadalombiztositisi
ellatasok folyositasanak ellendrzése céljabdl indokolt.

41 1997, ¢vi XLVIL tv. 10. § (1)
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A tarsadalombiztositdsi igazgatdsi szervek Altal lefolytatott ellenbrzés soran a
tarsadalombiztositds szerveinek csak orvos, illetve gydgyszerész végzettségil alkalmazottja
ismerheti meg a gyogykezelt személy dsszekapesolt egészségligyi és személyazonosité adatait.

Az egészségligyi elldtast finanszirozd szervek részére a betegforgalmi Osszesitéseket az
Informatikai Osztaly, a finanszirozéasi kérelmeket a Finanszirozasi Osztily tovabbitja.

2.10.5. Elektronikus adattovabbitdssal kapcsolatos eldirasok

Elektronikus adattovabbitas esetén az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd koteles gondoskodni
az adatok biztonsagardl, kételes tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket
és kialakitani azokat az eljarasi szabdlyokat, amelyek e tSrvény, valamint az egyéb adat- és
titokvédelmi szabalyok érvényre juttatisihoz sziikségesek. Az adatokat védeni kell killondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistilés és sériilés ellen.
A személyes adatok technikai védelmének biztositasa érdekében kiilon védelmi intézkedéseket
kell tennie az adatkezelbnek, az adatfeldolgozonak, illetbleg a tavkozlési vagy informatikai
eszktz {izemeltetdjének, ha a személyes adatok tovabbitdsa haldzaton vagy egyéb informatikai
eszkdz tjan torténik.
Elektronikus adattovabbitis esetén az alabbi miiszaki paraméterek vizsgalata és mindsitése
sziikséges az adattovabbitas megkezdése eldtt:

> Atviteli vonalkérosodas, megszakadas

> A hél6zati szoftver és hardver manipulalhatosaga

» Az ado és a fogadd hidnyzo azonositasa

» Fliggés az atvitel sorrendjétd!

» Valamely adattovabbitas elkiildésének, kézhezvételének hianyzé bizonyitasa

2.10.6. Adattovabbitas megnevezett hivatalos szervek részére

Az egyes szervek részére adat frdsbeli megkeresés alapjan adhatd ki. A megkeresésnek

tartalmaznia kell a megismerni kivant adat megnevezését és az adatkezelés pontos céljat. Csak

annyi és olyan adat tovabbithatd, mely az adatkezelési cél megvalésuldsdhoz elengedhetetlentil

szilkséges. A kovetkezd szervek igényelhetik a gydgykezelt személy egészségligyi és

személyazonositd adatait:

> blintetdligyben a nyomozd hatosag, az ligyészség, a birdsag, az igazsagligyi orvos szakértd,
polgari és kdzigazgatasi ligyben az ligyészség, a birdsag, az igazsagiigyi orvos szakértd,

» szabalysértési eljards sordn az eljarast lefolytat6 szervek,

» hadkételes személy esetén az illetékes jegyz0, a hadkiegészitd parancsnoksdg, illetve a katonai
egészségiigyi alkalmassagot megallapitd bizottsag,

> a nemzetbiztonsigi szolgilatok, a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl sz6lé 1995. évi CXXV.
torvényben meghatdrozott feladatok ellatasa érdekében, az abban kapott felhatalmazas

korében.
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2.10.7. Biincselekménybdl eredo sériilés esetén adattovabbitis

A kezelborvos a gyogykezelt személy elsd ellatasa sordn a rend6rségnek haladéktalanul bejelenti
a gybdgykezelt személy személyes adatait, ha gydgykezelt személy 8 napon til gydgyuld sériilést
szenvedett, és a sériilés feliehetden bincselekmény kovetkezménye. A bejelentéshez a
gyogykezelt személy hozzijaruldsa nem sziikséges. A bejelentés az els6 ellaté orvos altal
torténik, telefonon. A jelentés tényét az egészségiigyi dokumenticidban régziteni kell.

2.10.8. Adattoviabbitas egyéb célbol és az adattovabbitdsi nyilvintartis

Daganatos eredeti betegség észlelése esetén a gydgykezelt személy egészségiigyi és
személyazonosit6 adatait a Nemzeti Rakregiszternek kell tovabbitani. A Nemzeti Rakregisztert az
Orszagos Onkologiai Intézet vezeti. Az adattovabbitast az informatikai osztaly végzi. Mas
betegség esetén személyazonositisra alkalmas moddon adat epidemiolégiai céllal nem
tovabbithato.

Egészségiigyi és személyazonositod adatot akkor lehet tovabbitani, ha az adattovabbitdsnak van a
GDPR 6. cikk szerinti jogalapja.

2.10.9. Adattovabbitisi nyilvantartas

Az Intézmény az adattovabbitas jogszerliségének ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatasa
céljabol adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az altala kezelt személyes adatok
tovabbitasanak idSpontjat, az adattovabbitis jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott személyes
adatok korének meghatdrozasat, valamint az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatirozott
egyéb adatokat.

2.10.10. Az Elektronikus Egészségiigyi Szolgaltatis Tér

Az Flektronikus Egészségiigyi Szolgaltatds Tér (a tovébbiakban: EESZT) egy eurépai unids
forrasbdl létrehozott egységes informatikai kdrnyezet, ami az egészségiigyi agazat hatékony és
biztonsagos informacidaramlasat valésitja meg. Az EESZT o6nélldan és az egészségligyi ellatd
halézat informatikai rendszereihez csatlakozva t6lti be kdzponti szerepét.

Az EESZT emellett lehet6vé teszi, hogy az Erintettek 4tlathassak és feliigyeljék az egészségligyi
adataik EESZT rendszeren beliili kezelését. Az EESZT szolgaltatisainak miikidésére vonatkozd
részletes leirds a http://www.c-egeszsegugy.gov.hu weboldalon taldlhatd.

Az adatok kezelsje (a tovabbiakban: EESZT Adatkezeld vagy Miikddtets) az OKFO, ide nem
érive azokat a szolgéltatdsokat, melyek esetében kifejezetten adatfeldolgozonak mindsiil.

Az OKFO adatkezeloként valé megjeldlése 516/2020. (XI. 25.) Korm. rendelet az Orszagos
Korhizi Foigazgatosag feladatairol 7. § (4)-(6) bekezdésein alapul, mely az EESZT
miikddtetdjének, az EESZT-hez kapcsolodd onrendelkezési nyilvantartds vezetOjének és az
EESZT-ben hasznalt kapcsolati kédot kezeld szervnek az OKFO-t jeldlte ki. A Kormanyrendelet

az intézmény e feladatokra torténd kijelolését az Eulak. 35/A §-ban kapott felhatalmazas alapjan
végezte.
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Az adatfeldolgozd feladatait a kozpontositott informatikai és elektronikus hirkozlési
szolgaltatasokat egyedi szolgéltatasi megallapodés dtjan igénybe vevd szervezetekr6l, valamint a
kozponti szolgaltatd altal iizemeltetett vagy fejlesztett informatikai rendszerekrdl szélo 7/2013.
(I1. 26.) NFM rendelet — mely 1. szdm@ melléklete 1.23. és 1.24. pontja szerint kizarélagos joggal
rendelkezik az EESZT rendszer {izemeltetésében - valamint a Mikddtetovel kotott szerzodés
alapjan végzi. Az adatfeldolgozd elstdleges feladata informacidtechnoldgiai infrastrukiira
biztositasa. Az adatfeldolgozd a nemzeti vagyonrdl szdlé 2011, évi CXCVI. torvény alapjan
atlathato szervezetnek mindsl.

2.10.10.1. Adatbiztonsag

Az EESZT adatkezelje kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megviltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossigra hozatal, t6rlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sériilés, tovabb4 az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadd hozzaférhetetlenné valds elleni
adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi intézkedéseket tesz.

A jogosulatlan hozzaférés megakaddlyozasdra az adatok titkositott tdroldsa mellett az azokhoz
vald hozzaférés kizarolag megbizhaté azonositas (tantisitvany alapl, vagy kétfaktoros azonositas)
utdn lehetséges. Az EESZT tekintetében minden iizleti és rendszeresemény naplozasra, az
adminisztricids tevékenységek a modositast ellehetetlenité modon rdgzitésre keriilnek. A kiilso
hozzaférés megakadalyozédsa érdekében a rendszert tiizfalak védik, valamint a rendszer bizonyos
feltletei (pl. adminisziracids feliiletek) kizardlag belsé haldzatbo! érhetdk el.

Az adatok véletlen megsemmisiilésének, sérillésének megakadalyozasa érdekében az
adatallomanyok rendszeresen mentésre, fldrajzilag elkiildniild helyen keriilnek tarolasra.

Az EESZT adatkezeldje fokozott figyelmet fordit arra, hogy megakadalyozza az Erintettek
adatainak helytelen rogzitésct, valamint azt is, hogy az Erintettek adati mas Erintetthez keriiljenek
régzitésre. Az Erintett azonositasit szolgdlé adatkezelések mind azt a célt szolgaljak, hogy a
kezelés biztonsagossaga, megbizhatosaga biztositott legyen.

2.11. Az Erintett adatkezeléssel kapesolatos jogai
2.11.1. Tajékoztatas kérése

Az FErintett barmikor jogosult tdjékoztatist kérni az Intézmény altal kezelt, r4 vonatkozd
személyes adatokrol.

Az Intézmény az Erintett kérésére tdjékoztatast ad a ra vonatkozd, iltala kezelt adatokrdl, az
dltala vagy rendelkezése szerint megbizott adatfeldoigozd altal feldolgozott adatairdl, azok
forrasarol, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idétartamardl, tovabba az adatfeldolgozd nevérdl,
cimérdl és az adatkezeléssel Osszefliggh tevékenységérol, az adatvédelmi incidens
kérillményeirdl, hatdsairél é€s az elhiritisira megtett intézkedésekrdl, tovabba - az Erintett
személyes adatainak tovabbitasa esetén - az adattovabbitds jogalapjarol €s cimzettjérsl. Az
Intézmény a kérelem benyUjtasatl szdmitott 1 hénapon beliil irasban adja meg a kert
tdjékoztatast. Az Intézmény az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenbrzése,
valamint az Erintett tajékoztatasa céljabol nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az Erintett
személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel Erintettek korét és szamat, az adatvédelmi
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incidens idOpontjat, koriilményeit, hatasait és az elhdritasara megtett intézkedéseket, valamint az
adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

Az Frintett barmely, az adatkezeléssel kapcsolatos kérdéssel, illetve észrevétellel az EESZT
adatvédelmi tisztviseldjéhez is fordulhat.

2.11.2. Személyes adat helyesbitése, tirlése, korlatozasa

Az ¢érintett barmikor jogosult a helyteleniil rogzitett adatainak helyesbitését vagy azok tdrlését
kérni az Intézmény altal megjelolt elérhetGségek valamelyikén. Az Intézmény a kérelem
beérkezésétdl szamitott 5 munkanapon beliil térli az adatokat, ez esetben azok nem lesznek tjra
helyreallithatok. A t6rlés nem vonatkozik a jogszabaly alapjan kételezoen eldirt adatkezelésekre,
azokat az Intézmény a jogszabalyban eldirt idStartamig megérzi. Az Erintett kérheti tovabba
adatainak korldtozasat. Az Intézmény korlitozza a személyes adatot, ha az alabbi feltételek
valamelyike teljesiil:

e az FErintett vitatjia a személyes adatok pontossigat, ez esetben a korldtozés arra az
id6tartamra vonatkozik, amely Iehetéveé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

e az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok itrlését, és ehelyett kéri azok
felhasznaldsanak korlatozasat; vagy az adatkezelének mdr nincs szilksége a személyes
adatokra adatkezelés céljabodl, de az érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez;

e az crintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra

vonatkozik, amig megéllapitdsra nem keriil, hogy az adatkezel jogos indokai elsébbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

A helyesbitésrol, a korlatozasré! és a torléstdl az Frintettet, tovabba mindazokat értesiteni kell,
akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités mellézhetd, ha ez az
adatkezelés céljara valé tekintettel az Erintett jogos érdekét nem sérti.

Ha az Intézmény az Erintett helyesbités, korlatozas vagy torlés irdnti kérelmét nem teljesiti, a
kérelem kézhezvételét kovetd 1 hénapon beliil irdsban kozli a helyesbités, zarolas vagy torlés
iranti kérelem elutasitasinak ténybeli és jogi indokait.

2.11.3. Jogorvoslati lehetiségek

Az Frintett — amennyiben 4llaspontja szerint az adatkezelés nem felel meg a jogszabalyi
kovetelményeknek, illetéleg az Intézmény megsértette személyes adataihoz fliz6d6 jogait — a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz
székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11
levelezési cim: 1363 Budapest Pf. 9
ugyfelszolgalat@naih.hu
tel.: +36-1-391 14, +36-30 683-5969, +36-30 549-6838
FAX: +36-1 391-1410
web: http://naih.hu
fordulhat, vagy a Birosag elott érvényesitheti jogait.
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A jogérvényesités az Infotv., valamint a Ptk. alapjan lehetséges.

A Nemzeti Adatvédelmi é&s Informdcié Hatosagndl bejelentéssel barki vizsgélatot
kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem
koévetkezett be vagy annak kézvetlen veszélye fennall.

Az érintett adatvédelmi hatésagi eljards meginditdsa irdnti kérelmet nyujthat be a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacio Hatosdghoz, ha megitélése szerint a rd vonatkozd személyes adatok
kezelése megsérti e rendeletet.

A birdsagi jogérvényesités esetén az {ligyben soron kiviil jér el. A per elbirdlasa az Adatkezeld
székhelye szerinti, azaz a

Févarosi Torvényszék

(1055 Budapest, Marké u. 27.)
hatdskorébe tartozik, de a per - az Erintett valasztisa szerint - az Erintett lakéhelye vagy
tartdzkodasi helye szerinti torvényszék elott is megindithato.
Az Erintett a jogainak megsértése esetén kdzvetlenill az Intézmény adatvédelmi tisztviseldjéhez is
fordulhat.
Az adatvédelmi tisztviseld neve: Nagy Istvan

e-mail: dpo@gokvi.hu
Telefonszam munkaidtben: 06-1-2151220

2.12. Tijékoztatiassal kapcsolatos ismeretek

2.12.1. A beteg joga a tdjékoztatishoz

A beteget felvételkor tijékoztatni kell a kérhaz adatvédelmi rendjérél. Abban az esetben, ha az
érintett Onként fordul az egészségligyi ellaté haldzathoz, a gydgykezeléssel Osszefliggd
egészségiigyi és személyazonositd adatainak kezelésére szolgéld hozzdjarulasat — ellenkezd
nyilatkozat hidnyaban — megadottnak kell tekinteni, és errdl az érintettet (torvényes képvisel§jét)
tajékoztatni kell [Eilak.12. § (2)]. A beteg tdjékoztatisa a kérhazi adatvédelemrdl a felvevd
orvosnak kételessége.

A tajékoztatds megadasat a beteg alairasaval igazolja. Az alairt tajékoztatdt a beteg egészségiigyi

rre

korlatozé nyilatkozatat.

A gyogykezelt személy gyogykezelésével kapesolatos tajékoztatast a beteg kezelborvosa vagy a
betegellatd osztily vezetdje adja meg. A beteg gyogykezelésének dpoldsi vonatkozasair6l az 6t
ellaté diplomas dpolé is felvilagositdst adhat. Apolé, illetve mas dolgozé a beteg
gyogykezelésérdl tdjekoztatast nem adhat, kivéve, ha a beteg kezelborvosa erre az adott beteg
esetében felhatalmazta. A tajékoztatds személyesen térténik.

Telefonon a beteg gy6gykezelésérdl érdemi t4jékoztatas nem adhatd. A kezelborvos, az osztily
mdas orvosa, illetve dpold a beteg kdrhazi kezelésének tényét — a beteg ellenkezd értelmii
nyilatkozata hidnydban — megerdsitheti. Ezen tilmenden a beteg altalanos éllapotira vonatkozé
informacidt orvos megadhat azon kdzeli hozzatartozéknak, akiket azonositani tud €s a beteg erre
az altalanos t4jékoztatd keretén beliil feljogositja.
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2.12.2. A gyermekek tajékoztatiashoz valé joganak biztositisa

Az Intézmény szervezeti egységeinek vezet6i az adatkezelési megbizottak kdzremiikddésével
gondoskodnak arrdl, hogy az Intézményben kezelt vagy az intézménnyel mas médon kapcsolatba
keriilé gyermekek az adataik kezelésével kapcsolatos tajékoztatast a gyermek szdméra vilagos és
elérhetd modon megkapjak. A tajékoztatés az alabbi médokon torténhet:

a) a gyermek tdrvényes képviseldje Gtjan: a gyermeket érinté adatkezelésrdl a gyermekkel az
Intézmény részér6l kapcsolatba 1ép6 személy irasban tijékoztatja a gyermek tdrvényes
képviseldjét, és irasban nyilatkoztatja arra vonatkozéan, hogy a tijékoztatast kozli a
gyermekkel;

b) a gyermek vagy a torvényes képviseld kifejezett kérésére a gyermekkel az Intézmény
részerdl kapesolatba 1ép6 személy — a fenticken tulmenden — biztositja a gyermek részére a
révid, szébeli tajékoztatast is az adatai kezelésével kapcsolatban;

¢) amennyiben a gyermek életkora és érettsége lehetdvé teszi, a gyermekkel az Intézmény
részér8l kapcsolatba 1€pd személy irdsban kozvetleniil a gyermeket is tajékoztatja az
adatkezelésr6l. A specidlis, gyermekeknek sz0l6 tdjékoztaté dokumentumot az
adatvédelmi tisztviselé késziti el az Intézmény szervezeti cgységeinek adatkezelési
megbizottiai bevonasaval. A kiilonbozd életkorli gyermekek szamara a gyerekek
¢letkordhoz igazodod tartalmi tajékoztatd anyagot kell késziteni.

2.12.3. Korlatozottan cselekviképes és cselekvoképtelen (gondoksag alatt 4116) személyek
tajékoztatashoz valé joganak biztositisa

Az Intézmény szervezeti egységeinek vezetdi az adatkezelési megbizottak kdzremiiksdésével
gondoskodnak arrol, hogy az Intézményben kezelt korlatozottan cselekviképes vagy
cselekvéképtelen nagykori személyek torvényes képviseldi, illetve — allapotdté]l fliggden — a
korlatozottan cselekvOképes személy is megfeleld tajékoztatést kapjanak a személyes adatok
kezelésér6l. A torvényes képviseldt irasban nyilatkoztatni kell, hogy a tajékoztatdst kozli a
gondnoksag alatt 4116 érintettel.

2.12.4. Gyermekek és gondoksag alatt 4all0 személyek személyes adatainak kezelése
hozzajarulo nyilatkozat alapjan

Az Intézmény szervezeti egységeinek vezetdi az adatkezelési megbizottak kozremiikodésével
gondoskodnak arrdl, hogy az Intézményben kezelt vagy az Intézménnyel méas mddon kapesolatba
keriild gyermekek, illetve gondnoksdg alatt allé személyek tekintetében — amennyiben az
adatkezelés hozzajarulason alapul — a személyes adatok kezeléséhez valé hozzajarulast térvényes
képviseldjiik adja meg.

A hozzajarulé nyilatkozatnak tartalmaznia kell a torvényes képviselének arra vonatkozod
nyilatkozatat, hogy jogosult az érintett helyett a jognyilatkozat megtételére.
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Amennyiben az érintett trvényes képviseldi (pl.: sziildi feliigyelet gyakorlasira jogosult sziildk)
eltérd nyilatkozatot tesznek az adatkezeléshez valé hozzajaruldsrdl, Gigy az adatkezeléshez valo
hozzajarulast meg nem adottnak kell tekinteni.

2.12.5. Hozzatartozo és mas személy tdjékoztatisa

A beteg a korhazba tortént felvételkor vagy késGbb rendelkezhet arrdl, hogy egyes kozeli
hozzatartozoit kizérja a tajékoztatdsra jogosultak korébdl. A beteget a rendelkezés Iehetségérdl
tdjékoztatni kell. Az ehhez haszndlatos nyilatkozat mintija a jelen Szabdlyzat 4. szama
mellékletében talalhaté. Ennek hidnyaban a kozeli hozzatartozék tajékoztatdsdhoz a beteg
hozzajarulasa megadottnak tekinthet.

A beteg a kérhdzba tortént felvételkor vagy kés6bb rendelkezhet arrdl is, hogy valamennyi
személyt kizar a tajékoztatdsra jogosultak korébsl. A beteget a rendelkezes lehet@ségérdl
tajékoztatni kell. Ebben az esetben intézkedni kell, hogy a beteg téjékoztatasi tiltdsa megjelenjék
az informatikai rendszerb6l lekérhetd listakon is.

Mas hozzatartozok és egyéb személyek csak a gyogykezelt személy irasos felhatalmazasa alapjan
kaphatnak tajékoztatast.

2.12.6. Egészségiigyi dokumenticiéval kapcsolatos tajékoztatas

A beteg (t6rvényes képviseldje) — képességeit is figyelembe véve — jogosult tdjékoztatast kapni a
rd vonatkozé személyazonosité ¢és egészségiigyi adatokrol, betekinthet az egészségiigyi
dokumenticioba, illetve azokrdl sajat kiltségére masolatot kérhet.

Megkezdett, de még nem befejezett ellatds esetén a tajékoztatast az adott ellatassal kapcsolatban a
kezeldorvos adja meg. Folyamatban levd ellatas esetén a beteg a dokumentaciorél masolatot sajat
koltségére kaphat a kezelGorvos altal.

Tavozott beteg esetén a dokumentacidba betekintést és masolat kiadasat a t6rvényi feltételek
vizsgilata mellett az irattdrozdssal megbizott személy biztositja. A tajékoztatdsrdl nyilvantartast
kell vezetni.

2.12.7. Elhunyt beteggel kapcsolatos tdjékoztatas

A gyogykezelt beteg személy halala esctén a haldl okaval dsszefliggésbe hozhatd, tovabba a halal
bekdvetkeztét megeldzd gydgykezeléssel kapesolatos adatokat megismerheti az elhunyt

> torvényes képviseldje,

» kbzeli hozzatartozdja,

» Orbkose,

a jogeim hiteles igazol4sat kvetden.

A megjelolt személyek a fenti adatokré! — sajat koltségiikre — masolatot kaphatnak. A masolat
kiadasa az Igazgatésagon torténik.
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Kdzeli hozzatartozé: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az érokbe fogadott, a mostoha- és
nevelt gyermek, az 6rokbe fogado, a mostoha- és nevelsziils, valamint a testvér és az élettars*?;

2.13. Az adatok biztonsagos kezelése

Az egészsegligyi és személyazonositd adatok kezelése sordn biztositani kell az adatok biztonsagat
véletlen vagy szandékos megsemmisitéssel, megsemmisiiléssel, megvaltoztatassal, karosoddssal,
nyilvanossagra keriiléssel szemben, tovabba, hogy azokhoz illetéktelen személy ne férjen hozza.

2.13.1. Adatfelvétel

Az adatfelvétel sordn az egészségligyi dokumentacidban rogziteni kell az adatfelvétel iddpontjat
és az adatfelvevd személyét. A gyakorlatban a beteg dokumenticiéjaba tortént minden
feljegyzést, beirast alairassal vagy kézjeggyel, és ha sziikséges, datummal hitelesiteni kell.

Az osztalyokon a dolgozédk aldfrds mintdjat nyilvantartdsban kell régziteni. A nyilvantartas
vezetéséért az osztalyvezetd felelds.

2.13.2. Adatmodositis

Ha tévesztés, vagy mas ok miatt a beirt adatot médositani kell, ez csak (igy végezhetd, hogy az
eredeti adat megallapithaté legyen. Médositasnal is kézjeggyel el kell latni a moédositast.

2.13.3. Eljaris az adatok sériilése esetén

Az egészségiigyi €s személyes adatokat ért sériilés, vagy megsemmisiilés esetén a rendelkezésre
allé egyéb adatforrasokbol meg kell kisérelni a lehetséges mértékig a karosodott adatok pétlasat.
A sérilt adat potlasdra annak a szervezeti egységnek a vezetdje felelds, ahol a sériilés
bekovetkezett. Az adatpétldsba be kell vonni azon betegellatd osztalyok vezetdit, ahol a beteget
kezelték €s a kezelésrdl az adatok megsériiltek. A potolt adatokon a pétlas tényét fel kel tiintetni.
A Potlasrdl jegyzokonyvet kell felvenni, amit az [gazgaténak kell hitelesitenie.

2.13.4. Egészségiigyi dokumenticié megorzése

Sorsz. Egészségiigyi dokumentum leirdsa Megérzési idétartam
1 Zardjelentés legalabb 50 évig
2 Képalkoto diagnosztikai eljardssal késziilt felvételt az 10 évig
annak készitését6] szdmitott
3 A képalkoté diagnosztikai felvételrdl készitett lelet A felvétel készitésétdl
szamitott 30 évig
4 A gyogyszer, gyOgyaszati segédeszkdz és gyOgyaszati 5 évig
ellatas kiszolgaltat6ja vagy nyijtdja a papiralapt vényeket,
illetve  elektronikus  vény Kkivaltasakor az emberi
felhaszndlasra  keriilé  gyogyszerek rendelésérdl  és

2 Etitv. 3. § 1) pont, Eiiak.3. § j) pont
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kiad4sardl sz6l6 rendelet szerint nyomtatott kiadasi
igazoldst
5 Elektronikus vénynyilvantartas az EESZT-ben Vény visszavonasatol,
felhasznaldsatol vagy
felhasznalasi idejének
lejartatdl szamitott 5 év
6 Gyo6gyaszati segédeszkoz szakiizletben kiszolgéltatott a kihordasi id6vel
olyan gyogydszati segédeszkoz esetén, amelynek kihordasi azonos
ideje 5 évnél hosszabb, a papiralapl vény, valamint a
kiaddsi igazolas megdrzési ideje.
7 Az EESZT-hez informatikai rendszere utjan csatlakozasra 30év
koteles gyogyszertér az egyes vényekre vonatkozo adatokat
a vény visszavonasatol, felhasznalasatél vagy felhasznalasi
idejének lejartatol szamitva.
8 Onrendelkezési nyilvantartas az EESZT rendszerében az érintett halalat
kovetd 5 év
9 Kézponti eseménykataldgus az EESZT-ben az érintett halalat
kiveto 5 év
10 Egészségiigyi dokumentaci6 az EESZT-ben Az Eiiak. egészségligyi
dokumentacio
megdrzésére vonatkozd
szabalyai szerint
11 Egészségligyi profil az EESZT-ben az érintett halalat
kovetd 5 év
12 Elektronikus beutaldk és foglalasok az EESZT-ben 5é&v
A beutald visszavonasatol, felhasznalasatol vagy {Ebtv. 18/A. § (3))
felhasznalasi idejének lejartatdl szamitva
13 Digitalis képtovabbitas az érintett halalat
kdvetd 5 év
(Etiak. 35/M. (1))
14 Adatkezelési naplo (adattovabbitasi nyilvantartés) 25 év
15 Nemzeti Szivinfarktus Regiszter, Vaszkuléris regiszter 50 év
16 Protézis Regiszter 50 év
17 Egészségbiztositasi szerv 50 év
18 A gyogyszer, gyogyaszati segédeszkdz és gydgyaszati S5év
ellatas kiszolgaltatdja vagy ny(jtdja a papiralapl vényeket,
illetve elektronikus vény kivaltisakor az emberi
felhasznaldsra keriild gydgyszerek rendelésérdl és
kiadasarél sz6lé rendelet szerint nyomtatott kiadasi
igazolas
Az egészségligyi dokumentacid részeként meg kell 6rizni:
» az egyes vizsgllatokrol késziilt leleteket,
> a gyogykezelés és a konzilium sorén keletkezett iratokat,
A dokumentum kédja:  SZ11 Oldal: 59/61
Hatalybalépés idépontja: 2022.10. 03 Viéltozat szdma: 7

Feliilvizsgalat ddtuma:



o - - ] r

Q?Q@ SZABALYZAT

e

GOKVI Adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat

» az apolasi dokumentaciot,
» a képalkotd diagnosztikus eljarasok felvételeit, illetve az azokrdl késziilt leleteket

Az egészségiigyi dokumenticid részét képez$ iratok megdrzéséért a betegellatd osztaly és a
titkarsag vezetdje a felelds az alabbi szabalyozas szerint.

Az clektronikus adatok megbrzéséért a szamitastechnikai osztily vezetdje az irott anyagok
korlaptarba 16rténé megbrzéséért a titkarsag vezetdje a felelds az érvényes korlaptari szabélyzat
szerint,

A diagnosztikus eljarasok felvételeinek meg6rzéséért annak az osztdlynak a vezetdje a felelds,
ahol a felvétel keletkezett.

A kotelez6 nyilvantartdsi id6t kovetben gyogykezelés vagy tudominyos kutatds érdekében -
amennyiben indokolt - az adatok tovébbra is nyilvantarthatok. Ha a tovabbi nyilvantartis nem
indokolt - a** (3) bekezdés kivételével - a nyilvantartdst meg kell semmisiteni. (1997.évi XLVII
torvény 308).

2.13.5. Egészségiigyi és személyes adatok megsemmisitése

A 30, illetve 50 éves Orzés utin az egészségiigyi dokumentdciét ezt kovetden meg kell
semmisiteni. A megsemmisités alél kivételt képeznek azok a dokumentumok, amelyek:

- a gyogykezelt személy 30 évnél korabbi kezelésével kapcsolatba hozhatok, vagy

- tudomaényos jelentdségiik van.

Tudomanyos jelentéségiik lehet a dokumentumoknak a betegség vagy a kezelés jellege, a
gyogykezelt személy, személyi vagy Aaltaldnos kultartdrténeti okok miatt. Fentick alapjan a
tudomanyos jelentdség elbiralasara a kérhaz tudoméanyos bizottsaga jogosult.

A megsemmisités aldli kivételre a betegellatd osztaly vagy részleg vezetSje tesz javaslatot az
orvosigazgatonak. Amennyiben az egészségiigyi dokumenticionak tudoményos jelentdsége van, a
kotelezd nyilvantartasi id6t kovetben 4t kell adni a Semmelweis Orvostdrténeti Mizeum,
Konyvtar ¢s Levéltar részére, A megsemmisités elbirdlasat, illetve a megsemmisitési eljarast
valamennyi, a koérhazban tarolt dokumentacidé esetében le kell folytatni a dokumenticids
szabalyzat alapjan.

A megsemmisitési eljarast az intézményi dokumentacios szabalyzat szabalyozza.

A megsemmisités soran is biztositani kell az adatvédelmet. Ha a megsemmisités az intézményen
beltil torténik, a dokumentumokat olyan eljardssal kell megsemmisiteni, ami lehetetlenné teszi a
dokumentumok rekonstrudlasit. A megsemmisitésre véllalkozd szervezetnél is az adatvédelmet
biztositani kell.

2.13.6. Diagnosztikai vizsgilatok leleteinek megirzése

A diagnosztikai vizsgélatok leleteinek megdrzése a diagnosztikai egységben torténik. A korhazi
informatikai rendszerben tarolt adatok esetében helyszini adattarolds nem sziikséges.

# Amennyiben az egészségligyi dokumentacionak tudomédnyos jelentdsége van, a kitelezé nyilvantartdsi idst kovetden 4t kell adni
a Semmelweis Orvostdriéneti Mizeum, Kényviar és Levéltir részére
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2.14. Kozérdekii kérelmekkel, panaszokkal és bejelentésekkel kapesolatos eljaras

A panasz, illetdleg a kozérdeki bejelentés alapjan - ha alaposnak bizonyul - gondoskodni kell:
a) a jogszer(l, illetdleg a kozérdeknek megfeleld allapot helyreallitisarl vagy az egyébként
sziikséges intézkedések megtételérdl;
b) a feltart hibak okainak megsziintetésérol,
c) az okozott sérelem orvosldsarol, tovabba;
d) indokolt esetben a feleldsségre vonas kezdeményezésérol.

Az informéciés dnrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrél sz616 2011. évi CXIL térvény
30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrdl szol6 torvény végrehajtisardl szold 368/2011.
(X11.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eldfrdsai alapjan Gottsegen Gydrgy
Orszagos Kardiovaszkularis Intézetnél a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendje a ,A
kozérdekil adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézése, tovabba a kételezben kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje” cim(i szabdlyzatban kerillt szabalyozasra.

V. MELLEKLETEK

A szabalyzat 6 mellékletet tartalmaz:

1. szamu melléklet: GDPR szerinti adatkezelési elvek

2. szamu melléklet: Az intézet terliletén miikddd szamitégépes rendszerek adatvédelmi és
adatmentési eldirasai

3. szamil melléklet: Vardlistak

4. szamu melléklet: Iratmintak

5. szamt melléklet: A beteg jogai az 1997. évi CLIV. térvény alapjan

6. szam® melléklet: EESZT

VI. HIVATKOZASOK
Jogszabalyi hattér és egyéb hivatkozasok az I. 2. pontban foglaltaknak megfelel6en.
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